Zarzadzenie nr 4

Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 15.10.1997 r.

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym administracji Uniwersytetu w Bialymstoku

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w regulaminie organizacyjnym administracji
Uniwersytetu w Bialymstoku, wprowadzonym Zarzadzeniem nr 15 Prorektora UW ds. Filii z
dnia 14.11.1994r. :

§1

1. Tworzy sie w Uniwersytecie w Bialymstoku Dziat Aparatury i Sieci Komputerowych.

2. Dziat ds. Badan i Aparatury przeksztalca si¢ w Dzial Badan.

3. Anuluje si¢ Zalacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego okreslajacy zakres dzialania
Dzialu ds. Badan i Aparatury a w to miejsce wprowadza si¢ zalgeznik nr 2 okreslajacy
zakres dzialania Dzialu Badan i Zalgcznik nr 3a okresdlajacy zakres dziatania Dziatu
Aparatury i Sieci Komputerowych.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu organizacyjnego
Filii UW

Dzial Badan

Dzial Badan podlega Zastgpcy Rektora ds. Nauki.

Zakres dziatania :

koordynacja i1 organizacja prac planistycznych w zakresie finansowania dzialalnosci
naukowo-badawczej,

wspoludzial i pomoc jednostkom organizacyjnym Uczelni i poszczegélnym pracownikom
naukowo-dydaktycznym w skladaniu wnioskow o finansowanie dziatalnosci naukowo-
badawczej,

prowadzenie rejestru prac badawczych i przyznanych dotacji,

prowadzenie dokumentacji formalno -prawnej realizowanych projektéw badawczych oraz
prac naukowych zamawianych z zewnatrz,

biezaca ewidencja zamoéwienr, wyplat i wydatkéw pod katem limitéw finansowych
poszczegdlnych prac naukowo-badawczych w okresie ich realizacji,

okresowa analiza finansowa s$rodkéw zaangazowanych w badaniach wiasnych i
dzialalnosci statutowej,

organizacja prac sprawozdawczych z dzialalnosci naukowo-badawczej dla potrzeb
Kierownictwa Uczelni, MEN i KBN,

prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z obstuga administracyjno-biurowg Zastepcy
Rektora ds. Nauki.

Zm. wprowadzona

Zarzadzeniem nr 4

Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
zdnia 15.10.97 1.
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Zatacznik nr 3a
do Regulaminu organizacyjnego
Filii UW

Dzial Aparatury i Sieci Komputerowych

Dzial Aparatury i Sieci Komputerowych podlega Zastgpcy Rektora ds. Nauki. Realizuje

zadania przewidziane w sprawach gospodarki aparaturg i Siecig Teleinformatyczng Uczelni a

w szczegdlnodel

1. W zakresie zwigzanym z aparaturg :

prowadzi rejestr aparatury a w tym aparatury cennej, bedacej w dyspozycji wszystkich

jednostek organizacyjnych Uczelni.

- dokonuje klasyfikacji rodzajowej aparatury oraz nadaje numery inwentarzowe Srodkow

trwalych bedacych w dyspozycji poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Uczelni.

- prowadzi rejestr wypozyczen aparatury jednostkom gospodarczym spoza uczelni.

2. W zakresie zwigzanym z siecig Teleinformatyczna:

- realizuje przedsigwzigcia zwigzane z administrowaniem i zarzadzaniem Siecig

Teleinformatyczng Uczelni,

realizuje przedsigwzigcia zwiazane z oprogramowaniem centralnego wezla Sieci
Teleinformatycznej Uczelni oraz jego konserwacja, naprawami, modernizacjg oraz
rozbudows,

realizuje niezbedne przedsigwzigcia w zakresie przytaczenia Sieci Teleinformatyczne;
Uczelni do Internetu oraz sieci Metropolitalnej BIAMAN,

3. Wspéldziata z jednostkami Uczelni w zakresie:

wystapiei do MEN, KBN, fundacji i innych podmiotow o dofinansowanie zakupow
aparaturowych na potrzeby nauki, dydaktyki i cele ogélnouczelniane.

w zakresie sprawozdawczosci z przyznanych z funduszy dotacji na zakupu aparatury z
budzetu panstwa

wspélpracuje z Kwestura Uczelni w zakresie przygotowania wymaganej dokumentacji
zwigzane] z rozliczeniem aparatury nabytej ze Srodkow uzyskanych réwniez z innych
tytutéw anizeli ze $rodkéw publicznych.

wspoldziata z Dzialem Technicznym w  zakresie technicznego zabezpieczenia
poprawnosci dziatania aparatury (adaptacja pomieszczen, wymogi w zakresie instalacji

aparatury).

4. Udziela konsultacji i pomocy jednostkom Uczelni nie posiadajacym wlasnej stuzby

inzynieryjno-technicznej w zakresie zakupdw aparatugy.

5. Prowadzenie ewidencji wydatkéw zakupdéw inwestycyjnych finansowanych z funduszu

amortyzacyjnego (STR) pod katem limitow finansowych poszezegélnych jednostek.




6. Opiniuje potrzeby i wymogi techniczne wyposazenia aparaturowego i potrzeb dla obiektow

nowoprojektowanych lub modernizowanych.
7. Opracowuje i przedstawia Kierownictwu Uczelni oraz jednostkom uprawnionym
informacje i sprawozdania dotyczgce stanu aparatury, Zrédiach jej zakupu w tym zakupow

dokonywanych ze srodkéw inwestycyjnych Uczelni.
8. Przygotowuje niezbedne wewnetrzne uregulowania dokumentacyjne i organizacyjno-

prawne w zakresie gospodarki aparatura.

9. Uczestniczy w pracach komisji:

opiniodawczych - w zakresie przydatnosci zakupow aparatury, stopmia jej zuzycia,
sposobu zagospodarowania aparatury zbgdnej, jej uptynnienia lub likwidacji;
przetargowych - w zakresie nabycia lub wytworzenia aparatury;

innych komisjach stalych lub doraznych powolanych przez kierownictwo Uczelni do
wykonywania zadan zwigzanych z gospodarkq aparatura.

10.Na potrzeby administracji centralnej Uczelni:

koordynuje budowe systemu oprogramowania administracji centralnej Uczelni.
dokonuje zakupGw aparatury, sprzgtu komputerowego oraz oprogramowania

zapewnia konserwacje i naprawe aparatury i sprzgtu komputerowego

udziela konsultacji i pomocy pracownikom administracji centralnej w zakresie
postugiwania si¢ aparaturg i oprogramowaniem komputerowym.

Zm. wprowadzona

Zarzadzeniem nr 4

Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 15.10.97 1.




