Zarzadzenie nr 11
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 15.11.1999 r.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym administracji Uniwersytetu

Wprowadza si¢ nastepujace zmiany w Regulaminie organizacyjnym administracjii
(Zarzadzenie nr 15 z dnia 14.11.1994 r. z p6Zn. zmianami):

§1

I. Likwiduje si¢ Samodzielng Sekcje - Sekretariat Rektora.

Z Dziatu Rektorskiego wyodrebnia si¢ samodzielne stanowisko Giéwnego Specjalisty do

spraw szkolnictwa wyzszego. '

. Jednoczesnie:
anuluje si¢ Zatacznik nr 5 b do Regulaminu organizacyjnego administracji Uniwersytetu
okreslajacy zakres dzialania Samodzielnej Sekcji - Sekretariat Rektora a w to miejsce
wprowadza si¢ Zalacznik nr 5 b okreslajacy zakres dziatania Gtdwnego Specjalisty do
spraw szkolnictwa wyzszego.

o wprowadza si¢ zmiany w Zalaczniku nr 5 Regulaminu organizacyjnego administracji

okreslajacym zakres dziatania Dziatu Rektorskiego

[}
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§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 1999 r.




Zatacznik nr 5

do Regulaminu
organizacyjnego administracji
Uniwersytetu w Biatymstoku

Dzial Rektorski

Dziat podlega bezposrednio Rektorowi.

Zakres dziatania;

e sprawy Senatu Uniwersytetu w Bialymstoku : przygotowywanie materiatow, kontrola
formalno - prawna wnioskow, sporzadzanie i rozsytanie protokotéw, przekazywanie do
realizacji 1 realizacja uchwat Senatu, prowadzenie rejestru uchwatl Senatu;

e przygotowywanie informacji, analiz i ocen dla Rektora, gromadzenie materialdw do
sprawozdania Rektora z dziatalnosci Uniwersytetu;

e obstuga organizacyjna Komisji Senackich ( organizowanie posiedzen, przygotowywanie
materiatow, protokotowania) a w szczegdlnoscei :

=> obstuga organizacyjna Uczelnianej Komisji Wyborczej, wyboréw  organéw
jednoosobowych 1 kolegialnych, pomoc w wyjasnianiu zgtoszonych przez wydzialowe i
okregowe komisje wyborcze probleméw w interpretacji przepisow dotyczacych
wyborow;

= obstuga organizacyjna Komisji Dyscyplinarnej dla nauczycieli akademickich;

= obstuga innych Komisji Senackich zgodnie z uchwatami Senatu;

» obsluga przyje¢ interesantow przez Rektora, realizacja kontaktow innych dziatow
administracji z Rektorem;

e przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji Rektora i jej rozdzial wedtlug
kompetencji | dekretacji Rektora;

e prowadzenie rejestru skarg 1 wnioskow dyscyplinarnych kierowanych do Rektora;

e prowadzenie rejestru 1 gromadzenie dokumentacji kontroli prowadzonych przez organy
zewngetrzne;

o prowadzenie ewidencji podpisywanych przez Rektora dyploméw ukonczenia studiow;

e utrzymywanie kontaktéw z innymi uczelniami i instytucjami wspolpracujacymi z
Uczelnig w sprawach wynikajacych z zakresu dzialania oraz zleconych przez Rektora;

» sporzadzanie umdw za prace zlecone przez Rektora;

» prowadzenie funduszu reprezentacyjnego Rektora;

 udzial w organizacji imprez i uroczystosci w zakresie zleconym przez Rektora;

¢ zabezpieczenie potrzeb transportowych Rektora;

» wykonywanie innych spraw zleconych przez Rektora.

Zmiana wprowadzona
Zarzadzeniem Rektoranr 11 /99
zdnia 15.11.1999 r,




Zatacznik nr 5 b

do Regulaminu
organizacyjnego administracji
Uniwersytetu w Biatymstoku

Glowny Specjalista do spraw szkolnictwa wyzszego
Podlega bezposrednio Rektorowi.

Zakres dziatania :

e opracowywanie, redakcja i kontrola formalno - prawna we wspotpracy z innymi
jednostkami administracji centralnej, a w szczegdlnosci z Zespotem Radcéw Prawnych,
wszystkich projektéw aktow normatywnych wydawanych w Uczelni;

e rejestrowanie gromadzenie 1 rozdzial wewnetrznvch aktéw normatywnych oraz
ewidencja, zamawianie, gromadzenie i rozdzial aktéw  normatywnych
ogdlnopanstwowych 1 resortowych:

« gromadzenie aktow prawnych dotyczacych szkolnictwa wyzszego, pomoc w interpretacji
przepisow;

e gromadzenie dokumentacji w sprawach dotyczacych statusu i struktury wewnetrznej
jednostek organizacyjnych Uczelni;

¢ prowadzenie dokumentacji struktury wewngtrznej Uczelni;

s przygotowywanie ocen i analiz dla Rektora;

e wykonywanie innych biezacych prac zleconych przez Rektora.

Zmiana wprowadzona
Zarzadzeniem Rektora nr 11/99
zdnia 15. 11. 1999 1.




