
Zarzy<lz.enie nr 4
Ilektora [-lniwersytctu w Bia]ymstoku

z dnia 1.03. 2002 r.

w sprawie zasad i tryhu postppowania prly tlokonywaniu zamdwiert na roborv
httdowlane, dostttwy i uslugi

ublicznych z dnia l0 czerwca 1994 r ( Dz. IJ
wanej dalej Ustaw4 oraz Ustawy o finansach

155 poz l0l4 z poiniejszymi zamianami)
przy dokonywaniu przez Uniwersltet w
wy i uslugi:

4

QI

Uniwersytet w Bialymstoku jako jednostka sektora finans6w publicznych zobowi4zany
.rest do.stosowania lJstawy o zam6wicniach pubricznych przy dokonywaniu *srysikic'h
zamowier'r na roboly budowlane, dostawy iuslugi, niezareznie od zrodJ ich finansowania.
okrc6lenie procedury udzierenra zam6wienia pi,bli"rn.go dokonywane jest na podstawie
l4cznej wartosci planowanych na dany 

'ok kaiendarzovu'y zam6wie6 tej samej'kategorii
w catej l-tczelni.
L'tiwersytet w tsialynrstokLr 

. 
nie rnoze w ceru uniknrgcla stosowanra ustawy rubuniknigcia proccdur udzielania zarn6wicir pubricznych okre6lonych ustawa, irierc

zarnowienia na czgScr oraz zaniZai wartoSci za,nowienia
Naruszcnie zasady, Ibrmy lub trybu postgpowania przy udzieJeniu zam6wienia
publicznego jest naruszeniem dyscypliny flnanstiw publicznych.

$2

Podmiotem dokonuj4cym zamowienia publicznego jest Uniwersytet w Bialymstoku
reprezenrowany przez osoby 

. 
uprawnione do dokonywania w jego imieniu ciynnosci

prawrtych, z-godnie z przepisanri Usrawy o szkornictwie wyzszyrn oraz Statutem Uniwersytetuw Bialymstoku Uprawnienia do dysponowania srocrkami nnunro*yri 
- 
* ,un'u.twewnptrznej gospodarki finansami Uczerni. nie upowazniai4 do udzielania zamowren

publicznych w imienru Uniwersytetu w Bialynrstoku, z zaLslrzezeniem \ J

{3

Rektor {-}niwersytetu w Biaiymstoku sprawuje nadzor w zakresie gospodarowania rirodkami
publicznymi pod wzglqdem legalnoScr, gospodarnoSci i celowoscr.

\4
Kierownicy jednostek organizacyjnych uniwersytetu odpowiedziarni s4 za gospodarowanie
srodkami linansowymi bpd4cymi w dvspozycji jednostli zgodnie z ustaria i niniejszym
Zarzadzeniem



Q)

1 Na podstawie planu finansowego Uniwersytetu oraz plan6w, o kt6rych mowa w ust 2 i
Dzial T.atnowieri Publicznych dokonuje szacunku planowanej waftosci zam6wien
sporz4dza plan zamowien publicznych Uniwersytetu, kt6ry w zakresie wynikaj4cym
(Jstawy przekazywany jcst do publikacji w Biuletynie Zamowieh Publicznych

2 Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu przekazuj4 do Dziaiu Zamowiei
Publicznyoh szacunkowe plany zamow!en publicznych jednostek

3 Kierownicy jednostek administracji centralnej przekazuj4 do Dzialu Zamowiei
Publicznych szacunkowe plany zarrowien publicznych Uniwersytetu w zakresie
wynikajqcym z dzia+ania tych jednostek.

4 Dzial Zam6wieri Publicznych przekazqe jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu i
odpowiednim jednostkom administracji centralnej informacjg o planowanych
zamowieniach publicznych Untwersytetu
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I Wszystkie zamowicnia
Zarnowie6 Publicznych

2 W rcjestrze znajduje si9

I

z
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Z wnioskiem o udzielenie zamowienia publicznego wystgpuj4.
kierownicy jednostck organizacyjnych Uniwersytetu, na rzecz kt6rych
zamowienia,
kierownicy jednostek administracji centralnej w sprawach zamowien
zakresu dzia.lania tych jednostek
Wnioski o udzielenie zamowienia publrcznego po zaopiniowaniu przez
Publ icznych zatwierdza Rektor
Wnioski o udzielenie zamowienia publicznego powinny zawierac .

szczegolowe okreSlenie przedmiotu zamowienia,
szacunkow4 waltosc zanrowienia,
ptopozycjg kryleriow oceny ofcrl,
istotne dla wnioskuj4cego warunki wykonania zarnowienia,
zrodlo Il nansowania zarnowienia,
propozycjg terminu rcalizacji zamowicnia
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Q6

publicznc udzielane przez Uniwersytet rejestrowane s4 w Dziale
z chwil4 zloZenizr wniosku o udzielenie zam6wienia
infbrmacja o zatwierdzeniu wniosku i jego realizacji

realizowane jest

wynikaj4cych z

Dzial Zamowieh

-)

Przepis6w ustawy nie stosuje sig do zamowien o warto6ci nie przekraczal4cel zgodnie z
szacunkowym planem zam6wiefi 3 000 EURO w skali calego Uniwersytetu. Zan6wienia
te realizowane s4 bezpoSrednio przez jednostki organizacyjne Uczelni na podstawie
zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamciwrenra
Dokurrentacja zamowieir, o kt6rych mowa w ust. I przechowywana jest w jednostkach
organizacyj nych, ajej kopia w Dziale Zamowien Publicznych.
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I Postgpowanie o udzielcnie zam6wienia publicznego o wartoSci powy2ej 3 000 ELIRO
prowadzi, na podstawie zatwierdzonego wn josku. Dzial Zamowieh Publicznych.



2 Dzial Zamowieh Publioznych rrrzedklada Rektorowi
zamowienia publ icznego

3 Dokumentacj a z,wiqzana z udzielaniem zarnowien
Dzial Zamowierl Publicznych - we wsp6lpracy ze
zam6wienia publiczncgo

4 Dokumentacja, o ktorej nlowa w ust :l
Publioznych

propozycjg wyboru trybu udzielenia

publicznych jest sporz4dzana przez
skladaj4cymi wniosek o udzielenie

jest przechowywania w Dziale Zamowieh

610

w przypadku zarn6wien publicznych, ktorych wartosd pnekracza wyrazon4 w z{otych
rownowartoSc kwoty 30 000 EURO, Rektor jest obowi4zany, a w przypadku zam6wien
publicznych ponizej tej kwoty - moze powolac komisjg przetargo*a, * sk.tad kt6rej
wchodza:
I) przewodnicz4cy i zastgpca przewodnicz4cego.
2) przedstawiciel Dzialu Zam6wieh Publicznych
.l ) w zaleznosci od przednriotu zarrowienia
- w sprawach zamowiei na roboty i uslugi buclowlane przedstawiciele Dzialu Inwestycji i

Rernontow,
- w sprawach zam6wieh dostaw i uslug zwi4zanych z aparatur4 - przedstawiciele Dzialu

Aparatury i Sieci Komputerowych,
- w sprawach zanrowien innych dostaw i uslug - przedstawiciele Dzialu Administracvino

Ciospodarczcgo.
a laKze :

- w sprawach zamowien reaiizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych uniwersytetu -
przedstawiciele jednostek, delegowani przez jej kierownik6w

- w sprawach zamowieri dotyczqoych studenckich obiekt6w socjalnych -przedstawiciel
Dzialu Dydaktyki i Spraw Studenckich i przedstawiciel Samorz4du Studenckiego,

- w sprawach zamowien dotyczqcych pracowniczych obiektow socjalnych -przedstawiciel
Dz.ialu Spraw Socjalnych oraz przedstawiciele zwi4zk6w zawoJowych dzialai4cych na
IJczelni

Przedstawiciele zwiqzkow zawodowych rnog4 byc powolywani przez rektora w sklad komisii
w sprawach irrnych ni2 wyrnienione

\ II

Komisje przetargowe dzialajq zgodnie z ustaw4,
niniej szyrn T,arzqdz.enien Ramowy regu larnin pracy
nr I do niniejszego Zarz.1dzeniem

$ t2

aktami wykonawczymi do Ustawy i

kornisj i przetargowej stanowi Zal4cznik

Wyboru oferty najkorzystniej szej dokonuje Rektor, zatwier dzaj4c propozycjg komisji
przetargowej, je2eli zostala ona powolana.

I

$ t3

Traci moc zarz4dzente nr 3 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 23 .03 l99g r. w
sprawie zasad i trybu postgpowania przy dokonywaniu zamowieir na roboty budowlane,
dostawy towar6w i uslugi
Zarz4dzenie wchodzi w izycie z dniem podpisania



Zalilcznik tu I
do Zarzildzelia ur 4
Iicktora Uniwcrsytctu w Bialyntstokrl
z dniil | 03 2002 r.

Ramowy regulamin komisji przetargowej

I T,asady dzialania komisji i tryb podejmowania decyzji

I Komisja dziala w niezmienionym skladzic przez caly czas trwania postgpowania o
zanrowienie publiczne

2 Czlonkami komisji przetargowej s4 wyl4czrrie pracownicy Uniwersytetu
i Czlonko,'i,ie komisji s4 zobowi4zani do
- zapoznania sig z przcpisanri L.lstawy o zamrjwieniach publicznych i zarz4dzeniem rektora

w tej sprawie;
- zlozenia oSwiadczenia, Ze nie podlegaj4 wy{4czeniu z postQpowania z przyazyn

okrcSlonych w Uslawie olaz przyjmuj4 odpowiedzialnod c za zachowanie poufnego
charaktcru dokumenlow . ktorych ,jawnienic mogloby narazic na uszczerbek interes
Uczelnr lub pr-odukcyjne czy handlowe intercsy ucz-estnika postgpowania.,

4 Zakrcs kontakt6w czlonkow komisji z Lrczestrrikami postppowania jest ograniczony do
niczbqdnego minirnum

5 Komisja podejmuje uchwaly zwykl4 wigkszoscr4 glos6w w glosowaniu jawnym, chyba ze
zostanic zgloszony wniosek o przeprowadzenie giosowania tajnego. W przypadku
rownowagi glosow decyduje glos przewodnicz4cego komisji.

6 Wszystkie posiedzenia komisji s4 protokolowane ZgodnoSc protokol6w komisji ze
stanem fhktycznyrn czlonkowie komisji potwierdzaj4 wlasnorgcznymi podpisami

ll Za<lania komisji :

I Przygotowanie niczbgdnych dokurnentow przetargowych
2 Pozyskanie trczestnikorv przetargu drog4 ogloszenia publicznego Iub zaproszeh;
3 Przekaz,anie podmiotont zainleresowany nt udzialent w postgpowaniu dokumentow

niezbgdnych do opracowania olert oraz udzielcnie niezbgdnych wyjaSnieri
4 Przyjgcie i otwarcie of'ert oraz sprawdzenie zgodnoSci ofert z okre6lonymi przez komisjg

kryter iarri, ewentualne z4danie wyjaSnien dotyoz4cych tre6ci zloZonych ofert
5 Dokonanie analizy i occny ofert oraz wysunigcie propozycji of'erty najkorzystniejszej,

uniewa2nienia postqpowrnia
o Przekazanic Reklorowi dokumenracji postqpowania oraz propozycji jego rozstrzygniqcia

za po6rednictwcm Dzialu Zamowieh Publicznych
7 Dokunrentowanie przebiegu przetargu zgodnie z wymogami Ustawy


