Zarzadzenie nr 4
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 1.03. 2002 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania przy dokonywaniu zamowieri na roboty
budowlane, dostawy i ustugi

Na podstawie Ustawy o zamowieniach publicznych z dnia 10 czerwca 1994 r (Dz. U

nr 76 poz. 344 z pozniejszymi zmianami ) zwanej dalej Ustawa oraz Ustawy o finansach
publicznych z dnia 26 listopada 1998 r. ( Dz U. nr 155 poz. 1014 z pdZniejszymi zamianami)
ustala si¢ nastgpujace zasady i tryb postepowania przy dokonywaniu przez Uniwersytet w
Bialymstoku zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi-

§ 1

| Uniwersylet w Biatymstoku jako jednostka sektora finansow publicznych zobowiazany
Jest do stosowania Ustawy 0 zamowieniach publicznych przy dokonywaniu wszystkich
zamowien na roboty budowlane, dostawy i ustugi, niezaleznie od zrédet ich finansowania.

2. Okreslenie procedury udzielenia zamodwienia publicznego dokonywane jest na podstawie

tacznej wartosci planowanych na dany rok kalendarzowy zamowien tej samej kategorii

w catej Uczelni.

Uniwersytet w Biatymstoku nie moze w cely uniknigcia stosowania Ustawy lub

unikniecia procedur udzielania zamowich publicznych okreslonych Ustawa, dzieli¢

zamowienia na cz¢sci oraz zaniza¢ wartodei zamowienia,

4. Naruszenie zasady, formy [ub trybu  postgpowania przy udzieleniu zamdwienia
publicznego jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

ad

§ 2

Podmiotem dokonujacym zamowienia publicznego jest Uniwersytet w Bialymstoku
reprezentowany przez osoby uprawnione do dokonywania w jego imieniu czynnosci
prawnych, zgodnie z przepisami Ustawy o szkolnictwie wyzszym oraz Statutem Uniwersytetu
w  Bialymstoku  Uprawnienia do dysponowania srodkami finansowymi w ramach
wewngtrzne) gospodarki finansami  Uczelni, nie upowazniajqa do udzielania zamowien
publicznych w imieniu Uniwersytetu w Biatymstoku, z zastrzezeniem § 7

§3

Rektor Uniwersytetu w Biatymstoku sprawuje nadzor w zakresie gospodarowania srodkami
publicznymi pod wzgledem legalnosci, gospodarnoscel 1 celowosci.

§ 4
Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu odpowiedzialni sa za gospodarowanie

srodkami finansowymi bedacymi w dyspozycji jednostki zgodnie z Ustawa i niniejszym
Zarzadzeniem.
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§5

Na podstawie planu finansowego Uniwersyletu oraz plandéw, o ktérych mowa w ust2 i 3
Dziat Zamowien Publicznych dokonuje szacunku planowane] wartosci zamowien i
sporzadza plan zamowien publicznych Uniwersytetu, ktory w zakresie wynikajacym z
Ustawy przekazywany jest do publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych
Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu przekazuja do Dziatu Zamoéwien
Publicznych szacunkowe plany zamowien publicznych jednostek

Kierownicy jednostek administracji centralnej przekazuja do Dziatlu Zamdwien
Publicznych szacunkowe plany zamowien publicznych Uniwersytetu w  zakresie
wynikajgcym z dziatamia tych jednostek.

Dziat Zamowien Publicznych przekazuje jednostkom organizacyjnym Uniwersytetu i
odpowiednim  jednostkom administracji centralnej informaci¢ o planowanych
zamowieniach publicznych Uniwersytetu,

§6

Wszystkie zamoOwienia publiczne udzielane przez Uniwersytet rejestrowane sq w Dziale
Zamowien Publicznych z chwilg ztozenia wniosku o udzielenie zamowienia.
W rejestrze znajduje si¢ informacja o zatwierdzeniu wniosku i jego realizacji

§7

Z wnioskiem o udzielenie zamowienia publicznego wystepuja:

kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu, na rzecz ktérych realizowane jest
zamowienia,

kierownicy jednostek administracji centrainej w sprawach zamowien wynikajacych z
zakresu dziatania tych jednostek.

Whnioski o udzielenie zamowienia publicznego po zaopiniowaniu przez Dzial Zaméwiett
Publicznych zatwierdza Rektor

Whnioski o udzielenie zamowienia publicznego powinny zawierac .

szczegOtowe okreslenie przedmiotu zamowienta,

szacunkowa wartos¢ zamdwienia,

propozycje kryteriow oceny ofert,

istotne dla wnioskujacego warunki wykonania zamowienia,

zrodio finansowania zamdwienia,

propozycjg terminu realizacji zamowienia

§8

PrzepisOw ustawy nie stosuje si¢ do zamowien o warto$ci nie przekraczajacej zgodnie z
szacunkowym planem zaméwien 3 000 EURO w skali catego Uniwersytetu. Zamowienia
te realizowane sa bezposrednio przez jednostki organizacyjne Uczelni na podstawie
zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamowienia

Dokumentacja zamodwien, o ktorych mowa w ust. 1 przechowywana jest w jednostkach
organizacyjnych, ajej kopia w Dziale Zamowien Publicznych,

§9

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 3 000 EURO
prowadzi, na podstawie zatwierdzonego wniosku, Dziat Zamowien Publicznych.




2 Dziat Zamowien Publicznych przedkiada Rektorowi propozycj¢ wyboru trybu udzielenia
zamowienta publicznego

3. Dokumentacja zwiazana z udzielaniem zamowien publicznych jest sporzadzana przez
Dzial Zamowien Publicznych - we wspolpracy ze sktadajacymi wniosek o udzielenie
zamoOwienia publicznego

4 Dokumentacja, o ktorej] mowa w ust. 3 jest przechowywanta w Dziale Zamdwien
Publicznych

& 10

W przypadku zamowief publicznych, ktorych wartoéé przekracza wyrazong w ziotych

rownowartos¢ kwoty 30.000 EURO, Rektor jest obowiazany, a w przypadku zamowien

publicznych ponizej tej kwoty - moze powolaé komisje przetargowa, w skiad ktorej
wchodza;

1) przewodniczacy i zastgpea przewodniczgcego,

2) przedstawiciel Dziatu Zamowien Publicznych

3) wzaleznosci od przedmiotu zamdwienia -

- W sprawach zamowien na roboty i uslugi budowlane — przedstawiciele Dziaty Inwestycji i
Remontow.

- w sprawach zaméwien dostaw i ustug zwiazanych z aparaturg — przedstawiciele Dziahu
Aparatury i Sieci Komputerowych,

- wsprawach zamowien innych dostaw i ustug ~ przedstawiciele Dziatu Administracyjno —
Gospodarczego,

a takze:

- wsprawach zamowien realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych Uniwersytetu -
przedstawiciele jednostek, delegowani przez jej kierownikow |

- w sprawach zaméwien dotyczacych studenckich obiektow socjalnych -przedstawiciel
Dziatu Dydaktyki i Spraw Studenckich i przedstawiciel Samorzadu Studenckiego,

- w sprawach zamowien dotyczacych pracowniczych obiektow socjalnych —przedstawiciel
Dzialu Spraw Socjalnych oraz przedstawiciele zwiazkow zawodowych dzialajacych na
Uczelm

Przedstawiciele zwigzkow zawodowych moga byé powolywani przez rektora w sklad komisji

w sprawach innych niz wymienione

§ 11

Komisje przetargowe dziataja zgodnie z ustawa, aktami wykonawczymi do Ustawy i
niniejszym Zarzadzeniem. Ramowy regulamin pracy komisji przetargowej stanowi Zaltacznik
nr I do niniejszego Zarzadzeniem

§ 12

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Rektor, zatwierdzajac propozycje komisji
przetargowe], jezeli zostata ona powotana.

§13

1. Traci moc Zarzadzenie nr 3 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 23.03 1998 r. w
sprawie zasad i trybu postepowania przy dokonywaniu zamowien na roboty budowlane,
dostawy towardw i ustugi

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalycznik nr 1

do Zarzadzenia nr 4

Rektora Uniwersyletu w Bialymstokn
7 dnia 1.03.2002 1.

Ramowy regulamin komisji przetargowe;j
Zasady dziatania komisji i tryb podejmowania decyzji

Komisja dziala w niezmienionym skfadzie przez caly czas trwania postepowania o
zamowienie publiczne

Cztonkami komisji przetargowej sa wylacznie pracownicy Uniwersytetu.

Czlonkowie komisji sq zobowiazani do-

zapoznania si¢ z przepisami Ustawy o zamowieniach publicznych i zarzadzeniem rektora
w te] sprawie;

zlozenia oswiadczenia, ze nie podlegaja wylaczeniu z postepowania z przyczyn
okreslonych w Ustawie oraz przyjmuja odpowiedzialnos¢ za zachowanie poufnego
charakteru dokumentow | kiorych ujawnienie mogloby narazié na uszczerbek interes
Uczelm lub produkcyjne czy handlowe interesy uczestnika postepowania.,

Zakres kontaktow czlonkow komisji z uczestnikami postepowania jest ograniczony do
niezbednego minimum

Komisja podejmuje uchwaty zwykta wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym, chyba ze
zostanie zgloszony wniosek o przeprowadzenie glosowania tajnego. W przypadku
rownowagi glosow decyduje glos przewodniczacego komisji.

Wszystkie posiedzenia komisji sg protokolowane. Zgodnos¢ protokoléw komisji ze
stanem faktycznym czionkowie komisji potwierdzaja wlasnorecznymi podpisami.

Zadania komisji :

Przygotowanie niezbednych dokumentow przetargowych,

Pozyskanie uczestnikow przetargu drogg ogloszenia publicznego lub zaproszen,
Przekazanie podmiotom zainteresowanym udzialem w postgpowaniu dokumentow
niezbednych do opracowania ofert oraz udzielenie niezbednych wyjasnien

Przyjgcie i otwarcie ofert oraz sprawdzenie zgodnosci ofert z okre§lonymi przez komisje
kryteniami, ewentuaine zadanie wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert

Dokonanie analizy 1 oceny ofert oraz wysuniecie propozycji oferty najkorzystniejszej,
uniewaznienia postepowania

Przekazanie Rektorowi dokumentacji postgpowania oraz propozycji jego rozstrzygniecia
za posrednictwem Dzialu Zamowien Publicznych

Dokumentowanie przebiegu przetargu zgodnie z wymogami Ustawy




