
Zarzqdzenie nr l0
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 17.03.2004 r.

w sprawie Instrukcji ustalajqcej zasady likwidacji i zbywania Srudkdw
trwalych i skladnikdw wyposaienia Uniwersytetu w Bialymstoku.

6t

Na podstawie ar. 49 ust. 2 ustawy z dnia 12 wrzeSnia 1990 r. o szkolnictwre
wy2szyrn (Dz. U. nr 65 poz. 385 z p6Zniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia
29 wrzelnia 1994 r. o rachunkowoSci (tekst jednolity Dz. U. nr 76 poz. 694 z
2002 r. z poiniejszymi zrnianami) i ustawy z dnia l5 lutego 1992 r. o podatku
doclrodowyrn od os6b prawnych (tekst jednolity Dz U. nr 54 poz. 654 z 2000 r
z po2niejszyni zmianarni) wprowadza siq Instrukcjq ustalaj4c4 zasady
likwidacji i zbywania Srodk6w trwalych i skladnikow wyposaZenia
Uniwersytetu w Bialyrnstoku, stanowi4c4 Zalqcznlk do ninielszego Zarz4dzenra.

s2

| . Traci moc Zarzqdzenie nr 7 Prorektora Uniwersytetu Warszawskiego ds. Filii
w Bialyrnstoku z dnia 6.12.1995 r. w sprawie Instrukcji dotycz4cel likwidacji
lub uplynniania skladnikow nraj4tkowych w Filii Uniwersytetu
Warszawskie go w Bialymstoku.

2. Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.



(ii

Z^lqcznik
do Zarzqdzcria nr I0
Rcktora Unilersvtetu w Bialymstoku
z dnia l7 03.2004r .

INSTRUKCJA
USTALAJACA ZASADY LIKWIDACJI I ZBYWANIA

SRODKOW TRWAI,YCH I SKT,ADNIKOW WYPOSAZENIA
UNIWERSYTETU W BIAT,YMSTOKU.

Niniejsza Instrukcja ustala zasady likwidacji i zbywania 6rodk6w trwalych i skladnik6w
wyposazenia Uniwersytetu w Bialymstoku.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

ril

I Za Srodki trwale uwa2a sig skladniki majetkowe Uniwersytetu o przewidywanym okresre
ekonomicznej uZyecznoSci dlulszym niz rok, kompletne, zdatne do uZytku i

pr zeznaczone na potrzeby Uniwersytetu.
2. Za skladnrki wyposaZenia uwaza sie skladniki maj4tkowe Uniwersytetu, ktore po

przekazaniu do uZytkowania odnoszone s4 w cigZar kosa6w i podlegaj4 ewidencji
pozabilansowej.

3. Warto66 skladnik6w majqtkowych Uniwersytetu zaliczanych odpowiednio do Srodk6w
trwalych lub skladnikow wyposazenia okre3la Q 3 pkt. I i 2 Zarzqdzenia nr 4 Rektora
Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 23.03. | 998 r. w sprawie zakladowego planu kont (z
polniej szymi zmianami).

s2

Srodek trwaly lub skladnik wyposa2enia stawiany jest w stan likwidacj i lub przeznaczany do
zt:ycia jeieli.
- nast4pilo naturalne i calkowite jego zuZycie (techniczne i ekonomiczne) w okresie

eksploatacji,
- ulegl uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuZyciu w takim stopniu, 2e nie nadaje sig do dalszej

eksploatacji a jego naprawa lub remont bylyby nieuzasadnione ze wzglgd6w
ekonomicznych,

- zagin4l w wyniku kradzieZy,
- nie nadaje sip do wspolpracy z innymi Srodkami trwalymi czy skladnikami wyposazenra

Uczelni, a jego przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,
- jest nieprzydatny i nie bgdzie dalej uzytkowany w jednostkach Uczelni,
- jego dalsza eksploatacja jest nieuzasadniona ze wzglgd6w ekonomicznych.
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Skladniki maj4tkowe Uniwersytetu, co do ktorych podjqto decyzjg o zaprzestaniu dalszego

ich uzltkowania, mogq byi zbywane odplatnie lub nieodplatnie, przeznaczot\e do likwidacji
poprzez zlomowanie lub likwidacjg ftzyczn46ez odzysku

I

\4

Decyzjg o zbyciu skladnika majqtkowego Uniwersytetu o warto6ci rownej i wyzszd niz
50% wartoSci Srodk6w trwalych Uczelni podejmuje Senat.

Decyzjg o zbyciu nieruchomoSci (gruntow, budowli, budynkow, lokali) i irodk6w
transpofiu o warto6ci nilszej ni2 wartodi okrerilona w ust I podejmuje Rektor lub

upowaZniony przez ntego Prorektor
Decyzjg o zbyciu skladnik6w majqtkowych innych niz wymienione w ust I i 2 podejmuje

Dyrektor Administracyjny.
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Zbywaniem skladnikow maj4tkowych Uniwersytetu na podstawie decyzji Senatu i

Rektora zajmuj4 sig odpowiednie jednostki organizacyjne administracji centralnel we

wspolpracy z Zespolem Radc6w Prawnych
Zbywan\e skladnik6w maj4tkowych Uniwersytetu na podstawie decyzji Senatu i Rektora

odbyr,va si9 w trybie okre6lonym odpowiednio przez Senat lub Rektora
Zbywaniem i likwidacjq skladnik6w maj4tkowych Uniwersytetu na podstawie decyzji
Dyrektora Administracyjnego zajmuj4 sig osoby materialnie odpowiedzialne (odplatne lub

nieodplatne zbycie pracownikom Uczelni) lub Sekcja Inwentaryzacji we wspolpracy z

odpowiednimi jednostkami administracji centralnej (odplatne lub nieodplatne zbycie

osobom prawnym lub fizycznym spoza Uczelni)
Zbywanie i likwidacja skladnikow maj4tkowych Uniwersytetu na podstawie decyzjr

Dyrektora Administracyjnego odbywa sig na zasadach okreSlonych w niniejsze1

Instrukcii

I

$6

Uczelnianq Komisjg Likwidacyjna6 zwanq dalej UI(L, i Przewodnicz4cego UKL powolule
Rektor odrgbnym Zar z4dzentem.
Do zadair UKL nalezy w szczeg6lnoSci.
ustalenie zasadnoSci likwidacji lub zbycia skladnika maj4tkowego,
ustalenie przyczyn zniszczenla lub zagubienia skladnika maj4tkowego oraz ewentualnej

winy osoby materialnie odpowiedzialnej,
okrerilenie propozycji sposobu iterrninu likwidacji lub zbycia sk'ladnika maj4tkowego

4
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II. SPOSOBY TRYB ZBYWANIA LUB LIKWIDACJI
SKT,ADNIKOW MAJATKOWYCH, O KTORYCH MOWA W S 4

UST.3

\\7

W przypadku gdy skladnik wyposaZenia zbywany jest odplatnie na podstawie decyzji

Dyrektora Admin istracyj nego:
l) osoba materialnie odpowiedzialna sporz4dza ofertQ sprzedazy dla pracownikow,

wywiesza ogloszenia we wszystkich budynkach Uczelni i przeprowadza sprzeda2 na

pod stawie,,Wykazu zbior czego uZywanych skladni k 6w wyposaZenia pr zeznaczony ch d,o

sprzeda|y", o kt6rym mowaw $ 16

lub
2) Sekcja Inwentaryzacji sporz4dza ofbrtp sprzedazy na zewnqfiz Uczelni, rozpoczyna

poszukiwania podmiotu chgtnego do nabycia ot'erowanego skladnika wyposaZenia Po

znalezieniu nabywcy i wynegocjowaniu warunk6w sprzedaZy Sekcja Inwentaryzacji -
podaj4c niezbpdne dane (adres, warunki platnoSci, nr NIP)- wnioskuje do Dzialu

Administracyj no-Gospodarczego o sporz4dzenie faktury VAT zgodnie z zasadami

przyjgtymi w Uczelni Kopia faktury VAT stanowi podstawg do wyksiggowania skladnika

wyposazenia z ewidencj i pozabilansowej.

\8

W przypadku gdy Srodek trwaly zbywany jest odplatnie na podstawie decyzji Dyrektora
Administracyjnego:
l) Sekcja Inwentaryzacji wystawia Dow6d LT (dow6d likwidacji Srodka trwalego), ktory

jest podstawq do przeksiggowania Srodka trwalego z ewidencji bilansowej do ewidencji

pozaollansowej,
Sekcja lnwentaryzacji wraz z osob4 materialnie odpowiedzialn4 lub kierownikiem
jednostki organizacyjnej sporzqdza ofertg sprzedaZy oraz przeprowadza sprzedal we

wspolpracy z odpowiednimi jednostkami administracji centralnej lub wydzialowej
Dzial Administracyjno-Gospodarczy wystawia nabywcy Srodka trwalego fakturq VAT.
Podstaw4 wyksiggowania Srodka trwalego z ewidencji pozabilansowej jest kopia faktury
VAT

Q9

JeZeli w okresie 1 roku od daty decyzji o odptatnym zbyciu skladnika majqtkowego
poszukiwanie nabywcy okaZe siq nieskuteczne, nalezy dany skladnik zbyi nieodplatnie,

przeznaczyc na zlom lub dokonai lego frzycznej likwidacji bez odzysku, zachowul4c

odpowiedniq procedurg postepowania

Q l0

I W przypadku skladnik wyposazenia zbywany jest nieodpiatnie, podstawq do przekazania

skladnika jest pisemna zgoda Dyrektora Administracyjne go zlo2ona na piSmie podmiotu

wystppujqcego o przekazanie danego skladnika Wyksiggowanie skladnika wyposaZenia

nastepuje w oparciu o protok6l przekazania.

2)

3)
4)



2 W przypadku Srodek trwaly zbywany jest nieodplatnie, podstawq do przekazania Srodka
jest pisemna zgoda Dyrektora Administracyjnego zlozona na piSmie podmiotu
wystepujacego o przekazanie danego skladnika majqtkowego. Wyksipgowanie Srodka

nastgpuje w oparciu o Dowod PT (dowod przekazania 6rodka trwalego)

Q ll

W przypadku podjpcia przez Dyrektora Ad ministracyjnego decyzji o likwidacji Srodka

trwalego
- Sekcja Inwentaryzacji wystawia Dowod LT i przekazuje go Sekcji Ksiqgowo3ci celem

przeksipgowania Srodka trwalego z ewidencji bilansowej do pozabilansowej,
- Sekcja Ksipgow-o6ci wyksiggowuje Srodek z ewidencji pozabilansowej po otrzymaniu

,,Protokotu likwidacji Srodka trwalego", o kt6rym mowa w Q l8

612

W przypadku likwidacji czgSci skladowej Srodka trwalego lub skladnika wyposazenia UKL
ustala warto$i pocz4tkow4 likwidowanej czg6ci Na tej podstawie Sekcja KsiggowoSci
koryguje wartoSi pocz4tkow4 pozostaj4cego w eksploatacji drodka trwalego lub skladnika
wvoosazenia

I
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Skladniki majqtkowe przeznaazane s4 do likwidacji przez zlomowanie, gdy ten spos6b
likwidacji wynika z obowi4zuj4cych przepisow dotycz4cych gospodarowania odpadami i
Srodkami niebezpiecznymi, a tak|e wowczas gdy;
s4 wyeksploatowane,
dalsze ich uZltkowanie jest niebezpieczne,
s4 wadliwe lub przestarzale technicznie, a ich naprawa, remont czy udoskonalanie w celu
dalszej eksploatacji bylyby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
koszt sprzedazy przekracza wartoSi danego skladnika maj4tkowego,
proba zbycia danego skladnika maj4tkowego Uczelni nie powiodla sig.

Przed dokonaniem zlomowania skladnika maj4tkowego, nale2y dokonai jego demontazu
w celu wymontowania element6w nie2elaznych oraz innych czgSci zespol6w nadaj4cych

sig do dalszego u|ytku, z zastrzezeniem ust. 3.

Demontazu skladnika maj4tkowego nie przeprowadza sip w przypadku, gdy.

koszt demontazu jest wigkszy od wartoSci uzyskanych czpScr,

demontaz stwarza zagrozenie bezpieczenstwa.

614

Likwidacja fizyczna bez odzysku przeprowadzana jest w6wczas, gdy proby sprzeda2y czy
nieodplatnego przekazania okazaly sig bezskuteczne lub przeprowadzenie zlomowania
skladnika maj 4tku jest niemoZliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione Likwidacja Frzyczna

polega na zniszczeniu lub usunigciu danego skladnika maj4tkowego z terenu Uczelnt w
sposob wlaSciwy dla rodzaju materialu, z kt6rego jest wykonany

2

3
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Zgloszenia do likwidacji lub zbycia sktradnik6w wyposaZenia dokonuje osoba materialnie
odpowiedzialna w zaakceptowanym przez kierownika jednostki organizacyjnej ,,Wniosku
o likwidacjg lub zbycie skladnik6w wyposaZenia", kt6ry przesyla do Sekclr
Inwentaryzacj i Wzor,,Wniosku . " stanowi Zal4cznrk nr I do niniejszej Instrukcji.
Po sprawdzeniu przez Sekcjp Inwentaryzacji danych zawaftych we ,,Wniosku ",

Przewodnicz4cy UKL i wyznaczony przez niego czlonek Komisji ustalaj4 w obecrloScr
osoby materialnie odpowiedzialnej czy Iikwidacja lub zbycie skladnikow wyposazenia jest
konieczne. uzasadnione. zawinione czy niezawinione oraz proponuj4 sposob i termin
likwidacji lub zbycia. ,,Wniosek ." zawieraj4cy wymienione ustalenia przedstawiany jest
do zatwierdzenia Dyrektorowi Admini stracyjnemu

6 16

W przypadku gdy decyzj4 Dyrektora Administracyjnego skladniki wyposazenia
przeznaczone s4 do likwidacji lub zbycia pracownikom Uniwersytetu, osoba materialnie
odpowiedzialna organizuje Komisjg Likwidacyjn4 w sktadzie minimum 3 osobowym
W przypadku odplatnego zbywania skladnik6w wyposazenia osoba materialnie
odpowiedzialna przeprowadza i dokumentuje sprzedaZ ,,Wykazem zbiorczym uZywanych
skladnikow wyposaZenia przeznaczonych do sprzeda:;ry" Wz6r ,,Wykazu zbiorczego . ."
stanowi Zalqcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji
W przypadku nieodplatnego zbywania skladnik6w wyposaZenia osoba materialnie
odpowiedzialna dokumentuje przekazanie skladnika sporz4dzaj4c ,,Protokol przekazania"
Likwid acj 9 sklad ni k6w wyposaZenia pr zepr o w adza Komi sj a Li kwidacyj na
Po zakohczeniu czynnoSci okreSlonych w ust 2, 3 lub 4 Komisja Likwidacyjna
przeprowadza kontrolg dokumentacji i sporz4dza ,,Protokol likwidacji / zbycia skladnik6w
wyposaZenia" Wz6r ,,Protokofu . " stanowi Zatqcznik nr 3 do niniejszej Instrukcji
Dokumenty wymienione w ust. 2 (oryginal), ust. 3 (kopia) iust 5 (oryginal)
przekazywane sq do Sekcji Inwentaryzacji, kt6ra nastgpnie kieruje je do Sekcji
KsiggowoSci celem wyksiggowania z ewidencj i pozabilansowej.

Q 17

Zgloszenia do likwidacji lub zbycia Srodka trwalego dokonuje osoba materialnie
odpowiedzialna w miesiqcu zaprzestania uz).tkowania danego Srodka trwa.lego, poprzez
przekazame do Sekcji lnwentaryzacji zaakceptowanego przez kierownika jednostki
organizacyjnej ,,Zgloszenia Srodka trwalego do likwidacji lub zbycia" Wzor

'Zgloszenia. ." stanowi Zalqcznik nr 4 do niniejszej lnstrukcji
Przewodnicz4cy UKL i co najmniej 2 czlonkow Komisji, ustalaj4 w obecno5ci osoby

materialnie odpowiedzialnej czy likwidacja lub zbycie Srodka trwalego jest konieczne,
uzasadnione, zawinione czy niezawinione oraz proponuj4 spos6b i termin Iikwidacji lub
zbycia ,,Zgloszenie. " zawieraj4ce wymienione ustalenia przedstawiane jest do
zatwier d,zenia Dyrektorowi Administracyjnemu
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W przypadku podjgcia przez Dyrektora Administracyjnego decyzji o likwidacji Srodka

trwalego osoba materialnie odpowiedzialna w uzgodnieniu z Sekcjq Inwentaryzacji
organizuje Komisjg Likwidacyjn4 kt6ra przeprowadza likwidacjg, wypelnia ,,Protokol
likwidacji Srodka trwalego" i przekazile go do Sekcji Inwentaryzacji i Sekcji KsiggowoSci
celem wyksiggowania z ewidencji pozabilansowej. Wzor,,Protokolu likwidacji Srodka

trwalego" stanowi zal4cznik nr 5 do niniejszej Instrukcji.

L

$le

W przypadku postawienia w stan likwidacji Srodka trwalego lub skladnika wyposaZenia
na skutek zagubienia, zniszczenia lub nienaleZytego uZytkowania z winy osoby materialnie
odpowiedzialnej, osoba ta odpowiada za wyrz4dzonE pracodawcy szkodE na zasadach
zawartych w aft. 124 - 127 Kodeksu pracy
UKL ustalaj4c, 2e 6rodek trwaly lub skladnik wyposazenia stawiany jest do likwidacji z

winy osoby materialnie odpowiedzialnej, ustala jednoczeSnie wysokodc kwoty roszczenia
Uczelni wobec pracownika z tytufu poniesionej szkody. Po zatwierdzeniu tych ustaleh
przez Dyrektora Administracyjnego Sekcja lnwentaryzacji przekazuje Sekcji KsiEgowoScr
kserokopig tej decyzji. Sekcja KsiggowoSci wyksiggowuje 6rodek trwaly lub skladnik
wyposaZenia, wystawia ,,Notg obci4zeniow4" na nazwisko osoby odpowiedzialnel za
szkodg.

$20

W przypadku stwierdzenia kradzieZy Srodka trwalego lub skladnika wyposazenia, osoba
materialnie odpowiedzialna niezwlocznie zawiadamia kierownika danej jednostkt

organizacyjnej i administratora obiektu a nastgpnie Sekcjg Inwentaryzacji i Dzial
Administracyjno-Gospodarczy.
Gdy kradzieZ dotyczy Srodka trwalego Sekcja Inwentaryzacji wystawia Dow6d LT t

przekazqe go do Sekcji Ksiggowo6ci celem przeksiggowania z ewidencji bilansowej do
pozabilansowej.
Wyksiggowanie z ewidencji pozabilansowej skradzionego Srodka trwalego lub skladnika

wyposazenia nastgpuje na podstawie Protokolu Policji lub Prokuratury o umorzeniu
dochodzenia w sprawie zgloszonej kradzieLy. Protokol ten niezwlocznie po otrzymaniu
osoba materialnie odpowiedzialna przekazqe do Sekcji Inwentaryzacji.
W przypadku odnalezienia Srodka trwalego lub skladnika wyposaZenia jest on ponownie

wprowadzony odpowiednio - do ewidencji bilansowej lub pozabilansowej.
CaloSci4 postppowania zwi4zanego ze zgloszeniem szkody losowej i uzyskaniem

odszkodowafr za skradzione mienie zajmuje siq Dzial Administracyjno-Gospodarczy.

I

5
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lnstrukcja wchodzi w 2ycie z dniem 17 .03.2004 r

2.
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i/,alEcznik nr 3 do Inslrukcji Likwidacyjnej
wprowadzonej Zarz Edzeniem nr 10

Rektora UwB z dnia t7.03.2004 r

(picr'zee)

Protok6l likwidacji I zbycia
skladnik6w wyposaienia

Komisja likwidacyjna w skladzie.
1. ... .... ..... .... osoba materialnie odpowiedzialna
2. .. (stanowisko sfuZbowe)
3 . .... .. (stanowisko slu2bowe) .... . ..

o$wiadcza, ze skladniki maj4tkowe wymienione we Wniosku o likwidacjg lub zbycie
skladnik6w wyposaZenia z dnia ..... .,,. ......; LN nr ....... .... zostaly zb54e I w naszej

obecno6ci zlikwidowane * poprzez.

a)

d)

szt. na kwote
uZywanych skladnik6w

dowod: KP nr . ..... z dnia . ... ....
wyposazenia przeznaczonych do sprzedazy w

b)

c) zl dowod

Podpisy Komisji likwidacyjnel.
I ..

2 ...
J ....

Bialystok,

+ niepotrzebne skre6lii
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(Pieczea)

Z^lqcznik nr 5 do Instrukcji Likwidacyjnej
wprowadzoDcj 7-ffz4dz.nicm t]r I0
I{eklora UwD z dn,a l't 03 2004 |

Protokril likwidacji
Srodka trwalego
LT nr .............

Komisja likwidacyjna w skladzie'

I. osoba materialnie odpowiedzialna

2 . .. ... stanowisko sfu2bowe ... .. . ..

3 . ... .. stanowisko slu2bowe . . ..

o6wiadcza, ze Srodek trwaty I c2966 skladowa Srodka trwalego*

,,;,,,";,,,;;
o numerze inwentarzowym zostalla w naszej obecnoSci

zlomowany I fizycznie zlikwidowany bez odzysku +

W wyniku zlomowania:

uzyskano .. ... kg zlomu na kwotg .. .. .. dowod
zdnia..

wydzielono z $rodka trwalego nastppuj4cy skladnik majEtkowy.

uzyskano nastgpuj4ce materialy.

Lp Nazwa materialu lloSi Sposob zagospodarowania

Podpisy Komisji Iikwidacyjnel :

t...
2

J ,,,.

Bialystok, dnia ..

* nicpouzcble skreilii

a)

b)

c)


