Zarzadzenie nr 10
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 17.03.2004 r.

w sprawie Instrukcji ustalajqcej zasady likwidacji i zbywania sSrodkow
trwalych i skladnikow wyposazenia Uniwersytetu w Bialymstoku.

§1

Na podstawie ar. 49 ust. 2 ustawy z dma 12 wrzesnia 1990 r. o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. nr 65 poz. 385 z pozniejszymi zmianami) oraz ustawy z dma
29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. nr 76 poz. 694 z
2002 r. z pézniejszymi zmianami) 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych (tekst jednolity Dz. U. nr 54 poz. 654 z 2000 r.
Z poznigjszymi  zmianami) wprowadza si¢ Instrukcj¢ ustalajaca zasady
likwidacji 1 zbywama s$rodkdéw trwalych i1 skladnikéw wyposazenia
Uniwersytetu w Bialymstoku, stanowiacq Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

|. Traci moc Zarzadzenie nr 7 Prorektora Uniwersytetu Warszawskiego ds. Filii
w Bialymstoku z dnia 6.12.1995 r. w sprawie Instrukcji dotyczacej likwidacyt
lub  uptynniamia skladmkow majatkowych w  Filii  Unmiwersytetu
Warszawskiego w Bialymstoku.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do Zarzadrzenia nr 10

Rckiora Uniwersyietu w Bialymstoku
z dnia 17.03.2004r .

INSTRUKCJA
USTALAJACA ZASADY LIKWIDACJI I ZBYWANIA
SRODKOW TRWALYCH [ SKEADNIKOW WYPOSAZENIA
UNIWERSYTETU W BIALYMSTOKU.

Niniejsza Instrukcja ustala zasady likwidacji 1 zbywania srodkow trwalych 1 skladnikow

wyposazenia Uniwersytetu w Biatymstoku.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

. Za srodki trwale uwaza si¢ skladniki majatkowe Uniwersytetu o przewidywanym okresie

ekonomiczne] uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku 1
przeznaczone na potrzeby Uniwersytetu.

. Za skladniki wyposazenia uwaza sie sktadniki majatkowe Umwersytetu, ktore po

przekazaniu do uzytkowania odnoszone sg w cigezar kosztow 1 podlegaja ewidencji
pozabilansowej.

. Warto$¢ skladnikéw majatkowych Uniwersytetu zaliczanych odpowiednio do srodkéw

trwatych lub skfadnikéw wyposazenia okreséla § 3 pkt. 112 Zarzadzenia nr 4 Rektora
Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 23.03.1998 r. w sprawie zakltadowego planu kont (z
pozniejszymi zmianami}.

§2

Srodek trwaty lub skladnik wyposazenia stawiany jest w stan likwidacii lub przeznaczany do
zbycia jezelr:

nastapifo naturalne i catkowite jego zuzycie (techniczne i1 ekonomiczne) w okresie
eksploatacii,

ulegt uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuzyciu w takim stopniu, ze nie nadaje si¢ do dalszej
eksploatacjii  a jego naprawa lub remont bylyby nieuzasadnione ze wzglgdow
ekonomicznych,

zagingl w wyniku kradziezy,

nie nadaje si¢ do wspélpracy z innymi $rodkami trwalymi czy sktadnikami wyposazenia
Uczelni, a jego przystosowanie bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,

jest nieprzydatny 1 nie bedzie dalej uzytkowany w jednostkach Uczelni,

Jego dalsza eksploatacja jest nieuzasadniona ze wzgledoéw ekonomicznych.




§ 3

Sktadniki majatkowe Uniwersytetu, co do ktérych podjeto decyzje o zaprzestaniu dalszego
ich uzytkowania, moga by¢ zbywane odplatnie lub nieodptatnie, przeznaczone do likwidacji
poprzez ztomowanie lub likwidacj¢ fizyczna bez odzysku.

[

§ 4

Decyzje o zbyciu skladnika majatkowego Uniwersytetu o wartosci rownej i wyzszej niz
5% warto$ci srodkow trwatych Uczelni podejmuje Senat.

Decyzje o zbyciu nieruchomos$ci (gruntow, budowli, budynkow, lokali) i1 srodkow
transporiu o wartosci nizszej niz warto$¢ okre$lona w ust. 1 podejmuje Rektor lub
upowazniony przez niego Prorektor

Decyzje o zbyciu sktadnikéw majatkowych innych niz wymienione w ust. 11 2 podejmuje
Dyrektor Administracyjny.

§5

Zbywaniem skladnikow majatkowych Uniwersytetu na podstawie decyzji Senatu i
Rektora zajmujq si¢ odpowiednie jednostki organizacyjne administracji centralne] we
wspolpracy z Zespotem Radcow Prawnych

Zbywanie sktadnikéw majatkowych Uniwersytetu na podstawie decyzji Senatu i Rektora
odbywa si¢ w trybie okreslonym odpowiednio przez Senat lub Rektora.

Zbywaniem i likwidacja skladnikéw majatkowych Uniwersytetu na podstawie decyzii
Dyrektora Administracyjnego zajmuja si¢ osoby materialnie odpowiedzialne (odptatne lub
nieodplatne zbycie pracownikom Uczelni) lub Sekcja Inwentaryzacji we wspolpracy z
odpowiednimi jednostkami administracji centralnej (odpfatne lub nieodptatne zbycie
osobom prawnym lub fizycznym spoza Uczelni).

Zbywanie i1 likwidacja sktadnikéw majatkowych Uniwersytetu na podstawie decyzji
Dyrektora Administracyjnego odbywa si¢ na zasadach okreslonych w niniejsze
Instrukcji

§6

Uczelniang Komisje Likwidacyjna, zwang dalej UKL, i Przewodniczacego UKL powotuje
Rektor odrebnym Zarzadzeniem.

Do zadan UKL nalezy w szczegdlnosct:

ustalenie zasadnosci likwidacji lub zbycia skfadnika majatkowego,

ustalenie przyczyn zniszczenia lub zagubienia sktadnika majatkowego oraz ewentualne;
winy osoby materialnie odpowiedzialne],

okreslenie propozycji sposobu i terminu likwidacji lub zbycia sktadnika majatkowego

-~




II. SPOSOBY I TRYB ZBYWANIA LUB LIKWIDACJI
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH, O KTORYCH MOWA W § 4
UST. 3

§ 7

W przypadku gdy sktadnik wyposazenia zbywany jest odplatnie na podstawie decyzji

Dyrektora Administracyjnego:

1) osoba materialnie odpowiedzialna sporzadza oferte sprzedazy dla pracownikow,
wywiesza ogloszenia we wszystkich budynkach Uczelni i przeprowadza sprzedaz na
podstawie ,, Wykazu zbiorczego uzywanych sktadnikow wyposazenia przeznaczonych do
sprzedazy”, o ktorym mowa w § 16

lub

2) Sekcja Inwentaryzacji sporzadza oferte sprzedazy na zewnatrz Uczelni, rozpoczyna
poszukiwania podmiotu chetnego do nabycia oferowanego sktadnika wyposazenia. Po
znalezieniu nabywcy i wynegocjowaniu warunkow sprzedazy Sekcja Inwentaryzacji —
podajac niezbedne dane (adres, warunki platnosci, nr NIP)- wnioskuje do Dzialu
Administracyjno-Gospodarczego o sporzadzenie faktury VAT zgodnie z zasadami
przyjetymi w Uczelni. Kopia faktury VAT stanowi podstawg do wyksiggowania skiadnika
wyposazenia z ewidencji pozabilansowe].

§8

W przypadku gdy srodek trwaly zbywany jest odplatnie na podstawie decyzji Dyrektora

Administracyjnego:

1)} Sekcja Inwentaryzacji wystawia Dowod LT (dowdd likwidacyi $rodka trwatego), kiory
jest podstawa do przeksiggowania srodka trwatego z ewidencji bilansowej do ewidencji
pozabilansowej,

2) Sekcja Inwentaryzacji wraz z osoba materialnie odpowiedziaing lub kierownikiem
jednostki organizacyjnej sporzadza ofert¢ sprzedazy oraz przeprowadza sprzedaz we
wspdlpracy z odpowiednimi jednostkami administracji centrainej lub wydziatowe;

3) Dzial Administracyjno-Gospodarczy wystawia nabywcy srodka trwatego fakture VAT.

4) Podstawg wyksiegowania srodka trwatego z ewidencji pozabilansowej jest kopia faktury
VAT

§9

Jezeli w okresie 1 roku od daty decyzji o odptatnym zbyciu sktadnika majgtkowego
poszukiwanie nabywcy okaze si¢ nieskuteczne, nalezy dany skladnik zby¢ nieodplatnie,
przeznaczy¢ na ztom lub dokonaé jego fizycznej likwidacji bez odzysku, zachowujac
odpowiednig procedurg postgpowania

§ 10

| W przypadku skladnik wyposazenia zbywany jest nicodplatnie, podstawg do przekazania
skladnika jest pisemna zgoda Dyrekiora Administracyjnego zlozona na pismie podmiotu
wystepujacego o przekazanie danego skiadnika, Wyksiggowanie skladnika wyposazenia
nastgpuje w oparciu o protokot przekazania.




2. W przypadku sérodek trwaly zbywany jest nieodpfatnie, podstawa do przekazania srodka
jest pisemna zgoda Dyrektora Administracyjnego zlozona na pismie podmiotu
wystepujacego o przekazanie danego skiadnika majatkowego. Wyksiggowanie srodka
nast¢puje w oparciu o Dowod PT (dowod przekazania srodka trwalego).

§11

W przypadku podjecia przez Dyrektora Administracyjnego decyzji o likwidacji $rodka

trwalego

- Sekcja Inwentaryzacji wystawia Dowod LT | przekazuje go  Sekeji Ksiegowosci celem
przeksiegowania srodka trwalego z ewidencji bilansowej do pozabilansowe;,

- Sekcja Ksiegowosci wyksiegowuje srodek z ewidencji pozabilansowej po otrzymaniu
LProtokolu likwidaciji srodka trwatego”, o ktérym mowa w §18.

Sfii2

W przypadku likwidacji czesci skladowej $rodka trwatego lub sktadnika wyposazenia UKL
ustala warto$¢ poczatkowa likwidowanej czesci. Na tej podstawie Sekcja Ksiggowosc
koryguje warto$¢ poczatkowa pozostajacege w eksploatacji srodka trwatego lub skladnika
wyposazenia

§ 13

1. Skfadniki majatkowe przeznaczane sa do likwidacji przez ztomowanie, gdy ten sposob
likwidacji wynika z obowiazujacych przepisow dotyczacych gospodarowania odpadami i
srodkami niebezpiecznymi, a takze wowczas gdy,

- sa wyeksploatowane,

- dalsze ich uzytkowanie jest mebezpieczne,

- sa wadliwe lub przestarzale technicznie, a ich naprawa, remont czy udoskonalanie w celu
dalszej eksploatacji bytyby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
koszt sprzedazy przekracza warto$é danego skladnika majatkowego,
proba zbycia danego sktadnika majgtkowego Uczelni nie powiodtfa sig.

2. Przed dokonaniem ztomowania skiadnika majatkowego, nalezy dokonac jego demontazu
w celu wymontowania elementow niezelaznych oraz innych czgsci zespolow nadajacych
si¢ do dalszego uzytku, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Demontazu sktadnika majatkowego nie przeprowadza sie w przypadku, gdy:

- koszt demontazu jest wigkszy od wartosci uzyskanych czescl,
demontaz stwarza zagrozenie bezpieczenstwa.

§ 14

Likwidacja fizyczna bez odzysku przeprowadzana jest wowczas, gdy proby sprzedazy czy
nieodplatnego przekazania okazaly sie bezskuteczne lub przeprowadzenie zlomowania
skladnika majatku jest niemozliwe lub ekonomicznie nieuzasadnione Likwidacja fizyczna
polega na zniszczeniu lub usunigciu danego skiadnika majatkowego z terenu Uczelni w
sposob whasciwy dla rodzaju materiatu, z ktorego jest wykonany




—_

§15

Zgloszenia do likwidacji lub zbycia sktadnikow wyposazenia dokonuje osoba materialnie
odpowiedzialna w zaakceptowanym przez kierownika jednostki organizacyjnej , Wniosku
o likwidacj¢ lub =zbycie skladnikow wyposazenia”, ktory przesyla do Sekgji
Inwentaryzacji. Wzér ,Wniosku ... stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej Instrukcii.

Po sprawdzeniu przez Sekcje Inwentaryzacji danych zawartych we ,Wniosku 7,
Przewodniczacy UKL 1 wyznaczony przez niego czlonek Komisji ustalaja w obecnosci
osoby matenialnie odpowiedzialnej czy likwidacja lub zbycie sktadnikow wyposazenia jest
konieczne, uzasadnione, zawinione czy niezawinione oraz proponujg sposob 1 termin
likwidacji lub zbycia. ,,Wniosek . zawierajacy wymienione ustalenia przedstawiany jest
do zatwierdzenia Dyrektorowi Administracyjnemu.

§ 16

W przypadku gdy decyzja Dyrektora Administracyjnego sktadniki wyposazenia
przeznaczone sg do likwidacji lub zbycia pracownikom Uniwersytetu, osoba materialnie
odpowiedzialna organizuje Komisj¢ Likwidacyjng, w sktadzie minimum 3 — osobowym
W przypadku odplatnego zbywania skladnikOw wyposazenia osoba materialnie
odpowiedzialna przeprowadza i dokumentuje sprzedaz , Wykazem zbiorczym uzywanych
skladnikow wyposazenia przeznaczonych do sprzedazy”. Wzor ,,Wykazu zbiorczego ..”
stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji.

W przypadku nieodptatnego zbywania skfadnikéw wyposazenia osoba materialnie
odpowiedzialna dokumentuje przekazanie sktadntka sporzadzajac , Protokot przekazania”
Likwidacj¢ sktadnikdow wyposazenia przeprowadza Komisja Likwidacyjna

Po zakonczeniu czynnosci okreslonych w ust. 2, 3 lub 4 Komisja Likwidacyjna
przeprowadza kontrole dokumentacji i sporzadza ,,Protokoét likwidacji / zbycia skladnikéw
wyposazenia”. Wzor ,Protokotu .. 7 stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukeji
Dokumenty wymienione w ust. 2 (oryginat), ust. 3 (kopia) 1 ust. 5 (oryginal)
przekazywane sa do Sekcji Inwentaryzacji, ktora nastepnie kieruje je do Sekcji
Ksiggowosci celem wyksiggowania z ewidencji pozabilansowej.

§ 17

Zgloszenia do likwidacji lub zbycia $rodka trwatego dokonuje osoba materialnie
odpowiedzialna w miesiacu zaprzestania uzytkowania danego $rodka trwatego, poprzez
przekazanie do Sekcji Inwentaryzacji zaakceptowanego przez kierownika jednostki
organizacyjne] ,Zgloszenia srodka trwatego do likwidacji lub zbycia”, Wzor
HZgloszenia,..” stanowi Zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.

Przewodniczacy UKL i co najmniej 2 czlonkow Komisji, ustalajg w obecnosci osoby
matenialnie odpowiedzialnej czy likwidacja lub zbycie $rodka trwalego jest konieczne,
uzasadnione, zawinione czy niezawinione oraz proponujg sposob 1 terrmin hikwidacji lub
zbycia. Zgtoszenie. " zawierajace wymienione ustalenia  przedstawiane jest do
zatwierdzenia Dyrektorowi Administracyjnemu.




§18

W przypadku podjgcia przez Dyrektora Administracyjnego decyzji o likwidacji srodka
trwalego osoba materialnie odpowiedzialna w uzgodnieniu z Sekcja Inwentaryzacji
organizuje Komisje Likwidacyjna, ktdra przeprowadza likwidacje, wypetnia ,Protokot
likwidacji srodka trwatego” 1 przekazuje go do Sekcji Inwentaryzacji i Sekcji Ksiggowosci
celem wyksiegowania z ewidencji pozabilansowej. Wzér ,Protokolu likwidacji $rodka
trwatego” stanowi zatacznik nr 5 do niniejszej Instrukcji.

§ 19

W przypadku postawienia w stan likwidacji srodka trwatego lub sktadnika wyposazenia
na skutek zagubienia, zniszczenia lub nienalezytego uzytkowania z winy osoby materialnie
odpowiedzialnej, osoba ta odpowiada za wyrzadzong pracodawcy szkod¢ na zasadach
zawartych w art. 124 — 127 Kodeksu pracy

UKL ustalajac, ze srodek trwatly lub sktadnik wyposazenia stawiany jest do likwidacji z
winy osoby materialnie odpowiedzialnej, ustala jednoczesnie wysokosé kwoty roszczenia
Uczelni wobec pracownika z tytutu poniesionej szkody. Po zatwierdzeniu tych ustalen
przez Dyrektora Administracyjnego Sekcja Inwentaryzacji przekazuje Sekcji Ksiggowosci
kserokopie tej decyzji. Sekcja Ksiggowosci wyksiggowuje srodek trwaly lub skiadmk
wyposazenia, wystawia ,Note obciazeniowa” na nazwisko osoby odpowiedzialnej za
szkode.

§ 20

W przypadku stwierdzenia kradziezy srodka trwatego lub skladnika wyposazenia, osoba
materialnie odpowiedzialna niezwlocznie zawiadamia kierownika danej jednostki
organizacyjnej i1 administratora obiektu a nastepnie Sekcje Inwentaryzacji 1 Daziat
Administracyjno-Gospodarczy.

Gdy kradziez dotyczy srodka trwalego Sekcja Inwentaryzacji wystawia Dowod LT i
przekazuje go do Sekcji Ksiggowosci celem przeksiggowania z ewidencji bilansowej do
pozabilansowe).

Wyksiegowanie z ewidencji pozabilansowe) skradzionego srodka trwatego lub skiadnika
wyposazenia nastepuje na podstawie Protokoitu Policji lub Prokuratury o umorzeniu
dochodzenia w sprawie zgloszonej kradziezy. Protokot ten niezwlocznie po otrzymaniu
osoba materialnie odpowiedzialna przekazuje do Sekcji Inwentaryzacji.

W przypadku odnalezienia $rodka trwalego lub skladnika wyposazenia jest on ponownie
wprowadzony odpowiednio - do ewidencji bilansowej lub pozabilansowej.

Calosciag postgpowania zwiazanego ze zgioszeniem szkody losowej i uzyskaniem
odszkodowan za skradzione mienie zajmuje si¢ Dziat Administracyjno-Gospodarczy.

§ 21

Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 17.03.2004 r.

&
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Zalacznik nr 3 do Instrukeji Likwidacyjnej
wprowadzone) Zarzadzeniem nr 1¢
Rektora UwB z dnia 17.03.2004 ¢

(pieczec)

Protokél likwidacji / zbycia
skladnikow wyposazenia

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L e osoba materialnie odpowiedzialna

2. b aredatn MRSy, . SEIEL . e (stanowisko stuzbowe) ...

S S et . S - S J (stanow1sko stuzbowe) ... .. di. .. . v, . S By
osw1adcza ze skladniki majgtkowe wymlemone we Wniosku o likwidacje lub zby01e

sktadnikow wyposazenia z dnia ... ... LN nrozs..a.2.. zostaly zbyte / w naszej

obecnosci zlikwidowane * poprzez:

a) sprzedaz ... szt. na kwote . .dowod: KPnr.......... Zidnia ws o, e n
(Wykaz zbiorczy uzywanych skiadmkow wyposazenia przeznaczonych do sprzedazy w
zalaczeniu)

b) nieodplatne przekazanie ................ szt na kKwWolg ..., B
(kopia Protokolu przekazania w zalaczeniu)

¢) zlomowanie - uzyskano.. kg zlomu na  kwote.. . ... zZt  dowdd

ZAMIA

d) fizyczng likwidacje bez odzysku poprzez......... i RN AT

Podpisy Komisji likwidacyjne;j:

Biatystok, dnia ...

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 5 do Instrukeji Likwidacyjnej
wprowadzone) Zarzadzeniem nr 16
(Pieczed) Rektora UwD z dmia 17 03 2004,

Protokel likwidacji
srodka trwalego
LTnor............

Komisja likwidacyjna w skiadzie:
L, osoba materialnie odpowiedzialna
D R RN, . . ovraeET uo o ... stanowisko sluzbowe s . s i iass s
3. s mm . S e . s SR e i s STANOWISKD STUZbOWe s

oswiadcza, ze srodek trwaty / cZgSE sktadowa srodka  trwaltego*

(nazwa i tvp)
O numerze InwentarzOowym........................... Zzostaa w naszej obecnosci

ztomowany / fizycznie zlikwidowany bez odzysku *

W wyniku ztomowania:

a) uzyskano ... .. kg ztomu na kwote ... dowdd ...
ey R S BN o i St it D TN P i st - o B S e S B
b) wydzielono z srodka trwatego nastgpujacy sktadnik majatkowy:
..................................... 0. O WaTtOSCT poczatkowey)
................... , ktory nalezy zaksiegowac do

¢) uzyskano nast¢pujgce materiaty:

~ Nazwamateriaslu | lloé¢ | Sposdb zagospodarowania |
t

[ Lp.|
|
Podpisy Komisji likwidacyjnej:

Biatystok, dnia

nicpouzebne skreslié




