Zarzadzenie nr 7
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 27 maja 2008 roku

w sprawie udzielania zamowien publicznych

Dziatajac na podstawie art.66 ust 2 pkt.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U z 2005 r. Nr 164 poz. 1365 ze zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Przy udzielaniu zamdwien publicznych w Uniwersytecie w Bialymstoku stosuje sig
nastepujace regulaminy, stanowiace Zataczniki do niniejszego Zarzadzenia:

1) Wewnetrzny regulamin postgpowania przy udzielaniu zaméwien na dostawy, ustugi i
roboty budowlane (Zatacznik nr 1);

2) Regulamin komisji przetargowej (Zalacznik nr 2);

§2

Nadzér nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi Uniwersytetu.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 3 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 7 kwietnia 2005 r. w

sprawie zasad i trybu postepowania przy dokonywaniu zamdéwien na roboty budowlane,
dostawy towar6éw i ushugi.

§ 4
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Postanowienia Rozdzialu 3 ,Planowanie = zamoOwienn”  Wewngtrznego regulaminu
postepowania przy udzielaniu zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
(stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia) wchodza w zycie z dniem 1
stycznia 2009 r.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 7
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 27.05. 2008 r.

Wewnetrzny regulamin post¢powania przy udzielaniu zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane

ROZDZIAL 1

PRZEDMIOT REGULACJI
§1

1. Regulamin okre$la organizacje postgpowan przy udzielaniu przez Uniwersytet
w Bialymstoku zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane .

2. Do zawarcia umowy ramowej przepisy niniejszego Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.
§2
Ilekro¢ mowa w niniejszym regulaminie o:
1) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet w Biatymstoku;

2) ustawie Prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r.
Nr 223 poz. 1655 ze zm.);

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

4) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy, Instytuty na prawach Wydziatu,
jednostki miedzywydzialowe, jednostki pozawydzialowe, jednostki ogdlnouczelniane
oraz inne jednostki organizacyjne Uniwersytetu, a takze administracj¢ centralng;

5) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:

a) Rektora — jezeli warto§¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, od ktorej jest uzalezniony obowiazek przekazywania Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ogloszen o zamdwieniach na dostawy
lub ustugi

b) Kanclerza — w pozostatych przypadkach;

6) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Dziekana lub inng osobg uprawniong
w $wietle przepisdw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i postanowieft Statutu do
kierowania dang jednostka.

§3

Do udzielania zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych ze
wzgledu na kryterium inne anizeli warto§¢ zamdwienia stosuje si¢ wylacznie przepisy
Rozdzialu 2 oraz przepis § 21 ust. 1 niniejszego Regulaminu.
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§4
1. Na podstawie pisemnego pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora, Uniwersytet moze

powierzyé przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania osobie trzeciej, dziatajace]
jako petnomocnik zamawiajacego.

2. Dzial Zaméwien Publicznych uwzglednia zaméwienia udzielone przez pelnomocnika w
prowadzonym rejestrze udzielonych zamowien.

3. Do przygotowania lub przeprowadzenia postgpowania przez petnomocnika stosuje si¢
wylacznie przepisy Rozdziatu 2 niniejszego Regulaminu.

§5
1. Jezeli catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug,
ustalone z nalezyta starannoscia, nie przekracza kwoty 2 000 zlotych, zaméwienia moze
udzieli¢ samodzielnie kierownik jednostki lub inna osoba upowazniona, pod warunkiem ze
udzielenie tego zaméwienia nie prowadzi do podzialu zaméwienia na czgsci lub zanizenia
jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien
publicznych lub niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia w trybie niniejszego paragrafu nie wymaga zlozenia wniosku i
moze zosta¢ udokumentowane faktura, rachunkiem lub umowa w formie pisemne;.

3. Do udzielenia zaméwienia w trybie niniejszego paragrafu stosuje si¢ wylacznie przepisy
Rozdzialu 2 niniejszego Regulaminu.
§6

Czlonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia zobowiazane sa do dochowania nalezytej staranno$ci a takze przestrzegania
niniejszego Regulaminu oraz przepisdw prawa.

ROZDZIAL 2

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§7

1. Uniwersytet jest jednostka sektora finanséw publicznych, w ktérej przy dokonywaniu

wydatkéw publicznych nalezy przestrzegaé zasad celowosei, oszczgdnosel oraz
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow.

2. Uniwersytet jest zamawiajacym w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, co
oznacza, ze z zastrzezeniem wyjatkéw wskazanych w tej ustawie, umowy, ktérych
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane, Uniwersytet zawiera na zasadach
okreslonych w ustawie bez wzgledu na zrédlo finansowania.

3. Udzielanie zaméwien (zawieranie uméw) odbywa si¢ w ramach gospodarki finansowe]
Uniwersytetu, na podstawie planéw rzeczowo-finansowych jednostek oraz planu
rzeczowo-finansowego Uniwersytetu.

§8
Udzielenie zamoéwienia jest mozliwe, jezeli wiasciwa jednostka dysponuje S$rodkami
finansowymi niezbednymi do realizacji zamoéwienia.
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ROZDZIAL 3

PLANOWANIE ZAMOWIEN
§9

1. W Uniwersytecie sporzadza si¢ plan zamdwien, obejmujacy zamoéwienia i umowy ramowe
planowane do udzielenia w danym roku.

2. Plan zamdwien jest oparty na planie rzeczowo-finansowym Uniwersytetu i uwzglednia
wskazane w tym planie limity wydatkow.

3. Plan zamdwien jest sporzadzany w szczegdlnosci w celu:

1) umozliwienia publikacji wstepnych ogloszen informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13
ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

2) ustalenia, ktére z planowanych zaméwien ze wzgledu na ich przewidywang warto$¢
beda podlegaé przepisom ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

3) ustalenia, ktére z planowanych zaméwien beda udzielane w ramach postgpowan
prowadzonych centralnie;

4) ustalenia harmonogramu postgpowan o udzielenie zamoéwienia.
§10

Plan zamo6wien i plany potrzeb jednostek nie obejmuja zamoéwien, ktérych przedmiotem sg
roboty budowlane. Postepowania o udzielenie zamoéwienia na roboty budowlane sa
przygotowywane w oparciu o obowiazujacy w Uniwersytecie plan remontow i inwestycji.

§11

1. Poszczegdlne jednostki zobowigzane sa do sporzadzania planéw potrzeb jednostek,
okreslajacych rodzaj, zakres i warto$¢ potrzeb, dla zaspokojenia ktorych przewidywane
jest udzielenie zamoéwienia (zawarcie umowy).

2. Wydzialy moga sporzadza¢ swoje plany potrzeb z uwzglednieniem podziatu na jednostki
wewnetrzne.

3. Administracja centralna moze sporzadzaé plany potrzeb z uwzglednieniem podziatu na
jednostki organizacyjne administracji centralne;j.

§ 12

1. Plan potrzeb jednostki jest sporzadzany w oparciu o przewidywane koszty, na podstawie
ktorych przygotowano plan rzeczowo-finansowy jednostki.

2. Plan potrzeb jednostki uwzglednia limity wydatkéw zawarte w planie rzeczowo-
finansowym jednostki.

3. Plan potrzeb jednostki uwzglednia w szczegoélnosci dostawy i ustugi powtarzajace sig
okresowo (np. ochrona, monitoring, sprzatanie) oraz dostawy realizowane sukcesywnie
kazdego roku (np. materialy biurowe, materialy papiernicze, $rodki czystosci).

4. Plan potrzeb jednostki sporzadza si¢ zgodnie z wzorem ustalonym przez Kanclerza.

5. Plan potrzeb jednostki nalezy przekaza¢ Kanclerzowi do konca stycznia kazdego roku,
w formie elektronicznej oraz w formie pisemnej w postaci wydruku podpisanego przez
kierownika jednostki.
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§13

1. W celu zbilansowania potrzeb Kanclerz przekazuje plany potrzeb jednostek, stosownie do
merytorycznego zakresu dziatania, do odpowiednich jednostek organizacyjnych
administracji centralnej.

2. Jednostki, o ktdrych mowa w ust. 1, opracowuja na podstawie przekazanych planéw
potrzeb jednostek, kazda w swoim zakresie dziatania, czgsci planu zamdéwien, dokonujac
bilansowania potrzeb i ustalajac w porozumieniu z Dzialem Zamoéwien Publicznych
harmonogram postgpowan.

3. CzeSci planu zamowien nalezy niezwlocznie przekaza¢ Kanclerzowi w  formie
elektronicznej oraz w formie pisemnej w postaci wydruku podpisanego przez kierownika
jednostki.

§ 14
1. Plan zamowien zatwierdza Rektor.

2. Niezwlocznie po zatwierdzeniu, plan zaméwien jest przekazywany kierownikom
jednostek.

§ 15

Jezeli z planu zamowien wynika, ze warto$¢ planowanych zaméwien lub uméw ramowych
przekracza progi wskazane w art. 13 ustawy Prawo zamowien publicznych, Dzial Zamowien
Publicznych moze wystapi¢ do Rektora z wnioskiem o przekazanie Urzedowi Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich lub zamieszczenie na stronie internetowej Uniwersytetu w
,.profilu nabywcy” odpowiedniego wstgpnego ogloszenia informacyjnego.

ROZDZIAL 4

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA
§ 16

Ustalenie przewidywanej warto$ci zamdwienia i uwzglednienie zamowienia w planie potrzeb
jednostki lub planie zaméwien nie zwalnia od obowiazku ustalenia warto$ci zamdwienia w
sposéb okreslony w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz w niniejszym dziale
Regulaminu.

§17

1. Udzielenie zamoéwienia nastgpuje po przygotowaniu, wszczgciu 1 przeprowadzeniu
postepowania na podstawie zlozonego wniosku, poprzez zawarcie umowy w formie
pisemne;.

2. Wzér wniosku o udzielenie zamdwienia zatwierdza Rektor.

3. Wz6r wniosku o udzielenie zamowienia jest udostgpniany na intranetowej stronie Dzialu
Zamowien Publicznych.

4. Z wnioskiem o udzielenie zamowienia wystepuja:
1) kierownicy jednostek, na rzecz ktorych realizowane ma by¢ zaméwienie,

2) kierownicy jednostek administracji centralnej — w sprawach zamoéwiefi objetych
zakresem dziatania tych jednostek.
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5. Wniosek o udzielenie zamowienia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

~

[\)

—

[\

(O8]

a) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia w sposob zgodny z
ustawa i umozliwiajacy przeprowadzenie postgpowania,

b) catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone w danej jednostce z nalezyta starannoscia, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zamowien publicznych oraz aktow wykonawczych,

¢) zrédto finansowania zamdwienia potwierdzone przez kwesturg, a w przypadku
finansowania ze §rodkéw na dziatalno$¢ naukowsg i badawcza, réwniez przez Dziat
Badan,

d) wymagany lub proponowany termin realizacji zamdwienia,

e) osoby ktére beda reprezentowaly jednostk¢ w przypadku powolania komisji
przetargowe;j,

f) propozycje warunkéw udziatu w postgpowaniu,
g) propozycje kryteridéw wyboru oferty najkorzystniejszej,

h) istotne dla zamawiajacego postanowienia ktére winny by¢ wprowadzone do umowy
lub wzo6r umowy.

. Wnioski o udzielenie zam6wienia publicznego w trybie innym niz przetargowy muszg by¢
uzasadnione przez wnioskodawce poprzez udokumentowanie istnienia ustawowych
przestanek dla zastosowania proponowanego trybu.

. W przypadku wad lub brakéw formalnych wniosku o udzielenie zamdwienia, Dzial
Zamoéwien Publicznych zwraca wniosek do uzupehienia, informujac na pismie o swoich
zastrzezeniach.

§18

. Wniosek o udzielenie zamdwienia powinien zawiera¢ informacj¢ o tym, czy zamowienie
bylo uwzglednione w planie potrzeb jednostki. Jezeli zamowienie nie byto uwzglednione
w planie jednostki, wniosek powinien zawiera¢ stosowne wyjasnienie.

. Jezeli przedmiotem wniosku sa dostawy lub ustugi nieuwzglednione w planie potrzeb
jednostki, ktére byly mozliwe do przewidzenia w czasie sporzadzania tego planu,
a udzielenie zamdwienia bedzie prowadzito do niedozwolonego podzialu zamoéwienia na
cze$ci, Dzial Zaméwien Publicznych moze odmoéwié przyjecia wniosku, informujac na
pi$mie o swoich zastrzezeniach.

§19

. W przypadku zaméwien zwiazanych z dziatalnodcig kilku jednostek a takze w innych
uzasadnionych przypadkach, Kierownik zamawiajacego moze zarzadzi¢ udzielanie
zamoéwien w drodze postepowania lub postepowan prowadzonych centralnie, wskazujac
odpowiednia jednostke administracji centralnej jako wlasciwa do przyjmowania zgloszen
zapotrzebowania jednostek oraz opracowania na ich podstawie tacznego wniosku o
udzielenie zamowienia.

. Wskazana jednostka wyznacza termin skladania zgtoszen. Przekroczenie terminu moze
skutkowaé nieuwzglednieniem zgtoszenia we wniosku o udzielenie zamowienia.

. Zgloszenie zapotrzebowania jednostki powinno zawiera¢ co najmniej elementy wskazane
w § 17 ust. 5 lit a) — c).
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. Z wnioskiem o wudzielenie zamoOwienia w postgpowaniu prowadzonym centralnie
wystepuje kierownik wskazanej jednostki administracji centralne;.

§ 20

. Warto$¢ zamdwienia okresla si¢ na podstawie kwoty, wskazanej we wniosku o udzielenie
zamOwienia jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towarébw 1 uslug, przy uwzglednieniu planu zamoéwien Uniwersytetu oraz innych
ztozonych wnioskow o udzielenie zamowien tego samego rodzaju.

. Jezeli zamdéwienie bedzie udzielane w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, warto$cia zamdwienia jest laczna warto$¢ poszczegélnych czesci
zamoOwienia.

. Dzial Zamo6wien Publicznych ustala, czy warto$§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwote okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych lub kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych
i dokonuje stosownej adnotacji na wniosku.

§21

. Jezeli do zamdwienia nie stosuje si¢ ustawy Prawo zamoéwien publicznych ze wzgledu na
kryterium inne anizeli warto$¢ zamdwienia, Dzial Zaméwien Publicznych przekazuje
wnioskodawcy kopi¢ wniosku z pisemna adnotacja o tej okolicznosci.

. Jezeli warto$¢ zamdwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamdéwien publicznych, Dzial Zamoéwien Publicznych przekazuje wnioskodawcy kopig
wniosku z potwierdzeniem tej okolicznosci.

. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza kwot¢ okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych, Dzial Zamoéwien Publicznych przekazuje wniosek
Kierownikowi zamawiajacego w celu zatwierdzenia do realizacji.

§22

. W przypadku, gdy Filia w Wilnie udziela zamowienia zwiazanego z jej wlasna
dzialalnoscia, warto$¢ udzielanego zamdéwienia moze by¢ ustalona odrgbnie od wartosci
zaméwien udzielanych przez pozostale jednostki. Postgpowanie o udzielenie tego
zamoéwienia bedzie w takim przypadku prowadzone w sposéb wiasciwy ze wzgledu na
ustalong w ten sposob warto$¢ zamowienia.

. Przepis ustepu poprzedzajacego nie stanowi przeszkody ku temu, by zamowienia zwiazane
z dzialalno$cia Filii mogty by¢ udzielane w ramach postgpowan prowadzonych takze na
rzecz pozostalych jednostek lub na rzecz calego Uniwersytetu, w tym w drodze
postepowan prowadzonych centralnie.

. Plan potrzeb jednostki, zgloszenie zapotrzebowania lub wniosek o udzielenie zamowienia
moga by¢ przekazywane przez Fili¢ w Wilnie droga elektroniczna.
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ROZDZIAL 5

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAM(')WIENI’A
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY OKRESLONEJ W
ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§23

. Jezeli warto$¢ zamOwienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych, postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ na podstawie
zlozonego wniosku, w sposob okreslony w niniejszym Rozdziale.

. Udzielajac zamoOwienia, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie, nie wolno przekroczy¢
wielkosci lub zakresu zamdwienia przewidzianych we wniosku.

§ 24
. Oprécz Rektora i Kanclerza, zamdowien, o ktorych mowa w § 23, moga udziela¢ takze:

1) kierownicy jednostek — w zakresie upowaznienia do gospodarowania $rodkami
finansowymi Uniwersytetu;

2) inne osoby upowaznione do gospodarowania §rodkami finansowymi Uniwersytetu — w
zakresie udzielonego tym osobom petnomocnictwa.

. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia dokonuja osoby wymienione w ust. 1
lub osoby przez nie upowaznione.

. Osoby wymienione w ust. 1 zatwierdzaja czynnosci zwiazane z udzieleniem zamowienia
podpisujac dokumentacje podstawowych czynnosci postgpowania.

§ 25
. Udzielenie zamdwienia wymaga:
1) ztozenia wniosku,
2) wyboru wykonawcy,
3) zawarcia pisemnej umowy.

. Czynnoséci wskazane w ust. 1 pkt 2 i 3 przeprowadza si¢ bezposrednio w jednostce
zainteresowanej udzieleniem zamowienia, a ich przebieg utrwala si¢ w dokumentacji
podstawowych czynnos$ci postgpowania.

. Wzér dokumentacji podstawowych czynno$ci postgpowania zatwierdza Rektor.

. Dokumentacje podstawowych czynnosci postgpowania przechowuje si¢ w jednostce
udzielajacej zamowienia.

§ 26

. Wybér wykonawcy nastepuje na podstawie informacji o proponowanych warunkach
wykonania zaméwienia, uzyskanych od co najmniej trzech wykonawcow. Jezeli uzyskanie
informacji od wiecej niz dwoch wykonawcdw jest niemozliwe lub znacznie utrudnione,
mozna poprzesta¢ na uzyskaniu informacji od dwoch wykonawcdéw. Wybdr wykonawey
moze byé poprzedzony przeprowadzeniem negocjacji z jednym badz wieloma
wykonawcami.
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. Informacja o proponowanych warunkach wykonania zaméwienia powinna obejmowac
nazwe i adres wykonawcy, ceng oraz inne istotne warunki wykonania zamdéwienia, a takze
nazwisko osoby udzielajacej informacji lub adres strony internetowe;.

. Potwierdzeniem uzyskania informacji moze by¢ w szczegdlnosci pismo, faks lub e-mail od
wykonawcy, wydruk ze strony internetowej badz notatka stuzbowa.

. Sposréd  wykonawcéw, od ktérych uzyskano informacje, dokonuje si¢ wyboru
wykonawcy, sporzadzajac pisemne uzasadnienie. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w
oparciu o zaproponowana cen¢ lub zaproponowang cen¢ oraz inne istotne warunki
wykonania zamowienia, a w przypadku ustug — takze wilasciwosci wykonawcey, przy
zachowaniu zasad wskazanych w Rozdziale 3 niniejszego Regulaminu.

§27

. Czynnosci, o ktérych mowa w § 26 nie przeprowadza sig, jezeli ze wzgledu na szczegolny
charakter lub okoliczno$ci, dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone
tylko przez jednego wykonawce.

. Przy udzielaniu zaméwienia w trybie niniejszego paragrafu, nalezy — w miar¢ mozliwosci
— przeprowadzié¢ z wykonawca negocjacje w celu uzyskania jak najkorzystniejszych dla
Uniwersytetu warunkéw zamdwienia.

§28

. Czynnosci, o ktérych mowa w § 26 nie przeprowadza sig, jezeli wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia.

. Przy udzielaniu zamoéwienia w trybie niniejszego paragrafu, nalezy — w miar¢ mozliwosci
— przeprowadzi¢ z wykonawca negocjacje w celu uzyskania jak najkorzystniejszych dla
Uniwersytetu warunkéw zamdwienia.

ROZDZIAL 6

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
DO KTOREGO STOSUJE SIE PRZEPISY USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§29

. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, do ktérego stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych prowadzi si¢ w sposob okreslony w niniejszym Rozdziale.

. Udzielenie zamowienia wymaga
1) ztozenia wniosku,
2) wszczecia i przeprowadzenia postgpowania,
3) zawarcia pisemnej umowy.

. Postepowanie wszczyna i prowadzi Dzial Zamoéwien Publicznych lub inna jednostka
wskazana przez Rektora.

. Po zawarciu pisemnej umowy Dzial Zamoéwien Publicznych lub inna jednostka
prowadzaca postepowanie przekazuje kserokopi¢ umowy jednostce sktadajacej wniosek o
udzielenie zaméwienia publicznego. Za realizacj¢  postanowien zawartej umowy
odpowiedzialna jest jednostka sktadajaca wniosek.
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§ 30

1. Do obowiazkow Dzialu Zaméwien Publicznych, zwiazanych z postgpowaniem o ktérym

mowa w niniejszym rozdziale, nalezy w szczegdlnoscei :

1) przekazanie wniosku o udzielenie zamowienia do zatwierdzenia Kierownikowi
zamawiajgcego,

2) prowadzenie dokumentacji postgpowania,
3) publikacja ogloszen,
4) obstuga techniczna i kancelaryjna prac komisji przetargowej,

5) przechowywanie dokumentacji postgpowania (w szczegélnosci protokotu wraz z
zalacznikami) przez okres 4 lat od daty zakonczenia postgpowania,

6) prowadzenie rejestru udzielonych zamowien

7) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach i przekazywanie go
Prezesowi Urzgdu Zamodwien Publicznych,

8) prowadzenie korespondencji z Urzedem Zamoéwien Publicznych.
§ 31

. Kierownik zamawiajacego powotuje komisje do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli warto$§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
okres$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

. Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, Kierownik zamawiajacego
moze powotaé komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja dziala na podstawie Regulaminu Komisji Przetargowej ustalonego przez Rektora.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 7
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 27.05.2008 r.

Regulamin Komisji przetargowej

ROZDZIAL 1 PRZEDMIOT REGULACJI
§1

. Regulamin okre$la organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkow

komisji przetargowych powolywanych w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia lub w celu zawarcia umowy ramowej przez Uniwersytet w Bialymstoku.

. Czynnosci dokonywane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenia zamdwienia
dokonywane sg z zachowaniem wewngtrznych regulacji Uniwersytetu.

. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji z
odpowiedzialno$ci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

§2

Ilekro¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

1) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:

a) Rektora — jezeli warto$¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwote okreslong
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, od ktorej jest uzalezniony obowiazek przekazywania Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ogloszen o zamdwieniach na dostawy
lub ustugi

b) Kanclerza — w pozostatych przypadkach;

2) Komisji lub Komisji przetargowej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

4) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéow Zamowienia lub
inny przekazywany Wykonawcom dokument, w ktérym Zamawiajacy okresla zasady i
warunki udzielenia Zamowienia;

5) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 ze zm.);

ROZDZIAL 2 SKEAD KOMISJI
§3

Komisja moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postgpowan.

§4

1. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkow.

2. Cztonkéw Komisji, w tym Przewodniczacego Komisji, jego zastgpcg oraz Sekretarza,

powotuje Kierownik zamawiajacego.
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3. Czlonkéw Komisji powotuje si¢ z uwzglednieniem ich kwalifikacji i kompetencji oraz
specyfiki przedmiotu zamowienia.

§5
1. Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:
a) ubiegajg si¢ o udzielenie Zamdwienia bedacego przedmiotem postgpowania;

b) pozostajg w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sa zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego
zastepcg prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie Zamdwienia,

¢) przed uplywem 3 lat od dnia wszczgeia postgpowania o udzielenie Zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami
organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcodw ubiegajacych si¢ o
udzielenie Zamowienia,

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwiazku z
postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popeinione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych

2. Obowiazkiem czlonka Komisji jest zlozenie niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z
o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez Wykonawcoéw pisemnych o§wiadczen
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1. Oswiadczenie
winno zosta¢ ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1 ujawnia si¢ w toku dalszych prac Komisji. O§wiadczenia dotacza si¢ do protokotu
postepowania o udzielenie Zamdwienia.

3. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:

a) ztozyl oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosei, o ktérych mowa w
ust. 1,

b) nie ztozyl oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczacego Komisji,

¢) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawda — w takim wypadku wyltaczenia dokonuje
sie z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia.

d) ztozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w ust.
1, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okoliczno$ci takie zaistnialy.

4. Informacje o wyltaczeniu cztonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktéry podejmuje decyzje¢ o odwotaniu cztonka ze sktadu
Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego czlonka Komisji. Nowy
cztonek Komisji niezwlocznie sktada o§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2.

5. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania o$wiadczenia i ewentualnego
wylaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajacego, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczacego Komisji.
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§6

. Czynnosci Komisji, jezeli zostalty dokonane z udzialem cztonka podlegajacego
wylaczeniu, powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasadg te
stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek Komisji zostanie wylaczony z
powodu nie zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w §5 ust. 2, albo zlozenia
os$wiadczenia niezgodnego z prawda.

. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postgpowania.

§7
. Komisja jest zdolna do podejmowania uchwat w obecnosci co najmniej potowy cztonkow
(jednak nie mniej niz 3), w tym w obecnos$ci Przewodniczacego Komisji lub jego zastepcy,
z zastrzezeniem § 24.
. Uchwaty Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gtoséw. W przypadku rownosci glosow
decyduje glos Przewodniczacego Komisji.
. Czlonkowie Komisji glosujacy przeciwko uchwale powinni sporzadzi¢ na pismie swoje
zdanie odrebne, stanowiace zatacznik do protokotu.

ROZDZIAL 3 UDZIAL BIEGLYCH I INNYCH OSOB
W PRACACH KOMISJI

§8

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych,  Przewodniczacy Komisji  skltada  Kierownikowi  zamawiajacego
umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcdow).

. Wniosek powinien wskazywaé osobg biegltego oraz przewidywang wysokos$¢ jego
wynagrodzenia wraz ze zrodlem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zalaczony
projekt umowy z biegtym.

§9
. Decyzje o powotaniu bieglego podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
. Po podpisaniu umowy i zobowiazania do zachowania poufnosci, ale przed przystapieniem
do wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegly sktada os§wiadczenie, o ktérym mowa w § 5

ust. 2. Przewodniczacy Komisji nie dopuszcza do wykonania czynnosci przez biegtego, w
stosunku do ktorego zajdzie ktérakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w § 5 ust. 1.

. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
Przewodniczacego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.

ROZDZIAYL. 4 PRAWA I OBOWIAZKI CZEL.ONKOW KOMISJI
§ 10

. Czlonkowie Komisji bedacy pracownikami zamawiajacego wykonujg swoje obowigzki
zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach obowiazkow stuzbowych.

. Obowiazkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu
w pracach Komisji.
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3. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié
Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajac
przyczyny nieobecnosci.

4. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu
podejmuje Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca.

§11

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i
doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkow Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) udzial w posiedzeniach Komisji,

2) wykonywanie innych czynnosci zwiazanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.

§ 12

1. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z
przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegolnosci informacji zwigzanych z:

1) liczba ztozonych ofert — do daty sktadania ofert,
2) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.
§13

Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z praca Komisji.

§ 14

1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w
szczegolnosci:

1) odebranie o$wiadczen czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w §5 ust. 2, oraz
poinformowanie Kierownika zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 5
ust. 3 albo w § 6;

2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji,

3) podziat migdzy czlonkoéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
Zamowienia;

5) informowanie Kierownika zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami Komisji
w toku postgpowania o udzielenie Zamowienia;

6) nadzor nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie Zamowienia;

2. Do obowiazkdéw Sekretarza Komisji nalezy w szczego6lnosci:
1) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia Zamodwienia,
2) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

3) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie
ZamoOwienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert.

strona4 z 8



ROZDZIAL 5 CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§15

Przewodniczacy Komisji prowadzi postepowanie w sposob, ktory umozliwi jego zakonczenie
w mozliwie najkrdtszym terminie.

§ 16
1. Po rozpoczeciu postgpowania, Sekretarz Komisji:
1) wydaje lub wysyla zainteresowanym Wykonawcom SIWZ,
2) prowadzi rejestr Wykonawcow, ktorzy pobrali SIWZ,

3) przyjmuje i rejestruje zapytania Wykonawcow odnosnie tresci SIWZ lub innych
dokumentdw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wplynigciu Przewodniczacemu
Komisji,

4) przyjmuje i rejestruje oferty,

5) przekazuje wyjasnienia lub informacje o zmianach w SIWZ wszystkim Wykonawcom,
ktorzy pobrali lub otrzymali SIWZ,

6) sporzadza protokot zebrania Wykonawcow, jezeli zostalo ono zwolane,
7) sporzadza protokoly z posiedzen Komisji,

8) przygotowuje informacje o wyborze oferty, podpisaniu umowy i zamieszcza je na
stronie internetowej oraz tablicy informacyjnej

9) przygotowuje i podpisuje protokdt z postgpowania
2. Do obowigzkdéw Przewodniczacego Komisji w toku postgpowania nalezy:

1) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez Wykonawcdw nastapilo w ustalonym
miejscu i terminie,

2) sprawdzenie, czy oferty zostaly ztozone zgodnie w wymogami oraz czy nie doszlo do
ich przedwczesnego otwarcia,

3) zapewnienie, zeby oferty ztozone po wyznaczonym terminie:
a) nie zostaly otwarte,

b) Wykonawcy, ktdrzy ztozyli takie oferty, zostali poinformowani, o tym, ze ich oferty
nie zostaly otwarte,

¢) zostaly zwrocone Wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu na wniesienie
protestu,

4) ogloszenie kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia — bezposrednio przed otwarciem ofert,

5) otwarcie ofert,

6) wykonywanie innych czynnos$ci, ktére nie zostaly na mocy przepiséw prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub Kierownika
Zamawiajacego,

7) przekazywanie do wiasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych, weksli, czekow oraz
innego rodzaju dokumentéw sktadanych przez Wykonawcéw jako wadium oraz
informowanie tej komodrki o koniecznosci dokonania zwrotu wadium Wykonawcom.
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§17

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku Postepowania, zgodnie z
przepisami prawa.

§18

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ oferentom bez
otwierania.

§19

Oferty nie podlegajace zwrdceniu otwiera sig, sporzadzajac zestawienie tych ofert.

ROZDZIAL 6 CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM I OCENA
OFERT
§ 20

Komisja dokonuje poprawek oczywistych omylek pisarskich oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny w tresci ztozonych ofert, zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow
bioracych udzial w postgpowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie poprawek
dokonanych przez Komisje w tresci ofert.

§21

W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem
wypelnienia warunkéw formalnych oraz wymogéw zawartych w SIWZ.

§22

1. Komisja moze zwréci¢ si¢ do Uczestnikow postepowania z zadaniem ztozenia wyjasnien
odnosnie tresci ztozonych ofert.

2. Komisja w imieniu zamawiajacego wzywa Wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym
terminie nie zlozyli dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w
postgpowaniu, do uzupelnienia tych dokumentéw w okres$lonym terminie.

§23

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 18 - 20, Komisja moze m.in. skierowaé do
Kierownika zamawiajacego wnioski o:

1) wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,
2) odrzucenie okreslonych ofert,
3) uniewaznienie postepowania.

2. Po podjeciu decyzji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. a, b lub ¢, Zamawiajacy zawiadamia
wszystkich Wykonawcow bioracych udzial w postgpowaniu niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty. Informacja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

§24

1. Jezeli nie zajda okolicznodci uzasadniajace uniewaznienie postepowania, Komisja
proponuje  wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert
dokonanej przez cztonkéw Komisji.

2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznaja sie z opinig
bieglego, jezeli zostal on powotany.
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. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w SIWZ dla danego Postepowania.

. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstapi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

§25

. Podpisany protokot z posiedzenia Komisji (Protokét postgpowania) zawiera propozycje
wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

. Jezeli Kierownik zamawiajacego zatwierdzi propozycj¢ Komisji, Przewodniczacy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien 1 ogloszen, z
uwzglednieniem zapiséw art. 92 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 26

. Kierownik zamawiajagcego stwierdza niewaznos$¢ czynnos$ci Komisji podjetych z
naruszeniem przepisdw prawa.

. Na polecenie Kierownika Zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢.

ROZDZIAL 7 PROTESTY I ODWOLANIA
§27

. O wniesieniu protestu w postepowaniu o udzielenie Zamoéwienia Przewodniczacy Komisji
informuje niezwtocznie Kierownika Zamawiajacego.

. Wraz z zawiadomieniem Kierownika Zamawiajacego, Przewodniczacy Komisji wyznacza
termin posiedzenia Komisji, ktory powinien przypada¢ najpdzniej 3 (trzy) dni po dacie
wniesienia protestu. Zamawiajacy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

1) tresci ogloszenia,
2) postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia,

3) wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamodwienia albo odrzucenia
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z
terminOw na wniesienie protestu.

. Sekretarz Komisji kopi¢ wniesionego protestu niezwlocznie przekazuje wykonawcom
uczestniczacym w postgpowaniu, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub
postanowien SIWZ, zamieszcza ja roéwniez na stronie internetowej wzywajac
wykonawcow do wziecia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia
protestu.. W informacji wskazuje si¢ takze na zawieszenie biegu terminu zwiazania oferta.

§28

. Protest, oraz stanowisko Komisji w sprawie rozpatrzenia protestu Przewodniczacy Komisji
przekazuje Kierownikowi zamawiajacego niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia
Komisji w przedmiocie rozpatrzenia protestu.

. Rozstrzygnieciu protestu wraz z jego uzasadnieniem oraz pouczeniem O Sposobie
odwolania przekazuje si¢ podmiotowi ktory wnidst protest, oraz wykonawcom ktorzy
przystapili do postepowania toczacego si¢ w wyniku wniesienia protestu, a jezeli protest
dotyczy tresci ogloszenia lub SIWZ w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, zamieszcza si¢ roéwniez na stronie internetowej, na ktdérej jest
udostgpniana. s

strona7 z 8



§29

W przypadku wniesienia protestu, az do dnia jego ostatecznego rozstrzygnigcia, nie wolno
zawrze¢ umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

—_

§ 30

. W przypadku uwzglednienia protestu, Komisja powtarza oprotestowang czynnos$¢ lub
dokonuje czynnosci zaniechane;.

Sekretarz Komisji wysyta do Wykonawcow zawiadomienie o powtdrzeniu czynnosci.
§31

. O wniesieniu odwolania Przewodniczacy Komisji informuje niezwlocznie Kierownika
Zamawiajacego. Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi zamawiajacego
rekomendacje Komisji Przetargowej odno$nie stanowiska zamawiajacego w przedmiocie
wniesionego odwotania.

Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzj¢ odno$nie stanowiska zamawiajacego w
przedmiocie wniesionego odwotania oraz wskazuje osoby reprezentujace zamawiajacego
w postepowaniu przed zespotem arbitréw, w tym Przewodniczacego Komisji lub jego
Zastepcg.

§32

. O wynikach postepowania odwotawczego Przewodniczacy Komisji informuje
niezwlocznie Kierownika zamawiajacego przesytajac mu jednoczesnie istotne dokumenty
zwigzane z postepowaniem odwolawczym, w tym kopi¢ orzeczenia zespolu arbitrow.
Wraz z informacja Komisja przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje
sposobu wykonania orzeczenia arbitréw.

Jezeli jest to w opinii Komisji uzasadnione, wraz z informacja, o ktérej mowa w ust. 1,
Przewodniczacy Komisji przedstawia Kierownikowi zamawiajacego rekomendacje
odnos$nie wniesienia skargi na wyrok zespotu arbitrow.

. Kierownik zamawiajacego podejmuje decyzje w przedmiocie wniesienia skargi oraz, jezeli
zostanie podjeta decyzja o jej wniesieniu, wskazuje osoby reprezentujace zamawiajacego
w postepowaniu przed sadem.

Jezeli skarge wniesie druga strona postgpowania odwolawczego, Kierownik

zamawiajacego na wniosek Przewodniczacego Komisji wskazuje osoby reprezentujace
zamawiajacego w postepowaniu przed sadem.

ROZDZIAYL. 8 ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§33

. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem danego Zamoéwienia z dniem podpisania
umowy w sprawie Zamodwienia lub z dniem podjg¢cia przez Kierownika zamawiajacego
decyzji o uniewaznieniu postgpowania.

. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje¢ postgpowania
do wiasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami
prawa.
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