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Pismo ok6lne nr 2
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku

z dnia 13.07.2009 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru polecenia wyiazdu sluibowego

z wnioskiem o zaliczkq oraz wzoru rozliczenia zaliczki
dl a p r ac ow n i kdw r e al izui qcy c h zai q ci a dy dakly czn e

na Wydziale Ekonomiczno-Infotmatycznym w Vl/ilnie

Na podstawie art.66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r' Prawo

o szkolnictwie wy2szym (Dz.tJ. Nr 164 poz. 1365 zp6Ln. zm') wprowadza

siq wz6r polecenia wyj azdu sluzbowego z wnioskiem o zaliczkE otaz wz6r

rozliczenia zaliczki dla pracownik6w realizuj4cych zajpcra dydaktyczne na

wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w wilnie, stanowi4ce zalqczntki

do niniej szego Pisma.
polecenie *yjazdtt z wnioskiem o zaliczkq naleZy sklada6 w Dziale

Program6w Migdzynarodowych i Wsp6lpracy z Zagranicq do 25-go dnia

ka2dego miesi4ca poprzedzqqcego miesi4c wyjazdu.

Zal\cika na koszty podr6zy i pobytu poza granicami kraju bqdzie

wyplacana w Kasie Uczelni lub przelewana na osobiste konto bankowe

pracownika (zgodnie z dyspozyclq pracownika) 27-go dnia ka2dego

Liesi4ca poprzedzajqcego miesi4c wyjazdu. JeLeli dzien wyplaty

(przelewu) ,ili"rXi bqdzie dniem wolnym od pracy zaliczka zostanie

rfoplacona (przelana na konto) w pierwszym dniu roboczym nastqpuj 4cym

po tym dniu.

2.

J.



Z,al4cmlk w I
do Pisma ok6lnego nr 2
Reklora UwB
z dnra 13.0'7 .2009 r.

Polecenie wyjazdu slu2bowego nr..,,,....,............

z dnia.

tytul/stopieri naukowy, imiE i nazwisko

Data i miejsce urodzenia........
dzien miesi4c rok mleJSce

.tel................/1Ut C5 UUtitU\,y j/,,

'Stanowisko, miejsce pracy (instyrut)......... . . . . ..tel. . . . . . . . . . .

Do WILNA/ REPUBLIKA LITEWSKA/
w celu prowadzenia zalqe dydaktycznych na Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym.

W terminie:
1) od ........... ... do ........... ..... licz-ba diet

2) od ........... ... do .......... ...... liczba diet .................

3) od........... ... do.......... ...... liczba diet .................

Przejazd #odkiem lokomocji (nale2ry zaznaczyi wlaSciw4 odpowiedZ):

I ) samoch6d osobowy niebgd4cy wlasnoSci4 !
marka samochodu numer rejestracyjny poiemnodi silnika Kwota ryczaltu

2) autobus
3) poci4g

tr
!

Zrodlo finansowania: Dotacia MNiSzW na Filie w Wilnie

Akceptacj a Dziekana Wydzialu

Sprawdzono pod wzglEdem meq4orycznym

podpis pracownika Dzialu Program6w
MiEdzynarodowych i Wsp6lpracy z Zagraricq



Wniosek o zaliczkg

Wnosz4c o Srodki na sfinansowanie mojego wyjazdu za granica r6wnoczeinie zobowiqzujp siq do
rozliczenia otrzymanych kwot w terminie 30 dni po powrocie z wyjazdu slu2bowego. Jednocze5nie

zobowiqTujg sig do zawiadomienia pracodawcy o kazdej zmianie danych zawartych w niniejszym
wniosku, w terminie 3 dni od ich zaistnienia.

Wyra2am zgodt na wyplacenie zaliczki w walucie polskiej, w wysokoSci stanowi4cej
r6wnowarto5i pzyslugujqcej zaliczki w walucie obcej (w dniu pobrania).

Wyra2am zgodg/nie wyraZam zgody na przelar,ie zaliczki na moje konto bankowe, na kt6re
Uniwersytet przekazuje moje wynagrodzenie. +

podpis pracownika

Specyfi kacja koszt6w pod rriLy

sprawdzono pod wzglpdem fonnalnym i rachunkowym
Zatwierdzono do wyplaty

Kwestor Kanclerz

Rodzaj
koszt6w

Iloii
wyjazd6w

Kwota
ryczalfina

samochodem
osobowym
niebpd4cyl
wl.pracodawcy

liczba diet kwota diety
WEURO

dredni kurs
EURO w
PLN
ogloszony
przez NBP
w dniu
wyplaty

KWOta

zaliczki

Koszty
przeiazdtt

Diety

Razem do
wyplaty

data i podpis pobieraj4cego

* niepotrzebne skreSlid



Zal4cznlk t 2

do Pisma okolnego nr 2
Rektora UwB
z dnia 13.07.2009 r.

Rozliczenie z^liczki
pobranej na podstawie polecenia wyjazdu slu2bowego nr...........
z dnia......,.,...

w celu prowadzenia zajg6 dydaktycznych na
Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w Wilnie

data i podpis kasjera / pobieraj4cego

Potwierdzono zrealizowanie planowanych zajg6 na podstawie informacji przekazanych przez
Wydzial Ekonomiczno-Informatyczny w Wilnie

podpis pracownika Dzialu Program6w
Migdzynarodowych i Wsp6lpracy z Zagranicq


