Pismo okélne nr 2
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 13.07.2009 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru polecenia wyjazdu stuzbowego
z wnioskiem o zaliczke oraz wzoru rozliczenia zaliczki
dla pracownikow realizujqcych zajecia dydakiyczne
na Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w Wilnie

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pozn. zm.) wprowadza
sie wzor polecenia wyjazdu stuzbowego z wnioskiem o zaliczke oraz wzor
rozliczenia zaliczki dla pracownikéw realizujacych zajecia dydaktyczne na
Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w Wilnie, stanowiace Zalaczniki
do niniejszego Pisma.

Polecenie wyjazdu z wnioskiem o zaliczke nalezy skladac w Dziale
Programéw Migdzynarodowych i Wspdlpracy z Zagranicg do 25-go dnia
kazdego miesiaca poprzedzajacego miesiac wyjazdu.

Zaliczka na koszty podrézy i pobytu poza granicami kraju bedzie
wyplacana w Kasie Uczelni lub przelewana na osobiste konto bankowe
pracownika (zgodnie z dyspozycja pracownika) 27-go dnia kazdego
miesiaca poprzedzajacego miesigc wyjazdu. Jezeli dzien wyplaty
(przelewu) zaliczki bedzie dniem wolnym od pracy zaliczka zostanie
wyplacona (przelana na konto) w pierwszym dniu roboczym nastepujacym
po tym dniu.




Zalacznik nr 1
do Pisma okolnego nr 2
Rektora UwB
z dnia 13.07.2009 r.
* pieczatka wydzialy

Polecenie wyjazdu sluzbowego nr......................
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Zrodo finansowania: Dotacja MNiSzW na Filie w Wilnie

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

Akceptacja Dziekana Wydziatu podpis pracownika Dziatu Programow
Miedzynarodowych i Wspdipracy z Zagranicg




Whiosek o zaliczke

Wnoszac o érodki na sfinansowanie mojego wyjazdu za granic¢ réwnoczesnie zobowigzuje sie do
rozliczenia otrzymanych kwot w terminie 30 dni po powrocie z wyjazdu shizbowego. Jednoczesnie
zobowiazuje¢ si¢ do zawiadomienia pracodawcy o kazdej zmianie danych zawartych w mniniejszym
wniosku, w terminie 3 dni od ich zaistnienia.

Wyrazam zgode¢ na wyplacenie zaliczki w walucie polskiej, w wysokosci stanowiacej
rownowarto$¢ przystugujacej zaliczki w walucie obeej (w dniu pobrania).

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody na przelanie zaliczki na moje konto bankowe, na ktore
Uniwersytet przekazuje moje wynagrodzenie.*

podpis pracownika

Specyfikacja kosztow podrozy
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Zalacznik nr 2

do Pisma okolnego nr 2
Rektora UwB

z dnia 13.07.2009 r.

Rozliczenie zaliczki
pobranej na podstawie polecenia wyjazdu sluzbowego nr...........

w celu prowadzenia zaj¢é dydaktycznych na
Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w Wilnie
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Potwierdzono zrealizowanie planowanych zajec¢ na podstawie informacji przekazanych przez
Wydzial Ekonomiczno-Informatyczny w Wilnie

podpis pracownika Dziatu Programéw
Miedzynarodowych i Wspdlpracy z Zagranica




