Zarzadzenie nr 21
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 04.12.2009r.

W sprawie organizacji stalych dyzuréw w Uniwersytecie w Bialymstoku
i jednostkach organizacyjnych bezposrednio podleglych
Rektorowi Uniwersytetu.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004r w sprawie
gotowosci obronnej pafistwa ( Dz.U nr 219 poz.2218 )

ZARZADZAM
5§

1. W celu zapewnienia ciaglego i operatywnego przekazywania decyzji i informacji podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panistwa i wojny, jak réwniez umozliwienie
realizowania naptywajacych polecen w czasie nieobecnosci kierownika jednostki,
organizuje si¢ state dyzury.

2. Stale dyzury organizuje si¢ w nastgpujacych jednostkach organizacyjnych:

a) ogolnouczelniany staly dyzur w pomieszczeniach Kanclerza w budynku przy
ul. MC. Sktodowskiej 14.
Odpowiedzialny za organizacje i funkcjonowanie - Prorektor ds. Organizacji i
Rozwoju Uniwersytetu , Kanclerz UwB.

b) na Wydziale Pedagogiki i Psychologii w pomieszczeniach dziekanatu w budynku
dydaktycznym przy ul. Swierkowej 20 wspélny staty dyzur dla potrzeb :
- Wydzialu Pedagogiki i Psychologii
- Instytutu Biologii
- Studium WF i Sportu
- Sekcji Konserwacji i Remontow
Odpowiedzialny jest za organizacje i funkcjonowanie Dziekan Wydziatu Pedagogiki i
Psychologii.

¢) na Wydziale Filologicznym i Wydziale Historyczno — Socjologicznym
w pomieszczeniach dziekanatu przy ul. Liniarskiego 1. Odpowiedzialnym jest
Dziekan Wydzialu Historyczno — Socjologicznego.

d) na Wydziale Matematyki i Informatyki w pomieszczeniach Dziekanatu
w budynku przy ul. Sosnowej 64 . Odpowiedzialny za organizacje i funkcjonowanie
Dziekan Wydziatu Matematyki i Informatyki.

¢) na Wydziale Ekonomii i Zarzadzania w pomieszczeniach dziekanatu
przy ul. Warszawskiej 64 odpowiedzialny za organizacje i funkcjonowanie Dziekan
Wydzialu Ekonomii i Zarzadzania.

f) na Wydziale Prawa w pomieszczeniach dziekanatu przy ul. Mickiewicza 1
odpowiedzialny za organizacj¢ i funkcjonowanie Dziekan Wydziatu Prawa.

g) Biblioteka Uniwersytecka w pomieszczeniu Dyrektora Biblioteki .



Odpowiedzialna za organizacj¢ 1 funkcjonowanie Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckie;j.

h) na Wydziale Biologiczno — Chemicznym w pomieszczeniach dziekanatu

w budynku przy ul. Pogodnej 65. Odpowiedzialny za organizacj¢ i funkcjonowanie
Dziekan Wydziatu Biologiczno - Chemicznego.

1) na wydziale Fizyki w pomieszczeniach dziekanatu przy ul. Lipowej 41.

Odpowiedzialny za organizacj¢ i funkcjonowanie Dziekan Wydziatu Fizyki.

§2

1. Do petienia stuzby w ogélnouczelnianym stalym dyzurze wyznacza si¢ osoby i funkcje
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Pracownikow do petnienia stalych dyzuréw w jednostkach organizacyjnych
Uniwersytetu w Biatymstoku wymienionych w § 1 pkt. 2 wyznaczaja odpowiedzialni
kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu.

Wyznaczajac sktad statego dyzuru w jednostce organizacyjnej nalezy przewidzie¢
dwie zmiany, kazda w skladzie:

- dyzurny
- pomocnik dyzurnego
- lacznik

W godzinach pracy dyzur moze by¢ petniony przez jedna osobeg.

§3

Do zadan staltych dyzurow w szczeg6lnosci nalezy :

1.

2.

[y

powiadamianie wyznaczonych os6b o obowiazku stawienia si¢ we wskazanym
miejscu.

Przyjmowanie oraz ewidencjonowanie decyzji i informacji kierownikom swoich
jednostek organizacyjnych.

. Ewidencjonowanie oraz przekazywanie decyzji i zadan kierownika swojej jednostki

organizacyjnej do podlegtych i wspoldzialajacych jednostek / oséb funkcyjnych /.
Przekazywanie meldunkdow i informacji o realizacji zadan organom nadrzednym

/ wspbtdziatajacym /

Realizowanie pilnych zadan obronnych naptywajacych od organéw nadrzednych
do czasu przybycia kierownika jednostki organizacyjne;.

Wykonywanie innych czynnosci zaleconych przez instytucj¢ nadrzedna

i kierownika swej jednostki organizacyjne;.

§ 4

. W stalej gotowosci obronnej panstwa, state dyzury moga by¢ uruchamiane w pelnym
lub ograniczonym zakresie.
. Pod pojeciem powotania dyzuru w ograniczonym zakresie nalezy rozumie¢

uruchomienie dyzuru na okreslony czas lub w niepetnym sktadzie osobowym.

. Polecenie uruchomienia statego dyzuru bez podania w jakim zakresie jest

rownoznaczne z calodobowym petnieniem dyzuru przez zmiany dyzurne oraz
w pelnym sktadzie.

. Uruchomienie stalego dyzuru nastgpuje na polecenie Rektora Uniwersytetu ,

a w razie jego nieobecnosci Prorektora lub Kanclerza.
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§ 5

Czas pelnienia dyzuru przez zmian¢ dyzurna nie moze przekroczy¢ 24 godzin.
Poczatek funkcjonowania statego dyzuru rozpoczyna sie odprawg pracownikow
wyznaczonych do sktadu statego dyzuru, z kierownikiem jednostki organizacyjnej.
Na powyzszej odprawie kierownik jednostki organizacyjnej zobowiazany jest do
udzielania szczegdtowego instruktazu w zakresie dziatalno$ci funkcyjnych zmiany
dyzurnej oraz wydania / za pokwitowaniem / dokumentacji i niezbednego
wyposazenia miejsca petnienia statego dyzuru.

Zdanie i objecie dyzuru przez zmiang odbywa sie o godz. 8.00, 16.00,24.00

u kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego wyznaczone;j.

§ 6

Zobowiazuje si¢ kierownikéw odpowiedzialnych za organizacje¢ i funkcjonowanie statych
dyzuréw do :
1. Wyposazenia pomieszczen wydzielonych do pelnienia statych dyzuré6w w nastepujacy

(O8]

sprzet 1 materiaty :

- aparaty telefoniczne w sieci miejskiej i wewnetrzne;j

- odbiorniki radiowe i telewizyjne wyposazone / w miar¢ mozliwosci /

- komputer z drukarka i faxs

- oswietlenie zapasowe,

- sprzet kwaterunkowy / biurka , krzesta , szafy itp. /

- materialy piSmienne,

Urzadzenie miejsca / pokoju/ odpoczynku,

Zorganizowanie systemu zywienia osob wchodzacych w sktad zmiany statego dyzuru

Opracowanie nastgpujacej dokumentacji statego dyzuru:

a) zarzadzenie kierownika jednostki organizacyjnej w sprawie organizacji statego
dyzuru

b) wykaz pracownikow wyznaczonych do petnienia dyzuru z podziatem na zmiany

a w zmianie z wyznaczeniem na funkcje / dyzurny, pomocnik dyzurnego, tacznik /

¢) instrukcja petnienia stalego dyzuru z uwzglgdnieniem :
- zdania stalego dyzuru,
- obowiazki dyzurnego, pomocnika dyzurnego, tacznika,
- organizacja przyjecia i zdania dyzuru przez zmiang.

d) dziennik / ksiazka / meldunkow o przyjeciu i zdaniu dyzuru:

e) dziennik korespondencji statego dyzuru

f) plan powiadamiania pracownikdéw o koniecznos$ci natychmiastowego stawienia si¢
w miejscu pracy / wskazanym miejscu - zespotu kierowania /

g) instrukcja alarmowa / sygnaty alarmowe ogdlnopanstwowe i wewnetrzne /

h) wykaz adresow zamieszkania 1 nr telefondéw domowych podlegltych sobie
pracownikow:

i) brudnopis

j) materiaty kancelaryjne

k) spis inwentarza



Catos$¢ dokumentacji winna by¢ skompletowana w jednej teczce, opisana :
DOKUMENTACJA STALEGO DYZURU np. Wydziatu Matematyki i Informatyki .
Do czasu uruchomienia stalego dyzuru, dokumentacj¢ wymieniona w § 6 pkt.4
przechowuje kierownik jednostki organizacyjnej w oddzielnej teczce w sejfie
/ w szafie w warunkach uniemozliwiajacych dostep osobom postronnym /
5. Przeszkolenie 0sob wyznaczonych do pelnienia statego dyzuru oraz praktycznego
sprawdzenia gotowosci do funkcjonowania.

§7

System statych dyzurow wg zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, nalezy
zorganizowa¢ a nastepnie utrzymaé go w statej aktualnosci i gotowosci do dziatania.

§ 8

Kierownika Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych
zobowiazuje si¢ do :

- sprawowania koordynacji i kontroli oraz pomocy w zakresie organizacji statego

dyzuru w podlegtych mi jednostkach,

- opracowania dokumentacji ogélnouczelnianego statego dyzuru,

- przeprowadzenia szkolenia,

- sprawdzenie funkcjonowania statego dyzuru,

- uftrzymania w stalej aktualnosci dokumentacji statego dyzuru.

§e0

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Traci moc :
1. Zarzadzenie nr PF 5/00 Rektora UwB z dnia 08.03.2000r
Wydruk w egz. pojedynczym - teczka statego dyzuru.

Wyk. LK.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 21 4
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 04.12.2009r

Lista uczestnikow szkolenia
Kadry Kierowniczej Uniwersytetu w Bialymstoku w Sali Senatu (II pigtro p. 208 )

w dniu 9.12.09r 0 godz.12.00
1. dr hab. Elzbieta Awramiuk — Prorektor ds. Dydaktycznych i Studenckich
2. dr hab. Beata Godlewska — Zylkiewicz — Prorektor ds. Nauki i Wspélpracy z
Zagranica.
3. dr hab. Dariusz Kijowski, prof. UwB — Prorektor ds. Organizacji
i Rozwoju Uniwersytetu.
4. dr hab. Marek Proniewski , prof. UwB — Prorektor ds. Ekonomicznych
i Kontaktéw z Regionem
5. prof. dr hab. Leonard Etel - Dziekan Wydzialu Prawa
6. dr hab. Elwira Krynska prof. UwB - Dziekan Wydzialu Pedagogiki i Psychologii
7. prof.dr hab. Anatol Odzijewicz — Dziekan Wydzialu Matematyki i Informatyki
8. dr hab. Anatol Kojlo prof. UwB — Dziekan Wydzialu Biologiczno-Chemicznego
9. dr hab. Robert Ciborowski prof. UwB — Dziekan Wydzialu Ekonomii i Zarzadzania
10. dr hab. Boguslaw Nowowiejski pro UwB— Dziekan Wydzialu F ilologicznego
11. dr hab. Eugeniusz Zukowski prof. UwB — Dziekan Wydzialu Fizyki
12. prof. dr hab. Andrzej Sadowski — Dziekan Wydzialu Historyczno — Socjologicznego
13. mgr Tomasz Zalewski — Kanclerz UwB
14. mgr inz. Wojciech Pilichowski — Z-ca Kanclerza UwB
15. mgr Halina Huzarska — Kierownik Kadr
16. mgr Malgorzata Ludera — Dzial Dydaktyki i Spraw Studenckich



