Zarzadzenie nr 24
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 11 grudnia 2012 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci Projektu pt. ,,W kierunku aplikacyjnosci —
doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku”
w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej na lata 2007-2013.

§ 1

Dziatajac na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 nr 152 poz.1223 ze zmianami) Rektor Uniwersytetu w Bialymstoku wprowadza
szczegOlowyg dokumentacje opisujaca zasady (polityke) rachunkowosci ( w tym odrebng
ewidencje ksiegowsa), instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw dotyczgcych Projektu
pt. ,,W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno
Uniwersytetu w Biatymstoku” w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodnigj
na lata 2007-2013, stanowiace zataczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Do kwestii nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie ogolne zasady
rachunkowosci oraz instrukcja obiegu dokumentéw, stosowane przez Uniwersytet

w Biatymstoku.

§3
Osobg upowazniona do aktualizowania zalacznikow jest Kanclerz Uniwersytetu
w Bialymstoku.

§ 4
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw zaangazowanych przy realizacji Projektu
do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia nr 24
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia |1 grudnia 2012 r.

Obies i przechowywanie dokumentéw _dotyczacych projektu W kierunku
aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersvtetu
w Bialvmstoku” w ramach Programu Operacyjnego Rozwéj Polski Wschodniej
2007 - 2013 roku O§ Priorytetowa I Nowoczesna Gospodarka Dzialanie 1.3 Wspieranie
Innowacji — umowa nr POPW.01.03.00-20-004/11-00.

1. Dokumenty ksiggowe wplywaja do jednostki realizujacej projekt na Wydziale
Biologiczno-Chemiczny do Koordynatora ds. sprzgtu. Zostaja one wprowadzone
do rejestru kosztow. Koordynator dokonuje opisu do jakiej kategorii wydatkow
i do jakiego zadania odnosi si¢ faktura.

2. Koordynator ds. sprz¢tu przekazuje dokumenty do Sekretarza Projektu, ktory dokonuje
opisu dokumentéw zgodnie z wymogami formalnymi projektu i potwierdza swoim
podpisem. Opis dokumentu musi obejmowaé¢ co najmniej: tytul projektu, numer umowy
o dofinansowanie , numer projektu, informacje, ze projekt jest wspolinansowany
ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazwg jednostki
posredniczacej, kwotg kwalifikowalna. Dodatkowo opisu dokonuje osoba, ktérej powierza
si¢ materialng odpowiedzialnos¢.

3. Asystent kierownika projektu dokonuje weryfikacji dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym i sklada swoj podpis. Rejestruje dat¢ wplywu i przekazania dokumentacji.
Przekazuje dokumenty do Sekretariatu Instytutu Chemii podpisu Koordynatorowi.

4. Dokumenty nastepnie przekazywane s3 do Sekretariatu  Instytutu = Chemui,
pdzie sa rejestrowane i przezywane do Dziekanatu Wydziatu Biologiczno — Chemicznego.

5. Dokumenty w Dziekanacie sg rejestrowane i podpisywane przez Peinomocnika
ds. realizacji projektu — kierownika projektu.

6. Wszystkie oryginaty dokumentéw wpltywajace do Pelnomocnika ds. realizacji Projektu
sq przekazywane do Asystenta kicrownika projektu w celu ich archiwizacji . Oryginaly
dokumentéw zwiazanych z realizacja umowy przechowuje Asystent Kierownika Projektu
w Instytucie Chemii ul. Hurtowa 1.

7. Weryfikacji dokumentéw ksiggowych (faktury, rachunki) w zakresie zgodnosci z Ustawa —
Prawo Zamowien Publicznych dokonuje pracownik Dzialu Zamowien Publicznych
Uniwersytetu w Bialymstoku poprzez zamieszczenie na dokumencie ksiggowym
odpowiedniej adnotacji (wydatki sa poniesione zgodnie z Ustawa Zamowien Publicznych)

i sktada podpis.

W kicrunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
POPW.01.03.00-20-004/1 1, Projekt wspélfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspieranic Innowacji
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8. Opisane dokumenty z Dzialu Zaméwiei Publicznych trafiaja do Dzialu Kosziéw
i Przychodow Uniwersytetu w Bialymstoku, gdzie podlegaja kontroli formalno-
rachunkowej polegajacej w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dokument:

- zostal wystawiony w sposéb technicznie prawidlowy i zgodny z obowigzujacym w tym
zakresie przepisami,

- zostal poddany kontroli merytorycznej,

- zostal opisany zgodnie z wymogami projektu,

- jest wolny od bledéw rachunkowych.

Pracownik ds. obstugi finansowej i ksiggowej projektu w dowod dokonania kontroli
pod wzgledem formalno-rachunkowym zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzulg
stwierdzajaca dokonanie kontroli, opatrzong data i wlasnorgeznym podpisem. Nastgpnie
przekazuje do zatwierdzenie do zaplaty Kwestorowi Uczelni 1 Kanclerzowi, badz
jego zastgpcom. Po zatwierdzeniu dokumentow pracownik ds. obslugi finansowc)
1 ksiegowej projektu dokonuje przelewu ptatnosci oraz wprowadza dokument do ksiag
rachunkowych. Potwierdza to zapisem na fakturze dekretacji, pozycji ksiegowej
oraz wlasnorgcznym podpisem z data.

Zatwierdzone dowody, przed wprowadzeniem do ksiag rachunkowych podlegaja
ponumerowaniu. Numer identyfikacji zawiera:

- symbol rejestru,

- oznaczenie roku obrotowego,

- 0zZnaczenie miesigca,

- numer kolejny w rejestrze.

9. Dodatkowo dokumenty ksiggowe dotyczace zakupu sprzgtu i wyposazenia trafiaja
do Dzialu Badan, gdzie sg rejestrowane.

10. Pracownik Dziatu Plac nalicza listy plac z tytulu dodatkdéw do wynagrodzen w ramach
umowy o prace, sprawdza pod wzgledem formalno-rachunkowym, sktada swoj podpis
i przekazuje do =zatwierdzenia pod wzglgdem merytorycznym do Dzialu Spraw
Osobowych. Do zatwierdzenia zapfaty przekazuje dokumenty Kwestorowi i Kanclerzows,
badz ich zastepcom. Pracownik Dzialu Plac przygotowuje elektroniczny zbiér do
przelewow wynagrodzen z uwszglednieniem platno$ci z wyodrgbnionego rachunku
utworzonego na potrzeby projektu.

11. Nastepnie listy ptac przekazywane sa do asystenta kierownika projektu, ktory opisuje
dokument w zakresie calkowitego kosztu wynagrodzenia tj. suma kwoty brutto, ZUS
Platnika i skladek na Fundusz Pracy oraz sporzadza opis dokumentu zgodnie
z wytycznymi projektu. Opisane listy plac trafiaja do specjalisty ds. finansowych
i ksiggowych projektu, gdzie sa opatrywane numerem identyfikacji oraz oznaczane
numerami pozycji, pod ktérymi ujete sa w ksiggach rachunkowych.

12. Pracownik Samodzielnej Sekcji Podatkéw i Ubezpieczen Spolecznych sporzadza
deklaracje ZUS i deklaracje podatkowa. Przygotowuje elektroniczny zbiér do przelewow
naleznych sktadek ZUS i podatku z uwzglednieniem ptatnosci z odr¢bnego rachunku

bankowego utworzonego na potrzeby projektu.

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymsteku™
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspélfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwo) Polski Wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspieranie Innowac)i
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13. W celu przyjecia srodka trwalego wystawiany jest protokét odbioru oraz dowdd przyjecia
,OT” na formularzu powszechnego uzytku. W/w dokumenty wystawiane sa w trzech
epzemplarzach przez jednostk¢ przyjmujaca srodek trwaty do uzytkowania. Dowdd ,,OT”
podpisuja: zespdl przyjmujacy i osoba materialnie odpowiedzialna. Dowod ,,OT”
przekazywany jest do Dzialu Badan, gdzie $rodek trwaly wpisywany jest do ksiegi
inwentarzowej 1 zostaje mu nadany numer inwentarzowy. Oryginal dowodu ,,0T”
przekazywany jest do pracownika ds. finansowych i ksiggowych projektu, a kopie
przechowuje uzytkownik oraz Dzial Badan.

14. Pracownik ds. finansowych i ksi¢ggowych projektu ksigguje ,,OT” i zaklada kartoteke
dla srodka trwalego, czynnosci potwierdza wiasnor¢cznym podpisem i data.

15. Dokument ,wniosek o zaliczkg” stanowi podstawe wyplaty pracownikowi zaliczki
na wydatki zwiazane z zakupami gotdéwkowymi. Sporzadzany on jest w jednym
egzemplarzu. Decyzj¢ o wysokosci zaliczki 1 jej przeznaczeniu podejmuje osobowa
upowazniona do sprawdzania dokumentéw finansowych w danej jednostce pod wzgledem
merytorycznym.,,Wniosek o zaliczke” pod wzgledem formalno-rachunkowym zatwierdza
Kwestor lub jego zasigpca, natomiast zatwierdzenia zaliczki do wyptlaty dokonuje
Kanclerz lub jego zastepca. Rozliczenie si¢ z pobrane] zaliczki nastepuje na dokumencie
Tozliczenia zaliczki”.

16. Dokumenty ksiggowe (faktury, rachunki) oplacone gotéwka, karta kredytowg
lub przelewem ( w przypadku zakupow internetowych) z prywatnych S$rodkow
pracownika, bez wczesniejszego pobierania zaliczki dokumentem ,,wniosek o zaliczke”,
rowniez rozliczane sa na druku ,rozliczenie zaliczki”. Druk ,rozliczenie zaliczki”
sporzadzany jest w jednym egzemplarzu przez pracownika dokonujacego zakupu.
Na odwrotnej stronie druku ,,Rozliczenie zaliczki” sporzadza
sie zestawienie dokonanych wydatkow, zalaczajac do rozliczenia oryginalne dokumenty
zrodlowe. W rubryce ,zaliczka” wpisuje si¢ kwote pobranej wczesnie) zaliczki,
w przypadku braku zaliczki wpisuje si¢ ,,zero”. Rozliczenie zaliczki zostaje podpisane
pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez osoby upowaznione
w projekcie. Nastgpnie zostaje zaakceptowane przez Kwestora 1 Kanclerza, badz
ich zastgpcow.

17. Sprawdzone i zaakceptowane ,rozliczenie zaliczki” przekazywane jest do pracownika
ds. finansowych i ksiggowych projektu, ktory dekretuje, wprowadza dokument do ksiag
rachunkowych. Potwierdza to zapisem na fakturze dekretacji, pozycji ksiggowe]
oraz wlasnorecznym podpisem z datg. W przypadku nie pobierania zaliczki lub nadwyzki
wydatkow, dokonuje sig¢ zwrotu z wyodrgbnionego rachunku projektu na rachunek
bankowy pracownika.

18. Noty ksiegowe ( uznaniowe lub obciazajace) wystawia jednostka realizujgca projekt,
tj. Zespol Zarzadzajacy Projektem w trzech egzemplarzach, z ktorych: jeden wysylany
jest do adresata, drugi otrzymuje pracownik ds. finansowych i1 ksiggowych projektu, trzeci
pozostaje w jednosice wystawiajacej. Nota ksiggowa podpisywana jest przez osobg
wystawiajaca oraz Dziekana Wydzialu Biologiczno — Chemicznego badz koordynatora
projektu.

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy | Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymsteku™
POPW . 01.03.00-20-004/11, Projekt wspoifinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspieranie Innowac)i
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19. Opisy do dokumentéw ksiggowych moga by¢ dokonywane na odrgbnych zatacznikach,
po wczesniejsze] adnotacjt na odwrocie dokumentu ksiggowego, ze zalgcznik stanowi
integralng cze¢s¢ dokumentu.

20. W Dziale Kosztow i Przychodow przechowywane sa oryginaty dokumentéw ksiegowych.
Kopie dokumentow, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przekazywane sg
do Sekretarza Projektu nie pozniej niz 5 dni od ich zatwierdzenia.

21. Oryginaty dokumentacji przetargowej przechowuje Dzial Zamowien Publicznych.

22. Oryginaly innych dokumentéw zwiazanych z realizacja Umowy oraz kopie dokumeniéw
finansowych przechowuje jednostka realizujaca projekt, tj. Zespot zarzadzajacy Projektem
w Instytucie Chemii, ul. Hurtowa 1.

Pozostale kwestie regulowane sa przez zasady zawarte w ,Instrukcji obiegu dokumentow
ksiegowych Uniwersytetu w Bialymstoku” wprowadzong Zarzadzeniem nr 17 Rektora
Uniwersytetu w Biatlymstoku z dnia 12.07.2004r.

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym:

dr hab. Iwona Ciereszko, prof. UwB ‘

dr hab. Joanna Karpinska, prof. UwB |

prof. dr hab. Krzysztof Winkler

|dr Beata Kalska-Szostko

'dr Marta Eliza Plofiska-Brzezinska

dr Agnieszka 7. Wilczewska

. W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymstoku™
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspoélfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwaj Polski Wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspteranie Innowac)i




UNIA EUROPEJSKA AR
EURCPEISKIFUNDUSZ | = =
ROZWOJU REGIONALNEGD -

ROZWOJ POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCT

Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem zgodnosci
z kategoria wydatkéw oraz warto$cia kwalifikowalng do rozliczenia Projektu:

| dr Marta Eliza Plofiska-Brzezifska

dr Agnieszka Z. Wilczewska

dr Beata Kalska-Szostko

Wykaz os6b uprawnionych do zatwierdzania dowodow wyplat:

| mgr Irena Anastaziuk

mgr Katarzyna Lyszczarz

mgr Tomasz Zalewski

| mgr inz. Grazyna Kaminska

‘ mer inz. Wojciech Pilichowski

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania ,,za zgodnos¢ z oryginalem” dokumentéw
ksiggowych:

mgr Irena Anastaziuk

'mgr Katarzyna Lyszczarz

Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgl¢dem formalnoe —
rachunkowym:

mgr Anna Nalewajko ‘ ‘

Wykaz os6b do sporzadzania list plac:

Grazyna Bakunska ‘

ngr Honorata Skarzynska L |

. W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspdlfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspieranie [nnowacji
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Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania dokumentéw zwigzanych ze sprawami
osobowymi:

mgr Beata Ambrozik

Wykaz osob uprawnionych do sprawdzania pod wzgledem merytorycznym list plac:

mgr Elzbieta Matys

mgr Beata Ambrozik

Wykaz oséb uprawnionych do sprawdzania list plac pod wzgledem formalno-
rachunkowym:

‘ Halina Wozniak

Wykaz os6b uprawnionych do rejestracji faktur zakupu $rodkéw trwalych:

mgr inz. Mariusz Roszkowski ]

Wykaz osob uprawnionych do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem zgodnosci
Prawo Zamowien Publicznych:

'mgr Joanna Szacilo

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania ,,za zgodnos¢ z oryginalem” dokumentéw
deklaracji ZUS i ZUS RCA:

mgr Jadwiga Falkowska

‘ mgr Karolina Ewa Wasilewska

. W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytels w Bialymstoku”
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspélfinansowany z Funduszy Eurcpejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwoj Poiski Wschodniej, Dziatanie I3 Wspieranie Innowagji
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 24
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
Z dnia 11 grudnia 2012 r

PLAN KONT dla Projektu

» W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno
Uniwersytetu w Bialymstoku”, Nr umowy:POPW.01.03.00-20-004/11-00. Projckt
wspélfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj
Polski Wschodniej 2007-2013, O$ Priorytetowa I Nowoczesna Gospodarka, Dzialanie 1.3

Wspieranie Innowacji.

Ustala si¢ nastgpujacy plan kont:

konta pozabilansowe:

056-136

(56-136-131

056-136-131-1

056-136-131-2

PO RPW Os Priorytetowa I, Dziatanie 1.3 Wspieranie Innowacji

wydatki kwalifikowalne Projektu ,,W kierunku aplikacyjnosci —
doposazeni Centrum Syntezy 1 Analizy BioNanotechno Uniwersytetu w
Biatymstoku™ - po stronie Wn ksigguje sig¢ ogol  wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, po stronie Ma ksigguje si¢ ogot wydatkow
rozliczonych zatwierdzonymi wnioskami o platnosé¢ ( w przypadku
rozliczania ptatnosci zaliczkowej) lub po wplywie na rachunek bankowy
platnosei posredniej z budzetu $rodkéw europejskich lub dotacji celowej
(w przypadku refundacji). Saldo Wn wykazuje nierozliczona kwote
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

wydatki kwalifikowalne — przygotowanie niezbgdnej dokumentacji - po
stronie. Wn ksigguje sie¢ ogol wydatkow kwalifikowalnych Projektu
z kategorii wydatkéow poniesionych na przygotowanie niezbednej
dokumentacji, po stronie Ma ksieguje si¢ ogol wydatkow rozliczonych
zatwierdzonymt wnioskami o platnos¢ ( w przypadku rozliczania
platnosci zaliczkowej) lub po wplywie na rachunek bankowy platnosci
posredniej z budzetu $rodkow europejskich Iub dotacjt  celowe]
(w przypadku refundacji). Saldo Wn wykazuje nierozliczong kwotg
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych z kategorii wydatkow
przygotowanie niezb¢dnej dokumentacji w ramach projektu.

wydatki kwalifikowalne — zarzadzanie projektem - - po stronie Wn
ksigguje si¢ ogdl wydatkow kwalifikowalnych Projektu z Kkategorii
wydatkow poniesionych na zarzadzanie projektem, po stronie Ma
ksi¢guje si¢ ogol wydatkéow rozliczonych zatwierdzonymi wnioskami
o platno$¢ ( w przypadku rozliczania platnosci zaliczkowej) lub po
wplywie na rachunek bankowy platnosci posredniej z budzetu srodkow
europejskich lub dotacji celowej (w przypadku refundacji). Saldo Wn
wykazuje nierozliczong kwote wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych
z kategorii wydatkéw na zarzadzanie projektem

LW kierunku aplikacyjnoéei — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechna Uniwersytetu w Bialymstoku™
POPW . 01.03.00-20-004/11, Projekt wspolfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspieranie Innowacji I
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wydatki kwalifikowalne — zakup sprzgtu i wyposazenia - po stronte Wn
ksigguje si¢ ogoél wydatkéw kwalifikowalnych Projektu z kategorii
wydatkow poniesionych na zakup sprzgtu 1 wyposazenia po stronie Ma
ksigguje si¢ ogol wydatkow rozliczonych zatwierdzonymi wnioskami o
platnosé¢ ( w przypadku rozliczania platnosci zaliczkowej) lub po wplywic
na rachunek bankowy platnosci posredniej z budzetu Srodkow
europejskich lub dotacji celowej (w przypadku refundacji). Saldo Wn
wykazuje nierozliczona kwot¢ wydatkow kwalifikowalnych poniesionych
z kategorii wydatkoéw na zakup sprz¢tu 1 wyposazenia.

wydatki kwalifikowalne — koszty dziatan informacyjno-promocyjnych -
po stronie Wn ksieguje sie ogdt wydatkow kwalifikowalnych Projektu
z kategorii wydatkow poniesionych na dziatania informacyjno-
promocyjne, po stronie Ma ksigguje sie ogél wydatkow rozliczonych
zatwierdzonymi wnioskami o platnos¢ ( w przypadku rozliczania
platnosci zaliczkowej) lub po wplywie na rachunek bankowy platnosci
posredniej z budzetu $rodkdw europejskich Iub dotacji celowe)
(w przypadku refundacji). Saldo Wn wykazuje nierozliczong kwotg
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych z kategorii wydatkéw na
dziatania informacyjno-promocyjne

srodki trwale wg grup rodzajowych — po stronie Wn ksieguje si¢c wszelkie
przyjecia srodkow trwalych oraz zwigkszenie stanu wartosci poczatkowe]
srodkow trwalych w korespondencji z kontem Ma 080 (konto wspdlne dla
Uniwersytetu w Biatymstoku i Projektu)

odpisy umorzeniowe srodkow trwatych wg grup rodzajowych — po stronic
Ma ksieguje sie zwigkszenia umorzenia wartosci poczatkowe] srodka
trwatego w korespondencji z kontem Wn 400-36 (amortyzacja)
I jednoczesnie z WN z kontem zespolu ,5” w korespondencji z
rozliczeniem kosztow Ma 490 (konto wspélne dla Uniwersytetu w
Biatymstoku i Projektu)

naktady na budowe innych srodkow trwaltych — Instytut Chemii

naktady na budowe srodka trwalego Instytutu Chemii platne z mnych
dochodéw - po stronic Wn ksigguje si¢ naklady na zakup srodkow
finansowanych z innych dochodéw uczelni np. kar za nieterminowe
wykonanie dostaw w korespondencji z kontem Ma 209-K, 210, po
stronie Ma ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 001 wartos¢

! grupa rodzajowa srodka trwalego
? grupa rodzajowa srodka trwatego
W kierunku aplikacyjnoéci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku”
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przyjetych do uzywania srodkow trwalych. Saldo Wn oznacza warlo$é
poniesionych nakladéw, ktére zostang przyjete na srodki trwale. (konto
wspolne dla Uniwersytetu w Bialymstoku i Projektu)

naklady na budowe¢ innych Srodkéw trwalych w ramach projektu ,\W
kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy
BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymstoku” — po stronie Wn ksi¢guje
si¢ nakiady kwalifikowalne na zakup $rodkéw trwatych w korespondencji
z kontem Ma 209-K, 210, po stronie Ma ksigguje si¢ w korespondencji z
kontem 001 wartos¢ przyjetych do uzywania srodkow trwatych. Saldo Wn
oznacza wartos¢ poniesionych naktadéw, ktére zostana przyjete na srodki
trwale.

naklady na budowg Srodka trwalego kwalifkowalne w ramach projektu
»W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy
BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku” finansowane z dotacji
celowe] MNISW  (wklad wihasny) - po stronie Wn ksieguje sie naklady
kwalifikowalne na zakup srodkow trwalych finansowane ze Srodkow
dotacji celowej ) w korespondencji z kontem Ma 209-K, 210. Po stronie
Ma ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 001 wartos¢ przyjetych do
uzywania $rodkéw trwatych. Saldo Wn oznacza wartoé¢ poniesionych
nakladow, ktore zostang przyjete na srodki trwale.

naklady na budowe $rodka trwalego kwalitkowalne w ramach projcktu
»W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i1 Analizy
BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymstoku” finansowane ze $rodkow
ogolnouczelnianych (wktad wlasny) - po stronie Wn ksigguje si¢ naktady
kwalifikowalne na zakup $rodkéw trwalych finansowane ze Srodkow
ogolnouczelnianych (jako wklad wiasny uczelni) w korespondenciji z
kontem Ma 209-K, 210. Po stronie Ma ksigguje si¢ w korespondencji z
kontem 001 wartos¢ przyjetych do uzywania srodkow trwatych. Saldo Wn
oznacza wartos¢ poniesionych naktadow, ktore zostana przyjete na srodki
trwale.

nakiady na budowe $rodka trwalego kwalifikowalne finansowane
z projektu ,,W kierunku aplikacy)nosci — doposazenie Centrum Syntezy i
Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymstoku” - po stronie Wn
ksigguje si¢ naklady kwalifikowalne finansowane ze srodkéw projektu w
korespondencji z kontem Ma 209, 210. Po stronie Ma ksi¢guje si¢ w
korespondenciji z kontem 001 wartos¢ przyjetych do uzywania srodkéw
trwatych. Saldo Wn oznacza wartos¢ poniesionych naktadow, ktore
zostang przyj¢te na srodki trwate.

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku”
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131-1-44 rachunek bankowy Projektu ,,W kierunku aplikacyjnosci - doposazenie
Centrum Syntezy 1 Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w
Bialymstoku” — po stronie Wn ksicguje si¢ wplyw srodkow w
korespondencji:

z kontem Ma 845-K-00439 (w przypadku otrzymania platnosci
w formie dotacji celowej od PARP),

-z kontem Ma 845-K-00839 ( w przypadku otrzymania dotacji celowe]
od MNISW)

-z kontem Ma 845-K-02204 (w przypadku otrzymania platnosci
w formie dofinansowania ze S$rodkéw EFRR od Ministerstwo
Finanséw),

-z kontem Ma 132 ( w przypadku zasilen rachunku)

-z kontem Ma 249-K-00439 ( w przypadku naliczenia przez bank
odsetek zgromadzonych na rachunku bankowym od platnosei
w formie dotacji celowej otrzymanej od PARP)

-z kontem Ma 249-K-02204 ( w przypadku naliczenia przez bank
odsetek zgromadzonych na rachunku bankowym od platnosei formie
dofinansowania EFRR otrzymanego od Ministerstwa Finansow)

Po stronie Ma ksieguje si¢ zejécie z rachunku bankowego

w korespondencji:

-z kontem 845-K-00439 (zwrot niewykorzystanej dotacji celowej)

-z kontem 845-K-02204 (zwrot niewykorzystanego dofinansowania
EFRR)

-z kontem Wn 209-K-XXXXX? ( platnos¢ za faktury)

- zkontem Wn 231-1 (przelew wynagrodzen netto)

-z kontem Wn 220-05-2 ( przelew sktadki spotecznej do ZUS)

-z kontem Wn 220-05-3 (przelew skladki zdrowotnej do ZUS)

-z kontem Wn 220-05-4 (przelew skladki na Fundusz Pracy do ZUS)

- z kontem Wn 220-03 (przelew podatku dochodowego od
bezosobowego funduszu plac)

-z kontem Wn 220-04 (przelew podatku dochodowego od osobowego
funduszu plac)

-z kontem Wn 220-01 ( przelew naleznego podatku VAT do Urzedu
Skarbowego naliczonego od Wewnatrzwspolnotowego Nabycia
Towaréw)

-z kontem Wn 234-01-P naleznosci na rzecz pracownika z tytulu
rozliczenia zaliczki

- 7z kontem Wn 132 ( refundacje poniesionych wydatkéw ze srodkow
whasnych, po otrzymaniu ptatnosci posredniej lub zaliczkowej)

3 numer kontrahenta wspolny dla Uniwersytetu w Bialymstoku i Projektu

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymstoku™
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209-K-XXXxX*

210

219-0

220-01

220-03

220-04

220-05

srodki pienigzne w drodze - po stronie Ma ksigguje si¢ zasilenia
z rachunku wyodrebnionego dla projektu w korespondencji z kontem Wn
131-1-44. Po stronic Wn ksigguje si¢ refundacje poniesionych wydatkow
wezesniej optaconych ze $rodkéw whasnych Uniwersytetu w Bialymstoku
(konto wspolne dla Uniwersytetu w Biatymstoku 1 projektu)

rozrachunki z kontrahentami — po stronie Ma ksigguje si¢ zobowigzania
z tytulu dostaw i zakupu w korespondencji z kotem Wn 080, zespolem
kont Wn ,.4” oraz ,,5” z kontem Ma 490 (konto wspolne dla Uniwersytelu
w Bialymstoku i projektu)

konto techniczne do przeksiegowan — konto stosuje si¢ w przypadku
korekt lub ksiegowania faktur optaconych z wyodrgbnionego rachunku
bankowego dla projektu (konto wspélne dla Uniwersytetu i Projektu)

podatek VAT nalezny do US — po stronie Ma ksigguje si¢ naliczenic
podatku od Wewnatrzwspolnotowego Nabycia Towarow (konto wspolne
dla Uniwersytetu i Projektu)

rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku VAT — po stronie
Wn ksieguje si¢ oplate naleznego podatku Vat do US w korespondencji z
kontem Ma 131-1-44.

rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od
bezosobowego funduszu plac — po stronie Wn ksigguje sig oplatg PDOT
w korespondencji z kontem Ma 131-1-44. Po stronie Ma ksi¢guje sig
naliczony PDOF w korespondencji z kontem Wn 231-1. (konto wspolne
dla Uniwersytetu i Projektu)

rozrachunki z Urzedem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od
osobowego funduszu plac - po stronie Wn ksigguje si¢ optatg PDOF w
korespondencji z kontem Ma 131-1-44. Po stronie Ma ksigguje si¢
naliczony PDOF w korespondencji z kontem Wn 231-1. (konto wspélne
dla Uniwersytetu i Projektu)

zobowiazania wobec Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych od osobowego
i bezosobowego funduszu plac — po stronie Ma ksieguje si¢ naliczone do
odprowadzenia skfadki do ZUS ponoszone przez podatnika( konto Wn
231-1) i platnika (konto Wn 445-12). Po stronie Wn ksigguje si¢ przelewy
skiadek do ZUS w korespondencji z kontem Ma 131-1-44. (konto
wspoélne dla Uniwersytetu i Projektu)

* numer kontrahenta wspolny dla Uniwersytetu w Biatymstoku i Projektu

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
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zobowiazania wobec Zakiadu Ubezpieczen Spolecznych z tytutu sktadek
na ubezpieczenie spoleczne - po stronie Ma ksigguje si¢ naliczone do
odprowadzenia skladki ubezpieczenia spolecznego do ZUS ponoszone
przez podatnika( konto Wn 231-1) i platnika (konto Wn 445-12). Po
stronie Wn ksigguje si¢ przelewy skladek ubezpieczenia spotecznego do
ZUS w korespondencji z kontem Ma 131-1-44. (konto wspdlne dla
Uniwersytetu i Projektu)

zobowiazania wobec Zakladu Ubezpieczen Spotecznych z tytutu skladek
na ubezpieczenie zdrowotne - po stronic Ma ksigguje si¢ naliczone do
odprowadzenia skfadki ubezpieczenia zdrowotnego do ZUS ponoszone
przez podatnika( konto Wn 231-1). Po stronie Wn ksi¢guje si¢ przelewy
sktadek ubezpieczenia zdrowotnego do ZUS w korespondencji z kontem
Ma 131-1-44. (konto wspdlne dla Uniwersytetu i Projektu)

zobowiazania wobec Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z tytulu skladek
na Funduszu Pracy - po stronie Ma ksieguje si¢ naliczone do
odprowadzenia skltadki na Fundusz Pracy do ZUS ponoszone przez
platnika (konto Wn 445-12). Po stronie Wn ksigguje si¢ przelewy skiadek
na Funduszu Pracy do ZUS w korespondencji z kontem Ma 131-1-44.
(konto wspolne dla Uniwersytetu i Projektu)

rozrachunki z tytulu wynagrodzen- listy ptac — po stronic Wn ksigguje si¢
wyplate wynagrodzenia netto w korespondencji z kontem Ma 131-1-44.;
potracenia z wynagrodzen skiadek ponoszonych przez podatnika w
korespondencji z kontem Ma 220-04,220-03, 220-05-2, 220-05-3, 220-05-
4, Po stronie Ma ksieguje sie naliczone wynagrodzenie brutto osobowe w
korespondencji z kontem Wn 261-01 lub wynagrodzenie bezosobowe w
korespondencji z kontem Wn 261-08 (konto wspolne dla Uniwersytetu i
Projektu)

rozrachunki z pracownikami

zaliczki, rozliczenia zaliczek — po stronie Wn ksigguje si¢ powstale
naleznosci na rzecz pracownika z tytutu dokonywanych zakupow
gotowkowych w korespondencji z kontem 131-1-44, po stronic Ma
ksigguje si¢ zobowiazania na rzecz pracownika z tytutu dokonywanych
zakupow gotowkowych w korespondencji z kontem 080-2-21-136, 500-
21-136 (konto wspolne dla Uniwersytetu i Projektu)

rozliczenie wynagrodzen z osobowego funduszu plac — po stronie Wn
ksieguje sie wynagrodzenic brutto z osobowego funduszu plac
w korespondencji z kontem Ma 231-1. Po stronic Ma ksigguje si¢
wynagrodzenie brutto z osobowego funduszu ptac w korespondencji
z kontem Wn 431-01 (konto wspdlne dla Uniwersytetu 1 Projektu)

W kierunku aplikacyjnoéci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku”
POPW.01.03 00-20-004/11, Projekt wspélfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
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rozliczenie wynagrodzen z bezosobowego funduszu plac - po stronie Wn
ksieguje si¢ wynagrodzenie brutto z bezosobowego funduszu plac
w korespondencji z kontem Ma 231-1. Po stronic Ma ksigguje
siec  wynagrodzenie brutto z bezosobowego funduszu  plac
w korespondencji z kontem Wn 431-08 (konto wspolne dla Uniwersytetu
i Projektu)

pozostale rozrachunki z kontrahentem Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci - po stronie Ma ksieguje si¢ naliczone przez bank
odsetki od zgromadzonych na rachunku bankowym srodkéw — platnosc
w formie dotacji celowej otrzymanej od PARP w korespondencji z
kontem Wn 131-1-24. Po stronie Wn ksigguje si¢ zwrot naliczonych
odsetek w korespondencji z kontem Ma 131-1-24 (konto wspdlne dla
Uniwersytetu i Projektu).

pozostale rozrachunki z kontrahentem Ministerstwo Finanséw - po
stronie Ma ksieguje si¢ naliczone przez bank odsetki od zgromadzonych
na rachunku bankowym srodkéw — platnosé w formie dofinansowania
EFRR otrzymanej od MF w korespondencji z kontem Wn 131-1-24. Po
stronie Wn ksigguje sie zwrot naliczonych odsetek w korespondencji
z kontem Ma 131-1-44 (konto wspolne dla Uniwersytetu 1 Projekitu)

konto zespolu ,,4” koszty rodzajowe ustalone wg planu kont Uniwersytetu
w Bialymstoku - po stronie Wn ksigguje si¢ koszty proste wg ich rodzaju
w korespondencji z kontem Ma 209-K, 210, 261 ,131-1-44, przy
jednoczesnym ksiggowaniu Wn konta zespot ,,5"/Ma 490

- 411-25 materiaty do zuzycia

- 429-48 naprawy i konserwacje Srodkéw trwalych

- 429-56 ustlugi niematerialne

- 431-01 wynagrodzenia osobowe

- 431-07 Zaktadowy Fundusz Nagréd tzw.”13”

- 431-08 wynagrodzenia bezosobowe

- 445-10 ZUS od osobowego funduszu piac

- 445-11 ZUS od bezosobowego funduszu plac

(konta wspolne dla Uniwersytetu i Projektu)

rozliczenie kosztow — po stronie Ma ksigguje si¢ zaewidencjonowane
koszty na zespole kont Wn”5” (konto wspolne dla Uniwersytetu I
Projektu)

koszty projektu W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum
Syntezy 1 Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Biatymstoku™

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i1 Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspélfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
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500-21-136-83-XX"  koszty kwalifikowalne finansowane =z projektu W kierunku

aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno

Uniwersytetu w Biatymstoku™ wedtug rodzaju - po stronie Wn ksi¢guje

ste koszty wg rodzaju w korespondencji z kontem Ma 490:

- 500-21-136-83-01 koszty kwalifikowalne wynagrodzenia osobowe

- 500-21-136-83-07 koszty kwalifikowalne Zakladowy Fundusz
Nagrod tzw.”13”

- 500-21-136-83-08 koszty kwalifikowalne wynagrodzenie
bezosobowe

- 500-21-136-83-10 koszty kwalifikowalne ZUS od osobowcego
funduszu ptac

- 500-21-136-83-11 koszty kwalifikowalne ZUS od bezosobowego
funduszu ptac

- 500-21-136-83-25 koszty kwalifikowalne materiaty do zuzycia

- 500-21-136-83-48 koszty kwalifikowalne naprawy 1 konserwacje
$rodkow trwatych

- 500-21-136-83-56 koszty kwalifikowalne ustugi niematerialne

- 500-21-136-83-99 rozliczenie kosztow

720-21-136-136-83  przychody dzialalnos$ct dydaktycznej ( nie dotyczy dochodu projektu) -

po stronie Ma ksigguje si¢ koszty kwalifikowalne finansowane z dotacj

celowej lub dofinansowania EFRR, ktére nie beda tworzyly srodka

trwatego (ksiggowane zespot kont Wn,,4”/Ma 210,209 oraz zespot kont

Wn ,,5”/Ma 490) w korespondencji:

-z kontem Wn 845-K00439 ( w przypadku kosztow kwalifikowalnych
sfinansowanych z dotacji celowej),

-z kontem Wn 845-K-02204 (w przypadku kosztow kwalifikowalnych
sfinansowanych z dofinansowanie EFRR)

Przeksiggowanie kosztow kwalifikowalnych nastgpuje po zatwierdzeniu

wniosku o ptatnoé¢ ( w przypadku rozliczania zaliczki) lub po wplywie na

rachunek bankowy ptatnosci posredniej (w przypadku refundacji).

760-04-21-130-83 pozostale przychody operacyjne — lgary otrzymane (nie dotyczy dochodu
Projektu) — po stronie Ma ksigguje si¢ kary umowne naliczone za
nieterminowe wykonanie umoéw dostaw w korespondencji z kontem Wn
209, 210.

760-11-14-010-81 pozostate przychody operacyjne do wysokosci amortyzacji srodkow
trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych finansowane z dotacji -
po stronie Ma ksigguje si¢ naliczong co miesiac amortyzacj¢ od Srodkow
trwatych sfinansowanych z dotacji celowej lub dofinansowania EFRR w
korespondencji z kontem Wn 845-8 — ksiggowanie wykonuje si¢ po
fizycznym wplywie srodkéw na rachunek bankowy od MF lub PARP
(konto wspdlne dia Uniwersytetu w Bialymstoku lub Projekiu)

7 wg grup rodzajowych
W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
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inne dochody wewnetrzne — po stronie Ma ksigguje si¢ wytworzenie
$wiadczen na rzecz inwestycji wykonanych przez pracownikow UwB w
korespondencji z kontem Wn 080-1-14-045, przy jednoczesnym
ksiggowaniu Wn 790/Ma 500-21-135-83-99

rownowarto$¢ sfinansowanych z dotacji zakonczonych i oddanych do
uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali oraz
obiektéw inzynierii ladowej i wodnej — po stronie Ma ksigguje si¢ wartosc
przyjetych do uzywania budynkéw i budowli lub zwigkszenie wartosci
juz istniejacych w kwocie sfinansowanej z dotacji celowej (konto Wn
845-K-00439) lub z dofinansowania EFRR (konto Wn 845-K-02204).
(konto wspolne dla Uniwersytetu w Biatymstoku lub Projektu)

rozliczenia miedzyokresowe przychodéw — po stronie Ma ksigguje sig
wartoéé srodkéw trwalych przyjgtych do uzywania sfinansowanych z
dotacji celowej( konto Wn 845-K-00439) lub dofinansowania LI'RR
(konto Wn 845-K-02204) po fizycznym wptywie srodkéw na rachunek
bankowy. Po stronic Wn ksigguje si¢ miesigczna amortyzacje srodkow
trwatych sfinansowanych z dotacji celowej lub dofinansowania EFRR
niestanowiaca kosztow uzyskana przychodéw w korespondencji z kontem
Ma 760-11-14-010-81 (konto wspdlne dla Uniwersytetu w Bialymstoku 1
Projektu)

dochody przysztych okresow- dofinansowanie Unii Europejskiej

przekazane przez Ministerstwo Finanséw — po stronie Ma ksigguje sig

wplyw dofinansowania Unii Europejskiej przekazane przez Ministerstwo

Finanséw w korespondencji z kontem Wn 131-1-24, po stronie Wn

ksieguje sig:

- zwrot niewykorzystanego dofinansowania w korespondencji =z
kontem Ma 131-1-44

- przyjete do uzytkowania srodki trwate konto Ma 845-8

- koszty kwalifikowalne nietworzace érodka trwatego konto Ma 720-
21-136-136-83

(konto wspolne dla Uniwersytetu w Biatymstoku i Projektu)

dochody przysztych okreséw- dofinansowanie w formie dotacji celowe]

przekazanej przez Polska Agencie Rozwoju Przedsigbiorczosci — po

stronie Ma ksieguje si¢ wplyw dotacji celowej przekazanej przez PARDP w

korespondencji z kontem Wn 131-1-44, po stronie Wn ksi¢guje si¢:

- zwrot niewykorzystanej dotacji w korespondencji z kontem Ma 131-
1-44

- przyjete do uzytkowania srodki trwate konto Ma 845-8

- koszty kwalifikowalne nietworzace srodka trwatego konto Ma 720-
21-136-136-83

(konto wspdlne dia Uniwersytetu w Biatymstoku 1 Projektu)

W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspolfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej, Dziatanie 1.3 Wspicranie Innowacji 9
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845-K-00839 dochody przyszlych okreséw- dofinansowanie w formie dotacji celowe]
przekazanej przez Ministerstwo Nauki 1 Szkolmictwa Wyzszego— po
stronie Ma ksig¢guje si¢ wplyw dotacji celowej przekazane] przez MNISW
w korespondencji z kontem Wn 131-1-44, po stronie Wn ksigguje sig
przyjete do uzytkowania $rodki trwate konto Ma 845-8
(konto wspélne dla Uniwersytetu w Biatymstoku i Projektu)

., W kierunku aplikacyjnosci — doposazenie Cenirum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku™
POPW.01.03.00-20-004/11, Projekt wspdifinansowany z Funduszy Europejskich w ramach
Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej, Dziatanie 1.3 Wspieranie Innowacji 10




