
Zarzqdzenie nr 24
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku

z dnia l1 grudnia 2012 r.

w sprawie zasod (polityki) rachunkowoici Projektu pt. ,,Il kierunku aplikacyjnoici *
doposnienie Centrum Synte4y i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Biolymstoku"

w ramach Programu Operacyjnego Rozwrij Polski ll/schodniej na lata 2007-2013.

$l
Dzialaj4c na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowo6ci (Dz. U.
z 2009 nr 152 poz.l223 ze zmianami) Rektor Uniwersltetu w Bialymstoku wprowadza
szczeg6lowq dokumentacjE opisujqcq zasady (politykE) rachunkowoSci ( w tym odrEbn4
ewidencjg ksiggow4), instnrkcjg obiegu i kontroli dokument6w dotycz4cych Projektu
pt. ,,W kierunku aplikacyjnoSci - doposaZenie Centrum Syntezy i Aaalizy BioNanoTechno
Uniwersytetu w Bialymstoku" w ramach Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej
na lata2007 -2013, stanowi4ce zal4cmiki do niniejszego Zarz4dzenia.

$2
Do kwestii nieuregulowanych niniejszym zanz4dzeniem majq zastosowanie og6lne zasady
rachunkowoici oraz instrukcja obiegu dokument6w, stosowane przez Uniwersltet
w Bialymstoku.

$3
Osob4 upowaZnion4 do aktualizowania zalqcznik6w jest Kanclerz Uniwersytetu
w Bialymstoku.

$4
Zobowipuje sig wszystkich pracownik6w zaangrrhowaraych prry realizacji Projektu
do przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zal4czniku do niniejszego zav4dzenia.

$5
Zarzqdzenie wchodzi w irycie z dniem podpisania.
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Dokumenty ksiggowe wplywajC do jednostki realizujqcej projekt na Wydziale
Biologiczno-Chemiczny do Koordynatora ds. sprzgtu. Zostajq one wprowadzonc

do rejestru koszt6w. Koordynator dokonuje opisu do jakiej kategorii wydatk6w
i do jakiego zadania odnosi siE faktura.

Koordynator ds. sprzptu przekazuje dokumenty do Seketarza Projektu, kt6ry dokonuje

opisu dokument6w zgodnie z wymogami formalnymi projektu i potwierdza swoim
podpisem. Opis dokumentu musi obejmowa6 co najmniej: tytul projektu, numer umowy

o dofinansowanie , numer projektu, informacjq, ze projekt jest wspolfinansowany

ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, nazwq jednostkr

poSredniczqcej, kwotE kwalifikowaln4. Dodatkowo opisu dokonuje osoba, kt6rej powierza

siE materialn4 odpowiedzialno56.

Asystent kierownika projektu dokonuje weryfikacji dokument6w pod wzglqdenr

merytorycznym i sklada sw6j podpis. Rejestruje datg wplywu i przekazania dokumentacji.

Przekazuje dokumenty do Seketariatu Instytutu Chemii podpisu Koordynatorowi.

Dokumenty nastgpnie przekazywane s4 do Sekretariatu Instytutu Clicmii,
gdzie sE rejestrowane i przezywane do Dziekanatu Wydzialu Biologiczno - Chemicznego

Dokumenty w Dziekanacie s4 rejestrowane i podpisywane przez Pelnomocnika

ds. realizacji projektu - kierownika projektu.

wszystkie oryginaly dokument6w wplywaj4ce do Pelnomocnika ds. realizacji Projektn

s4 przekazywane do Asystenta kierownika projektu w celu ich archiwizacji . Oryginarly

dokument6w zwiqzanych z realizacj4 umouy przechowuje Asystent Kierownika Projektu

w Instytucie Chemii ul. Hurtowa I

Weryfikacji dokument6w ksiggowych (faktury, rachunki) w zakesie zgodnosci z Ustawq -
prawo Zam6wieh Publicznych dokonuje pracownik Dzialu Zam6wiefr Publicznych

Uniwersytetu w Bialymstoku poprzez zamieszczenie na dokumencie ksipgowym

odpowiedniej adnotacji (wydatki s4 poniesione zgodnie z Ustaw4 Zam6wiefi Publicznych)

i sklada podpis.

..W kicrLlnku aplikacyinosci - doposaZcnie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTcchno Uniwersytctu w Bialymstoktr"

POPW 0l 03 00-20-004/l l, Projekt wsp6lfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach

I)rogramu Opcracyjncgo Rozw6j Polski Wschodnicj, Dzialanie l3 Wspieranic Inno$aoii
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Zal1cznik do ZarzEdzenra nr 24

Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia I 1 grudnia 2012 r.

Obieq i nrzechowvwanie dokument6w dotvczacvch proiektu ..W kicrunku

Innowacii - umorva nr POPW.01.03.00-20-004/11-00.

2.

1.

3.

5.

7.

4.

6.
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8. Opisane dokumenty z Dzialu Zam6wien Publicznych trafiaj4 do Dzialu Koszt6w
i Przychod6w Uniwersytetu w Bialymstoku, gdzie podlegaj4 kontroli formalno-
rachunkowej potegaj4cej w szczeg6lnoSci na sprawdzeniu czy dokument:

- zostal wystawiony w spos6b technicznie prawidlowy i zgodny z obowiEzuj4cym w tym
zakresie przepisami,

- zostal poddany kontroli merytorycznej,
- zostal opisany zgodnie z wymogami projektu,
- jest wolny od blgd6w rachunko*ych.

Pracownik ds. obslugi finansowej i ksiEgowej projektu w dow6d dokonania kontroli
pod wzglgdem formalno-rachunkowym zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzulq
stwierdzaj4c4 dokonanie kontroli, opatrzone dat4 i wlasnorgcznym podpisem. NastEpnie
przekazile do zatwierdzenie do zaplaty Kwestorowi Uczelni i Kanclerzowi, bqd2
jego zastEpcom. Po zatwierdzeniu dokument6w pracownik ds. obslugi finansowcj
i ksiEgowej projektu dokonuje przelewu platnoSci oraz wprowadza dokument do ksiqg
racl.runkowych. Potwierdza to zapisem na fakturze dekretacji, pozycji ksiqgowej
oraz wlasnorEcznym podpisem z dat4.

Zatwierdzone dowody, przed wprowadzeniem do ksi4g rachunkowych podlcgaj4
ponumerowaniu. Numer identyfi kacji zawiera'.

- symbol rejestru,
- oznaczenie roku obrotowego,
- oznaczenie miesi4ca,
- nun.rer kolejny w rejestrze.

9. Dodatkowo dokumenty ksiEgowe dotycz4ce zakupu sprzgtu i wyposaZenia trafiaj4
do Dzialu Badari, gdzie s4 rejestrowane.

10. Pracownik Dzialu Plac nalicza listy plac z tytulu dodatk6w do wynagrodzeri w ramach

umowy o pracQ, sprawdza pod wzglgdem formalno-rachunkowym, sklada sw6j podpis

i przekazule do zatwierdzenia pod wzglEdem mery4orycznym do Dzialu Sprarv

Osobowych. Do zatwierdzenia zaplaty pflEkazuie dokumenty Kwestorowi i Kanclerzowi,

b4d2 ich zastQpcom. Pracownik Dzialu Plac przygoto\ uje elektroniczny zbi6r do

przelew6w wynagrodzefi z uwzglgdnieniem platnoSci z wyodrgbnionego rachunkn

utworzonego na potrzeby projektu.

ll.Nastqpnie listy plac przekazywane s4 do asystenta kierownika projektu, kt6ry opisuje

dokument w zakresie calkowitego kosztu wynagro dzenia tj suma kwoty brutlo, ZUS

Platnika i skladek na Fundusz Pracy oraz sporz4dza opis dokumentu zgodnie

z wytycznymi projektu. Opisane listy plac trafiaj4 do specjalisty ds. finansowych

i ksiqgowych projektu, gdzie s4 opatrywane numerem identyfikacji oraz oznaczane

numerami pozycji, pod kt6rymi ujQte s4 w ksiEgach rachunkowych.

12. pracownik Samodzielnej Sekcji Podatk6w i ubezpieczeh spolecznych sporzqdza

deklaracjg ZUS i deklaracjg podatkowa. Przygoto*'uje elektroniczny zbi6r do przelcw6w

nale2nych skladek ZUS i podatku z uwzglEdnieniem platnosci z odrpbnego rachunku

bankowego utworzonego na potrzeby projektu.

..W kierunku aplikaoyinosci- doposazenie Cantrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Blalymstoku '

POPW 0l 03 00-20-004/l l, Projekt wsp6lfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach

Programu Operacyjnego Rozwdj Polski wschodniej, Dzialanie 1.3 Wspieranie Innowacii
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13. W celu przyjgcia Srodka trwalego wystawiany jest protok6l odbioru oraz dow6d przyjqcia

,,OT" na formularzu powszechnego uZ1tku. Ww dokumenty wystawiane s4 w trzeclr
egzemplarzach przez jednostkg przyjmul4ca drodek trwaly do uZytkowania. Dow6d ,,OT"
podpisujq: zesp6l przyjmujqcy i osoba materialnie odpowiedzialna. Dow6d ,,OT"
przekazywany jest do Dzialu Badari, gdzie Srodek trwaly wpisywany jest do ksiqgi
inwentarzowej i zostaje mu nadany numer inwentarzowy. Oryginal dowodu ,,OT"
przekazywany jest do pracownika ds. finansowych i ksiggowych projektu, a kopie
przechowuje u2ytkownik oraz Dzial Badan.

14. Pracownik ds. finansonych i ksiggowych projektu ksiEguje ,,OT" i zaklada kartotekq
dla Srodka trwalego, czynnoSci potwierdza wlasnorqcznym podpisem i datq.

15. Dokument ,,wniosek o zaliczke" stanowi podstawg wyplaty pracownikowi zaliczki
na wydatki zwi4zane z zakupami got6wkowymi. Sporzqdzany on jest w jednym
egzemplarzu. Decyzjg o wysokoSci zaliczki i jej przeznaczeniu podejmuje osobowa
upowa'2niona do sprawdzania dokument6w finansowych w danej jednostce pod wzglqdem
merytorycznym.,,Wniosek o zaliczkg" pod wzglgdem formalno-rachunkowym za twi erd za

Kwestor lub jego zastQpca, natomiast zatwierdzenia zaliczki <1o wyplaty dokonuie
Kanclerz lub jego zastepca. Rozliczenie siE z pobranej zaliczki nastEpuje na dokumcncre

,,r ozliczenia zaliczki" .

16. Dokumenty ksiEgowe (faktury, rachunki) oplacone got6wk4 kart4 kredytow4
lub przelewem ( w przypadku zakup6w internetowych) z prywatnych Srodkow
pracownika, bez wczeSniejszego pobierania zaliczki dokumentem ,,wniosck o zaliczkg",
r6wnie2 rozliczane s4 na druku ,,rozliczenie zaliczkt". Druk ,,rozliczenic zaliczki"
sporz4dzany jest w jednym egzemplarzu przez pracownika dokonujqcego zakupu.

Na odwrotnei stronie druku ,,Rozliczenie zaliczki" sporz4dza

siE zestawienie dokonanych wydatk6w, zal4czajqc do rozliczenia oryginalne dokuntcnty
2r6dlowe. W rubryce ,,zaliczka" wpisuje sig kwotg pobranej wczeSniej zaliczki,
w przypadku braku zaliczki wpisuje siE ,,aerc". Rozliczenie zaliczki zostaje podpisane

pod wzglgdem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez osoby upowaZnione
w projekcie. NastEpnie zostaje zaakceptowane przez Kwestora i Kanclerza, bqd2

ich zastppc6w.

17. Sprawdzone i zaakceptowan e ,,rozliczenie zaliczkr" przekazywane jest do pracownika

ds. finansowych i ksiEgowych projektu, kt6ry dekretuje, wprowadza dokument do ksiqg

rachunkowych. Potwierdza to zapisem na fakturze deketacji, pozycji ksiEgoitei
oraz wlasnorpcznym podpisem z dat4 W przypadku nie pobierania zaliczki lub nadwy2ki

wydatk6w, dokonuje sip zwrotu z wyodrgbnionego rachunku projektu na rachtrnek

bankowy pracownika.

l8.Noty ksiggowe ( uznaniowe lub obci4Zaj4ce) wystawia jednostka realizujqca projekt,
tj. Zesp6l Zarz4dzajqcy Projektem w trzech egzemplarzach, z kt6rych: jeden wysylany

.jest do adresata, drugi otrzymuje pracownik ds. finansowych i ksiggowych projektu, tlzccr
pozostaje w jednostce wystawiaj4cej. Nota ksiggowa podpisywana jest przez osobE

wystawiaj4cE oraz Dziekana Wydzialu Biologiczno - Chemicznego b4dZ koordynatora
projektu.

..w kierunku aplikacyinosci- doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Unrwersytetu w Bialymstoku'
POPW 01.03 00-20-004/l l, Projekt wspdlfinansowany z Funduszy Europciskich w ramach

Programu Operacy-inego Rozw6j Polski Wschodniej, Dzialanie I3 Wspieranre lnnowacji
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19. Opisy do dokument6w ksiEgowych mog4 byi dokonywane na odrgbnych zalqcznikach.
po wcze5niejszej adnotacji na odwrocie dokumentu ksiEgowego, Ze zal4cznik stanorvi
integraln4 czg56 dokumentu.

20. W Dziale Koszt6w i Przychod6w przechowywane s4 oryginaly dokument6w ksiEgowych.
Kopie dokument6w, potwierdzone za zgodnodi z oryginalem przekazywanc sq

do Sekretarza Projektu nie p62niej niz 5 dni od ich zatwierdzenia.

21. Oryginaly dokumentacji przetargowej przechowuje Dzial Zam6wieh Publicznych.

22. Oryginaly innych dokument6w zwiqzanych z realizacjqUmowy oraz kopie dokument6w
finansowych przechowuje jednostka realizuj4ca projekt, tj. Zesp,6l zarz4dzil4cy Projektem
w Instytucie Chemii, ul. Hurtowa 1.

Pozostale kwestie regulowane sq przez zasady zawarte w ,,lnstrukcji obiegu dokument6w
ksiggowych Uniwersytetu w Bialymstoku" wprowadzon4 ZarzEdzeniem nr 17 Rektora
Uniwersvtetu w Bialvmstoku z dnia 12.07 .2004r.

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentriw pod wzglpdcm
mcrvtorvcznvm!

.,W kierunku aplikacyjnosci - doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytctu w Bialymstoku'
POPw 0l .03.00-20-004/l I, Projekt wsp6lfinansowany z Funduszy Europeiskich w ramaoh

Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej, Dzialanie I3 Wspieranie Innowacii

dr hab. Iwona Ciereszko. prof. UwB

dr hab. Joanna Karpifska, prof. UwB

nrof. dr hab. Krzvsztof Winkler

dr Beata Kalska-Szostko

dr Marta Eliza Plofiska-B rzezifiska

dr Agnieszka Z. Wilczewska
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Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania dokument6w pod wzglgdem zgodnoSci

z kategori4 wydatk6w oraz wartoSci4 kwalifikowaln4 do rozliczenia Projektu:

dr Mana Eliza Plof ska-B rzezinska

dr Agnieszka Z. Wilczewska

dr Beata Kalska-Szostko

Wykaz osrib uprarvnionych do zatwierdzania dowodtiw wyplat:

mgr Irena Anastaziuk

nr gr Katarzyna Ly szczarz

mgr Ton.rasz Zalewski

mgr inZ. Gra2yna Kamifiska

mgr in2. Wojciech Pilichowski

Wykaz osrib uprawnionych do podpisywania ,,2^ zgodnoie, z oryginalem" dokumenttirv
ksiggowych:

mgr Irena Anastaziuk

m gr Katar zy na Ly szczar z

Wykaz ostib uprawnionych do sprawdzania dokument6w pod wzglgdem formalno -
rachunkowym:

ngr Anna Nalewajko

Wykaz os6b do sporz4dzania list plac:

GraZyna Bakunska

mgr Honorata Skar2yfi ska

.,W kierunku aplikacyjnoici doposa2enie Centrum Syntezy iAnalizy BioNanoTechno Unrwersytetu \rr' Bialymstoku'
POPW.0l.03 00-20-004/l l, Projekt wsp6lfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach

Proglarnu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej, Dziala.nie I3 Wspieranie lnnowacii
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zwi4zanych ze sprawamiWykaz os6b uprawnionych do
osobowymi:

sprawdzania dokument6w

mgr Beata Ambrozik

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania pod wzglpdem merytorycznym list plac:

mgr El2bieta Matys

rngr Beata Ambrozik

Wykaz os6b uprawnionych do sprawdzania list plac pod wzglgdem formalno-
rachunkorvym:

I{alina Wo2niak

Wykaz os6b uprawnionych do rejestracji faktur zakupu Srodk6w trwalych:

mqr in2. Mariusz Roszkowski

Wykaz osrlb uprawnionych do sprawdzania dokumentriw pod wzglgdem zgodnoSci
Prarvo Zamriwieri Publicznych :

mgr Joanna Szacilo

Wykaz os6b uprawnionych do podpisywania ,,za zgodnoii, z oryginalem" dokument<lrl
deklaracji ZUS i ZUS RCA:

mgr Jadwiga Falkowska

msr Karolina Ewa Wasilewska

.,W krerunku irplikacyjnosci - doposa-:uenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTcchno Uniwersytetu w Bialyrnstoku '

POPW 0l .03.00-20-004/l l, Projekt wsp6lfinansowany z FunduszT Europejskich w ramach

Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej, Dziala-nre I I Wspieranie Innorvacji
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Zalqcznik do Zarzqdzenia nr 24

Rektora Uniwersytctu w Bjaly stokll
Z dnia I I grudnia 2012 r

PLAN KONT dla Projektu
,,W kicrunku aplikacyjnoSci - doposaienie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno

Unirversytctu w Bialymstoku", Nr umowy:POPW.01.03.00-20-004/11-00. Projckt
rvsp6lfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Ilozu ri.j

Pofski Wschodniei 2007 -2013, OS Priorytetowa I Nowoczesna Gospodarka, Dzialanie I.3
Wspieranie Innowacji.

Ustala siE nastEpuj4cy plan kont:

konta pozabilansowe:
056-136 PO RPW Od Priorltetowa I, Dzialanie I.3 Wspieranie lnnowacji

056- 13 6- 13 1

056- 1l6- l3 1- I

056- 136- l3 I -2

wydatki kwalifikowalne Projektu,,W kierunku aplikacyjno6ci
doposa2eni Centrum Syntezy i Analizy BioNanotechno Uniwersytetu w
Bialymstoku" - po stronie Wn ksigguje sie o96l wydatk(xv
kwalifikowalnych Projektu, po stronie Ma ksiqguje siq o96l wydatk6w
rozliczonych zatwierdzonymi wnioskami o platno5i ( w przypadku
rozliczania platno6ci zaliczkowej) lub po wplywie na rachunek bankowy
platnodci po3redniej z budzetu 6rodk6w europejskich lub dotacji celowcj
(w przypadku refundacji). Saldo Wn wykazuje nierozliczon4 kwotE
poniesionych wydatk6w kwalifikowalnych w ramach projcktu.

wydatki kwalifikowalne - przygotowanie niezbgdnej dokumentacji - po

stronie Wn ksigguje sig o96l wydatk6w kwalifikowalnych Projcktu
z kategorii wydatk6w poniesionych na przygotowanie niezbqdnej

dokumentacji, po stronie Ma ksigguje sie 096l wydatk6w rozliczonych
zatwierdzonymi wnioskami o platno6i ( w przypadku rozliczania
platnoSci zaliczkowej) lub po wplpvie na rachunek bankowy platno(ci
po5redniej z budzetu Srodk6w europejskich lub dotacji celorvcj
(w przypadku refundacji). Saldo Wn wykazuje nierozliczonq kwotq
wydatk6w kwalifikowalnych poniesionych z kategorii wydatkti"v
przygotowanie niezbgdnej dokumentacji w ramach projektu.

wydatki kwalifikowalne - zarzEdzanie projektem - - po stronie Wn
ksigguje sig o961 wydatk6w kwalifikowalnych Projektu z kategorii
wydatk6w poniesionych na zarzqdzanie projektem, po stronie Ma
ksiqguje sig o96l wydatk6w rozliczonych zatwierdzonymi wnioskami
o platnodi ( w przypadku rozliczania platnoSci zaliczkowej) lub po

wplywie na rachunek bankowy platnoici poSredniej z bu'dZelu Srodk(rw
europejskich lub dotacji celowej (w przypadku refundacji). Saldo Wn
wykazuje nierozliczon4 kwotq wydatk6w kwalifi kowalnych poniesionych
z kategorii uydatk6w na zarz4dzanie projektem

.,W kicrunku aplikacylnosci- doposazenie Centrum Syntezy iAnalizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bial)'msbku"
POPW 0l 03 00-20-004/l I, Projekt wsp6lfinansowany z Funduszy Europejskich w ramach

Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej, Dzialanre I.3 Wspreranic Innowacji I
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056-135-l3l-3
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konta bilansowe:
001-x'

070-x2

080-2-21-130

080-2-2 1- 1 30-83

wydatki kwalifikowalne - zakup sprzqtu i wyposa2enia - po stronie Wn
ksigguje sig o96l wydatk6w kwalifikowalnych Pro.lektr"r z katcgorii
wydatk6w poniesionych na zakup sprzgtu i wyposaZenia po stronie Ma
ksiEguje sig o96l lvydatkow rozliczonych zatwierdzonymi wnioskami o
platno5d ( w przypadku rozliczania plalnoSci zaliczkowej) lub po wplywic
na rachunek bankowy platnoSci poSredniej z budZetu Srodk6rv
europejskich lub dotacji celowej (w przypadku refundacji). Saldo Wn
wykazuje nierozliczon4 kwotE wydatk6w kwalifi kowalnych poniesionych
z kategorii wydatk6w na zakup sprzgtu i wyposaZenia.

wydatki kwalifi kowalne - koszty dzialah informacyj no-promocy.j nych -

po stronie Wn ksigguje sie 0g6l wydatk6w kwalifikowalnych Projektu
z kategorii wydatk6w poniesionych na dzialania informacyjr.ro-
promocyjne, po stronie Ma ksiEguje sip o96l wydatk6w rozliczonych
zatwierdzonymi wnioskami o platno6i ( w przypadku roz.liczania
platnoSci zaliczkowej) lub po wplywie na rachunek bankowy platnoScr

poSredniej z budlelu Srodk6w europejskich lub dotacji cclowej
(w przypadku refundacji). Saldo Wn wykazuje nierozliozon4 kwotq
wydatk6w kwalifikowalnych poniesionych z kategorii wydatk6w na

dzialani a in formacyj no-promocyj ne

Srodki trwale wg grup rodzajowych - po stronie Wn ksigguje sig wszclkie
przyjgcia irodk6w trwalych oraz zwigkszenie stanu wartodci pocz4tkorve'j

Srodk6w trwalych w korespondencji z kontem Ma 080 (konto wsptilne dla
Uniwersytetu w Bialymstoku i Projektu)

odpisy umorzeniowe Srodk6w trwalych wg grup rodzajowych po stronic
Ma ksigguje sig zwipkszenia umorzenia wartoSci poczQtkowej Srodka

trwalego w korespondencji z kontem Wn 400-36 (amortyzacja)
i jednoczeSnie z WN z kontem zespolu ,,5" w korespondencji z

rozliczeniem koszt6w Ma 490 (konto wsp6lne dla Uniwersytctu w
Bialymstoku i Projektu)

naklady na budowg innych Srodk6w trwalych - Instl'tut Chemii

naklady na budowg Srodka trwalego Instl4utu Chemii platne z innych
dochod6w - po stronie Wn ksigguje sig naklady na zakup Srodk6w
finansowanych z innych dochod6w uczelni np. kar za nieterminowe
wykonanie dostaw w korespondencji z kontem Ma 209-K, 210, po

stronie Ma ksiqguje sig w korespondencji z kontem 001 warto56

I grupa rodzajowa srodka trwalego
2 grupa rodzajowa Srodka trwalego

.,W kierunku aplikacyinosci - doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bii ymstoku '
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080-2-21-136

080-2-21-136-80

080-2-21-r36-8r

080-2-21-136-83

przyjEtych do u2ywania Srodk6w trwalych. Saldo Wn oznacza wartoii
poniesionych naklad6w, kt6re zostan4 przyjgte na Srodki trwale. (konto
wsp6lne dla Uniwersytetu w Bialymstoku i Projektu)

naklady na budowg innych Srodk6w trwalych w ramach projektu ,.W
kierunku aplikacyjnoSci - doposazenie Centrum Syntezy i Analizy
BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku" - po stronie Wn ksiggu.je
siE naklady kwalifikowalne na zakup Srodk6w trwalych w korespondencjr
z kontem Ma 209-K, 210, po stronie Ma ksigguje sig w korespondencii z
kontem 001 wartoSd przyjgtych do uzywania Srodk6w trwalych. Saldo Wn
oznacza wartodi poniesionych naklad6w, kt6re zostan4 przyjEte na Srodki
trwale.

naklady na budowg Srodka trwalego kwalifkowalne w ramach projektu
,,W kierunku aplikacyjnoSci - doposazenie Centrum Syntezy i Analizy
BioNanoTechno Uniwersl.tetu w Bialymstoku" finansowane z dotac.ji
celowej MNISW (wklad wlasny) - po stronie Wn ksiEguje siq naklaciy
kwalifikowalne na zakup Srodk6w trwalych finansowane ze Srodkorv
dotacji celowej ) w korespondencji z kontem Ma 209-K, 210. Po srronie
Ma ksigguje sig w korespondencji z kontem 001 wartoii przyjptyclr do
uZ).wania Srodk6w tnvalych. Saldo Wn oznacza warto66 poniesionych
naklad6w, kt6re zostan4 przyjgte na Srodki trwale.

naklady na budowg Srodka trwalego kwali{kowalne w ramach projcktu
,,W kierunku aplikacyjnoSci - doposaZenie Centrum Syntezy i Analizy
BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku" finansowane ze Srodkorv
og6lnouczelnianych (wklad wlasny) - po stronie Wn ksiqguje siE naklacly
kwalifikowalne na zakup Srodk6w trwalych finansowanc ze Srodlt6w
og6lnouczelnianych (ako wklEd wlasny uczelni) w korespondenc.ji z
kontem Ma 209-K,210. Po stronie Ma ksipguje siE w korespondenc.ji z
kontem 001 warto5d przyjptych do uZywania Srodk6w trwalych. Saldo Wn
oznacza warto5i poniesionych naklad6w, kt6re zostan4 przyjEte na Sroclki
trwale.

naklady na budowg Srodka trwalego kwalifikowalne finansowane
z projektu ,,W kierunku aplikacyjnoSci - doposaZenie Centrum Syntezy i

Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku" - po stronie Wn
ksigguje sig naklady kwalifikowalne finansowane ze drodk6w projektu w
korespondencji z kontem Ma 209,210. Po stronie Ma ksiqguje sig w
korespondencji z kontem 001 wartoSi przyjgtych do u2ywania Srodkriw
trwalych. Saldo Wn oznacza warto6i poniesionych nakiad6w. ktrire
zostan4 przyj gte na Srodki trwale.

.,W kierunku aplikacyjnosci doposa2enie Centrum Syntezy iAnalizy BioNaroTechno Untwersytetu w Bialymstoku'
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rachunek bankowy Projektu ,,W kierunku aplikacyjnoSci - doposa2enie

Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytcttr w

Bialymstoku" - po stronie Wn ksigguje siE wplyw Srodk6w rv
koresoondencii:

z kontem Ma 845-K-00439 (w przypadku otrzymania platno(ci

w formie dotacji celowej od PARP),

z kontem Ma 845-K-00839 ( w przypadku otrzymania dotacji celowej

odMNISW)
z kontem Ma 845-K-02204 (w przypadku otrzymania platnoSci

w formie dofinansowania ze Srodk6w EFRR od Ministerstwo

Finans6w),
z kontem Ma 132 ( w przypadku zasilefi rachunku)

z kontem Ma 249-K-00439 ( w przypadku naliczenia przez bank

odsetek zgromadzonych na rachunku bankowym od platnoSci

w formie dotacji celowej otrzymanej od PARP)
z kontem Ma 249-K-02204 ( w przypadku naliczenia przez bank

odsetek zgromadzonych na rachunku bankowym od platno5ci fbrrnie

dofinansowania EFRR otrzymanego od Ministerstwa Finans6w)

Po stronie Ma ksigguje sie zej6cie z rachunku bankowego

w korespondencji:
- z kontem 845-K-00439 (zwrot niewykorzystanej dotacji celowej)

- z kontem 845-K-02204 (zwrot niewykorzystanego dofinansowania

EFRR)
- z kontem Wn 209-K-XXXXXT ( platnoSi za faktury)
- z kontem Wn 23 I - I (przelew wynagrodzef netto)

- z kontem Wn220-05-2 ( przelew skladki spolecznej do ZUS)
- z kontem Wn 220-05-3 (przelew skladki zdrowotnej do ZUS)
- z kontem Wn220-05-4 (przelew skladki na Fundusz Pracy do ZUS)

- z kontem Wn 220-03 (przelew podatku dochodowego od

bezosobowego funduszu Plac)
- z kontem Wn 220-04 (przelew podatku dochodowego od osobowego

funduszu plac)
- z kontem Wn 220-01 ( przelew naleznego podatku VAT do UrzEdu

Skarbowego naliczonego od Wewn4trzwsp6lnotowego Nabycia

Towar6w)
- z kontem Wn 234-01-P nale2noSci na rzecz pracownika z lyttlltl

rozliczenia zaliczki
- z kontem Wn 132 ( refundacje poniesionych wydatk6w ze Srodk6w

wlasnych, po otrzymaniu platnoSci poSredniej lub zaliczkowej)

I numer kontrahenta wsp6lny dla Uniwers)4etu w Bialymstoku i Projektu

,,W kierunku aplikacyjnoSci- doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bralymstoku '
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Srodki pienipZne w drodze - po stronie Ma ksigguje siq zasilenia

z rachunku wyodrgbnionego dla projektu w korespondencji z kontctn Wn

131-1-44. Po stronie Wn ksigguje sig refundacjg poniesionych wydatktiw

wcze5niej oplaconych ze Srodk6w wlasnych Uniwersytelu w Bialymstoktr
(konto wsp6lne dla Uniwersytetu w Bialymstoku i projektu)

rozrachunki z kontrahentami - po stronie Ma ksigguje siE zobowi4zania

z tytulu dostaw i zakupu w korespondencji z kotem Wn 080, zespolcm

kont Wn ,,4" oraz,,5" z kontem Ma 490 (konto wsp6lne dla l.lniwersytetu

w Bialymstoku i projektu)

konto techniczne do przeksiggowan - konto stosuje sig w przypaclktr

korekt lub ksiggowania faktur oplaconych z wyodrEbnionego rachut.tlitt

bankowego dla projektu (konto wsp6lne dla Uniwersytetu i Projektu)

podatek VAT naleiny do US - po stronie Ma ksigguje sig naliczenic

podatku od Wewn4trzwsp6lnotowego Nabycia Towar6w (konto wsp6lnc

dla Uniwersytetu i Projektu)

rozrachunki z l)rzpdem Skarbowym z tytulu podatku VAT - po stror.rie

Wn ksigguje siE oplatg nale2nego podatku Vat do US w korespondencji z

kontem Ma 131-1-44.

rozrachunki z lJrzgdem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od

bezosobowego funduszu plac - po stronie Wn ksigguje sig oplatQ I'DOI]

w korespondencji z kontem Ma 131-l-44. Po stronie Ma ksigguje siq

naliczony PDOF w korespondencji z kontem Wn 231-1. (konto wsp6lnc

dla Uniwersytetu i Projektu)

rozrachunki z lJrzgdem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od

o - po strqnie Wn ksigguje siE oplatq PDOF rv

k Ma l3l-1-44. Po stronie Ma ksiqguje siq

n ondencii z kontem Wn 231-1. (konto wsp6lnc

dla Uniwersytetu i Projektu)

zobowiqzania wobec Zakladu IJbezpieczeh Spolecznych od osobou'ego

i bezosobowego funduszu plac - po stronie Ma ksiEguje siq naliczone do

odprowadzenia skladki do ZUS ponoszone przez podalnrka( konto Wn

231-l) i platnika (konto Wn 445-12). Po stronie Wn ksigguje sig przelewy

skladek do ZUS w korespondencji z kontem Ma l3l-1-44. (konto

wsp6lne dla Uniwersytetu i Projektu)

220-04

a numer kontrahenta wspolny dla Uniwersltetu w Bialymstoku i Projektu

.,W kierunku aplikacyjnoici - doposazenie Centrum Syntezy i Analiry BioNanoTechno Uniwersyletu w Bialymstoku '
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220-05-2

220-05-3

220-05-4

231-I

,z )q -

234 - 0r -P -

XXXX5

261-01

zobowiqzania wobec Zakladu Ubezpieczef Spolecznych z tytulu skladck

na ubezpieczenie spoleczne - po stronie Ma ksigguje siE naliczone do

odprowadzenia skladki ubezpieczenia spolecznego do ZUS ponoszone

przez podatnika( konto Wn 231-1) i platnika (konto Wn 445-12)- I'o
stronie Wn ksiEguje sig przelewy skladek ubezpieczenia spoleczncgo do

ZUS w korespondencji z kontem Ma 131-l'44. (konto wsp6lne dla

Uniwersy.tetu i Proj ektu)

zobowi4zania wobec Zakladu Ubezpieczeh Spolecznych z tytulu skladek

na ubezpieczenie zdrowotne - po stronie Ma ksiEguje siE r.raliczone dtl

odprowadzenia skladki ubezpieczenia zdrowotnego do ZUS ponoszone

przez podatnika( konto Wn 231-1). Po stronie Wn ksigguje sig przclervy

skladek ubezpieczenia zdrowotnego do ZUS w korespondencji z kontenr

Ma 131-l-44. (konto wsp6lne dla Uniwersytetu i Projektu)

zobowi4zania wobec Zakladu Ubezpieczeh Spolecznych z tytulu skladck

na Funduszu Pracy - po stronie Ma ksiEguje sig naliczone do

odprowadzenia skladki na Fundusz Pracy do ZUS ponoszonc przez

platnika (konto Wn 445-12). Po stronie Wn ksigguje sig przelewy skladck

na Funduszu Pracy do ZUS w korespondencji z kontem Ma 131-1-44

(konto wsp6lne dla Uniwersletu i Projektu)

rozrachunki z t)'tulu wynagrodzei- listy plac - po stronie Wn ksiEguje siq

wyplatg wynagrodzenia netto w korespondencji z kontem Ma l3l-l-44.;
potr4cenia z wynagrodzeh skladek ponoszonych przez podatnika w

korespondencji z kontem Ma 220-04,220 -03, 220-05 -2, 220-05 -3' 220 -0 5'
4. Po stronie Ma ksiEguje siE naliczone uynagrodzenie brutto osobowe w

korespondencji z kontem Wn 261-01 lub wynagrodzenie bezosobowe rv

korespondencji z kontem Wn 261-08 (konto wsp6lne dla Uniwersytetu i

Projektu)

rozrachunki z Pracownikami
zaliczki, rozliczenia zaliczek - po stronie Wn ksigguje siE powstalc

nale2noSci ta rzecz pracownika z tytulu dokonywanych zakupow

got6wkowych w korespondencji z kontem l3l-l-44, po stronio Ma

ksipguje sig zobowi4zani a na rzecz pracownika z tytulu dokonywanych

zakup6w got6wkowych w korespondencji z kontem 080-2-21-136' 500-

21-136 (konto wsp6lne dla Uniwersl'tetu i Projektu)

rozliczenie wynagrodzeri z osobowego funduszu plac - po stronie Wn

ksigguje sig wynagrodzenie brutto z osobowego fundusztt plac

w korespondencji z kontem Ma 231-1. Po stronie Ma ksiggujc siq

wynagrodzenie brutto z osobowego funduszu plac w korespondencji

z kontem Wn 431-01 (konto wsp6lne dla Uniwersytetu i Projektu)

- numer pracownlKa

..W kierunku aplikacyjnoSci - doposazenie Centrum Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialynstoku'
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261-08

249-K-00439

249-K-02204

4XX-XX6

500-21- 136

490

rozliczenie wynagrodzei z bezosobowego funduszu plac - po stronie Wu

ksigguje sig wynagrodzenie brutto z bezosobowego funduszu plac

w korespondencji z kontem Ma 231'1. Po stronie Ma ksiqgujc

siQ wynagrodzenie brutto z bezosobowego funduszu plac

w korespondencji z kontem Wn 431-08 (konto wsp6lne dla Uniwcrsytetu
i Projektu)

pozostale rozrachunki z kontrahentem Polska Agencja I{ozwo.jLt

Przedsigbiorczo6ci - po stronie Ma ksiEguje sig naliczone przez bank

odsetki od zgromadzonych na rachunku bankowym Srodk6w platnoSi

w formie dotacji celowej otrzymanej od PARP w korcspondencji z

kontem Wn 131-l-24. Po stronie Wn ksigguje siE zwrot naliczonych

odsetek w korespondencji z kontem Ma 131-1-24 (konto wsp6lne dla

Uniwersytetu i Projektu).

pozostale rozrachunki z kontrahentem Ministerstwo Finans6w - po

stronie Ma ksigguje sip naliczone przez bank odsetki od zgromadzonycli
na rachunku bankowym Srodk6w - platnoSd w formie dofinansowatlia
EFRR otrzymanej od MF w korespondencji z konlem Wn 13l-l-24. lb
stronie Wn ksiEguje siQ zwrot naliczonych odsetek w korespor.rdenc ji

z kontem Ma 13l-l-44 (konto wsp6lne dla Uniwersytetu i Projektu)

konto zespolu ,,4" koszty rodzajowe ustalone wg planu kont Uniwersytetu

w Bialymstoku - po stronie Wn ksigguje sig koszty proste wg ich rodza.iu

w korespondencji z kontem Ma 209-K, 210, 261 ,l3l-1-44, prz'y

jednoczesnym ksiEgowaniu Wn konta zespol ,,5"/Ma 490
- 411-25 materialy do ztfiryua
- 429-48 naprawy i konserwacje Srodk6w trwalych
- 429-56 uslugi niematerialne
- 431-01 raynagrodzenia osobowe
- 431-07 ZaHadowy Fundusz Nagr6d tzw." 13"
- 431-08 wynagrodzenia bezosobowe
- 445-10 ZUS od osobowego funduszu plac
- 445-ll ZUS od bezosobowego funduszu plac
(konta wsp6lne dla Uniwersytetu i Projektu)

rozliczenie koszt6w - po stronie Ma ksigguje siE zaewidencjonowanc

koszty na zespole kont Wn"5" (konto wsp6lne dla Uniwersytetu i

Projektu)

koszty projektu ,,W kierunku aplikacyjnoSci - doposazenie Centrttt.t't

Syntezy i Analizy BioNanoTechno Uniwersytetu w Bialymstoku"

6 wg grup rodzajowych

,.W kicrunku aplikacyjnoici doposazenie Centrum Synrezy iAnalizy BioNanoTechno Uniwersytctu w Bialymstoku"
POPW.0l 0l 00-20-004/l l, Projekt wsp6lfinansowany z Funduszy Europciskich w ramach
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500-21- 136-83-XX7 koszty kwalifikowalne finansowane z projektu ,,W kierunku
aplikacyjnoSci - doposa2enie Centrum Syntezy i Analizy BioNano'fechno
Uniwersl'tetu w Bialymstoku" wedlug rodzaju - po stronie Wn ksiqgule
sig koszty wg rodzaju w korespondencji z kontem Ma 490:
- 500-21-136-83-01 koszty kwalifikowalne wynagrodzenia osobowc
- 500-21-136-83-07 koszty kwalifikowalne Zakladowy FundLtsz

Nagr6d t2w."13"
- 500-21-136-83-08 koszty

bezosobowe
kwalifikowalne wvna{:rodzcnre

720-21-t36-136-83

- 500-21-136-83- l0 koszty kwalifikowalne ZUS od osobowcgo
funduszu plac

- 500-21-136-83-l I koszty kwalifikowalne ZUS od bezosobowcgo
funduszu plac

- 500-21-136-83-25 koszty kwalifikowalne materialy do zuLycia
- 500-21-136-83-48 koszty kwalifikowalne naprawy i konserwacje

Srodk6w trwalych
- 500-21- 136-83-56 koszty kwalifikowalne uslugi niematerialne
- 500-21- 136-83-99 rozliczenie koszt6w

przychody dzialalnodci dydaktycznej ( nie dotyczy dochodu projektu) -
po stronie Ma ksigguje sig koszty kwalifikowalne finansowane z dotacji
celowej lub dofinansowania EFRR, kt6re nie bqd4 tworzyly Srodka

trwalego (ksiEgowane zesp6l kont Wn,,4"/Ma 210,209 oraz zesp6l kont
Wn ,.5"/Ma 490) w korespondencji:
- z kontem Wn 845-K00439 ( w przypadku koszt6w kwalifikowalnych

sfinansowanych z dotacji celowej),
- z kontem Wn 845-K-02204 (w przypadku koszt6w kwalifikowalnych

sfi nansowanych z dofi nansowanie EFRR)
Przeksipgowanie koszt6w kwalifi kowalnych nastppuje po zatwierdzcniu
wniosku o platno66 ( w przypadku rozliczania zaliczkt) lub po wplywio na

rachunek bankowy fatnoSci poSredniej (w przypadku refundacji).

pozostale przychody operacyjne - iary otrzymane (nie dotyczy dochodu
Projektu) - po stronie Ma ksigguje siE kary umowne nahczone za

nieterminowe wykonanie um6w dostaw w korespondencji z kontem Wn
209,210.

pozostale pruychody operacyjne do wysokodci amortyzacji Srodk6u'

trwalych i warto5ci niematerialnych i prawnych finansowane z dotacji -

po stronie Ma ksigguje sip naliczon4 co miesiEc amortyzacjQ od Srodk6w

trwalych sfinansowanych z dotacji celowej lub dofinansowania EFRR rv
korespondencji z kontem Wn 845-8 - ksiggowanie wykortuje sig po

frzycznym wplywie Srodk6w na rachunek bankowy od MF lub PARP
(konto wsp6lne dla Uniwersytetu w Bialymstoku lub Projektu)

wg grup rodzaJowycn
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790 inne dochody wewnQtrzne - po stronie Ma ksipguje siq wytworzenie
Swiadczeri na tzecz inwestycji $ykonanych przez pracownik6w [JwB w
korespondencji z kontem Wn 080-l-14-045, prz-y .lednoczcsnytn
ksiggowaniu Wn 790/Ma 500-2 I -1 35-83-99

r6wnowarto3i sfinansowanych z dotacji zakoirczonych i oddanych do

uZytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynk6w i lokali oraz

obiekt6w inzynierii l4dowej i wodnej po stronie Ma ksiEguje sig wartoS6

przyjEtych do uZywania budynk6w i budowli lub zwigkszenie wartoSci
juZ istniej4cych w kwocie sfinansowanej z dotacji celowej (konto Wn

845-K-00439) lub z dofinansowania EFRR (konto Wn 845-K-02204).
(konto wsp6lne dla Uniwersytetu w Bialymstoku lub Projektu)

rozliczenia mipdzyokresowe przychod6w po stronie Ma ksiEgtrie siq

wartoSi Srodk6w trwalych przyjgtych do u2ywania sfinansowanych z

dotacji celowej( konto Wn 845-K-00439) lub dofinansowania UI]RR
(konto Wn 845-K-02204) po fizycznym wplywie Srodk6w na rachttnek

bankowy. Po stronie Wn ksigguje sig miesiqczn4 amortyzacjQ Srodk6w

trwalych sfinansowanych z dotacji celowej lub dofinansowania IIFRR
niestanowi4c4 koszt6w uzyskana przychod6w w korespondencji z kontcm

Ma 760-11-14-010-81 (konto wsp6lne dla Uniwersytetu w Bialymstoku i

Projektu)

dochody przyszlych okres6w- dofinansowanie Unii Europejskiej
przekazane przez Ministerstwo Finans6w - po stronie Ma ksiEguje siE

wplyw dofi nansowania Unii Europej skiej przekazane przez Ministerstwo
Finans6w w korespondencji z kontem Wn 131-1-24, po stronie wn
ksigguje siq:
- zwrot niewykorzystanego dofinansowania w korespondencii z

kontem Ma 131-l-44
- przyjgte do uZytkowania Srodki -trwale konto Ma 845-8
- koszty kwalifikowalne nietworz4ce Srodka trwalego konto Ma 720-

21-136-136-83
(konto wsp6lne dla Uniwersytetu w Bialymstoku i Projektu)

dochody przyszlych okres6w- dofinansowanie w formie dotacji celorvej

przekazutej przez Polsk4 Agencjg Rozwoju PrzedsiEbiorczoSci - po

stronie Ma ksigguje sig wplyw dotacji celowej przekazanej przez PARP rv

korespondencji z kontem Wn 131-l-44, po stronie Wn ksigguje siq:

- zwrot niewykorzystanej dotacji w korespondencji z kontem Ma lil-
1-44

- pnyjgte do uZytkowania Srodki trwale konto Ma 845-8
- koszty kwalifikowalne nietworz4ce Srodka trwalego konto Ma 720-

2t-136-136-83
(konto wsp6lne dla Uniwersl'tetu w Bialymstoku i Projektu)

800- l -01

845-8

845-K-02204

845-K-00439
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845-K-00839 dochody przyszlych okres6w- dofinansowanie w formie dotacji celowej
przekazanej przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wy2szego- po

stronie Ma ksigguje sig wplyw dotacji celowej przekazanej przez MNISW
w korespondencji z kontem Wn 131-1-44, po stronie Wn ksiggujc siE

przyjgte do uZytkowania srodki trwale konto Ma 845-8
(konto wsp6lne dla Uniwersl'tetu w Bialymstoku i Projektu)
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