Zarzadzenie nr 3
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 19 stycznia 2015 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania w celu wyegzekwowania naleinych oplat za

swiadczone ustugi edukacyjne

Na podstawie Uchwaly nr 1227 Senatu UwB z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad
pobierania optat za $wiadczone ustugi edukacyjne oraz trybu i warunkéw zwalniania z tych
oplat zarzadza sig, co nastepuje:
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§1
Zarzadzenie okresla szczegolowe zasady i tryb przeprowadzania oraz dokumentowania
postepowania w celu wyegzekwowania naleznych oplat za swiadczone przez Uniwersytet
w Biatymstoku ustugi edukacyjne, okre§lone w § 1 pkt 1 uchwaty nr 1227 Senatu UwB
z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad pobierania oplat za $wiadczone ushugi
edukacyjne oraz trybu i warunkéw zwalniania z tych oplat, zwanej dalej uchwata.
Zarzadzenie ma zastosowanie do o0séb zobowigzanych do uiszczania oplat za ustugi
edukacyjne, wynikajacych z pisemnej umowy zawarte} na okres nauki, a takze
nieuiszczonych oplat za ustugi edukacyjne przez osoby wymienione w § 1 uchwaly,
o ktérych mowa w ust. 1, w wysokosciach okreslonych na dany cykl ksztalcenia i dany
rok zarzadzeniami Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku w sprawie wysokosci oplat za
ustugi edukacyjne $wiadczone na Uniwersytecie w Biatymstoku.
llekroé w zarzadzeniu jest mowa o Studencie, nalezy przez to rozumie¢ réwniez
doktoranta, stuchacza studiéw podyplomowych, uczestnika kurséw doksztalcajacych.
llekroé w zarzadzeniu jest mowa o studiach, nalezy przez to rozumie¢ rowniez studia
doktoranckie, studia podyplomowe, kursy doksztalcajace.

§2

W przypadku nieuiszczenia naleznej oplaty za S$wiadczone ustugi edukacyjne na
indywidualny rachunek stuzacy do rozliczenia oplat, wyznaczony przez Dziekana
pracownik dziekanatu, zobowigzany jest po uptywie 7 dni roboczych od umownego
terminu zaplaty, do wezwania Studenta do zaplaty przy uzyciu systemu USOS lub mailem
lub telefonicznie lub osobiécie na terenie wydzialu wyznaczajac mu dodatkowy 7 dniowy
termin do zaplaty.
W wezwaniu pracownik winien poinformowa¢ studenta o:
a. wysokosci zaleglej oplaty wraz z odsetkami wyliczonymi na dzien wezwania,
b. dodatkowym siedmiodniowym terminie do uiszczenia zaleglej oplaty,
c. informacje, ze brak wptaty spowoduje wszczecie postgpowania w sprawie skreslenia

z listy studentéw,
W razie braku oplaty w terminie wyznaczonym zgodnie z ust. 2, Dziekan niezwlocznie
wszczyna z urzedu postepowanie w sprawie skreslenia z listy studentéw. Jezeli wysokos¢
zalegloéci w optacie nie przekracza 10 zt Dziekan moze nie wszczaé postgpowania
w sprawie o skreslenie z listy studentow.
Podpisane przez Dziekana postanowienie w sprawie wszczecia z urzedu postgpowania
w sprawie o skreslenie z listy studentdw, jest niezwlocznie wysylane listem poleconym do
studenta.




Postanowienie Dziekana wskazane w ustepach poprzedzajacych winno zawiera¢:

1) uzasadnienie wskazujace na stwierdzong zaleglos¢ w oplatach,

2) pouczenie o mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy we wiasciwym dzieckanacie

w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia,
3) pouczenie o mozliwosci skladania dokumentéw dowodzacych, ze oplata zostala
uiszczona.

Bezzwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego zgodnie z ust. 5 pkt 2 Dziekan podejmuje
decyzje o skresleniu z listy studentow, badz - w razie wykazania przez studenta braku
zaleglosci w oplatach — decyzj¢ o umorzeniu postgpowania w sprawie skre$lenia z listy
studentow.
Decyzje o skresleniu wysyla si¢ listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub dorgcza
osobiscie za pisemnym pokwitowaniem odbioru opatrzonym czytelnym podpisem i data.
W przypadku:
1) wniesienia oplaty przez skreslonego z listy studenta przed terminem uprawomocnienia
si¢ decyzji o skresleniu, Dziekan podejmuje decyzje o uchyleniu decyzji o skreéleniu z listy
studentow;
2) skutecznego wniesienia odwotania do Rektora od decyzji o skresleniu z listy studentow
i wniesienia zaleglej optaty, Dziekan moze uznac, iz odwotanie zastliguje w calosci na
uwzglednienie | wydaé decyzje o uchyleniu decyzji o skresleniu z listy studentow;
3) wniesienia przez skreslonego studenta zaleglej oplaty po uprawomocnieniu sie decyzji
o skresleniu z listy studentéw Dziekan — na wniosek studenta moze, po rozwazeniu waznego
interesu studenta, podja¢ decyzje o uchyleniu prawomocnej decyzji o skresleniu z listy
studentow.
Po uprawomocnieniu si¢ decyzji o skresleniu z listy studentdow z powodu zaleglosci
w optatach dziekanat przesyla do Dziatu Finansowego UwB nastepujace informacje:
imi¢ i nazwisko osoby skreslonej z listy studentéw,
numer albumu
numer PESEL
adres zameldowania
adres korespondencyjny
kwote zadluzenia podstawowego
terminy platnosci kwoty zadtuzenia podstawowego
wskazanie dokumentu, z ktérego wynika zadtuzenie.
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10. Po otrzymaniu informacji wskazanej w ust. 9 Dzial Finansowy prowadzi windykacje

11.

1.

naleznosci zgodnie z trescig Zarzgdzenia nr 10 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia
23 sierpnia 2006 r.

W przypadku oséb, ktore podpisaly umowe o warunkach odplatnosci za ustugi
edukacyjne a nie zlozyly §lubowania, przepisy ust. | nie maja zastosowania.

§3

W przypadku rozwigzania umowy, ktorg Student zawart z UwB o swiadczenie ushug
edukacyjnych przed koncem semestru, Uczelnia - na wniosek Studenta - zwraca
zainteresowanemu cze$é oplaty za okres przypadajacy po rozwigzaniu umowy, na
podstawie decyzji Dziekana okre$lajace) wysokos¢ oplaty do zwrotu.

Wysokos¢ oplaty podlegajacej zwrotowi oblicza si¢ nastepujaco: oplate semestralng dzieli
si¢ przez laczng liczbe godzin w okresie zajg¢ dydaktycznych i mnozy sie przez liczbg
godzin przypadajacych na okres od dnia rozwigzania umowy do ostatniego dnia zajeé
dydaktycznych. Zwrotu optaty dokonuje si¢ na konto wskazane przez Studenta,
pomnicjszajac ja o nalezne Uczelni oplaty (§wiadczenia pieniezne) od Studenta.




—

. Na podstawie decyzji Dziekana, okreslajace] wysokos¢ oplaty do zwrotu, wyznaczony

Pracownik Dziekanatu przygotowuje w systemie USOS kwote nalezna do zwrotu, po czym
wniosek Studenta wraz z decyzjg Dziekana przekazywany jest do Dzialu Finansowego
UwB, celem realizacji zwrotu nadptaconej oplaty.

Termin zwrotu naleznej Studentowi kwoty wynosi 21 dni, liczae od dnia ztozenia przez
niego kompletnego wniosku o zwrot nadplaconej optaty.

§4
W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow po terminie ich rozpoczecia 1 niewniesienia
przez Studenta naleznej optaty za studia, Dziekan bezzwlocznie podejmuje decyzje
o skresleniu z listy studentdéw, ktdrg wraz z wezwaniem do zaplaty w terminie 7 dni
naleznej Uczelni kwoty, wyliczonej zgodnie z trescig ust. 2 niniejszego paragrafu, dorgcza
skreslonemu Studentowi w trybie przewidzianym w ust. 3 niniejszego paragrafu.
Wysokos¢ nalezne) oplaty za studia oblicza si¢ nastepujaco: oplate semestralna dzieli si¢
przez taczng liczbe godzin w okresie zaje¢ dydaktycznych i mnozy si¢ przez liczbg godzin
przypadajacych na okres od dnia rozpoczecia studiow do dnia zlozenia rezygnacji. Dniem
zlozenia rezygnacji jest dzien w ktorym pisemne oswiadczenie o rezygnacji zostalo
doreczone na adres Uczelni.
Decyzje wraz z wezwaniem do zaplaty wysyla si¢ listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru lub dorgcza osobiscie za pisemnym pokwitowaniem odbioru opatrzonym
czytelnym podpisem i datg.
W przypadku nieuiszczenia nalezne] oplaty w wyznaczonym terminie, stosuje si¢
odpowiednio postanowienia § 2 ust. 91 ust. 10.

§5

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 7 Rektora z dnia
27 maja 2014 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania w celu wyegzekwowania naleznych
oplat za s§wiadczone ustugi edukacyjne.
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