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Zarz4ilzenie nr 3
Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku

z dnia 19 stycznia 2015 r.

w sprawie zasad i trybu postgpowania w celu wyegzekwowania naleinych oplat za
5w iadczone usl ug i edukacyj ne

Na podstawie Uchwaly n 1227 Senatu UwB z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie zasad

pobierania oplat za Swiadczone uslugi edukacyjne oraz trybu i warunk6w zwalniania z tych
oplat zNzqdza sig, co nastgpuje:

l.

$r
Zarz4dzenie okre6la szczeg6lowe zasady i tryb przeprowadzania oraz dokumentowania
postgpowania w celu wyegzekwowania naleinych oplat za Swiadczone przez Uniwersytet
w Bialymstoku uslugi edukacyjne, oke6lone w $ 1 pkt 1 uchwaly nr 1227 Senatu UwB
z dnia 25 kwietnia 2012 t. w sprawie zasad pobierania oplat za Swiadczone uslugi
edukacyjne oraz trybu i warunk6w zwalniania z Iych oplat, zwanej dalej uchwal4.
7-arz1dzenie ma zastosowanie do os6b zobowi4zanych do uiszczania oplat za uslugi
edukacyjne, wynikaj4cych z pisemnej umowy zawartej na okres nauki, a taliZe

nieuiszczonych oplat za uslugi edukacyj ne ptzez osoby wymienione w $ I uchwaly,
o kt6rych mowa w ust. l, w wysokoSciach okreSlonych na dany cykl ksztalcenia i dany
rck zarz4dzeniami Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku w sprawie wysokoSci oplat za

uslugi edukacyjne Swiadczone na Uniwersytecie w Bialymstoku.
Ilekro6 w zarz4dzeniu jest mowa o Studencie, naleZy przez to rozumie6 r6wnie2
doktoranta, sluchacza studi6w podyplomowych, uczestnika kurs6w doksztalcaj4cych.
Ilekro6 w zarzqdzeniu jest mowa o studiach, nale?y ptzez to rozumiei r6wnie2 studia
doktoranckie, studia podyplomowe, kursy doksztalcaj4ce.

s2
W przypadku nieuiszczenia naleZnej oplaty za Swiadczone uslugi edukacyjne na

indywidualny rachunek sluZqcy do rozliczenia oplar, wyznaczony przez Dziekana
pracownik dziekanatu, zobowiqzany jest po uplywie 7 dni roboczych od umownego
terminu zaplaty, do wezwania Studenta do zaplaty przy uZyciu systemu USOS lub mailem

lub telefonicznie lub osobi6cie na terenie wydzialu v"yznaczalqc mu dodatkowy 7 dniowl'
termin do zaplaty.
W wezwaniu pracownik winien poinformowai studenta o:

a. wysokodci zaleglej oplaty wraz z odsetkami wyliczonymi na dzieA wezwani4
b. dodatkowym siedmiodniowym terminie do uiszczenia zaleglej oplaty,
c. informacjg, 2e brak wplaty spowoduje wszczgcie postqpowania w sprawie skreSlenia

z listy student6w,
W razie braku oplaty w terminie vqiznaczonym zgodnie z ust. 2, Dziekan niezwlocznie
wszczyna z vrzgdu postgpowanie w sprawie skeSlenia z listy student6w. Jezeli wysoko56

zalegloSci w oplacie nie przekracza 10 zl Dziekan moze nie wszcz46 postgpowania

w sprawie o skredlenie z listy student6w.
Podpisane przez Dziekana postanowienie w sprawie wszczEcia z urzgdu postgpowania

w sprawie o ske(lenie z listy student6w, jest niezwlocznie wysylane listem poleconym do

studenta.
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5. Postanowienie Dziekana wskazane w ustgpach poprzedzaj4cych winno zawierai:
1) uzasadnienie wskazuj4ce na stwierdzon4 zalegloS6 w oplatach,
2) pouczenie o moZliwo5ci zapoznania sig z aktami sprawy we wladciwym dziekanacie

w terminie 7 dni od dnia otrz)rynania postanowienia,
3) pouczenie o mo2liwoSci skladania dokument6w dowodz4cych, 2e oplata zostala

ulszczona.
6. Bezzwlocznie po uplywie terminu wyznaczonego zgodnie z ust. 5 pkt 2 Dziekan podejmuje

decyzjg o skreSleniu z listy student6w, b4d2 - w razie Wkazania przez studenta braku
zaleglo6ci w oplatach - decyzjg o umorzeniu postgpowania w sprawie skre6lenia z listy
student6w.

7 . Decyzjg o skre3leniu wysyla siq listem poleconym za potwierdzeniem odbioru lub dorgcza
osobiScie za pisemnym pokwitowaniem odbioru opatrzonym czytelnym podpisem i dat4.

8. W przypadku:
1) wniesienia oplaty przez skre6lonego z listy studenta przed terminem uprawomocniema
sig decyzji o skreSleniu, Dziekan podejmuje decyzjg o uchyleniu decyzji o skreSleniu z listy
student6w:
2) skutecznego wniesienia odwolania do Rektora od decyzji o skreSleniu z listy student6w
i wniesienia zaleglej oplaly, Dziekan moZe uzna6, iz odwolanie zasluguje w calo3ci na
uwzglgdnienie i wyda6 decyzjg o uchyleniu decyzji o skeSleniu z listy student6w;
3) wniesienia przez skreSlonego studenta zaleglej oplaty po uprawomocnieniu sig decyzji
o skreSleniu z listy student6w Dziekan - na wniosek studenta mo2e, po rozwa2eniu waznego
interesu studenta, podj4i decyzjg o uchyleniu prawomocnej decyzji o skreSleniu z listy
student6w.

9. Po uprawomocnieniu sig decyzji o skreSleniu z listy student6w z powodu zalegloSci
w oplatach dziekanat przesyla do Dzialu Finansowego UwB nastgpujqce informacje:

a. imig i nazwisko osoby skreSlonej z listy student6w,
b. numer albumu
c. numer PESEL
d. adres zameldowania
e. adreskorespondencyjny
f. kwotg zadlu2enia podstawowego
g. terminy platnoSci kwoty zadluZenia podstawowego
h. wskazanie dokumentu, z kt6rego wynika zadluZenie.

10. Po otrzymaniu informacji wskazanej w ust. 9 Dzial Finansowy prowadzi windykacjg
naleZnoSci zgodnie z treSci4 Zarz7dzenia nr l0 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia
23 sierpnia 2006 r.

11. W przypadku os6b, kt6re podpisaly umowg o warunkach odplatnoSci za uslugi
edukacyjne anie zlo2yly Slubowania, przepisy ust. I nie maj4 zastosowania.

$3
l. W przypadku rozwiqzania umowy, kt6r4 Student zawa z UwB o Swiadczenie uslug

edukacyjnych przed koricem semestru, Uczelnia - na wniosek Studenta - zwtaca
zainteresowanemu czg66 oplaty za okres przypadaj4cy po rozwiqzaniu umowy, na
podstawie decyili Dziekana okreSlaj4cej wysokoS6 oplaty do zwrotu.

2. WysokoSi oplaty podlegaj4cej zwrotowi oblicza sig nastgpuj4co: oplatg semestraln4 dzieli
sig przez l4czn4 l\czbg godzin w okresie zajg6 dydaktycznych i mnoZy siE przez liczbg
godzin przypadaj4cych na okres od dnia rozwi4zania umowy do ostatniego dnia zajEt,

dydaktycznych. Zwrotu oplaty dokonuje siE na konto wskazane przez Studenta,
pomniejszaj4c j4 o naleZne Uczelni oplaty (6wiadczenia pienig2ne) od Studenta.



3. Na podstawie decyzji Dziekana, okeSlaj4cej wysokoSi oplaty do zwrotu, wyznaczony
Pracownik Dziekanatu przygotowuje w systemie USOS kwotg nale2n4 do zwrotu, po czym
wniosek Studenta wtaz z decyzj4 Dziekana przekazywany jest do Dzialu Finansowego
UwB, celem realizacji zwrotu nadplaconej oplaty.
Termin zwrotu naleZnej Studentowi kwoty wynosi 21 dni, licz4c od dnia zloZenia przez
niego kompletnego wniosku o zwrot nadplaconej optaty.

$4
W przypadku pisemnej rezygnacji ze studi6w po terminie ich rozpoczgcia i niewniesienia
przez Studenta naleZnej oplaty za studia, Dziekan bezzwlocznie podejmuje decyzjg
o skreSleniu z listy student6w, kt6r4 wraz z wezwaniem do zaplaty w terminie 7 dni
nale2nej Uczelni kwoty, wyliczonej zgodnie z tre5ciq ust. 2 niniejszego paragrafu, dorgcza
skre6lonemu Studentowi w trybie przewidzianym w ust. 3 niniejszego paragrafu.
Wysoko6i naleZnej oplaty za studia oblicza sig nastgpujEco: oplatg semestralnq dzieli sig
przez l4czn4liczbg godzin w okresie zajgt dydaktycznych i mnozy sig przez liczbg godzin
przypadaj4cych na okres od dnia rozpoczgcia studi6w do dnia zloZenia rezygnacji. Dniem
zloZenia rezygnacji jest dzieri w kt6rym pisemne oSwiadczenie o rezygnacji zostalo
dorgczone na adres Uczelni.
Decyzjg wraz z wezwaniem do zaplaty wysyla sig listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru lub dorgcza osobiScie za pisemnym pokwitowaniem odbioru opatrzonym
czytelnym podpisem i dat4.
W przypadku nieuiszczenia naleZnej oplaty w Wznaczonym terminie, stosuje sig
odpowiednio postanowienia $ 2 ust. 9 i ust. 10.

$s
Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
Z dniem wej Scia w Zycie niniej sz ego Zarz4dzeniatraci moc Zarz4dzenie nr '7 Rektora z dnia
27 maja20l4 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania w celu wyegzekwowania naleZnych
oplat za Swiadczone uslugi edukacyjne.
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