Pismo okolne nr 3
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 1 wrzesnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru polecenia wyjazdu stuzbowego
z wnioskiem o zaliczke oraz wzoru rozliczenia zaliczki
dla pracownikow realizujgcych zajecia dydaktyczne
na Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w Wilnie

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz U. z 2012 r. poz. 572, z pézn. zm.)
wprowadza si¢ wzor polecenia wyjazdu sluzbowego z wnioskiem o zaliczke
oraz wzor rozliczenia zaliczki dla pracownikow realizujacych zajecia
dydaktyczne na Wydziale FEkonomiczno-Informatycznym w Wilnie,
stanowigce Zalaczniki do niniejszego Pisma.,

Polecenie wyjazdu z wnioskiem o zaliczke nalezy skladaé w Dziale
Programéw Miedzynarodowych 1 Wspétpracy z Zagranicg do 25-go dnia
kazdego miesiaca poprzedzajgcego miesigc wyjazdu.

Zaliczka na koszty podrdzy i pobytu bedzie przelewana na osobiste konto
bankowe pracownika (zgodnie z dyspozycja pracownika) 27-go dnia
kazdego miesiaca poprzedzajacego miesigc wyjazdu. Jezeli dzien przelewu
zaliczki bedzie dniem wolnym od pracy zaliczka zostanie przelana na
konto w pierwszym dniu roboczym nastepujacym po tym dniu.

Zaliczka na koszty pobytu poza granicami moze by¢ przelewana w EUR na
posiadane przez pracownika konto walutowe, pod warunkiem wskazania
przez pracownika numeru konta i wskazaniem, ze przelew ma byé
wykonany w EUR.
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Zatacznik nr |
do Pisma okélnego nr 3
Rektora UwB
z dnia lwrzesnia 2015 r.

pieczgtka wydzialu

Polecenie wyjazdu stuzbowego nr........c.cevvvvnennne
A T
D s s R R R R T o S e A T R A S R S
tytut/stopien naukowy, imie/ imiona i nazwisko
Data | MiejSce UrOAZEN1a sy sassvns s s ey sns s s E R e aw by e e n A s
dzien miesiac rok miejsce
Adres zameldowania ................ (] I
StanowisKo, MIEJSCE PFACY ...t iuie ittt et e eeeene PESEL ..............

Do WILNA / REPUBLIKA LITEWSKA/
w celu prowadzenia zajeé dydaktycznych na Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym.

W terminie:

1) od .o do .o liczba diet usiisimnias
2y od oo do liczbadiet .................
3) od o, do o liczbadiet .................
4y od .. do oo liczba diet geisaaas
Przejazd srodkiem lokomocji (nalezy zaznaczyé wlasciwag odpowiedz):
1) samochdd osobowy niebedacy wlasnoscia pracodawcey [l
| marka samochodu numer rejestracyjny | pojemnos¢ sitnika Kwota ryczattu
|
I _
2) autobus ]
3) pociag (]

Ubezpieczenie pracownika TAK/NIE
Zrédto finansowania: koszty biezgce Wilno

Sprawdzono pod wzglgdem merytorycznym

Akceptacja Dziekana Wydziatu podpis pracownika Dzialu Programow
Migdzynarodowych i Wspolpracy z Zagranicg




Whiosek o zaliczke
Wnoszge o $rodki na sfinansowanie mojego wyjazdu za granicg rdwnoczesnie zobowigzujg
si¢ do rozliczenia otrzymanych kwot w terminie 30 dni po powrocie z wyjazdu shuzbowego.

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do zawiadomienia pracodawcy o kazdej zmianie danych
zawartych w niniejszym wniosku, w terminie 3 dni od ich zaistnienia.

podpis pracownika
Whnosz¢ o wyplacenie zaliczki na koszty pobytu w EUR, na konto walutowe nr:

podpis pracownika

Specyfikacja kosztow podrézy i pobytu

Koszty: Liczba Kwota ryczattu Liczba ‘Kwota $redni Kurs kwota zaliczki
wyjazdow na przejazd diet diety EUR w PLN
samochodem w EUR ogloszony przez
: osobowym NBP w dniu
' niebedacym wi. wyplaty
B pracodawcy -
przegjazdu | | | e | e
diet W | e | e (R R
EUR
[ditw | o | e ‘ o ]
PLN
Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym
data i podpis pracownika Dziatu Programéw
Migdzynarodowych | Wspélpracy z Zagranica
Zatwierdzono do wyplaty:

Kwestor Kanclerz




Zalacznik nr 2

do Pisma ok¢lnego nr 3
Rektora UwB

z dnia 1 wrzesnia 2015 r.

Rozliczenie zaliczki

w celu prowadzenia zajeé dydaktycznych na
Wydziale Ekonomiczno-Informatycznym w Wilnie

Przez PanafPanig ;isiisiisimsiiiimascmaiiiis R e e R L e (R
_ ‘koszty przejazdu diety_/ w EUR ] diety w PLN
| zaliczka )
| wydatkowano
| do zwrotw/do wyplaty

Zwrocono/wyptacono kwote:

PLN .............. (S OWNIE . )
EUR .............. (STOWNIE ... o )

Sprawdzono po wzgledem formalnym  isissncsssaminiiiisiniiiieasra s
data i podpis pracownika Dziatu Programéw
Migdzynarodowych i Wspdtpracy z Zagranica

Sprawdzono po wzgledem rachunkOWYm ...t
data i podpis pracownika Dziatu Finansowo-Ksiggowego

Potwierdzono zrealizowanie planowanych zajeé na podstawie informacji przekazanych przez
Wydziat Ekonomiczno-Informatyczny w Wilnie

Termin wyjazdu | Liczba diet ~ Uwagi

podpis pracownika Dziatu Programow
Migdzynarodowych | Wspolpracy z Zagranica




