
Zarzqilzenie nr 35
Rektora Uniwersvtetu w Bialvmstoku

z dnia I paZd'ziernika 20i5 r.

w sprnwie pr4ygotowania wniosku o platnoiC, w tym zasad weryJikacji i poiwiadcgenia
zgodnoici wydatkdw wlqczonych do wniosku o platnoii z zasadami zawartymi

w ll/ylycznych w gkresie kwaliJikowania wydatkdw w ramach PORPW
do projektu ,,Budowa Instytutu Biologii oraz Wydzialu Matematyki i Informalyki

wra7, 7, Uniwersyteckim Centrum OblicTeniowym"
w ramach Programa Operacyjnego Rozwij Polski ll/schodniej 2007-2013

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t. j. Dz. U.22012 r.,po2.572 z p62n. zm.) zarzqdzam, co nastgpuje:

$r
W iJniwersytecie w Bialymstoku wprowadza sig szczeg6lowq procedurg dotyczqc4
przygotowania wniosku o piatno6i, w tym zasad weryfikacji i poSwiadczenia zgodnoSci
wydatk6w wl4czonych do wniosku o platnoSd z zasadami zawartymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach PORPW do projektu ,,Budowa Instltutu
Biologii oraz Wydzialu Matematyki i Informatyki wraz z Uniwersyteckim Centrum
Obliczeniowym" w ramach Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej 2007 -2013,
stan ow i 4cq Zal4cznik do niniej szego Zav4dzenia.

$2
Osob4 uprawnionq do aktualizowania Zal4cznika jest Kanclerz Uniwersytetu
w Bialymstoku.

$3
Zarz4dzcnie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



2.

3.

l.

Zal4cznik
do Zarz4dzenia nr 35

Rektora Uniwersvtetu w Biatvmstoku
dnia 1 paidziernika 2015 r.

Szczcg6lowa procedura dotycz4c4 przygotowania wniosku o platnoSd, w tym zasad
wcryfikacji i poSwiadczenia zgodnoSci wydatk6w wl4czonych do wniosku o platnoSd
z zasadami zawartymi w ,yytycznych w x,akresie kwoliJikownnia wydatkdw w ramdclt
PORPW do projektu ,,Budowa Instytutu Biologii oraz Wydzialu Matematyki
i Informatyki wraz z Uniwersyteckim Ccntrum Obliczeniowym" w ramach Programu
Opcracyjncgo Rozrvrij Polski Wschodniej 2007 -2013

Osobar.r.ri uprawnionymi do przygotowania wniosk6w o platnoSd wraz z wymaganymi
zal4cz.nikami s4 Kicrownik Biura Projcktu oraz Pracownik Biura Projektu.
Pracownik Biura Projektu weryfikuje i poSwiadcza zgodnoSi wydatk6w przedstawianych do
rozliczcrria we wniosku o platnoSd z zasadami zawartymi w Wytycznych w zakresie
hluli/ikou,unia wydatkdw w ramach PORPW.
Wprowadza sig procedurg przygotowania wniosku o platno(i oraz zalEcznikow do wniosku
o platnoS6:

l) dokumcnly ksiggowe, tj. faktury VAT, rachunki, listy plac oraz inne dokumenty
ksiggowe, dotycz4ce wydatk6w poniesionych w ramach projektu, s4 opisywane
i poSwiadczane przez uprawnione jednostki UwB, zgodnie z Zal4czn\kiem do
/.arz.qdz.enia nr 19 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 8 pa2dziemika 201 0 r -
r.r'yodrgbniona ewidencja ksiggowa dla projektu ,,Budowa Instl4utu Biologii oraz
Wydzialu Matematyki i Informatyki wraz z Uniwersyteckim Centrum Obliczeniowym"
w ramach Programu Operacyjnego Rozw6j Polski Wschodniej;

2) oryginaly dokument6w ksiggowych, tj. faktur VAT, rachunk6w, list plac oraz innych
dokunrent6w ksiggowych, dotycz4cych wydatk6w poniesionych w ramach projektu
plzechowywanc s4 w Dziale Finansowo-Ksiggolvym;

3) kopie dokument6w ksiggowych, tj. faktur VAT, rachunk6w i innych dokument6w
ksiggowych, pracownik Biura Projektu otrzymuje po zaksiggowaniu z Dzialu
I 
iinansowo-Ksiggowego;

4) do dokument6w ksiggowych (faktur VAT, rachunk6w i innych dokument6w
ksiggowych) pracownik Dzialu Finansowo-Ksiggowego zal4cza wyciqgi bankowe
potwierdzaj4ce zasilenie rachunk6w bankowych projektu kwot4 VAT (dotyczy
wydatkciw ponoszonych ze Srodk6w zaliczkt), lub wyci4gi bankowe potwierdzaj4ce
zasilcrrie rachunku projektu kwolami netto i VAI' (dotyczy wydatk6w przedstawianych
do relundacji) oraz wyci4gi bankowe potwierdzaj4ce poniesienie wydatku.

5) do dokument6w ksiggowych - list plac, pracownik Dzialu Piac i Podatk6w zalqcza
wyciqgi bankowe dotycz4ce przelewu wynagrodzeri, skladek ZUS oraz zaliczki na
podatek dochodowy od os6b fizycznych;

6) pracownik Biura Projektu sporzqdza opis dokumentu w formie odrgbnej karty, zgodnie
zc wzorem okreSlonym przez Instytucjg WdraZajqc4;

7) pracownik Biura Projektu przekazuje opis dokumentu w formie odrgbnej karty do
zatwierdzenia pod wzglgdem merytorycznym do Koordynatora Projektu oraz pod
wzglgdcm formalno-rachunkowym do Kwestora Uniwersytetu w Bialymstoku.

8) w zakresie rozliczania koszt6w osobowych projektu:
a) Dzial Plac i Podatk6w przekazu.ie do Biura Projektu oryginaly list plac,

pracownik Biura Projeklu sporz4dza opis na odwrocie listy plac,

- opisane dokumenty przekazuje do Kierownika Biura Pro.iektu celem
zatwierdzenia-



przekazuje do zaksiggowania na kontach projektu do Dzialu Finansowo-
Ksiggowego,

b) Dz)al Finansowo-KsiEgowy wystawia dokument PK (polecenie ksiggowania)
kwot rozliczanych w ramach projektu w zakresie kwoty brutto wynagrodzenra
oraz kwoty ZUS pracodawcy,

c) wystawiony dokument PK jest opisywany na odwrocie przez pracownika Biura
Projektu i przekazany do zatwierdzenia pod wzglgdem merytorycznym do
Koordynatora Projektu - Kanclerza Uniwersytetu w Bialymstoku oraz pod
wzglgdem formalno-rachunkowym do Kwestora Uniwersytetu w Bialymstoku;

9) pracownik Biura Projektu sporzqdza wniosek o platnoS6 zgodnie ze wzorem
okreSlonym przez Instytucjg WdraZajqc4 oraz instrukcj4 wypelniania wniosku
o platnoSi w terminach okreSlonych w umowie o dofinansowanie projektu;

10) pracownik Biura Projektu zal4cza do wniosku o platnoS6 kopie wszystkich
niezbgdnych dokument6w. okre6lonych w Instrukcji wypelniania wniosku o platnoSd
w ramach PORPW, tj. faktur VAT, rachunk6w, list plac, innych dokument6w
ksiggowych oraz innych dokument6w wymaganych do rozliczenia wydatk6w;

Il) kopie dokument6w s4 potwierdzane za zgodnoS6 z oryginalem przez osobg
upowaZnion4;

l2) w przypadku wyci4g6w bankowych dotycz4cych przelewu wynagrodzeri, skladek
LUS i zaliczkt na podatek dochodowy od os6b fizycznych, pracownik Biura Projektu
sporz4dza i zal4cza oSwiadczenia dotycz4ce zaplaty wynagrodzei, skladek ZUS
i z.aliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych, podpisane przez osobg
upowaznlonQ;

l3) pracownik Biura Projektu sporz4dza wniosek o platnoSd w wersji papierowej w dw6ch
jednakowych egzemplarzach lub w jednym oryginale, kt6ry zostaje przekazzny do
lnstytucji WdraZaj4cej i kopii pozostawionej w dokumentacji Biura Projektu. Do
wniosku o platnoSi pracownik Biura Projektu zalqcza elektronicznq wersjg wniosku
o platnoS6.

4. Osobami upowaZnionymi do podpisywania wniosk6w o platnoSi, zal4cznik6w do
wniosku o platnoSd oraz potwierdzania kopii dokument6w za zgodnoSi z oryginalem s4.

I ) Rektor Uniwersytetu w Bialymsloku
2) Pelnomocnik Rektora ds. realizacji projektu na podstawie pelnomocnictwa

Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
3) Kanclerz Uniwersytetu w Bialymstoku na podstawie pelnomocnictwa Rektora

Uniwersytetu w Bialymstoku.


