
Zarz4dzenienr 4
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku

z dnia 3 lutego 2015 r.

w sprawie organizacji cyklu wydawniczego cTasopism wydawanych
na Uniwersytecie w Bialymstoku

Na podstawie $ 30 ust. 3 pkt 3 Statutu Uniwersltetu w Biatymstoku ustala sig
nastgpuj4c4 organizacjg cyklu wydawniczego czasopism wydawanych na Uniwersytecie
w Bialvmstoku:

Rozdzial 1

Przepisy ogrilne

$1
Zan4dzenie okeSla organizacjg cyklu wydawniczego dla czasopism wydawanych przez
Wydawnichvo Uniwersytetu w Bialymstoku, dla kt6rych wersj4 pierwotn4 jest wersla
papierow4 a takZe dla tych, dla kt6rych wersjg pierwotn4 stanowi wersja elektroniczn4 ale
wydawane s4 r6wnie2 w wersji papierowej otaz zakres obowi4zk6w poszczeg6lnych
uczestnik6w tego cyklu.

$2
W toku cyklu wydawniczego redakcje czasopism oraz Wydawnictwo Uniwersltetu
w Bialymstoku wsp6ldzialaj4 w celu realizacji obowi4zk6w okreslonych niniejszym
zarz4dzeniem.

$3
1. O zarniuze zarejestrowania nowego czasopisma afiliowanego na Uniwersytecie

w Bialymstoku, bez wzglgdu na jego wersjg pierwotn4, wlaSciwa jednostka organizacyjna
zobowi4zana jest poinformowa6 na pidmie Rektora Uniwersltetu w Bialymstoku,
wskazujqc w szczeg6lnoSci :

1) tytul czasopism4
2) k6tk4charakterystykgczasopisma,
3) sklad redakcji (w tym redaktora naczelnego/naukowego, seketarza redakcji oraz

ich dane kontaktowe),
4) sklad rady naukowej/programowej.

2. Do zawiadomienia, o kt6rym mowa w ust. l, zglaszajqcy zobowiqzany jest dolqczyi
wstgpn4 kalkulacjg koszt6w wydawniczych jednego numeru czasopisma oraz
o6wiadczenie kierownika wladciwej jednostki organizacyjnej o wyra2eniu zgody na
finansowanie czasopisma lub wskazanie innych zr6del jego finansowania.

Rozdzial2
Organizacja cyklu wydawniczego czasopism wydawanych przez Wydawnictwo

Uniwersytetu w Bialymstoku

$4
1. Cykl wydawniczy inicjuje redaktor naczelny/naukowy danego numeru skladaj4c pisemn4

deklaracjg dotycz4c4 terminu jego zloircnia w Wydawnictwie Uniwersy.tetu
w Bialymstoku.



2. Termin, o kt6rym mowa wy2ej, powinien byi uzgodniony z Wydawnictwem
Uniwersytetu w Bialymstoku i wprowadzony do jego rocznego harmonogramu
(harmonogram wydawniczy), kt6ry przygotowywany jest do dnia 20 grudnia
poprzedzajqcego rok kalendarzowy.
Deklaracja terminu, w kt6rym redakcja przedlo|y dany numer czasopisma, powinna byi
zlohona w Wydawnictwie Uniwersytetu w Bialymstoku do dnia 10 grudnia roku
poprzedzajqcego rok kalendarzowy, a ys przypadku czasopism, kt6re zostaly
zarejestrowane w trakcie roku, w ciEgu l4 dni od dnia zarejestrowania czasopisma.
Redakcja czasopisma zobowiqzana jest niezwlocznie poinformowai na piSmie Rektora
oraz Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku o likwidacji tytulu lub o zmianach
w czEslotliwoSci jego wydawania.

s)
Redakcja czasopisma odpowiada za zebranie tekst6w skladajqcych sig na dany numer
czasopisma, uzyskanie ich recenzji oraz zgromadzenie um6w licencyjnych na korzystanie
z autorskich praw maj4tkowych do utwor6w wchodz4cych w sklad danego numeru./tomu
czasopism4 podpisanych przez poszczeg6lnych autor6w tekst6w, kt6re otrzymaly pozytywnq
recenzJ9.

$6
Uruchomienie czynnoSci wydawniczych nastgpuje na podstawie kompletu nizej wskazanych
material6w przedloZonych przez redakcjg, w terminie zgodnym z harmonogramem
wydawniczym:

l) plik6w tekst6w skladajqcych sig na dany numer czasopisma w wersj i elektronicznej
oraz w wersji papierowej wraz ze spisem treSci, streszczeniami w jgzykach
kongresowych, slowami kluczowymi dla poszcze96lnych tekst6w,

2) podpisanych przez autor6w um6w licencyjnych, wedlug przekazanego redakcpm
wzoru, dotycz4cych nieodplatnego korzystania przez Uniwersytet w Bialymstoku
z autorskich praw majqtkowych do wszystkich tekst6w skladaj4cych sig na dany
numer czasopisma,

3) listy adresowej autor6w tekst6w zawartych w danym numerze czasopisma, na
podstawie kt6rej Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku rozsyla egzemplane
autorskie.

$7
Redakcja czasopisma moze samodzielnie wykonywa6 czynnosci nalel4ce do obowi4zk6w
wydawnictwa Uniwersytetu w Bialymstoku, w szczeg6lnosci okeslone w $ 14 niniejszego
zarzqdzenia.

$8
W przypadku numeru czasopisma zloZonego w terminie wynikaj4cym z harmonogramu
wydawniczego, Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku zobowi4zuje sig wydai je
w terminie do 3 miesigcy od dnia przekazania kompletu material6w, o kt6rych mowa w $ l2
pkt 9 niniej szego zarzqdzenia.

$e
wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku, w ci4gu 14 dni od dnia odbioru wydrukowanych
egzemplarzy czasopisma, przekazuje uzgodnion4 z redakcjami liczbg egzempl arzy na
potrzeby tychZe redakcji oraz rozsyla egzemplarze autorskie wg listy przekazanej przez
redakcjg.

$10
wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku, w ciqgu 14 dni od dnia odbioru wydrukowanych
egzemplarzy czasopisma, przekazuje do oddzialu Informacji Naukowej Biblioteki

prac
roku

3.

4.



Uniwersyteckiej im. Jerzego Giedroycia w Bialymstoku pojedyncze pliki wszystkich tekst6w
skladaj4cych sig na dany numer czasopisma w formacie PDF, umoZliwiajqcym ich
umieszczenie w Repozytorium Uniwersl'tetu w Bialymstoku oraz innych elektronicznych
bazach danych, kt6rymi objgte jest czasopismo.

Rozdzial3
Zakres obowi4zk6w redakcji czasopisma naukowego

$ 1l
Podstawow4 rolq redaktora naczelnego/naukowego jest nadz6r nad przestrzeganiem
ustalonych standard6w dotycz4cych profilu danego czasopisma, a sekretarza redakcji
zapewnienie sprawnego i terminowego przygotowania numer6w czasopisma oraz przekazanre
ich Wydawnictwu Uniwersytetu w Bialymstoku celem dalszych prac wydawniczych.

$12
Do obowi4zk6w sekretarza redakcji nalezy w szczeg6lnoSci:

l) zgloszenie, po konsultacji z redaktorem naczelnym/naukowym, termin6w zloaenia
kolejnych numer6w czasopisma do rocznego haromonogramu wydawniczego
Wydawnictwa Uniwersytetu w Bialymstoku,

2) uczestniczenie w posiedzeniach komitetu redakcyjnego lub rady naukowej czasopisma
i ustalanie wraz z redaktorem naczelnym/naukowym listy autor6w danego numeru
czasopisma,

3) wysylanie autorom zaproszeh do publikacji oraz norrn edytorskich uwzglgdniaj4cych
profil danego czasopisma,

4) sporzqdzanie, w porozumieniu z redaktorem naczelnym./naukowym, listy recenzent6w
i rozsylanie artykul6w do recenzji;
przekazywanie autorom do poprawy tekst6w wraz z recenzjami,
archiwizowanie recenzji,
odbieranie od autor6w material6w i ich przekazywanie do akceptacji redaktorowi
naczelnemu/naukowemu,

8) przekazywanie i odbieranie od autor6w tekst6w um6w licencyjnych wg przekazanego
przez Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku wzoru, dotycz4cych nieodplatnego
korzystania przez Uniwersl.tet w Bialymstoku z autorskich praw maj4tkowych do
artykul6w wchodz4cych w sklad danego numeru czasopisma,

9) przekazywanie do Wydawnictwa Uniwersytetu w Bialymstoku wydrukowanych
tekst6w zaakceptowanych do druku artykul6w wraz z ich wersj4 elektroniczn4 oraz'.

a) streszczefi tych tekst6w w jgzykach kongresowych wraz ze slowami
kluczowymi;

b) spisu treSci danego numeru czasopisma:
c) listy adres6w autor6w, w celu przeslania im przez Wydawnictwo Uniwersytetu

w Bialymstoku egzemplarzy autorskich;
d) zestawu informacji na temat wszystkich tekst6w przekazanych Wydawnictwu

Uniwersytetu w Bialymstoku do publikacji w danym numerze czasopisma wg
zestawienia stanowi4cego Zal4cznlk do niniejszego zarz4dzenia (poz. 2, 4-7 )
wraz z ich wersj4 elektroniczn4,

l0) wsp6lpraca z redaktorem prowadz4cym czasopismo w Wydawnictwie Uniwersytetu
w Bialymstoku w zakresie przeslrzegania ustalonych termin6w i komunikacji
pomigdzy redakcj4 czasopisma a Wydawnictwem,

5)

6)
7)



opracowywanie i wypelnianie w wersji elektronicznej ankiet dotycz4cych danego
czasopisma dla potrzeb punktacji nadawanej przez Ministra Nauki i Szkolnictwa
WvZszeso.

Rozdzial 4
Zakres obowi4zk6w Wydawnictwa Uniwersytetu w Bialymstoku

$ 13
l. W przlpadku tekst6w zloZonych w terminie ujgtym w harmonogramie wydawniczym

Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku zobowiqzuje sig wydai czasopismo
w terminie do 3 miesigcy od dnia przeslania plik6w przez redakcjg, przy czym przyjmule
sig,2e dla prac o objgtoSci do 20 arkuszy wydawniczych druk w formie papierowej wynosr
do 30 dni roboczych.

2. Do termin6w, o kt6rych mowa wy2ej, nie wlicza sig op6znieri powstatych z przyczyt
niezaleZnych od Wydawnictwa Uniwersltetu w Bialymstoku.

$14
Do obowiqzk6w Wydawnictwa Uniwersltetu w Bialymstoku nale2y:

l) sklad tekstu.
2) redakcja techniczna,
3) redakcja jgzykowa (adiustacja tekstu),
4) redakcja native speakera,
5) korekta,
6) opracowanie grafrczne materialu ikonograficznego i projektu okladki,
7) przygotowanie danego numeru czasopi sma oraz pojedynczych tekst6w skladaj4cych

siE na dany numer w formacie PDF.

$ls
Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku:

l) bez zbgdnej zwloki przekazuje redakcjom pliki poszczeg6lnych artykul6w
skladaj4cych siE na dany numer czasopisma, celem ich przekazania autorom do
akceptacj i;

2) niezwlocznie przekazuje umowy licencyjne otrzymane z redakcji do podpisu osobie
upowa2nionej ze strony Uniwersytetu w Bialymstoku oraz archiwizuje te umowy;

3) w ci4gu 14 dni od odbioru wydrukowanych egzempluzy czasopisma przekazsJe
redakcji uzgodnion4 liczbg egzemplarzy czasopisma oraz rczsyla egzemplarze
autorskie wg listy przekazanej przez redakcjg.

$16
1 . wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku w ci4gu l4 dni od dnia odbioru

wydrukowanych egzemplany czasopisma przygotowuje i przekazuje do Oddzialu
Informacji Naukowej Biblioteki Uniwerslteckiej im. Jerzego Giedroycia w Bialy,rnstoku
pliki pojedynczych tekst6w, opubtikowanych w danyrn numerze czasopisma, w iormacie
PDF.

2. wydawnictwo uniwersytetu w Bialymstoku odpowiedzialne jest za opracowanie
metadanych (opis bibliografi czny) w zakesie przekazywanych artykul6w.

3' wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku przekazuiqc pliki, zobowi4zane jest poda6,
dla kazdego pojedynczego artykulu, dane zgodnie z zal4cznikiem do niniejszego
zarzqdzenia.

11)



Rozdzial 5
Zakres obowiqzk6w Oddzialu Informacji Naukowej

Biblioteki Uniwersyteckiej w Bia$mstoku

$ 17

Do obowiqzk6w Oddziaiu Informacji Naukowej Biblioteki Uniwersyteckiej im. Jerzego

Giedroycia w Bialymstoku nale2y:
1) wprowadzanie tekst6w opublikowanych w czasopismach wydawanych przez

Uniwersytet w Bialymstoku do elektronicznych baz danych, w tym do Repozltorium
Uniwersytetu w Bialymstoku,

2) ustalanie indeks6w: Impact Factor, PIF (Przewidywalny Impact Factor), PWW (Polski
Wsp6lczynnik Wptywu) oraz punktacji Ministerstwa Nauki i SzkolnictwaWyZszego.

$18
1 . Przedstawiciele Oddzialu Informacj i Naukowej Biblioteki Uniwersyteckiej im. Jerzego

Giedroycia w Bialymstoku bgd4 uczestniczyi w przygotowaniu um6w, z Zespolem

Radc6w Prawnych Uniwersytetu w Bialymstoku, na wniosek redakcji i we wsp6lpracy

z nim| dotycz1cych wprowadzenia czasopism do elektronicznych baz danych.
2. Przedstawiciel Oddzialu Informacji Naukowej Biblioteki Uniwersyteckiej im. Jerzego

Giedroycia w Bialymstoku przedklada umowg, o kt6rej mowa w ust. 1, do podpisu osobie

uprawnionej ze strony Uniwersltetu w Bialymstoku.

Rozdzial 6

Przepisy przejSciowe i kofcowe

$le
I . Roczny harmonogramu prac (harmonogram wydawniczy), o kt6rlm mowa w $ 4 ust. 2

niniejszego zarz4dzenia, dotyczqcy roku 2015, przygotowany zostanie do dnia l0 marca

2015 r.
2. Deklaracja terminu, w kt6rym redakcja przedrozy dany numer czasopisma do publikacji

w roku 2015, o kt6rej mowa w $ 4 ust. 3 niniejszego zarz4dzenia, powinna by( zlo2ona

w Wydawnictwie Uniwersytetu w Bialymstoku do dnia 1 marca 2015 r.

$20
Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

'riL,(



Zal4cznik
do Zarz4dzenia nr 4 Rektora
Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 3 luteso 2015 r.

Zestawienie danych niezbgdnych do procesu wydawniczego czasopism wydawanych
pruez Wydawnictwo Uniwersytetu w Bia$mstoku

gtul czasopisma. rok wydania, Nr/T./Vol.*
2. tytul artykulu wraz z przekladem na jgzyk

ansielski
3. zakfes stron*
/l nazwiska i imiona autor6w oraz adresy

miejsc zatrudnienia (ednostka,/wydzial)
autor6w artykulu wraz z adresami e-mail

5. streszczenie w jgzyku artykulu i jgzyku
angielskim (moze by6 w wigcej niZ dw6ch
iezykach)

o- slowa kluczowe w jgzyku artykulu i jgryku
angielskim (moZe by6 w wigcej ni2 dw6ch
iszykach)

'7. bazy danych, w kt6rych jest indeksowane
czasopismo (wraz z adresami)

+ wypelnia Wydawnictwo Uniwersytetu w Bialymstoku


