Zarzadzenie nr 8
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 24 marca 2016 r.

zmieniajqce Zarzqdzenie nr 31 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie Zintegrowanego Systemu
Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyiszym ,,POL-on”

Na podstawic art. 66 ust. 2 w zwigzku z art. 34a ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. 2 2012 r., poz. 572 z p6zn. zm.) zarzadza
si¢, co nast¢puje:

§1

W Zarzadzeniu nr 31 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 24 sierpnia 2015 r.
w sprawie Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,, POL-on”
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w§ 8ust.] pkt 1 ppkt c—g otrzymuja brzmienie:
»¢) wprowadzanie informacji o publikacjach w czasopismach naukowych oraz

monografiach naukowych tub rozdziatach w monografiach naukowych autorstwa
pracownikéw jednostki naukowej oraz publikacjach o0s0b niebedacych
pracownikami jednostki, ktére afiliowatly te publikacje do tej jednostki, dwa razy
w roku wedlug stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do kofica sierpnia danego
roku oraz wedlug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do kofica lutego
nastgpnego roku; w przypadku wydzialéw nieposiadajacych  bibliotek
wydziatowych dane wprowadza Biblioteka Uniwersytecka im. Jerzego
Giedroycia,

d) wprowadzanie informacji o osiagnigciach artystycznych pracownikow jednostki

g)

naukowej dwa razy w roku wedlug stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do
konca sierpnia danego roku oraz wedlug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do
konica lutego nastgpnego roku,

wprowadzanie informacji o zorganizowanych konferencjach naukowych
dwa razy w roku wedtug stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do konca sierpnia
danego roku oraz wedlug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do konca lutego
nastepnego roku,

wprowadzanie informacji o nagrodach i wyrdznieniach otrzymanych przez
jednostke naukowa 1 jej pracownikéw dwa razy w roku wedhug stanu na dziefi 30
czerwca, w terminie do konca sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do konca lutego nastepnego roku,

wprowadzanie informacji o laboratoriach badawczych dwa razy w roku wedhug
stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do konca sierpnia danego roku oraz wedtug
stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do konca lutego nast¢pnego roku,”

2) w § 8 ust.1 pkt 2 ppkt a, b, e otrzymujg brzmienie:
»a) wprowadzanie informacji o bibliotekach naukowych w jednostkach naukowych

i Uczelni dwa razy w roku wedlug stanu na dzien 30 czerwea, w terminie do konca
sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do konca
lutego nastepnego roku,

b) wprowadzanie informacji o wydawanych przez jednostke naukowa czasopismach

naukowych dwa razy w roku wedlug stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do
konca sierpnia danego roku oraz wedlug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do




konca lutego nastgpnego roku — we wspélpracy z redaktorami czasopism; na
wniosek redaktora czasopisma Biblioteka Uniwersytecka moze przekazaé
uprawnienia wnioskodawcy,

wprowadzanie informacji o publikacjach w czasopismach naukowych oraz
monografiach naukowych lub rozdziatach w monografiach naukowych autorstwa
pracownikéw  jednostki naukowej oraz publikacjach o0sob niebedacych
pracownikami jednostki, ktére afiliowaly te publikacje do tej jednostki, dwa razy
w roku wedtug stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do konca sierpnia danego
roku oraz wedlug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do konca lutego
nastgpnego  roku w  przypadku jednostek nieposiadajacych  bibliotek
wydzialowych.”

3) w§ 8ust.]l pkt4 ppkt a, ¢, d otrzymujg brzmienie:
~4) wprowadzanie informacji o uzyskanych przez jednostke naukowa patentach

d)

i prawach ochronnych, dwa razy w roku wedlug stanu na dzien 30 czerwca,
w terminie do korica sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia,
w terminie do konca lutego nastepnego roku,

wprowadzanie informacji o realizowanych krajowych projektach, obejmujacych
badania naukowe lub prace rozwojowe dwa razy w roku wedtug stanu na dzien 30
czerwca, w terminie do kofica sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do konca lutego nastepnego roku z zastrzezeniem, ze
informacje dotyczace Kkosztéw poniesionych, w tym $rodkow wiasnych,
przekazywane sg raz w roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do dnia
30 kwietnia nastepnego roku,

wprowadzanie informacji o wdrozeniach wynikéw badaii naukowych lub prac
rozwojowych zrealizowanych w jednostce naukowej i przychodach jednostki
naukowej z tego tytulu dwa razy w roku wedtug stanu na dzien 30 czerwca,
w terminie do kofica sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia,
w terminie do korica lutego nastgpnego roku z zastrzezeniem, ze informacje
dotyczgce przychodéw jednostki naukowej z wdrozenia wynikow badan
naukowych lub prac rozwojowych w zlotych (rok budzetowy, przychody jednostki
naukowej z tytulu umowy) przekazywane sg raz w roku wedtug stanu na dzien 31
grudnia, w terminie do dnia 30 kwietnia nastepnego roku,”

4) w § 8 ust.1 pkt 5 ppkt g otrzymuje brzmienie:
»2) wspdlpraca z Koordynatorem, Dzialem Aplikacji Komputerowych oraz Wydziatami

w zakresie centralnego masowego importu danych o studentach i doktorantach do
Systemu POL-on.”

5) w§ 8ust.1 pkt 7 ppkt b otrzymuje brzmienie:

»b)

wprowadzanie informacji o realizowanych mi¢dzynarodowych projektach
obejmujgcych badania naukowe Jub prace rozwojowe dwa razy w roku wedtug
stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do korca sierpnia danego roku oraz wedtug
stanu na dzien 31 grudnia, w terminic do kofica lutego nastgpnego roku
z zastrzezeniem, Ze informacje dotyczace kosztow poniesionych, w tym $rodkdw
wiasnych, przekazywane sa raz w roku wedlug stanu na dzien 31 grudnia,
w terminie do dnia 30 kwietnia nastepnego roku.”

6) w § 8 ust.1 pkt 8 ppkt ¢ otrzymuje brzmienie:

»C) wprowadzanie informacji o wdrozonych systemach jakosci przez jednostke
naukowa dwa razy w roku wedlug stanu na dzien 30 czerwca, w terminie do
konca sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do




konca lutego nastepnego roku na podstawie informacji przekazanych przez
Wydziaty.

7) w § 8 ust.1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,»10) Dzial Aplikacji Komputerowych

a) wspltpraca z Wydzialami w zakresie przygotowania danych do centralnego
masowego importu danych o studentach i doktorantach,

b) centralny, masowy import danych o studentach i doktorantach do Systemu
POL-on, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 9,

¢} udzielanie wsparcia jednostkom w zakresie zasad dzialania i technicznej
obstugi Systemu POL-on.”

8) w § 8 ust.1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) Zespdt Zarzadzania Projektami — wprowadzanie informacji o realizowanych
unijnych i migdzynarodowych projektach obejmujacych badania naukowe lub
prace rozwojowe (prowadzone przez Zespol) dwa razy w roku wedhig stanu na
dzief 30 czerwca, w terminie do korica sierpnia danego roku oraz wedtug stanu na
dzien 31 grudnia, w terminie do konca lutego nastepnego roku z zastrzezeniem, ze
informacje dotyczgce kosztéw poniesionych, w tym s$rodkéw wlasnych,
przekazywane sg raz w roku wedtug stanu na dzien 31 grudnia, w terminie do dnia
30 kwietnia nastepnego roku.”

9) § 9 otrzymuje brzmienie:
”§ 9
Dane do ogolnopolskiego wykazu studentéw i doktorantéw, wprowadzane do Systemu
POL-on poprzez pliki masowego importu, realizowane s3 w terminach i stosownie do
zakresu zadan jednostek:
1) Wydzialy generuja pliki eksportowe w systemie USOS z danymi studentéw
1 doktorantéw, poprawiaja dane w USOS zgodnie z komunikatami o bledach
i ponownie generujg pliki eksportu do momentu braku bigdéw, informuja Dziat
Aplikacji Komputerowych o wygenerowaniu pliku bez bledéw, w terminach:
a) do dnia 5 grudnia w zakresie danych dotyczacych studentéw wedhug stanu na
dzien 30 listopada,
b) do dnia 1 marca w zakresie aktualizacji danych dotyczacych studentéw semestru
zimowego,
¢) do dnia 5 marca w zakresie danych dotyczacych studentéw wedhig stanu na dzien
1 marca,
d) do dnia 30 wrzesnia w zakresie aktualizacji danych dotyczacych studentow
semestru letniego,
e) do dnia 5 stycznia w zakresic danych dotyczacych doktorantéw, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia.
2) Dziat Aplikacji Komputerowych dokonuje centralnego masowego importu danych
o studentach i doktorantach do Systemu POL-on, nastepnic we wspolpracy
z Koordynatorem, Dziatem Dydaktyki i Spraw Studenckich oraz Wydziatami
analizuje list¢ bteddw i ostrzezen, dokonuje podziatu raportu o bledach i przesyta do
korekty na poszczegélne Wydzialy, w terminie nie pozniej niz 3 dni po terminach
wymienionych w pkt 1.
3) Wydzialy dokonujg korekty bigdow po centralnym imporcic masowym plikéw do
Systemu POL-on, o ktérych mowa w pkt 2, w terminie nie pdézniej niz 3 dni po
otrzymaniu plikéw z informacja o bledach.




4) Dziat Aplikacji Komputerowych dokonuje ostatecznego centralnego masowego
importu danych o studentach i doktorantach do Systemu POL-on, w terminach:
a) do dnia 15 grudnia w zakresie danych dotyczacych studentéw wedlug stanu na
dzien 30 listopada,
b) do dnia 15 marca w zakresie danych dotyczacych studentow wedtug stanu na dzien
I marca,

c) do dnia 15 stycznia w zakresie danych dotyczacych doktorantéw wedtug stanu na
dzien 31 grudnia.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 marca 2016 r.




