Zarzadzenie nr 15
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 14 maja 2018 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej administracji centralnej
Uniwersytetu w Bialymstoku

Na podstawie § 84 ust. 1 i 3 Statutu Uniwersytetu w Biatlymstoku zarzadzam sig, co

nastepuje:

§ 1
Przeksztalca sic Samodzielng Sekcje Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych
w Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych.
. Tworzy si¢ Samodzielne Stanowisko — Inspektor Ochrony Danych.
Zatacznik nr 19 do Regulaminu organizacyjnego UwB, wprowadzonego
z dniem 1 marca 2017 r. Zarzgdzeniem nr 10 Rektora UwB z dnia 28 lutego 2017 r.,
otrzymuje brzmienie okreslone w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia —
Samodzielne Stanowisko ds. Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych — zakres dzialania.
. Zalacznik nr 25 dodany Zarzadzeniem nr 45 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia
20 grudnia 2017 r. do Regulaminu organizacyjnego UwB, wprowadzonego z dniem 1 marca
2017 r. Zarzadzeniem nr 10 Rektora UwB z dnia 28 lutego 2017 r., otrzymuje brzmienie
okreslone w Zataczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
. Dodaje sie Zalgcznik nr 25 do Regulaminu organizacyjnego UwB, wprowadzonego
z dniem 1 marca 2017 r. Zarzadzeniem nr 10 Rektora UwB z dnia 28 lutego 2017 r., ktory
otrzymuje brzmienie okre$§lone w Zalaczniku nr 3 do niniejszego Zarzadzenia —
Samodzielne Stanowisko — Inspektor Ochrony Danych — zakres dziatania.

§2

llekroé jest mowa w przepisach wewngtrznych Uniwersytetu w  Bialymstoku
o Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych rozumie si¢ przez to Samodzielne
Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr |

do Zarzadzenia nr 15

Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 14.05.2018 r.

»Zalgeznik nr 19

do Regulaminu organizacyjnego UwB

wprowadzonego z dniem 1.03.2017 r.

Zarzadzeniem nr 10 Rektora UwB z dnia 28.02.2017 r.

Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych

Zakres dzialania:

zapewnienie przestrzegania w Uniwersytecie przepisow Ustawy o ochronie informacji
niejawnych,

prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych 1 przechowywanie akt tych
postgpowan,

prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych,
wydawanie pos$wiadczen bezpieczenstwa i zaswiadczef o przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych,

prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz os6b dopuszczonych do pracy lub
stuzby na stanowiskach, z ktorymi moze taczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych,
prowadzenie ewidencji 0sob ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia lub ktorym
cofnigto poswiadczenie bezpieczenstwa,

zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych, w ktérych sg wytwarzane,
przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

opracowanie planu postepowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne
stanowigce tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,
opracowanie zasad ochrony informacji niejawnych oznaczonych klauzula
,Zastrzezone™,

nadzor nad prowadzeniem Kancelarii Tajne;j,

wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o ochronie informacji niejawnych,

planowanie, organizowanie i realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej,

nadz6r nad prowadzeniem magazynu sprzetu obrony cywilnej na potrzeby kadry
kierowniczej uczelni, formacji OC oraz pracownikow,

prowadzenie szkolefi z zakresu obrony cywilnej i powszechnej samoobrony. kadry
kierowniczej, formacji OC i pracownikéw na podstawie wytycznych Prezydenta
Miasta,

opracowanie planéw obronnych Uczelni i ich aktualizacja na podstawie wytycznych
ministra wiagciwego do spraw szkolnictwa wyzszego,

prowadzenie ewidencji pracownikow dla celéw obronnych i obrony cywilnej,

nadzdr nad prowadzeniem Magazynu Sprzetu OC.

Kancelaria Tajna
Zakres dziatania:

rejestrowanie, przechowywanie i wydawanie uprawnionym osobom dokumentow
niejawnych,

przyjmowanie i wysylanie dokumentow niejawnych zgodnie z procedurami,
komisyjne niszczenie dokumentéw nie podlegajacych archiwizacji,



— zmiana klauzuli na dokumentach zawierajacych informacje niejawne wobec ktérych
zniesiono klauzule tajnosci lub minat ustawowy okres ochrony,
— przekazywanie dokumentow podlegajacych archiwizacji do archiwum.

Magazyn Sprz¢tu OC
Zakres dzialania:

przyjmowanie, przechowywanie i wydawanie sprzetu OC oraz dokonywanie jego rotacji
w uzgodnieniu z Biurem Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miejskiego,

konserwacja sprzetu OC (przekazywanie sprz¢tu wykrywania skazen wraz z dokumentacjg
do kalibracji i legalizacji, okresowe talkowanie $rodkow ochrony indywidualnej przed
skazeniami),

prowadzenie dokumentacji magazynowej,

informowanie Kierownika Sekecji ochrony informacji niejawnych i spraw obronnych
o kazdej zmianie w stanie ilosciowym sprzgtu w magazynie.”



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 15

Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 14.05.2018 r.

~Zatacznik nr 24

do Regulaminu organizacyjnego UwB

wprowadzonego z dniem 1.03.2017 r.

Zarzadzeniem nr 10 Rektora UwB
z dnia 28.02.2017 r.

Samodzielne Stanowisko ds. Kampusu Uniwersytetu w Bialymstoku

Zakres dzialania

- prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacja Kampusu, a w szczegdlnosci dbalose
o prawidtowe funkcjonowanie obiektow Kampusu,
- wspblpraca z firmami w zakresie obstugi obiektow Kampusu,
- monitorowanie (kontrola) dzialan wynikajacych z uméw zawartych z podmiotami
zewnetrznymi zapewniajacymi:
e ochrone obiektu,
e serwis sprzatajacy,
e letnie i zimowe utrzymanie terenu,
- administrowanie Uniwersyteckim Centrum Kultury, w tym:
o wspolpraca z Pelnomocnikiem Rektora ds. Uniwersyteckiego Centrum Kultury,
e wspolpraca z organizacjami studenckimi majgcymi siedzibe w UCK,
e wykonywanie innych zadan wynikajacych z  Regulaminu  korzystania
z Uniwersyteckiego Centrum Kultury Uniwersytetu w Bialymstoku wprowadzonego
Komunikatem nr 4 Kanclerza Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia 4 listopada
2015¢.,
- nadzor nad realizacja wszelkich dziatan zwigzanych z biezaca eksploatacja budynkow
potozonych na terenie Kampusu UwB.”



Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia nr 15

Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 14 maja 2018 r.

Zatacznik nr 25

do Regulaminu organizacyjnego UwB
wprowadzonego z dniem 1.03.2017 r.

Zarzadzeniem nr 10 Rektora UwB z dnia 28.02.2017 .

Samodzielne Stanowisko — Inspektor Ochrony Danych

Zakres dzialania

— informowanie whadz Uniwersytetu w Biatymstoku, podmiotéw przetwarzajgcych oraz
pracownikéw Uniwersytetu w Biatymstoku, ktorzy przetwarzajg dane osobowe, 0
obowiazkach spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw dotyczacych ochrony danych
i doradzanie im w tej sprawie,

— monitorowanie przestrzegania ww. Rozporzadzenia, innych przepisoéw dotyczacych
ochrony danych oraz polityki Uniwersytetu w Biatymstoku lub podmiotow
przetwarzajacych w dziedzinie ochrony danych, w tym podzial obowiazkow, dziatania
zwiekszajace $wiadomosé, szkolenia pracownikow uczestniczacych w operacjach
przetwarzania oraz powiazane z tym audyty,

— udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 ww. Rozporzadzenia,

— wspolpraca z organem nadzorczym,

— pelnienie funkcji punktu  kontaktowego dla  organu nadzorczego
w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o
ktorych mowa w art. 36 ww. Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.”



