Zarzadzenie nr 2
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 3 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru rozliczenia kosztow podroZy zagranicznej

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2183) w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza si¢ wzor rozliczenia kosztow podrdézy zagranicznej, stanowigcy
Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Rozliczenie kosztow podrdzy zagranicznej wraz z kompletem dokumentow
pracownik sklada w Dziale Wspdlpracy Miedzynarodowej nie poOzniej niz
w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy.

3. W przypadku podrézy odbywajacej si¢ sSrodkami komunikacji lgdowe;j
1 morskiej, rozliczenie kosztow biletow zakupionych w walucie innej niz waluta
wskazana w rozporzadzeniu na kraj podrozy, zostanie dokonane wedtug kursu
NBP, w walucie przypisanej danemu krajowi zgodnie z rozporzadzeniem.
W przypadku podrézy odbywanej samochodem niebedagcym wiasnoscia
pracodawcy rozliczenie/zwrot kosztow podrézy nastgpuje na podstawie
ztozonego rozliczenia kosztow podrozy.

4. Rozliczenie diety nastepuje w wysokosci obowigzujacej dla docelowego
panstwa. W przypadku podrézy do dwoch lub wigcej panstw pracodawca moze
ustali¢ wiecej niz jedno panstwo docelowe.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 2
Rektora UwB

z dnia 3 stycznia 2018 r.

Rozliczenie kosztéw podrozy zagranicznej

a) napodstawie zlecenia platniczego nr ........................ ZANIE Giciiiossensssmonasmmsanisssrennmmmnss
b) napodstawie zaliczki zdnia ................... dot. wniosku wyjazdowego nr .......................
¢) napodstawie innych dokumentéw ......................

Iytul/stopien naukowy, imig/imiona i nazwisko
delegacja STUZDOWA dO: ..ottt ettt
Pobyt za granicg trwat:
od dnia ........ccoeeen.. g0dZ. ... (a1 CO—— O, i Ani oBenY: s

w tym (podac czas pobytu w poszczegolnych krajach):

W5 ot ime g snr ans s anesan od dnia .............. godz. ...........dodnia .................. godz. .............. dni ogdlem: ........
T od dnia .............. godz. ............ do dnia ......c.cccceeeee. 20dZ0 o, dni ogdtem: ...........
Wisisssmrmsisrms od dnia .............. godz. ...........dodnia ................. godz. .............. dni ogélem: ...........

Uwaga: czas pobytu za granica liczy sig¢ przy podrézy:
a) ladowej - od chwili przekroczenia granicy w drodze za granice do chwili przekroczenia granicy w drodze do
kraju,
b) lotniczej - od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju do chwili ladowania
samolotu na pierwszym lotnisku,
¢) morskiej - od chwili wyjscia statku z portu polskiego do chwili wejscia statku do portu polskiego.
Laczny okres pobytu w poszczegéInych krajach nie moze przekroczy¢ og6lnej liczby dni pobytu za granica.

OTRZYMALEM/AM PLN EUR | USD | GBP | CHF inna
waluta

Na podstawie zlecenia platniczego
(poda¢ sumy zagranicznych
srodkow platniczych)

Na podstawie zaliczki

Razem:




WYDATKOWALEM/AM: PLN | EUR | USD | GBP | CHF | wants
Diety pobytowe: liczba: .................
KIaj: oo

Koszty hotelu na podstawie
rachunku/na podstawie ryczattu*

-

Koszty podrézy na  podstawie
okazanych biletow/faktury*:

- bilety kolejowe/autobusowe/inne*

- bilety wewngtrzne

Koszty przejazdu samochodem prywatnym
miarka. samochodu wisiiisiimieai s

111 g ) T Dol Silnika s
T d0 snnonnaninn
liczba K i x stawka za | km w zl

Pozostale ~ wydatki  podlegajace

ZWIrotowi:
- dieta dojazdowa

- opfata konferencyjna

- inne

Razem

Ogoélem otrzymalem/ami Kwote ... iimnisassii (Wallta) . coociiimsivsassnsssiin (PLN)
Ogdlem wydatkowalem/am Kwote .........cccoveveeivvnrenrrinenenenns (Wallta) v mnmmnnmansms (PLN)
DO ZWIOME, wioisesisnsmssssiiosmrssnvsmm vt veariviveves (Walitd) sennamsmrssmnnranss (ELN)

DO WYPIALY: oot (Waluta) .c.cooieveiicecieceens (PLN)

Pozostale zagraniczne srodki platnicze zwracam na rachunek bankowy UwB.

Brakujace zagraniczne $rodki platnicze prosze przela¢ na moj rachunek bankowy w PLN/EUR* nr

*niepotrzebne skresli¢

podpis skladajgcego rozliczenie

data i podpis kierownika
zialu Wspolpracy Miedzynarodowej

Sprawdzono pod wzgledem formalnym

Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym

data i podpis
pracownika Dziatu Finansowo-Ksiggowego




