Zarzadzenie nr 39
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 28 grudnia 2018 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu w Bialymstoku

Na podstawie art. 408 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.z 2018 r., poz. 1668 z pozn. zm.) i art. 4
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (L. j.Dz.U.z2018r., poz. 395
z pozn. zm.) oraz w zwigzku z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U.z2017 r.,, poz. 2077 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam zasady (politvke) rachunkowosci Uniwersytetu W Biatymstoku,
stanowigce Zatacznik do niniejszego Zarzgdzenia.

§2
1. Traci moc Zarzadzenie nr 6 Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku z dnia
29 stycznia 2016 r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu
w Biatymstoku z pézniejszymi zmianami.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 .




Zalacznik

do Zarzgdzenia nr 39

Rektora Uniwersytetu w Biatymstoku
z dnia 28 grudnia 2018 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci
Uniwersytetu w Bialymstoku

§1
Ogolne zasady

1. Uniwersytet w Bialymstoku jako publiczna szkofa wyzsza prowadzi rachunkowos¢
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 . (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 395 z p6ézn. zm.)
o rachunkowosci, na podstawie art. 408 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 z pozn. Zm.).

2. Uczelnia sporzadza sprawozdanie finansowe wymagane art. 45 ustawy o rachunkowosci
na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych, ze szczegélowoscia okreslona w zatgczniku
nr 1 do ustawy o rachunkowosci.

3. Rektor zapewnia sporzadzenie sprawozdania finansowego nie pdézniej niz w ciggu
3 miesiecy od dnia bilansowego.

4. Roczne sprawozdanie finansowe, po zbadaniu przez bieglego rewidenta, podlega
zatwierdzeniu przez Senat, nie pézniej niz 6 miesiecy od dnia bilansowego.

5. Podzial i pokrycie wyniku finansowego netto moze nastapi¢ po zatwierdzeniu
sprawozdania finansowego przez Senat.

6. Zatwierdzone przez Senat roczne sprawozdanie finansowe wraz z opinig bieglego
rewidenta i uchwala Senatu podlega ogloszeniu w Monitorze Sadowym i Gospodarczym.

7. Prowadzac ksiegi rachunkowe Uczelnia uwzglednia specyficzne warunki dzialalnosci
szkél wyzszych okreslone przepisami ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.
8. Dzialalno$¢ Uczelni finansowana jest w szczegdlnosci z:
1) subwencji z budzetu panstwa na utrzymanie i rozw¢j potencjatu dydaktycznego
i badawczego,
2) $rodkéw uzyskanych z budzetu panstwa na nauke,
3) odplatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne,
4) optat administracyjnych,
5) odplatnej dziatalnosci badawcze;j i ustugowej,
6) przychodéw ze sprzedazy skladnikéw majatkowych oraz z odplatnosci za korzystanie
z tych sktadnikow,
7) przychodéw z tytutu darowizn, dziedziczenia, ofiarnosci publicznej,
8) $rodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych, niepodlegaj gcych zwrotowi,
9) wplywow z komercjalizacji badan naukowych.
9. Uczelnia tworzy fundusze:
1) fundusz zasadniczy,
2) fundusz stypendialny,
3) fundusz wsparcia 0s6b niepelnosprawnych,
4) inne fundusze, ktorych utworzenie przewiduja odrgbne przepisy, w tym Zakladowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych, ktérego podstawe odpisu stanowig planowane przez
Uczelnie roczne wynagrodzenia osobowe w rozumieniu art. 110 ust. 5 pkt 2 ustawy



10.

11.

12

z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych z uwzglednieniem
wylaczen przewidzianych przepisami.
Uczelnia stosuje w pelni nadrzedne zasady rachunkowosci okres§lone w art. 4-8 ustawy
o rachunkowosci, tj.: zasade rzetelnego obrazu, zasadg przewagi tresci nad forma, zasade
ciaglodci, zasade kontynuacji, zasadg memorialu, zasade wspolmiernosci przychodow
i kosztow, zasade ostroznosci, zasade indywidualnej wyceny i zasadg istotnosci, a takze
przepisy dotyczace prowadzenia ksiag rachunkowych, dowodow ksiegowych,
inwentaryzacji oraz wyceny aktywow i pasywow.
Dla rzetelnosci i jasnosci sytuacji majatkowej Uniwersytetu w Bialymstoku, ustalenia
wyniku finansowego oraz bledu podstawowego, W rozumieniu art. 54 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci, przyjmuje si¢ jako kwote istotna, kwot¢ o wysokosci przekraczajacej 1%
sumy aktywow bilansu.
Zasady (polityka) rachunkowosci maja na celu przedstawienie obowiazujacych na
Uniwersytecie w Biatymstoku:
1) ogodlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,
2) metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego,
3) sposoboéw prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
a) Planu Kont,
b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,
¢) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),
4) zasad rozliczania kosztow i przychodow,
5) systemow stuzacych ochronie danych (w tym dowodow ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich
zapisOw).

§2

Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej za wyjatkiem

Wydziatu Ekonomiczno-Informatycznego w Wilnie.

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu w Bialymstoku prowadzone sg:

1) w siedzibie Uczelni w Biatymstoku przy ul. Swierkowej 20 B,

2) w siedzibie Filii Uniwersytetu w Biatymstoku w Wilnie przy ul. Naugarduko 76.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sig zgodnie z ustawg o rachunkowosci W sposob biezgcy,

rzetelny, bezbledny i sprawdzalny.

Rokiem obrotowym dla Uniwersytetu jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy sig 1 stycznia

i konczacy sie 31 grudnia. Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku

obrotowego. a zamyka si¢ na dzief konczacy rok obrotowy, ktory jest dniem bilansowym.

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych nastepuje nie pozniej niz 15 dni po

zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Senat. Zamkniecie ksiag rachunkowych

nastepuje poprzez nieodwracalne wylgczenie mozliwosci dokonywania zapisoOw
ksiegowych w zbiorach danych, tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ustala sie nastepujgce okresy sprawozdawcze:

1) sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych,
stosujac odpowiednio zasady wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku
finansowego,

2) Uczelnia sporzadza sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym
szkot wyzszych F-01/s dla GUS w terminach okre$lonych przepisami.
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Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
oprogramowania wspomagajgcego ich prowadzenie. Oprogramowaniem stosowanym
przez Uniwersytet w Bialymstoku jest program XEMI firmy Merinosoft wersja
11.XX.X.X; jest ono uzytkowane od 2017 roku.

Program komputerowy, stosowany W Uniwersytecie, zabezpiecza powigzanie

poszczegdlnych — zbioréw stanowigcych  ksiggi rachunkowe w jedna calos¢

odzwierciedlajaca dziennik i ksigge glowng. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego
obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej. W dzienniku stosuje
sie miesigczna numeracj¢ dokumentow.

Ewidencja ksiggowa na kontach ksiggi gtéwnej spetnia nastepujace zasady:

1) podwdjnego ksiggowania,

2) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiggi
gldwnej,

3) odnos$nie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen,
kolejna numeracje, ciagtos¢ liczenia sum zapisow i umozliwienie jednoznacznego
powiazania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi.

Ksiegi rachunkowe przenosi si¢ na informatyczny noénik danych, zapewniajacy trwatosc

zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag

rachunkowych, na koniec roku obrotowego.

Szczegbly dotyczgcee systemu przetwarzania danych, wykazu zbiorow danych tworzacych

ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania

i archiwizowania zawarto w dokumentacji uzytkownika, ktora rowniez okresla wersje

oprogramowania.

Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow (sum

zapisow) i sald, ktore tworzg:

1) Dziennik i konta ksiegi gléownej stuzgce do chronologicznego i systematycznego
ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych.

2) Ksiegi pomocnicze, bedace uszczegolowieniem i uzupetnieniem zapisow kont ksiggi
gléwnej, ktore prowadzi sig dla:

a) srodkow trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

¢) érodkéw trwatych w budowie,

d) zapasow,

e) rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami,

f) rozrachunkéw publicznoprawnych,

g) rozrachunkéw z pracownikami,

h) pozostatych rozrachunkow,

i) operacji sprzedazy,

j) operacji zakupu,

k) kosztow,

1) odpiséw amortyzacyjnych,

m)ewidencji szczegotowej dla potrzeb VAT,

n) innych istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow 1 pasywow,

0) kosztow dziatalnosci dydaktycznej w zakresie prowadzenia ksztalcenia na studiach
pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskich
i studiach doktoranckich w podziale na koszty ksztalcenia na studiach
stacjonarnych 1 niestacjonarnych; podziat kosztow prowadzony jest w arkuszu
excel i dzielony raz do roku.

3) Zestawienia obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag pomocniczych.
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W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obeych dowodow
zrodtowych, Rektor moze zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg
ksiggowych dowodow zastepczych, sporzadzonych przez osoby dokonujace operacji. Nie
dotyczy to jednak operacji, ktorych przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od
towarow 1 ustug.

Zasady, tryb, metody i terminy inwentaryzacji reguluje Instrukcja Inwentaryzacyjna
wprowadzana odrgbnym Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku.

§3

Obowiazujace metody wyceny aktywow i pasyw6w oraz ustalania wyniku finansowego

1.

Zasady ewidencji srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

1) Do érodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzszym niz rok, kompletne.
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
lub oddane w uzywanie na podstawie najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze. Sg to w szczegolnosci:

a) nieruchomosci, w tym: grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntow, budowle
i budynki, a takze bgdace odrgbna wilasnoécia lokale, spoldzieleze wlasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoldzieleze prawo do lokalu mieszkalnego,

b) maszyny, urzgdzenia, srodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy,

e) przedmioty, ktore przed dniem 1 stycznia 1995 r. nie byly zaliczane do srodkow
trwatych: eksponaty muzealne, urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe, Sprzgt
przeciwpozarowy, meble, dywany,

f) obce $rodki trwale uzywane przez jednostki organizacyjne Uniwersytetu na
podstawie umowy najmu, dzierzawy [ub innej umowy o podobnym charakterze,
jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami srodki te moga by¢ zaliczone do sktadnikow
majatkowych Uczelni.

2) Sktadniki majatkowe, ktorych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze lub rowne
kwocie 3500.00 zi (stownie: trzy tysigce pigéset zlotych), lecz wyzsze niz 700,00 zi
(stownie siedemset ztotych), a okres uzytkowania wynosi co najmniej jeden rok zalicza
sie do materiatéw i odnosi w koszty jako materiaty. W celu zapewnienie kontroli
prowadzi si¢ ewidencjg iloéciowo-wartosciowg w podziale na jednostki organizacyjne
Uczelni wedtug 0séb materialnie odpowiedzialnych.

3) Skladnikéw majatkowych o wartosci przekraczajacej kwote 3500,00 71 (stownie: trzy
tysiace piecset zlotych), lecz ze wzgledu na przewidywany okres uzytkowania rowny
lub krotszy niz 1 rok, nie zalicza sig do Srodkow trwalych, a do kosztow materiatow.

4) Skladniki majatkowe o wartosci przekraczajgcej kwotg 3500,00 zt (stownie: trzy
tysigce pie¢set zlotych) i okresie uzytkowania krétszym niz rok nalezy zaliczy¢ do
srodkéw trwalych, jezeli okres ich przewidywanego uzytkowania wydtuzy sig
i naliczy¢ amortyzacj¢ oraz skorygowa¢ koszty. Nie stanowig érodkow trwatych
nieruchomosei. ktére nie sa uzytkowane dla realizacji zadan statutowych, lecz zostaty
nabyte lub wytworzone w celu osiagnigcia korzysci ckonomicznych wynikajacych
7 przyrostu ich wartosci, uzyskania z nich przychodow lub innych pozytkéw. Zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci, $rodki takie zaliczane s do inwestycji.

5) Kazdy érodek trwaly klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacja Srodkow Trwalych
(KST).



6) Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majagtkowe nadajace sig do wykorzystania, o przewidywanym okresie
ckonomicznej uzytecznosei dhuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, o wartosci przekraczajacej kwotg 3500,00 7} (stownie: trzy tysigce pigéset
zlotych), w szczegolnosei:

a) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakow towarowych, wzoréw uzytkowych lub
zdobniczych.

7) Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych podwyzsza sig, jezeli ulegly ulepszeniu
w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukeji, adaptacji lub modernizacji o kwote
przewyzszajaca kwote 3500,00 7z} (slownie: trzy tysigce pigcset zlotych) o sumg
wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czgsci sktadowych lub
peryferyjnych.

8) Ewidencja $rodkéw trwatych o wartosci poczatkowej wyzszej niz kwota 3500,00 zl
(stownie: trzy tysigce pigcset zlotych), prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych
srodkow trwalych przez Dzial Nauki dla srodkow trwalych z grupy 3-6 i 8, dla
pozostatych grup srodkow trwalych przez Dzial Administracyjno-Gospodarczy. Srodki
trwate amortyzowane sa okresowo metodg liniows.

9) Ksiega inwentarzowa srodkow trwatych obejmuje m.in. nastgpujace pozycje:

a) numer inwentarzowy $rodka trwalego oraz numer fabryczny dla przedmiotow,
ktore ten numer posiadajg,

b) nazwe i charakterystyke srodka trwalego umozliwiajaca jego identyfikacje,

¢) warto$¢ poczatkowa i jej zmiany,

d) okreslenie rodzaju przychodu, datg i 7rodlo nabycia lub wytworzenia, numery
i symbole dowoddw, na podstawie ktorych wpisano obiekt do ksigzki, okreslenie
rodzaju rozchodu oraz date operacji.

¢) osoby materialnie odpowiedzialne i komérki organizacyjne, w ktorych znajduja sig
srodki trwale.

10) Jednostki organizacyjne Uczelni prowadza ewidencjg wartosci niematerialnych
i prawnych w ksiggach inwentarzowych wedtug zasad okreslonych dla srodkow
trwatych.

11)Dzial Ewidencji, Inwentaryzacji i Likwidacji Majatku prowadzi ilosciowo-
wartosciowa ewidencje srodkéw trwalych, wartoéei niematerialnych i prawnych
w podziale na poszczegdlne jednostki organizacyjne Uczelni oraz osoby materialnie
odpowiedzialne (system ewidencji komputerowej).

12) Jednostki organizacyjne Uczelni zobowigzane sa do uzgadniania zapiséw w ksiggach
inwentarzowych z ewidencjg prowadzong Ww Dziale Ewidencji, Inwentaryzacji
i Likwidacji Majatku na dzien inwentaryzacji.

. Zasady umorzenia i amortyzacji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.

1) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne podlegaja amortyzacjl, pOCzawszy
od pierwszego miesigca nastepujgcego po miesiacu, w ktorym $rodek trwaly lub
wartodei niematerialne i prawne wprowadzono do ewidencji, przy czym wysokos¢
odpiséw ustala sig na poczatku na caly okres ich dokonywania.

2) Nie dokonuje sig¢ odpisdéw amortyzacyjnych od budynkow, lokali oraz obiektow
inzynierii ladowej i wodnej, nalicza sig jedynie umorzenie.

3) Odpiséw dokonuje si¢ od wartosci poczatkowej $rodka trwatego lub wartosci
niematerialnej i prawnej.

4) Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych, z wyjatkiem gruntéw niestuzacych wydobyciu
kopalin metoda odkrywkowa, zmniejszaja odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe



dokonywane w celu uwzglednienia utraty ich warto$ci na skutek uzywania lub uptywu
czasu.

5) Odpiséw amortyzacyjnych od skladnikow majatkowych, ktorych wartosc poczatkowa
w dniu przyjecia do uzywania jest wyzsza od kwoty 3500,00 zt (stownie: trzy tysigce
pieéset zlotych), dokonuje sie drogg systematycznego, planowego rozlozenia wartoscl
poczatkowej na ustalony okres.

6) Amortyzacji dokonuje si¢ do kofica miesiaca, w ktorym nastepuje zrownanie sumy
odpisoéw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig poczatkowa sktadnikow
majatkowych badz postawienia ich w stan likwidacji, sprzedazy albo stwierdzenia
niedoboru. Suma odpiséw amortyzacyjnych obejmuje rowniez odpisy. ktérych zgodnie
7 ustawa o podatku dochodowym od 0sob prawnych nie uwaza sig za koszty uzyskania
przychodow.

7) Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dokonuje si¢ wedlug stawek
ustalonych w zataczniku do ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

8) Dla wartosci niematerialnych i prawnych okres amortyzowania nie moze by¢ krotszy
niz:

a) 24 miesigce — od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw
autorskich,

b) 24 miesigce — od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisje programow
radiowych i telewizyjnych,

¢) 12 miesiecy — od poniesionych kosztow zakonczonych prac rozwojowych.

d) 60 miesigcy — od pozostalych wartoéci niematerialnych i prawnych, w tym prawa
wieczystego uzytkowania gruntow.

9) Skladniki majatkowe, ktérych wartosé poczatkowa z dnia przyjecia jest rowna lub
nizsza od kwoty 3500,00 zt (stownie: trzy tysigce pig¢set zlotych), traktuje sig jako
materialy i odpisuje si¢ je w cigzar kosztow w miesiacu oddania ich do uzytkowania.
W celu zapewnienia kontroli, dla materialow o okresie uzytkowania dluzszym niz rok,
w przedziale wartosci od 700,00 7} (stownie: siedemset ztotych) do kwoty 3500,00 zi
(stownie: trzy tysigee pigéset zlotych) dodatkowo prowadzona jest ewidencja
pozabilansowa. Nie amortyzuje si¢ wartosci niematerialnych i prawnych, ktorych
wartoéé w dniu przyjecia do uzytkowania jest rowna lub nizsza od kwoty 3500,00 zt
(stownie: trzy tysigce pigCset zlotych). Traktuje si¢ je jak uslugi obce
i odnosi w koszty w momencie zakupu.

10) Podstawe dokonywania odpiséw amortyzacyjnych stanowi warto$¢ poczatkowa,
aktualizowana zgodnie z zasadami ustalonymi przez Ministra Finanséw wedlug
wskaznikow przeliczeniowych ogloszonych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego. Jezeli po zastosowaniu wskaznikow przeliczeniowych wartos¢
poczatkowa $rodka trwatego przekracza 10% ceny rynkowej, to przeszacowanie moze
nastgpi¢ z zastosowaniem ceny rynkowej.

11) Odpiséw amortyzacyjnych od érodkow trwatych i wartosei niematerialnych prawnych
uzywanych sezonowo dokonuje si¢ tylko za okres ich wykorzystania. Wysokos¢ odpisu
miesiecznego ustala si¢ przez podzielenie rocznej kwoty odpisu amortyzacyjnego przez
12.

12) Odpisy amortyzacyjne podane W wykazie stawek amortyzacyjnych mogg by¢
podwyzszane lub indywidualnie ustalane, zgodnie z wymogami art. 16i oraz 16j ustawy
2 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od 0s0b prawnych, dla srodkow trwatych
eksploatowanych w warunkach pogorszonych lub poddanych szybkiemu postgpowi
technicznemu, a takze dla srodkéw trwatych ulepszonych, po raz pierwszy
wprowadzanych do ewidencji.



13) Przez $rodki trwate poddane szybkiemu postgpowi technicznemu rozumie si¢ maszyny,
urzadzenia i aparature (zaliczane do grupy 4-6 1 8 Klasyfikacji Srodkow Trwatych),
w ktorych zastosowane sg uklady mikroprocesorowe lub systemy komputerowe
spelniajgce ztozone funkcje dzigki wykorzystaniu w nich najnowszych zdobyczy
techniki, a takze pozostalg aparaturg naukowo-badawcza. Podwyzsza si¢ dla nich
stawke amortyzacji przy zastosowaniu wspotezynnika 2.00. Podwyzszona stawke
amortyzacji wprowadza si¢ od miesigca nastepujacego po miesigeu, w ktorym srodki
te zostaly wprowadzone do ewidencji.

$rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub

kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny)

pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu
trwalej utraty wartosci.

Wycena pozostatych aktywow i pasywow.

1) Srodki trwale w budowie wycenia si¢ W wysokosci ogotu kosztow pozostajacych
w bezpogrednim zwiazku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy
z tytulu trwalej utraty wartosci. Ponadto wartoé¢ $rodkow trwatych w budowie
zwickszaja ujemne roznice kursowe oraz odsetki od kredytow za okres budowy srodka
trwalego.

2) Udziaty w innych jednostkach wycenia si¢ wedlug ceny nabycia, pomniejszone]
o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci.

3) Zapasy materialow prowadzi sig wedlug ewidencji ilodciowo-wartosciowej i wycenia
sie w ciggu roku obrotowego 1 na dzien bilansowy wedlug rzeczywistych cen zakupu.
Ewidencja ilosciowo-wartosciowa musi by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy
ustalenie w poszczegdlnych magazynach:

a) obrotow materiatowych,
b) stanu zapaséw na koniec kazdego miesiaca.

4) Rozchody zapasu materialow wycenia sig wedtug rzeczywistych cen zakupu, wg zasady
.pierwsze weszlo — pierwsze wyszto”. Materiaty zakupione do bezposredniego zuzycia
zalicza sie w koszty w momencie zakupu. Zapisy kartoteki ilogciowej, prowadzonej
w magazynach musza by¢ uzgadniane przynajmniej raz W roku
z zapisami w Kkartotekach ilosciowo-wartoéciowych, prowadzonych przez odpowiednie
stuzby w dziatach podlegtych Kwestorowi. Poszczegdlne dowody magazynowe
dostarczane sa do Dziatu Ewidencij, Inwentaryzacji i Likwidacji Majatku, na ich
podstawie dokonuje si¢ obcigzenia kosztow jednostek otrzymujacych te materiaty.

5) Zapasy towar6w wycenia si¢ wg cen ewidencyjnych. Uczelnia prowadzi ewidencjg
ilosciowo-wartosciows zapaséw towaréw w cenach ewidencyjnych.

6) Zapasy produkeji niezakonczonej na dzien bilansowy wycenia si¢ wediug kosztow
wytworzenia (materiaty, robocizna z pochodnymi i inne koszty bezposrednie plus
koszty wydziatowe). Saldo produkeji w toku na dzien bilansowy pozostaje na kontach
zespotu 5.

7) Inwestycje krotkoterminowe (krétkoterminowe papiery wartoéciowe) wycenia sig¢ Wg
wartosci cen nabycia lub ich warto$ci rynkowej w zaleznodci od tego, ktora z nich jest
nizsza.

8) Naleznosci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznosci, czyli po uwzglednieniu odpiséw aktualizujacych ich wartos$é. Naleznosci
aktualizuje si¢, dokonujac odpisow aktualizujacych kwoty nalezne od diuznikow
kwestionujgcych naleznos¢, postawionych w stan likwidacji lub upadlosci badz
zagrozonych upadtoscig. Uczelnia rezygnuje z naliczania i domagania si¢ odsetek za
zwloke w zaplacie naleznosci, jezeli wysokos¢ odsetek nie przekracza czterokrotnosci
wartodci oplaty pobieranej przez Poczt¢ Polska za przesylke listowa polecong.



5.

9) Udzielone pozyczki wycenia si¢ W kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem zasady
ostroznodei, czyli do kwoty giéwnej dolicza sie nalezne odsetki za okres objety
sprawozdaniem finansowym, choéby nie staly sig jeszceze wymagalne. Wartosc
udzielonych pozyczek korygujg odpisy aktualizujace ich wartosc,

10) Zobowigzania wycenia si¢ W kwocie wymagajacej zaplaty, czyli do kwoty glownej
zobowiazan dolicza sig odsetki wynikajgce z otrzymanych od kontrahentéw not
odsetkowych.

11) Srodki pienigzne w kasie 1 na rachunkach bankowych wycenia si¢ wediug wartosci
nominalnej. Dla potrzeb rozliczenia podatku dochodowego od 0s6b prawnych stosuje
sic bilansowg wyceng Srodkow pienigznych w walutach obcych. Srodki pienigzne
w walutach obcych rozchoduje si¢ metoda ,.pierwsze przyszlo — pierwsze wyszlo”.

12) Rezerwy na zobowigzania — zgodnie z art. 4 ust. 4 1 4a ustawy o rachunkowosci przyjeto
uproszczenie, ze Uczelnia nie tworzy rezerw na $wiadczenia pracownicze z tytutu:

a) nagréd jubileuszowych wyptacanych na podstawie stosownych przepisow.
b) odpraw emerytalnych wyptacanych na podstawie kodeksu pracy,
¢) niewykorzystanych w danym roku urlopéw wypoczynkowych.

13) Zobowigzania z  tytulu nagrod  jubileuszowych, odpraw  emerytalnych
i niewykorzystanych urlopow rozkladaja si¢ w czasie, a przewidywana kwota do
wyplaty w ciagu roku stanowi element wynagrodzei ujmowany w rocznym planie
rzeczowo-finansowym.

14) Fundusze wlasne — tworzenie i zasady gospodarowania funduszami wlasnymi okresla
ustawa z dnia 20 lipca 2018 1. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

15) Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto$¢ mienia Uczelni.

16) Pozostale aktywa i pasywa wycenia sie wedlug wartosci nominalne;j.

Wycena aktywow i pasywow wyrazonych w walutach obcych.

1) Uniwersytet w Bialymstoku, na potrzeby ustalenia podstawy opodatkowania
podatkiem dochodowym od o0s6b prawnych, przyjal metodg ustalania réznic
kursowych zgodnie z zasadami przyjetymi w przepisach o rachunkowosci.

2) Do przychodéw lub kosztow uzyskania przychodow zalicza sie ujete w ksiggach
rachunkowych roznice kursowe z tytutu:

a) transakcji walutowych,
b) dokonanej wyceny skladnikow aktywow i pasywow wyrazonych w walucie obcej,
¢) wyceny pozabilansowych pozycji w walutach obcych.

3) Przez transakcje walutowa nalezy rozumieé¢ kazda operacjg, dokonana z udziatem
aktywa lub pasywa wyrazonego w walucie, powodujaca powstanie réznic kursowych
zrealizowanych.

Roznice kursowe z tytutu uzyskiwanych przychodéw w walutach obcych stanowig
roznice pomiedzy:
_ wartoscig kwoty w walucie po kursie rozpoznania przychodu,
- wartoscig kwoty w walucie po kursie z dnia faktycznego otrzymania tego
przychodu (zaptaty naleznosci).
Réznice kursowe z tytutu ponoszonych kosztow w walutach obeych stanowig roznice
pomiedzy wartoscig kwoty w walucie po kursie rozpoznania kosztu a, wartoscig kwoty
w walucie po kursie z dnia faktycznego poniesienia tego kosztu (zaplaty
zobowigzania).
Wyrazone w walutach obeych operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, odpowiednio po kursie:
- faktycznie zastosowanym z dnia otrzymania naleznosci (kursie bankowym) —
w przypadku wplywu waluty na konto w wyniku otrzymania splaty naleznosci,



4)

3)

7)

8)

- faktycznie zastosowanym z dnia otrzymania naleznosci (kursie bankowym) —
w przypadku zaplaty naleznosci,

_ érednim kursie NBP z dnia poprzedzajacego dzien transakcji — w przypadku
wyceny uzyskanego przychodu oraz poniesionego kosztu wynikajgcego
z otrzymanej faktury (rachunku) lub innego dokumentu stanowigcego podstawe
do zaksiegowania (ujecia) przychodu, kosztu w ksiggach rachunkowych w dacie
wystawienia faktury,

- érednim kursie NBP z dnia poprzedzajacego dzien transakeji — w przypadku
pozostatych operacji gospodarczych wyrazonych w walutach obcych, dla
ktorych nie jest mozliwe uwzglednienie kursu faktycznie zastosowanego.

W przypadku, gdy platnosc za zakup lub ustuge zostala dokonana z konta prywatnego
pracownika lub jego prywatna kartg platnicza — zakup ten rozliczany jest w wysokosci
faktycznie poniesionych przez pracownika wydatkéw. Do wydatkéw tych nie zalicza
sie prowizji bankowych z tytutu dokonania transakcji. W przypadku zaplaty przez
pracownika za zakup z wilasnych srodkéw, dopuszezalne jest przedstawienie tzw.
dowodu zastepczego w sytuacji, gdy niemozliwe bylo uzyskanie faktury. Dowodem
zastepczym moze by¢ w szezegdlnosci: potwierdzenie rezerwacji biletu, paragony,
potwierdzenie zaplaty, bilety za przejazdy. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
dowodem zastgpczym moze by¢ wydruk z rachunku bankowego pracownika
z zalgezonym oswiadczeniem o niemozliwosci pozyskania innego dokumentu,
zaakceptowany przez osoby uprawnione.

Jezeli odrebne przepisy dotyczace srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej
i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz  $rodkow
niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze Zrodet zagranicznych stanowig inaczej,
przy wycenie przychodow i kosztow, a takze wplywu i rozchodu $rodkéw z rachunku
walutowego nalezy stosowa¢ kursy okreslone w przepisach ~ dotyczacych
poszczegodlnych projektow.

Wyceny aktywow i pasywow dla celow podatkowych dokonuje sig na ostatni dzien
roku podatkowego po obowiazujacym na ten dzien érednim kursie oglaszanym dla
danej waluty przez NBP. Roznice kursowe wynikajgce z takiej wyceny stanowia
odpowiednio przychody lub koszty podatkowe.

Wycena pozycji pozabilansowych wyrazonych w walucie obcej dokonywana jest na
dzien bilansowy i uwzgledniana w podatku dochodowym.

Do wyceny wplywu i rozchodu walut obeych na wlasnym walutowym rachunku
bankowym stosuje si¢ kursy:

a) w ciagu roku obrotowego:

_ w przypadku wplywu na rachunek z tytulu regulowania naleznosci oraz
naliczonych przez bank odsetek od srodkow zgromadzonych na rachunku — kurs
sredni oglaszany dla danej waluty przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien wptywu srodkow na rachunek bankowy,

- w przypadku rozchodu waluty z rachunku z tytutu regulowania zobowiazan oraz
pobranej przez bank prowizji bankowej — kurs zastosowany do wyceny waluty
przy wplywie z zachowaniem zasady FIFO,

b) na dzien bilansowy - zgromadzone na bankowym rachunku walutowym
waluty wycenia si¢ wedtug $redniego kursu oglaszanego dla danej waluty na ten
dzien przez NBP.

Zasady stosowane przy rozliczaniu delegacji zagranicznych i zaliczek w walucie obcej.
1) W rozliczeniu podrézy sluzbowej zagranicznej nalezy wykaza¢ wszelkie wydatki

dotyczace danego wyjazdu, bez wzgledu na formg wyplaty.



2) Do rozliczenia wydatkow zwiazanych z delegacjg zagraniczng stosuje sig jeden kurs.
Przyjmuje sig¢, Ze na Uniwersytecie w Bialymstoku jest to kurs, po jakim
zaewidencjonowano wyplatg zaliczki, z wyjatkiem:

a) przypadku wyplacenia pracownikowi zaliczki w zlotych polskich — do rozliczenia
stosuje sie $redni kurs NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzief
wyptaty zaliczki,

b) przypadku niepobrania przez pracownika zaliczki — do rozliczenia poniesionych
wydatkéw przyjmuje si¢ kurs faktycznie zastosowany przy zakupie waluty na zwrot
kosztoéw delegacii, a jezeli zwrot nastgpuje w walucie polskiej, to wtedy stosuje sig
kurs éredni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zwrotu
srodkow,

¢) przypadku przedstawienia przez pracownika rozliczenia wydatkéw oplaconych
przelewem lub karta platnicza, przekraczajacych wysokosé pobranej zaliczki — do
rozliczenia stosuje sie kurs banku pracownika,

d) przypadku dokonania przedplaty na wydatki zwigzane z delegacja zagraniczna
pracownika — przedplaty na ustugi hotelowe, oplaty konferencyjne, srodki
transportu itp. — do rozliczenia stosuje si¢ kurs faktycznie zastosowany (kurs
bankowy) z dnia dokonania przedplaty.

3) Wyplata zaliczki: do wyplaty zaliczki na delegacje stosuje si¢ kurs, po ktorym $rodki
zostaly przyjete na rachunek bankowy z uwzglednieniem zasady FIFO: w przypadku
zakupu w banku — kurs z dnia pobrania srodkow, w przypadku wyplaty z rachunku
walutowego — kurs, po ktorym srodki zostaly przyjete przy uwzglednieniu zasady
FIFO.

4) Rozliczenie zaliczki: w przypadku niewydatkowania zaliczki w catosci, pracownik
zobowigzany jest do jej zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez pracodawcg.
Zwrot niewykorzystanej zaliczki nie jest ponownie wyceniany. Przy przyjgciu
érodkéw na rachunek bankowy walutowy stosuje si¢ kurs uwzgledniony przy jej
wyplacie.

5) W przypadku rozliczania kosztow noclegu przy podrozy zagranicznej W wysokosel
przekraczajacej limit, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujgeych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowe] Jednosice sfery budzetowej z tytulu
podrézy stuzbowej, od wartosci przekraczajacej kwotg limitu potracany jest ZUS
i zaliczka na podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

Zasady wyceny zobowigzan warunkowych.

Zobowiazanie warunkowe jest mozliwym zobowigzaniem, ktore powstaje na skutek

zdarzen przeszlych i ktorego istnienie zostanie potwierdzone dopiero W przysztosci

w momencie wystapienia niepewnych zdarzen, nad ktorymi Uczelnia nie ma pelinej

kontroli. Zobowiazaniem warunkowym moze by¢ rowniez obecne zobowigzanie Uczelni,

ktére powstaje na skutek przeszlych zdarzen i ktérego nie mozna wyceni¢ wystarczajaco
wiarygodnie lub nie jest prawdopodobne, aby wypelnienie tego zobowigzania
spowodowato wyptyw srodkow zawierajacych w sobie korzysci ekonomiczne. W zwiazku

z tym zobowigzanie takie nie jest prezentowane W bilansie, ale jest opisywane

w dodatkowych informacjach i objasnieniach do sprawozdania finansowego (ujete

w ksiggach Uczelni w ewidencji pozabilansowej). Zobowigzanie warunkowe wycenia sig

w wartosci udzielonych gwarancji, porgczeii lub w inny sposob wiarygodnie oszacowane;j

warto$ci.

Uczelnia nie tworzy rezerwy ani aktywow z tytutu odroczonego podatku dochodowego od

0s6b prawnych. Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od 050b

prawnych jest z tego podatku zwolniona.



9. Zasady wyceny rozliczen miedzyokresowych przychodow 1 kosztow.

1

2)

3)

Rozliczenia miedzyokresowe przychodow, to stan na dziei bilansowy wartosci
nominalnej przychodéw (dtugo i krotkoterminowych), ktorych realizacja nastgpuje
w okresach przysztych. Do rozliczen miedzyokresowych przychodow zalicza sig
miedzy innymi:

a) $rodki pienigzne, w tym w formie dotacji i subwencji na realizacje dziatalno$ci
dydaktycznej. naukowej, badawczej, doplat otrzymanych na sfinansowanie nabycia
lub wytworzenia $rodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych, srodkow
trwatych w budowie oraz prac rozwojowych, jezeli stosownie do przepisow
ustawowych nie zwigkszaja one kapitalow (funduszy) wlasnych,

b) przyjete nicodplatnie, w tym takze w formie darowizny: $rodki trwate, srodki trwate
w budowie oraz wartosci niematerialne i prawne,

¢) otrzymane zaliczki, przedplaty, zadatki, raty (udokumentowane fakturg VAT) na
poczet dostaw towarow i ustug,

d) wplywy z tytutu odplatnosci za studia:

- otrzymane na poczet obecnego i przyszlego roku rozrachunkowego: oplaty
semestralne wniesione na poczatku roku akademickiego rozliczane sa
w sposéb nastepujacy: 70% oplaty zarachowane zostaje w przychody danego
roku, a pozostale 30% odnoszone jest w rozliczenia miedzyokresowe
przychodéw, do rozliczenia w nastgpnym roku kalendarzowym,

- oplaty semestralne wnoszone na poczet semestru letniego odnoszone sg
w przychody roku, ktorego dotycza.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow:

a) wydatki poniesione w biezacym okresie sprawozdawczym, a przypadajace na
przyszle okresy, stanowig strong Wn konta Rozliczenia miedzyokresowe kosztow,

b) koszty dotyczace przysziych okresow sprawozdawczych sa odnoszone na konto
Rozliczenia miedzyokresowe kosztow w korespondencji z kontem zespotu 1, 2, 3.
Nastepnie odpisuje si¢ je w cigzar konta zespolu 4, uznajac konto Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow 1 réwnoczeénie w ciezar konta zespolu 5
w korespondencji z kontem Rozliczenie kosztow,

¢) w bilansie rozliczenia migdzyokresowe kosztéw prezentowane sg W aktywach jako
krotkoterminowe rozliczenia migdzyokresowe. Rozliczenia miedzyokresowe
kosztow (strona Ma) stanowia zobowiazania przypadajgce na biezacy okres
sprawozdawczy. W bilansie rozliczenia sg one prezentowane w pasywach jako inne
zobowiazania krotkoterminowe.

Pozostale  rozliczenia  miedzyokresowe:  konto pozostatych  rozliczen

miedzyokresowych stuzy do ewidencji naliczonych na dzien bilansowy odsetek od

lokat bankowych, ktore w mys$l prawa nie staly sie jeszcze naleznoscia, cho¢
zwiekszaja juz przychody finansowe.

W bilansie prezentowane sg w aktywach jako krotkoterminowe aktywa finansowe inne

aktywa pienig¢zne.

10. Ewidencja dla celow rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytulu podatku VAT.

[y

Podatek od towarow i uslug VAT ewidencjonowany jest na koncie Rozrachunki
2 budzetem w rozwinieciu analitycznym, niezbgdnym dla potrzeb rozliczania VAT.
Sprzedaz wyrobow, towaréw i ustug lub innych skfadnikow majgtkowych podlega
ksiegowaniu w wartosci netto na kontach przychodow ze sprzedazy. Zgodnie z ustawa
o podatku od towar6éw i ustug, w Uczelni wystgpuja czynno$ci zrownane ze sprzedaza,
1)

- przekazanie towarOw na reprezentacje i reklame,

- darowizny oraz nieodplatne $wiadczenia ustug,



- import ustug, wewnatrzwspolnotowe nabycie towardw, ktorych podatek nalezny
ewidencjonowany jest bezposrednio na konto 221-2.

2) Podatek nalezny ewidencjonowany jest na koncie VAT nalezny 221-2 w rozwinigciu
analitycznym niezbednym dla potrzeb rozliczania VAT. VAT nalezny do rozliczenia
w nastepnych okresach ewidencjonowany jest w rejestrach sprzedazy w miesiacu,
ktorego dotyczy. Przed rozliczeniem VAT za dany miesige, rejestry sprzedazy
przypadajgce na miesiac biezacy 1 nastepny uzgadniane sg z odpowiednimi obrotami
konta 221-2. Dodatkowo rejestry sprzedazy uzgadniane sg z zestawieniami faktur
wystawionych w danym miesigcu i generowane przez program do wystawiania faktur.
Po zakoficzeniu kazdego miesigca sporzadza si¢ zestawienie zbiorcze rejestrow
sprzedazy. Przed sporzadzeniem deklaracji VAT-7 dokonuje sie przeksiggowania
2 kont 221-1 i 221-2 warto$ci przypadajacych na dany miesigc na konto 220-01
Rozrachunki z budzetem z tytutu VAT.

3) Zakupy towarow i ustug zwigzanych ze sprzedazg opodatkowana ewidencjonuje si¢ na
kontach kosztowych w odpowiednim rozwinigciu analitycznym. Podatek VAT
naliczony od towaréw i ustug zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang i zwolniong nie
podlega odliczeniu, jezeli kwota podatku jest mniejsza niz 10 zi. Podatek ten
ewidencjonuje sie na koncie 221-1 w odpowiednim rozwinieciu analitycznym. Podatek
VAT naliczony do rozliczenia w nastepnych okresach ewidencjonowany jest na koncie
221-1iwrejestrze zakupu VAT w miesigcu, w ktorym przystuguje prawo do odliczenia.

4) Wartosci salda konta 221-1 i odpowiednich rejestrow zakupu podlegaja uzgodnieniu
przed sporzadzeniem deklaracjii VAT-7. Rejestr zakupéw sluzacych wylgcznie
sprzedazy opodatkowanej podlega uzgodnieniu z wystawionymi przez UwB
refakturami. Przed sporzadzeniem deklaracji VAT-7 dokonuje si¢ przeksiggowania z
kont 221-1 wartosci przypadajacych na dany miesige na konto 220-01 Rozrachunki z
budzetem z tytutu VAT.

5) Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytulu VAT prowadzone s na koncie
Rozrachunki z budzetem z tytutu VAT. Saldo tego konta wykazuje na koniec kazdego
okresu wartos$¢ rozliczen zgodng z deklaracjg.

6) Przy dostawie (przekazaniu lub zuzyciu) towaréw nalezgcych do Uczelni na cele inne
niz zwiazane z dziatalnosciag UwB, o ktérych mowa w art. 7 ust. 2 ustawy o podatku od
towarow i ustug, Uczelnia nalicza podatek od towaréw i ustug przy dokonywaniu tych
czynnos$ci w przypadku, gdy przy ich nabyciu przystugiwato prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w catosei lub w ezgsei. Jezeli takie
prawo nie przystugiwato, to czynno$¢ przekazania, o ktérej mowa wyzej jest zwolniona
z podatku VAT,

10. Rachunek zyskow i strat.

1) Na Uniwersytecie w Bialymstoku sporzadza si¢ rachunek zyskow i strat w wariancie
poréwnawczym.

2) Wynik finansowy netto sklada si¢ z:

a) wyniku ze sprzedazy,

b) wyniku z pozostalej dziatalnosci operacyjne;j,

¢) wyniku z operacji finansowych,

d) obowiazkowego obciazenia wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego
od 0s6b prawnych.

3) Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni, a ujemny — strat¢ netto, ktéra
podlega pokryciu z funduszu zasadniczego. Zysk netto przeznacza si¢ na fundusz
zasadniczy. Uchwale w sprawie przeznaczenia zysku lub pokrycia straty podejmuje
Rada Uczelni.

11. Metoda sporzadzania rachunku przeptywdw pienieznych.



Uniwersytet sporzadza rachunek przeplywow pienigznych metoda posrednia, ktora polega
na tym, ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje sie o pozycje niepowodujace
zmian stanu $rodkéw pienieznych lub ich ekwiwalentow, jak tez o wyniki innych
dziatalnosci niz operacyjna oraz elementy pieniezne wyniku, ktore zalicza si¢ do
wlasciwych rodzajow dziatalnosci (inwestycyjnej, finansowe;j).

12. Zestawienie zmian w kapitale wlasnym.

1) Uczelnia sporzadza zestawienie zmian w kapitale wlasnym. Zestawienie przedstawia
zmiany, jakie nastgpity w poszczegdlnych sktadnikach kapitatu (funduszu) wiasnego
i ich przyczyny. w tym takze z tytutu przychodow i kosztow odnoszonych
bezposrednio na kapitat (fundusz) wiasny z pominieciem rachunku zyskow i strat.
2) Fundusz zasadniczy zwigksza si¢ W szezegolnosel o:
a) odpisy z zysku netto,
b) réwnowarto$¢ sfinansowanych z dotacji i $rodkow z innych zrodel, zakonczonych
i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkow i lokali
oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,
¢) rownowarto$¢ nieodpfatnie otrzymanych od Skarbu Pafistwa lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow inzynierii ladowej i wodnej oraz gruntdw,
d) rownowartos$¢ przyjetych do uzytkowania budynkow i lokali, obiektow inzynierii
ladowej i wodnej sfinansowanych z wplywow z udziatdw na inwestycje wspolne,
¢) kwoty zwiekszenia wartosci majatku Uczelni, wynikajace z aktualizacji wyceny
érodkéw trwalych przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.
3) Fundusz zasadniczy zmniejsza sie w szczegoblnoscel o:
a) straty Uczelni,
b) umorzenie budynkow i lokali oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej,
¢) rownowarto$¢ nieodplatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektow inzynierii
ladowej i wodnej oraz gruntow,
d) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni, bedacej skutkiem aktualizacji
wyceny srodkow trwatych, przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow.

13. Szczegolowosé sprawozdania finansowego.

Uniwersytet sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych,

ktére zgodnie z przepisami tej ustawy sklada sig z:

1) bilansu,

2) rachunku strat i zyskow,

3) zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wiasnym,

4) rachunku przeptywow pienigeznych,

5) informacji dodatkowej. obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego
oraz dodatkowe informacje i wyjasnienia.

14. Na potrzeby ustalenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od 0sob
prawnych oraz kwoty dochodow przeznaczonych na cele statutowe Uczelni, przychody
i koszty wynikajace z kont bilansowych korygowane sa o salda kont pozabilansowych:
korekta przychodow podatkowych i korekta kosztow podatkowych.

15. Zasada istotnosci.

Ustala sig, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz
wyniku finansowego Uczelni jako kwoty istotne traktuje sie te kwoty, ktore przekraczajg
1% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego za poprzedni okres
sprawozdawczy.



§4

Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

Zakladowy Plan Kont.

y)

Zaktadowy Plan Kont Uniwersytetu w Biatymstoku, stanowigcy zatacznik do Polityki

Rachunkowosci Uniwersytetu w Biatymstoku, zawiera wykaz kont ksiegi glownej

i ksiag pomocniczych oraz opisuje przyjgte przez Uczelnie zasady klasyfikacji

zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz powigzania tych kont

z kontami ksiegi glowne;.

Plan kont definiuje:

a) konta bilansowe, stuzgce do ewidencji aktywow i pasywow, konta wynikowe
ewidencjonujgce przychody i koszty poszczegblnych rodzajow dziatalnosci,

b) konta rozrachunkowe, umozliwiajace ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
wedhug kontrahentow i tytutu rozrachunkow,

¢) konta pozabilansowe,

d) zasady tworzenia i strukturg kont analitycznych,

¢) skorowidze kont zawierajgce zbiory kontrahentow, pracownikow i inne zbiory
systemowe, a takze wykazy kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym
ukladzie.

Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych.

1)

R
e

3)

4)

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem licencjonowanego programu

wspomagajacego ksiggowosc.

System rachunkowosci informatycznej obejmuje nastepujace moduty:

- Finanse,

- Pracownicy,

- Sprzedaz,

- Organizacja.

Posiadana przez Uczelnig dokumentacja uzytkownika jest zgodna z wymogami

ustawy o rachunkowosci i zawiera m.in.:

- wykaz programow,

- procedury wraz z opisem algorytmow i parametrow,

_  opis programowych zasad ochrony danych, a w szezegdlnodei  metody
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
noénikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w organizacji calosci ksiag rachunkowych 1 w procesie przetwarzania
danych. Dokumentacja uzytkowa przechowywana jest w Dziale Aplikacji
Komputerowych.

Programowe zasady ochrony danych.

Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a W szczegolnosei metody
zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, okreslone zostaly
w instrukeji uzytkownika.

Opis algorytméw i parametrow.

Opis algorytméw i parametrow poszezegolnych programow zostal zamieszczony

w dokumentacji uzytkownika systemow informatycznych.



L.

§5

Zasady rozliczania kosztéw i przychodow

W Uczelni wyréznia si¢ nastepujace grupy przychoddw i kosztow dziatalnosci
podstawowej:
- przychody i koszty dziatalnosci dydaktycznej i naukowej,
- przychody i koszty dziatalnosci badawczej.
Do przychodéw z dzialalnosci dydaktycznej i naukowej zalicza sie w szczegolnoscei:
a) subwencje budzetowe przyznane przez wlasciwego ministra, przeznaczone na
utrzymanie i rozw¢j potencjatu dydaktycznego i badawczego
b) przychody z tytutu:
- odptatnodci za $wiadczone ustugi edukacyjne,
- wplywow ze sprzedazy wydawnictw,
- oplat z tytulu postepowania zwigzanego z przyjgciem na studia,
- jednorazowych optat za wydanie dyplomu, swiadectwa oraz innego dokumentu
zwigzanego z tokiem studiow,
- sprzedazy skladnikow whasnego mienia,
- odplatnoéci za korzystanie z mienia Uczelni przez osoby trzecie na podstawie
umowy najmu, dzierzawy albo innej umowy.
- oplat za dzialalnos¢ kulturalng i ustugowa, realizowang przez studentow
i pracownikéw w ramach zespotow kulturalnych i artystycznych, kot naukowych
i innych grup dziatajacych przy Uczelni,
- pozostalej dzialalnosci gospodarczej zwigzanej z wykorzystaniem infrastruktury
Kampusu UwB,
- oplat za korzystanie z mieszkan zaktadowych,
- oplat za konferencje i zjazdy.
- sprzedazy ustug pozaedukacyjnych,
- udziatow 1 odsetek,
- érodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych ZWIotowl,
przeznaczone na dziatalnos¢ dydaktyczna,
- darowizn, zapisow, spadkow oraz wplat z ofiarnosci publicznej, takze pochodzenia
zagranicznego.
Do kosztow dziatalnosei dydaktycznej inaukowej zalicza sig calosé kosztow zwiazanych
Z:
1) procesem dydaktycznym 1 naukowym,
2) ksztalceniem kadr naukowych,
3) utrzymaniem Uczelni, tacznie z remontami budynkdow i budowli.
4) prowadzeniem innych dziatan podejmowanych przez uczelnig publiczng w ramach
dziatalnodci dydaktycznej i naukowej, ktorych finansowanie zapewniaja przychody
7 dziatalnosei dydaktycznej i naukowej.
Koszty dziatalnosci dydaktycznej i naukowej ewidencjonowane sg w podziale na:
1) koszty ksztalcenia na studiach stacjonarnych,
2) koszty ksztalcenia na studiach niestacj onarnych,
3) koszty ksztalcenia na studiach podyplomowych oraz w ramach innych form
ksztalcenia,
4) koszty dziatalnosci naukowej,
5) koszty ksztalcenia w szkolach doktorskich.
Przychodami z dziatalnosci badawczej sa:
1) érodki na realizacje badan naukowych i prac rozwojowych, uzyskane ze $rodkow
przewidzianych w budzecie panstwa na nauke,



10.

2) érodki z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,
przeznaczone na dzialalnos¢ badawcza,

3) érodki pochodzace ze Zrédel zagranicznych, przeznaczone na dziatalnosé badawcza,
przychody z prac badawczych realizowanych na podstawie umow,

4) przychody z komercjalizacji badan naukowych oraz ekspertyz, analiz w ramach
ustugowej dziatalnosci badawczej,

5) inne przychody z tytulu dzialalnosci badawczej.

Uczelnia pokrywa koszty dzialalno$ci badawczej z przychodow z tej dzialalnosci. Zasada

ta nie ma zastosowania w przypadku komercjalizacji badan naukowych.

Przychody uzyskiwane z dziatalnosci niezwigzanej z dzialalnoscig podstawowg Uczelni

stanowia pozostale przychody operacyjne. Sa to m.in. przychody z tytutu:

1) sprzedazy i likwidacji majgtku trwalego,

2) otrzymanych kar i grzywien.

3) otrzymanych darowizn i ofiar,

4) rozwiazania rezerw i odpisania przedawnionych i umorzonych zobowigzan.

5) uzysku ztomu,

6) dofinansowania kosztéw utrzymania zakladowych obiektow  socjalnych
z Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych,

7) zarachowania do przychodéw rownowartosci odpisow amortyzacyjnych od srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub
finansowanych ze $rodkdw pozyskanych z roznych zrodel, takich jak m.in.: subwencje
i dotacje, FEuropejskie Fundusze Strukturalne, srodki jednostek samorzgdu
terytorialnego i ich zwigzkow, $rodki zagraniczne i inne,

8) nieodplatnie otrzymanych ksiggozbiordéw.

Koszty niezwiazane ze zwykla dzialalnoscia Uczelni stanowig pozostale koszty

operacyjne. Sg to m.in. koszty:

1) sprzedazy i likwidacji majatku trwatego,

2) zaptaconych kar, grzywien i odszkodowan,

3) strat w $rodkach trwatych powstatych na skutek zdarzen mozliwych do przewidzenia
i zwiazanych z ogélnym ryzykiem prowadzenia dziatalnoscli,

4) odpisania przedawnionych, umorzonych i niesciagalnych naleznosci, jezeli nie
obciazaja one uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego ich wartosc,

5) utrzymania obiektow socjalnych,

6) odpisu aktualizujacego wartos¢ naleznosci,

7) nieodplatnie przekazanych egzemplarzy obowigzkowych,

8) przecen i likwidacji ksigzek.

9) inne koszty posrednio zwigzane z dziatalnoscig podstawowa Uczelni.

Ewidencja kosztéw prowadzona jest w ukladzie rodzajowym z wykorzystaniem konta 490

_ Rozliczenie kosztow oraz w ukladzie kalkulacyjnym w zespole 5.

Ogolne zasady rozliczania kosztow.

1) Rozliczanie kosztow wedtug rodzajow dziatalnoéci dokonywane jest na podstawie
ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i kalkulacyjnym.

2) Konta zespotu 4 Koszty wedlug rodzajéw przeznaczone sg do ewidencji kosztow
dziatalnosci operacyjnej w ukladzie rodzajowym. Koszty te na koniec roku przenosi
si¢ w ciezar konta 860 Wynik finansowy. Nie ujmuje si¢ na kontach zespotu 4:

- wartodci sprzedanych materialow i towarow,

- pozostalych kosztow operacyjnych,

- kosztéw operacji finansowych, w tym rowniez odsetek i prowizji,
_ kosztoéw zwigzanych z usuwaniem szkod losowych,

- kosztéw obciazajacych bezposrednio inwestycje.



3) Konta zespotu 5 przeznaczone sg do ewidencji i rozliczania kosztow dzialalnosci
operacyjnej Uczelni:

a) konta zespotu 5 dzielimy na:

- koszty dzialalno$ci dydaktycznej,
- koszty dzialalnosci naukowej,

- koszty szkot doktorskich,

- koszty wydziatlowe,

- koszty ogolnouczelniane,

- koszty dziatalnosci badawczej,

b) na kontach zespotu 5 ujmuje si¢ koszty proste wedlug rodzaju. Zasada jest, ze
koszty, ktore mozna odniesé na poszezegdlne podstawowe dziatalnosei odnoszone
sg bezposrednio na te dziatalnosci,

¢) ewidencja analityczna do kont zespotu 5 prowadzona jest gtéwnie na poziomie:

- jednostki organizacyjnej Uczelni,
- jednostek kalkulacyjnych, ktorych koszty rozliczane sa okresowo oraz takich,
ktérych koszty rozliczane sa po ich zakonczeniu,

d) jednostkami kalkulacyjnymi sa w szczegdlnosei:

- calo$¢ zadan dydaktycznych danej jednostki organizacyjnej,
- calo$¢ zadan naukowych danej jednostki organizacyjne;j,
- calo§¢ zadan zwiazanych z prowadzeniem danej szkoly doktorskiej,
- calo§¢ zadan zwiazanych z dzialalnoscia badawcza danej jednostki
organizacyjnej,
- poszczegolne kierunki studiow,
- poszezegolne studia podyplomowe, kursy specjalistyczne lub inne, w zaleznosci
od decyzji wladz uniwersyteckich,
- pozostata dziatalno$¢ gospodarcza zwigzana z wykorzystaniem infrastruktury
Kampusu UwB,
- poszczegolne projekty dofinansowane przez UE realizowane przez Uniwersytet
w Bialymstoku.
11. W zakres rozliczania kosztéw, przeprowadzonego na kontach zespotu 5, wchodzg
nastepujace etapy:
1) Otwarcie ksiag.
2) Rozliczenie kosztow prostych wg rodzajow oraz niektorych kosztow ztozonych.

Wszystkie koszty w ukladzie kalkulacyjnym ksiggowane sa na biezaco w powigzaniu

z kontami uktadu rodzajowego:

a) na koncie Koszty dziatalnosci dydaktycznej ewidencjonuje si¢ koszty bezposrednio
i posrednio zwigzane z procesem dydaktycznym,

b) na koncie Koszty dziatalnosci naukowej ewidencjonuje sig¢ koszty bezposrednio
i posrednio zwigzane z dziatalnoscig naukowa,

¢) konto Koszty Szkol Doktorskich stuzy do ewidencji kosztow bezposrednio
i posrednio zwigzanych z prowadzeniem Szkot Doktorskich,

d) na koncie Koszty wydzialowe ewidencjonuje si¢ koszty zwigzane z administracja
i zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi dzialalnosci podstawowej. ktorych
nie da sie bezposrednio odnie$¢ do procesu dydaktycznego, naukowego,
dziatalnosci badawczej oraz Szkét Doktorskich. Sa to: koszty energii elektrycznej,
gazu, wody, energii cieplnej, wynagrodzen wraz z pochodnymi pracownikow
administracji i obstugi,

e) konto Koszty ogélnouczelniane stuzy do ewidencji pozostatych kosztow nieujgtych
na ww. kontach, a zwiazanych z zarzadzaniem catym Uniwersytetem, organizacjg



i obsluga poszczegdlnych komorek jako catosci. Do tej pozycji zaliczane s3

w szezegblnosci koszty funkcjonowania:

- administracji centralnej, Biblioteki Uniwersyteckiej, osrodkow
wypoczynkowych,

- mieszkan zakladowych,

- domow studenta.

f) konto Koszty dziatalnosci badawczej stuzy do ewidencjonowaniu kosztow
bezposrednio zwigzanych z dziatalnoscia badawcza 1 kwalifikowanych kosztow
posrednich.

3) Zasady rozliczania kosztow posrednich:

a) rozliczenie kosztow wydziatowych:

- do dzialalnogci badawczej — wwysokosci ustalonej przez Rektora,
z wylgczeniem sytuacji, gdy umowa lub przepisy stanowia inaczej,
- pozostale koszty wydzialowe odnosi si¢ do dzialalnosci dydaktycznej

i naukowej,
¢) rozliczenie kosztéw ogdlnouczelnianych:
_ do dziatalnosci badawczej — w wysokosci ustalonej przez Rektora,

z wylaczeniem sytuacji, gdy umowa lub przepisy stanowia inaczej,

- pozostale koszty ogolnouczelniane odnosi sig W ciezar dziatalnosci
dydaktycznej i naukowej.

Narzuty kosztéow ogélnouczelnianych przenosi si¢ bezposrednio na:

- dzialalno$é¢ dydaktyczng i naukowa.

4) Rozliczanie kosztow wydziatlowych.

Koszty wydzialowe danego okresu poszczegdlnych wydziatow zgromadzone na
odpowiednich kontach analitycznych rozlicza si¢ na poszczegolne rodzaje dziatalnosci
w sposOb nastepujgcy:

_ na badania umowne proporcjonalnie do kosztow bezposrednich tej dziatalnosci
w wysokosei wynikajacej z kalkulacji,

- na projekty badawcze wedhug zasad wynikajacych z umow,

- na dzialalno$¢ naukowa poszczegélnych wydziatow — w koszty tej dzialalnosci
rozliczana jest kwota, ktora pozostala na wydzialach po rozliczeniu czescei kosztow
wydzialowych w cigzar dzialalnosci wymienionych w poprzednich punktach.

5) Rozliczanie kosztow ogdlnych.

Koszty ogolne okresu zgromadzone na koncie Koszty ogélne Uczelni rozliczane sg na
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci wedlug zasady:

- badania umowne proporcjonalnie do kosztow bezposrednich tej dziatalnosci, jesli
w umowie nie jest przewidziany inny sposob rozliczenia,

- projekty badawcze wedlug zasad wynikajacych z umow (kalkulacja),

_ dziatalno$¢ naukowa, dydaktyczna — w koszty tej dzialalnodci rozliczana jest
kwota, ktéra pozostala po rozliczeniu czesci kosztow ogolnych w cigzar
dziatalnosci wymienionych w  poprzednich punktach. Kosztami ogolnymi
dociazane sa wszystkie jednostki, dla ktorych gromadzone sa koszty dziatalnosci
dydaktycznej na odrgbnych kontach analitycznych.

6) Rozliczanie kosztu wlasnego dla produktow i ustug niepodlegajgcych kalkulacji.
Koszt wlasny pozostalych przychodow, dla produktow i ustug niepodlegajacych
kalkulacji i wycenie, ustala si¢ w wysokosci 100% wartosci przychodow.

7) Rozliczenie efektow dziatalnosci eksploatacyjnej (zamknigcie kont zespotu 5) polega

na:

- przeniesieniu kosztu wlasnego dziatalnosci naukowej, dydaktycznej i badawezej —
co miesiac,



_ przeniesieniu kosztu wlasnego prac wykonywanych na podstawie umow
i porozumien z wszystkimi jednostkami, na rzecz ktorych czynnosci te sa
realizowane (umowna dziatalno$¢ badawcza), po zakonczeniu prac, nie pozniej niz
na koniec roku obrotowego,

- przeniesieniu kosztu wlasnego umownej dzialalnosci badawczej na koniec roku
obrotowego, chyba ze umowa stanowi inaczej,

- przeniesieniu kosztu wlasnego umoéw o charakterze badawczym, finansowanych ze
érodkéw obeych, a nie podlegajacych fakturowaniu (np. funduszy strukturalnych
i in.) — jesli poszczegélne umowy nie przewidujg inaczej — na koniec roku
obrotowego.

12. Zasady rozliczania przychodow.
1) Na przychody dzialalnosci dydaktycznej i naukowej skladaja si¢ przede wszystkim:

- subwencje budzetowe,

- darowizny, zapisy, spadki oraz wplaty z ofiarnoéci publicznej, takze pochodzenia
zagranicznego, jezeli Uczelnia otrzymala je przelewem na konto bankowe
z przeznaczeniem na dofinansowanie dziatalnoéci dydaktycznej i naukowej.

2) Otrzymane nieodplatnie rzeczowe skladniki majatku, ktére sa przeznaczone do
uzywania jako $rodki trwale lub stanowig inne skladniki aktywow trwatych, zalicza si¢
do pozostatych przychodéw operacyjnych stopniowo, rownolegle do dokonywanych
odpiséw amortyzacyjnych.

3) Przychodami z dzialalnosci badawczej sg dotacje otrzymane na te cele, wplywy
uzyskane z tytulu prac badawezych realizowanych na podstawie umoéw oraz z innych
zrodel.

4) Ewidencja $rodkéw pienieznych otrzymanych na sfinansowanie nabycia lub
wytworzenia srodkéw trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie oraz prac
rozwojowych, ujmowana jest na koncie rozliczen miedzyokresowych przychodow,
jezeli stosownie do innych ustaw nie zwiekszaja one funduszy wiasnych.

5) Kwoty zaliczone do rozliczen miedzyokresowych przychodow zwiekszajg stopniowo
pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych aktywow
trwalych sfinansowanych subwencja i dotacja.

6) Srodki otrzymane na dofinansowanie inwestycji budowlanych (budynkow i lokali,
obiektow inzynierii ladowej i wodnej) odnoszone sg na zwiekszenie funduszu
zasadniczego.

7) Subwencje otrzymane na dzialalnos¢ dydaktyczna i naukowa zaliczane s3 do
przychoddw w momencie otrzymania.

8) Przychody z tytutu optat za swiadczone ustugi edukacyjne rozliczane sg wedlug zasad
opisanych w rozdziale 2.1.9. Pozostale érodki pienigzne pozabudzetowe ewidencjonuje
sig na koncie Rozliczenia migdzyokresowe przychodow w dniu otrzymania i rownolegle
do ponoszonych wydatkow zwigkszajg one przychody z dziatalnosci dydaktycznej
i naukowej.

9) Dotacje otrzymane na finansowanie podstawowej  dziatalnosci badawcze]
ewidencjonuje si¢ na koncie Rozliczenia miedzyokresowe przychodow w dniu
otrzymania i rownolegle do ponoszonych kosztéw sa one przenoszone na przychody
7 dzialalnosci badawczej na odpowiednich kontach syntetycznych.

13. Rozliczenie kosztow dydaktycznych.

1) Z konta Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej wydzielany jest koszt wiasny
w podziale na poszczegdlne jednostki organizacyjne.

2) W przypadku jednostek miedzywydzialowych i ogolnouczelnianych wydziela sig
koszty platne z dochodow wiasnych tych jednostek oraz pozostate koszty. Pozostale
koszty zostaja rozdzielone w pierwszej kolejnosci wedlug jednostki finansujacej te



3)

4)

5)

6)

koszty, za$ te, ktére nie sa finansowane z odrgbnych przychodoéw jednostek
organizacyjnych wedilug klucza podzialowego struktury godzin dydaktycznych.
Remonty, ktore dotyczg jednostek kalkulacyjnych zostaly przypisane do tych jednostek,
za$ remonty dotyczgce jednostek generujacych koszty posrednie ogélnouczelniane,
rozdzielone zostajg wg proporcji struktury godzin dydaktycznych.

7 kosztu wlasnego dzialalnosci dydaktycznej w podziale na wydzialy, w ramach
kazdego wydzialu wyodrebnia sie koszty studiow podyplomowych, projektow
dydaktycznych oraz innych dziatalnoscei o $cisle wydzielonych kosztach. Pozostate
koszty dziatalnosci dydaktycznej wydziatu dzielone sa nastepnie kluczem podziatowym
struktury  godzin dydaktycznych na studia stacjonarne 1 niestacjonarne,
a nastepnie na poszczegolne stopnie i kierunki studiow.

Ustalenie struktury godzin do podziatu kosztow odbywa si¢ w nastepujacej kolejnosci:

a) z wykonania godzin dydaktycznych zakonczonego roku akademickiego oraz planu
godzin dydaktycznych rozpoczetego roku akademickiego wyodrebnia si¢ godziny
dydaktyczne realizowane w ramach programu ERASMUS, w ramach studiow
podyplomowych, poradni i sekcji. Nastepnie koryguje si¢ godziny dotyczgce
wydzialu o godziny $wiadczone na innych jednostkach oraz o godziny swiadczone
na danym wydziale przez inne jednostki,

b) godziny dotyczace danego wydziatu ustalane s w nastepujacej proporcji: godziny
z wykonania za zakonczony rok akademicki razy 9/12 plus godziny z rozpoczgtego
roku akademickiego razy 3/12.

Zgodnie ze strukturg godzin do podziatu kosztow dzieli si¢ koszty jednostek
miedzywydziatowych oraz remontéw, ktére nie moga by¢ przypisane do danej jednostki
bezposrednio. Nastepnie wyodrebnia si¢ godziny dotyczace studiéw stacjonarnych
i niestacjonarnych z uwzglednieniem proporcji miesigey roku akademickiego do
zastosowania w danym roku kalendarzowym i zgodnie z tg proporcjg dzielone sa koszty
w ramach danego wydziatu na koszty studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.
Wyliczone w ramach poszezegélnych wydzialow koszty studiow stacjonarnych
i niestacjonarnych dzielone sa na poszczegdlne kierunki i stopnie wedlug proporcji
godzin realizowanych na tych kierunkach i stopniach z uwzglednieniem proporcji 9/12
i3/12.

§6

System ochrony danych na Uniwersytecie w Bialymstoku

1. Ochrona dokumentoéw i ksiag rachunkowych. . -
1) Fizyczne zabezpieczenie zapewnia ochrong przed dostgpem 0sob nieupowaznionych,

2)

niedozwolonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem nastepujacych elementéw systemu rachunkowosei i dokumentacji
jednostki:

- sprzetu komputerowego wspomagajacego ksiggowosc,

- ksiggowego systemu informatycznego,

- zapasowych kopii zapisow ksiggowych,

- ksiag rachunkowych,

- dowodow ksiggowych,

- dokumentacji inwentaryzacyjnej,

- sprawozdan finansowych.

Pomieszczenia, w ktorych uzywany jest sprzet komputerowy wspomagajacy
ksiegowos¢ zamykane sg na klucz. Po zakoniczeniu pracy, klucze oddawane sa do
portierni. Po godzinach pracy w pomieszczeniach przebywa¢ moze tylko osoba



sprzatajaca lub pracownik posiadajgcy zezwolenie Kwestora na pracg w godzinach
popotudniowych lub w dniach wolnych od pracy. Dostgp do systemow
informatycznych maja osoby posiadajace stosowne pelnomocnictwa administratora
systemu. Administratorami poszczegélnych systeméw sg wyznaczeni pracownicy
i firmy prowadzace serwis autorski nad oprogramowaniem. Dostgp do systemow
chroniony jest haslem, zmiany hasta wymusza system lub administrator systemu.

3) Szezegodlowe instrukcje zarzadzania systemem informatycznym oraz stosowne
procedury okreslaja:

a) zakres uprawnien korzystania z systemu,

b) procedury tworzenia kopii zapasowych zbiorow danych oraz programow i narzedzi
programowych stuzacych do ich przetwarzania.

¢) harmonogram sporzadzania kopii zapasowych ustalany jest przez administratora
systemu i obowigzuje przez caly czas trwania eksploatacji systemu.

Bazy archiwizowane sa na tasmach w cyklu dziennym, tygodniowym, miesiecznym

1 rocznym.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych:

1) codziennie wykonywane sa kopie bazy danych do pliku na serwerze. Kopia cykliczna
dzienna przechowywana jest przez okres 1 tygodnia, kopia miesigczna przez
3 miesiace, roczna przez czas nieograniczony,

2) baza danych chroniona jest przed nieuprawnionym dostgpem przez odpowiednig
konfiguracje sprzetowg oraz reguly firewalla sieci lokalnej administracji centralnej
UwB,

3) systemy sg zabezpieczone przed utratg danych spowodowanych awarig zasilania przez
podlaczenie do zasilaczy awaryjnych. W przypadku awarii zasilania, serwer moze
pracowaé nie mniej niz 15 minut, co pozwala na jego bezpieczne wylgczenie.

Dodatkowo wykonywane sa kopie bazy danych do pliku na serwerze. Kopia cykliczna

dzienna przechowywana jest przez okres 1 tygodnia, kopia miesi¢czna przez 3 miesigce,

roczna przez czas nieograniczony. Dostgp do nosnikow z kopiami maja upowaznieni
pracownicy. Kopie przechowywane s3 w sejfie w budynku administracji centralnej, do
ktorego dostep maja tylko osoby posiadajace stosowne upowaznienia.

Ochrona danych w trakcie pracy z systemem komputerowym uzywanym przez Wydziat

Ekonomiczno-Informatyczny UwB w Wilnie zapewniona jest przez:

1) zorganizowanie komunikacji za pomocg relacji klient-serwer, wykluczajacej
bezposredni dostep uzytkownikow do zasobow serwera,

7) stosowanie systemu identyfikatorow i hasel znanych wylgeznie uzytkownikom
programu,

3) zdefiniowanie indywidualnych uprawnien pracownikéw w zakresie uzytkowania
poszczegdlnych moduldéw oraz funkcji i zasobow programu,

4) wyznaczenie administratora programu — informatyka odpowiedzialnego za codzienne,
systemowe archiwizowanie danych, tworzenie kopii bezpieczenstwa, funkcjonowanie
serwera i zasilania urzadzen,

5) sporzadzanie kopii przed kazdg zmiang systemu, a takze przed zlozong operacja
zwigzang z ryzykiem utraty lub zakidcenia zawartosci zbiorow,

6) przekazywanie do przechowywania kopii zbiorow sporzadzonej po zamknigciu
kazdego roku,

7) przechowywanie oprogramowania instalacyjnego, licencji i dokumentacji programu
w zabezpieczonym pomieszczeniu odpowiedniego dziatu,

8) zapewnienie stosowania mozliwie najnowoczesniejszych rozwigzan technicznych
i programowych w zakresie zabezpieczenia pracy serwera, podtrzymywania zasilania
i sprawnosci sieci informatycznej.



Ochrona dokumentow i ksiag rachunkowych.

Dokumenty ksiegowe Uczelni dotyczace prowadzonej dzialalnosci na terenie RP

przechowywane sa w Dziale Finansowo-Ksiggowym oraz Dziale Ewidencji,

Inwentaryzacji i Likwidacji Majatku. Dostep do dokumentow okresla stosowna instrukcja.

Instrukcja ta precyzuje rowniez sposob oraz miejsce przechowywania dokumentacji

finansowej Uczelni.

Okresy przechowywania zbiorow.

1) Trwalemu przechowywaniu podlegajg zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
oraz opinia i raport audytora.

2) Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

a) karty wynagrodzen pracownikoéw badz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji wynikajacy z przepisow emerytalnych,
rentowych i podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat,

b) dowody ksiggowe dotyczgce pozyczek, kredytéw, umow handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym — przez 5 lat od
poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje
i postepowanie zostaly ostatecznie zakonczone, splacone, rozliczone lub
przedawnione,

¢) wewnetrzne akty prawne Uczelni regulujgce sposob prowadzenia rachunkowosci —
przez okres nie krotszy niz 5 lat od uptywu okresu ich obowiazywania,

d) ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe
i dokumenty — przez okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku
obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postgpowanie zostaly ostatecznie
zakonczone, splacone, rozliczone lub przedawnione,

¢) dokumenty  dotyczace  realizowanych — programow miedzynarodowych
i strukturalnych zgodnie z zawartymi umowami - przez okres 10 lat od poczatku
roku nastepujacego po roku obrotowym, w ktérym umowa zostata zakonczona
i rozliczona.

3) Terminy okresowego przechowywania oblicza sig od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory (dokumenty) dotycza.

4) Udostepnienie sprawozdan finansowych, dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych
oraz innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci moze nastapic:

a) na potrzeby wewngtrzne w siedzibie Uniwersytetu do wgladu, po uzyskaniu zgody
Kwestora lub osoby przez niego upowaznionej,

b) na zewnatrz, po uzyskaniu pisemnej zgody Rektora i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajgcego spis wydanych dokumentow,

¢) na potrzeby realizowanych programéow miedzynarodowych oraz dofinansowanych
z funduszy unijnych — kserokopie sprawozdan finansowych i dowodow
ksiegowych niezbednych w procesie realizowania i rozliczania — po podpisaniu za
zgodno$¢ z oryginalem przez osoby posiadajace stosowne pelnomocnictwa.

§7

Zasady rachunkowoéci Wydzialu Ekonomiczno-Informatycznego w Wilnie

Miejsce i sposob prowadzenia ksigg rachunkowych.

1) Wydzial Ekonomiczno-Informatyczny prowadzi wyodrgbniong ksiegowos¢ w zakresie
przychodéw i kosztéw realizowanych na terenie Republiki Litewskiej.

Ksiegi rachunkowe przechowywane sg w siedzibie wydziatu w Wilnie.

2)
3) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w walucie litewskiej wedlug przepisow litewskich.
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4) Rokiem obrotowym dla Wydzialu Ekonomiczno-Informatycznego jest rok
kalendarzowy.

5) Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo przy uzyciu programu
komputerowego zgodnego z przepisami litewskimi.

6) Rozliczenia wydzialu odbywajg sie za pomocg not ksiggowych, wystawianych na
koniec kazdego miesigca kalendarzowego. Noty wystawiane sa w Euro. Dzial
Finansowo-ksiegowy przelicza ich warto$¢ wg sredniego kursu NBP na dzien
sporzadzenia noty i ujmuje w ewidencji ksiegowej Uniwersytetu w Biatymstoku.

7) Ewidencja majatku trwalego i wyposazenia jest prowadzona w siedzibie Uniwersytetu
w Bialymstoku w walucie polskiej i wg przepiséw polskich,

8) Koszty Wydzialu Ekonomiczno-Informatycznego w Wilnie ponoszone na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej ujmowane sa bezposrednio w ewidencji Uniwersytetu
w Biatymstoku w walucie polskiej na wyodrebnionych kontach ksiggowych.

Wydzial Ekonomiczno-Informatyczny samodzielnie rozlicza sig z:

1) podatkéw naleznych Republice Litewskiej,
2) skladek na ubezpieczenia spoteczne wynikajacych z przepisow litewskich.

. W przypadku obywateli litewskich, osiagajacych przychody ze stosunku pracy

z Uniwersytetem w Bialymstoku, zaréwno na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, jak i na
terenie Republiki Litewskiej, wynagrodzenie za prace wraz z narzutami wyplacane jest
w walucie polskiej.

Kwestie nieuregulowane w niniejszym paragrafie regulowane sa wg zasad obowigzujacych
dla Uniwersytetu.



Zatacznik

do Zasad (polityki) rachunkowosci Uniwersytetu w Biatymstoku
wprowadzonych Zarzgdzeniem nr 39

Rektora Uniwersytetu w Biatlymstoku

z dnia 28 grudnia 2018 1.
PLAN KONT
Symbol Rodzaj konta Nazwa konta
001 Rzeczowy majatek trwaty
002 Wartosci niematerialne i prawne
003 Udzialy w obcych jednostkach
004 Wartosci niematerialne i prawne - Kampus
010 Rzeczowy majatek trwaty-Budowa Wydzialu Fizyki oraz Instytutu
011 Rzeczowy majatek trwaly-Budowa Instytutu Biologii oraz Wydziatu
012 Rzeczowy majatek trwaly - Gleboka kompleksowa termomodernizacja
020 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
030 Finansowe aktywa trwate - obligacje
041 P Konta pozabilansowe amortyzacja nie stanowigca KUP
050 P Wyposazenie
051 P Ksiggozbiory
052 P Obciazenia pozabilansowe
053 P Oprogramowanie przyjete nieodplatnie
054 P Projekty
055 P Koszty pozabilansowe do projektéw rozwojowych
056 P Projekty finansowane z Funduszu Spdjnosci
057 p Koszty pozabilansowe - naklady B+R
058 P Kary nieuznane pozabilansowo
059 P Koszty pozabilansowe do projektéw z innych uméw
060 P wyposazenie niskocenne - projekty Kampus
070 Umorzenie majatku trwalego (str. jak na 001)
080 Srodki trwate w budowie
089 Odpis aktualizacyjny nakladéw na budowg $rodkow trwatych
091 P Aparatura specjalna
092 P Aparatura specjalna- Srodki trwale
102 Kasa-Wilno
131 Rachunek rozliczeniowy
132 Srodki pieniezne w drodze
135 Kredyty krotkoterminowe
151 Rachunki krajowe w walutach obcych
181 Rachunek $rodkow dotacji celowe;j
182 Rachunek érodkéw dotacji celowej
183 Rachunek srodkéw dotacji celowej
184 Rachunek srodkéw dotacji celowej
185 Rachunek $rodkow dotacji celowej
186 Rachunek srodkow dotacji celowej
187 Rachunek srodkdéw dotacji celowej
188 Rachunek srodkow dotacji celowej
189 Rachunek $rodkéw Funduszu Swiadczen Socjalnych




190

Zabezpieczenie i gwarancja wykonania umowy

191 Zabezpieczenie i gwarancja wykonania umowy

192 Zabezpieczenie i gwarancja wykonania umowy

193 Zabezpieczenie i gwarancja wykonania umowy

205 Rozrachunki z odbiorcami(zabezpieczenia krétkoterminowe)
206 Rozrachunki z odbiorcami (zabezpieczenia dlugoterminowe)
207 Rozrachunki z odbiorcami (sprawy sadowe)

208 Rozrachunki z odbiorcami

209 Rozrachunki z dostawcami

210 Konto do przeksiggowan pomiedzy K/P

220 Rozliczenia podatkow i ubezpieczen

221 Podatek VAT i jego rozliczenie

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Rozrachunki z pracownikami

249 Inne rozrachunki

250 Rozrachunki wewnetrzne

261 Rozliczenia wynagrodzen

264 Rozliczenie niedobordw i szkdd

265 Rozliczenie nadwyzek

266 Rozliczenie amortyzacji

268 Roszezenia sporne z tytulu niedobordw i szkéd

289 Rozliczenie Zakladowego Funduszu Swiadczef Socjalnych
290 Odpisy aktualizujace naleznosci

297 P Dhugoterminowe zobowiazania inwestycyjne

298 P Weksle gwarancyjne

299 P Zobowiazania wobec Skarbu Panstwa z tytutu prawa wieczystego
300 Rozliczenie zakupu

310 Konto techniczne

311 Materialy na skladzie

312 Rozliczenie darowizny

319 Materiaty w przerobie

400 Amortyzacja

411 Materialy i energia

426 Podatki i oplaty

429 Uslugi

431 Wynagrodzenia

445 Swiadczenia na rzecz pracownikow

463 Delegacje - podroze stuzbowe

469 Pozostate koszty

490 Rozliczenie kosztow

500 KOSZTY DZIALALNOSCI DYDAKTYCZNE!

521 KOSZTY DZIALALNOSCI WYDZIALOWEJ

530 KOSZTY DZIALALNOSCI NAUKOWEJ FINANSOWANEJ Z
551 KOSZTY DZIALALNOSCI OGOLNOUCZELNIANE]
560 KOSZTY DZIALALNOSCI BADAWCZE]

580 SZKOLY DOKTORSKIE

640 Rozliczenia miedzyokresowe

700 Sprzedaz ustug materialnych

710 Koszt wlasny pozostatych ustug




720 Przychody dziatalnodci dydaktycznej i naukowej
721 Sprzedaz prac badawczych
725 Sprzedaz pozostatych ustug
726 Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej
727 Koszt wlasny sprzedazy prac badawczych
728 Koszt wlasny dziatalnosci naukowej finansowanej z subwencji
729 Koszt wlasny sprzedazy innych ustug niematerialnych
740 Sprzedaz materiatow
750 Przychody i koszty finansowe
760 przychody/koszty operacyjne
790 Inne dochody wewngtrzne
800 Fundusz zasadniczy
801 Fundusz z aktualizacji $srodkow trwatych
820 Rozliczenie wyniku finansowego
841 Rezerwy
844 Dochody przysztych okresow
845 Dochody przysztych okreséw
850 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
852 Fundusze pozabudzetowe
853 Wiasny fundusz stypendialny
854 Fundusz Stypendialny
856 Fundusz Wsparcia Osob Niepetnosprawnych
860 Wynik finansowy
861 Wynik finansowy - nierozliczony z lat ubieglych
995 Konto techniczne
996 Konto techniczne
997 P Konto techniczne pozabilansowe
998 Konto techniczne
999 Konto techniczne
P - konto

pozabilansowe




