Komunikat nr 10
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zakresu dziatania Kanclerza i Kwestora
Uniwersytetu w Bialymstoku

Na podstawie § 120 ust. 2 i 122 ust. 5 Statutu Uniwersytetu w Bialymstoku okreslam
nastepujace zakresy dzialania Kanclerza i Kwestora Uniwersytetu w Bialymstoku w okresie
od 1.10.2019 r. do 31.08.2020 r.:

Mgr Tomasz Zalewski - Kanclerz Uniwersytetu w Bialymstoku

Do zakresu dzialania Kanclerza Uniwersytetu w Bialymstoku nalezy w szczegoélnosci:

- kierowanie i koordynacja pracy administracji Uniwersytetu,

- przygotowanie projektu planu inwestycji, remontéw i konserwacji oraz realizacja
przyjetego planu,

- planowanie i realizacja zamdwien publicznych,

- biezagcy nadzér nad stanem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrong
przeciwpozarowa,

- nadzor nad funkcjonowaniem Doméw Studenta Uniwersytetu,

- udzial w przygotowaniu projektu planu funduszu pomocy materialnej dla studentéw
i doktorantow w zakresie planowanych kosztow remontow, plac i pochodnych oraz
podstawowych kosztow utrzymania Doméw Studenta oraz realizacja przyjetego planu,

- sprawy socjalne oraz sprawy ochrony zdrowia pracownikow,

- sprawy administracyjno-gospodarcze (w tym sprawy administracyjno-gospodarcze
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu),

- sprawy mieszkan zakladowych i hotelowych, oérodkéw wypoczynkowo-konferencyjnych,
transportu,

- sprawy zwigzane z ochrong mienia Uniwersytetu,

- wykonywanie innych zadan okreslonych przez Rektora Uniwersytetu.

Kanclerzowi podlegaja bezposrednio nastgpujace jednostki administracji centralnej: Dzial
Administracyjno-Gospodarczy, Dzial Obstugi Technicznej, Dzial Inwestycji i Remontdw,
Sekcja Spraw Socjalnych, Zespét ds. bhp i ppoz., Samodzielna Sekcja — Kancelaria Ogélna,
Sekretariat Kanclerza, Domy Studenta Uniwersytetu.

Dr Katarzyna Lyszczarz - Kwestor Uniwersytetu w Bialymstoku

Do zakresu dzialania Kwestora Uniwersytetu w Bialymstoku nalezy w szczegdlnosci:
1) wykonywanie zadan gtéwnego ksiggowego zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, w tym:
a) prowadzenie rachunkowosci uczelni,
b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi;
¢) dokonywanie wstepnej kontroli:



— zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
— kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacii gospodarczych i
finansowych.

2) przygotowanie projektu prowizorium planu rzeczowo-finansowego,

3) przygotowanie projektu planu rzeczowo-finansowego oraz planéw wieloletnich.

W celu realizacji swoich zadan kwestor ma prawo:

— zada¢ od kierownikéw innych komoérek organizacyjnych Uczelni udzielania w formie
ustnej lub pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak réwniez udostepnienia do
wgladu dokumentéw i wyliczen bedgcych zrédlem tych informacji i wyjasnien;

— wnioskowa¢ do rektora o okreslenie trybu, zgodnie z ktérym majg by¢ wykonywane przez
inne komorki organizacyjne jednostki prace niezbedne do zapewnienia prawidlowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji ksiggowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci
finansowe;j.

Kwestorowi podlegajg w zakresie wynikajacym z powierzonych zadan Dzial Finansowo-
Ksiggowy, Dzial Ewidencji, Inwentaryzacji i Likwidacji Majatku, Dziat Plac i Podatkow
1 Zespol ds. Analiz Ekonomiczno-Finansowych.
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