Zarzgdzenie nr 2/98
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 9.03.1998 r.

w sprawie zmian w Regulaminie organizacyjnym administracji Uniwersytetu w Bialymstoku |
wprowadzonym Zarzqdzeniem nr 15 z dnia 14 listopada 1994 r. |
|

§1
1. Z Dzialu Rektorskiego wyodrebnia si¢ samodzielng sekcjg — Sekretariat Rektora.

2. Jednoczesnie wprowadza si¢ :
- zmiany w Zalaczniku nr 5 Regulaminu organizacyjnego administracji Uniwersytetu
okreslajacym zakres dzialania Dziatlu Rektorskiego.
- Zalacznik nr 5b do Regulaminu organizacyjnego administracyjnego Uniwersytetu
okreslajacy zakres dzialania samodzielnej sekcji — Sekretariat Rektora.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16.03.1998 1.




Zalgcznik nr 5

do Regulaminu
organizacyjnego administracji
Uniwersytetu

DZIAL REKTORSKI

Dzial podlega bezposrednio Rektorowi.

Zakres dzialania :

Zmiana wprowadzona
Zarzadzeniem Rektora nr 2/98
z dnia 9.03.1998 r.

opracowywanie, redakcja i kontrola formalno-prawna we wspolpracy z radcami
prawnymi projektow regulamindw, projektéw nowelizacji struktury organizacyjnej
oraz wszystkich projektow aktow normatywnych wydawanych w Uczelni;
rejestrowanie, gromadzenie i rozdzial wewngtrznych aktow normatywnych oraz
ewidencja, zamawianie, gromadzenie i rozdzial aktéw normatywnych
ogolnopanstwowych, resortowych, gromadzenie aktow prawnych dotyczacych
szkolnictwa wyzszego,

sprawy Senatu Uniwersytetu w Bialymstoku : przygotowywanie materialow,
kontrola formalno-prawna wnioskow, sporzadzanie i rozsylanie protokoiow,
przekazywanie do realizacji i realizacja uchwatl Senatu, prowadzenie rejestru
uchwatl Senatu;

prowadzenie spraw i gromadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych z
tworzeniem, zmianami statusu i struktury wewngtrznej wszystkich jednostek
organizacyjnych Uczelni, pomoc w interpretacji obowiazujacych przepisow;
prowadzenie dokumentacji struktury organizacyjnej Uniwersytetu,
przygotowywanie informacji, analiz i ocen dla Rektora, gromadzenie materialow
do corocznego sprawozdania Rektora z dzialalnosci Uniwersytetu;

obsluga organizacyjna  Komisji ~ Senackich  (organizowanie  posiedzen,
przygotowanie materialow, protokotowanie);

obsluga organizacyjna Uczelnianej Komisji Wyborczej, wyboréw organow
jednoosobowych i cial kolegialnych Uczelni , pomoc w wyjasnieniu zgloszonych
przez wydzialowe i okregowe komisje wyborcze problemoéw w interpretacji
przepisow dotyczacych wyborow;

obstuga organizacyjna Komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli akademickich:
utrzymywanie kontaktow z innymi uczelniami i instytucjami wspolpracujacymi z
Uczelnia w sprawach wynikajacych z zakresu dzialania oraz zleconych przez
Rektora;

udzial w organizacji imprez i uroczystosci w zakresie zleconym przez Rektora;
wykonywanie biezacych prac zleconych przez Rektora.




Zalacznik nr 5b

do Regulaminu
organizacyjnego admini (racji
Uniwersytetu

SAMODZIELNA SEKCJA — SEKRETARIAT REKTORA

Samodziclna Sekcja podlega bezposrednio Rcktorowi.

Zakres dzialania :

- obstuga przyje¢ interesantow przez Rektora, realizacja kontaktow innych dzialow
z Rektorem;

- przyjmowanie i ewidencjonowanie korespondencji Rektora i jej rozdzial wedlug
kompetencji i dekretacji Rektora;

- prowadzenie rejestru dyplomow ukonczenia st idiow wyzszych;

- wykonywanie prac zleconych pfzez Rektora zwiazanych z wizytami oficjalnych
gosci Wiadz Uczelni we wspolpracy z Kancelarig Ogolna;

- udzial w organizacji imprez i uroczystosci w zakresie zleconym przez Rektora;

- zabezpieczenie potrzeb transportowych Rektora;

- prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw dyscyplinarnych kierowanych do Rel tora;

- sporzadzanie umow za prace zlecone przez Rektora;

- prowadzenie funduszu reprezentujacego Reklora;

- prowadzenie rejestru i gromadzenie dokumentacji kontroli przeprowadzanych
przez organy zewnetrzne;

- wykonywanie biezacych prac zleconych przez Rektora.

Zmiana wprowadzona
Zarzadzeniem Rektora nr 2/98
z dnia 9.03.1998 r.



