Zarzadzenie nr 3 /98
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 23.03.1998 r.

w sprawie zasad i trybu postgpowania przy dokonywaniu zamdwieri na roboty
budowlane, dostawy towarow i inne uslugi.

Na podstawie art. 49 Ustawy o szkolnictwie wyzszym z dnia 12 wrze$nia 1990r. (Dz.U.
Nr 65 poz. 385) oraz Ustawy o zamowieniach publicznych z dnia 10 czerwca 1994r. (Dz. U,
Nr 76 poz. 344 z pozniejszymi zmianami) zwanej dalej Ustawa; majgc na uwadze poprawe
efektywnosci  w  zakresie gospodarowania $rodkami finansowymi przydzielonymi
Uniwersytetowi w Bialymstoku, ustala si¢ nastgpujgce zasady :

§1

Dokonywanie zamowien na roboty budowlane, dostawg towaréw i innych uslug
winno by¢ realizowane zgodnie z Ustawg 1 na zasadach ustalonych niniejszym
zarzadzeniem,

§2

Zasady 1 tryb postgpowania okreslone w Ustawie obowiazuja wszystkie jednostki
organizacyjne Uniwersytetu w Bialymstoku i dotycza wszystkich zamowien z wyjatkiem
finansowanych z dochodow wlasnych Uniwersytetu. Zasady 1 tryb postgpowania okreslone
niniejszym Zarzadzeniu obowigzujg wszystkie jednostki organizacyjne Uniwersyletu w
Biatymstoku i dotycza wszystkich zamowien.

Przez dochody wlasne rozumie si¢ wymienione w art. 23 ust. I pkt. 3 oraz ust. 2 ustawy o

szkolnictwie wyzszym $rodki finansowe uzyskiwane z :

|. darowizn, zapisow, spadkow oraz ofiarnosci publicznej , takze pochodzenia
zagranicznego,

2. odplatnej  dziatalnosci  badawczej, diagnostycznej, leczniczej, rehabilitacyjnej,

artystycznej, sportowej i doswiadczalne)j oraz z oplat licencyjnych,

oplat za zajecia dydaktyczne, z wylaczeniem zaj¢¢ dydaktycznych na studiach dziennych

w uczelniach panstwowych, chyba ze sa powtarzane z powodu niezadawalajgcych

wynikow w nauce,

4. wydzielonej dzialalnosci gospodarczej innej niz dzialalno$¢ wymieniona w pkt 2, jezeli
statut uczelni przewiduje prowadzenie takiej dzialalnosci,

5. udzialow w dziatalnosci podmiotow gospodarczych.
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§3

Przy realizacji zamowien finansowanych ze $rodkéw wlasnych winna by¢
zachowana zasada wyboru najkorzystniejszej oferty.

§4

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu w Bialymstoku odpowiedzialni sa
za gospodarowanie srodkami finansowymi bedacymi w dyspozycji jednostki zgodnie z
Ustawg 1 niniejszym Zarzadzeniem.
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. Wszelkie zakupy finansowane zaréwno ze $rodkoéw budzetowych jak i wlasnych

jednostek, realizowane sg przez jednostki organizacyjne.

W sprawach zakupow  finansowanych ze $rodkéw budzetowych jednostki Kierownicy
jednostek odpowiedzialni sa za wybor odpowiedniego trybu udzielenia zamowienia
publicznego oraz za zachowanie przewidzianych dla danego trybu zasad .

. ZamoOwienia publiczne w zakresie robot i uslug budowlanych, prac instalacyjno-

montazowych oraz projektowych finansowane ze Srodkéw budzetowych jednostek
realizowane sa przez administracjg centralna.

. ZamoOwienia w zakresie robot i ushug budowlanych, prac instalacyjno-montazowych oraz

projektowych finansowane ze $rodkow wlasnych jednostek realizowane sg w zaleznosci
od decyzji Rektora - przez administracj¢ centralng lub przez jednostke.

. W przypadku zamowien na roboty i uslugi budowlane oraz prace instalacyjno-

montazowe finansowane ze $rodkow wlasnych jednostki i realizowane przez jednostke,
Kierownik jednostki organizacyjnej po dokonanym wyborze wykonawcy moze zwroci¢
si¢ do Dzialu Inwestycji, Remontow i Konserwacji o przejecie nadzoru technicznego i
finansowego nad prowadzonym remontem.

§5

. Administracja centralna realizuje:

-zamowienia publiczne finansowane ze srodkéw bedacych w dyspozycji Rektora,
-zamoOwienia publiczne w zakresie robot i ushug  budowlanych, prac instalacyjno-
montazowych i projektowych finansowane ze $rodkow budzetowych jednostek,
-zamoOwienia w zakresie robot i ustug budowlanych, prac instalacyjno-montazowych i
projektowych finansowane ze srodkéw wlasnych jednostek w przypadku podjgcia przez
Rektora takiej decyzji.

. Administracja centralna moze na zlecenie jednostek, za zgoda Rektora, realizowac

zamoOwienia w zakresie zakupdéw finansowanych ze srodkéw jednostek.

. Za wybor odpowiedniego trybu udzielenia zamowienia publicznego realizowanego przez

administracj¢ centralng 1 zachowanie przewidzianych dla danego trybu zasad

odpowiedzialni sa

- w sprawach zamowien na roboty i uslugi budowlane, prace instalacyjno-montazowe
oraz projektowe - Zastgpca Dyrektora Administracyjnego ds. technicznych,

- w sprawach zakupow gospodarczych i uslug - Zastgpca Dyrektora Administracyjnego
ds. eksploatacyjnych

- w sprawach zakupOw aparatury - Kierownik Dzialu Aparatury i Sieci Komputerowych.

§6

W celu wyboru w drodze przetargu najkorzystniejszej oferty w zakresie zamowien

publicznych realizowanych przez administracj¢ centralng pod nadzorem Rektora, Rektor
powoluje Komisje Przetargowe:

. ds. inwestycji, remontow i projektow, w skladzie:

- przewodniczacy

- dwaj przedstawiciele Dzialu Technicznego

- dwaj przedstawiciele delegowani przez Kierownika jednostki na rzecz ktorej bedzie
realizowane przedsigwzigcie.

. ds. zakupow gospodarczych i ustug, w skladzie:




- przewodniczacy

- dwaj przedstawiciele Dzialu Administracyjno-Gospodarczego

- dwaj przedstawiciele delegowani przez Kierownika jednostki na rzecz ktérej
realizowany bedzie zakup.

3. ds. aparatury, w skladzie:
- przewodniczacy
- dwaj przedstawiciele Dzialu Aparatury i Sieci Komputerowych
- dwaj przedstawiciele delegowani przez Kierownika jednostki na rzecz ktorej
realizowany bedzie zakup.

W sklad wymienionych wyzej Komisji wchodzg odpowiednio w miejsce przedstawicieli

jednostek:
- przedstawiciel Samorzadu Studenckiego i Kierownik Dzialu Spraw Studenckich jezeli
zamowienie dotyczy studenckich obiektow socjalnych lub zakupu urzadzen do tych

obiektow (D.S., stolowki, kluby itp.)
- przedstawiciele zwigzkow zawodowych dzialajgcych w Uczelni jezeli zamowienie
dotyczy pracowniczych obiektow socjalnych.

Przedstawiciele zwigzkow zawodowych mogg by¢ powolywani przez Rektora w sklad
Komisji Przetargowych w sprawach innych niz wymienione.

§7

1. Przyjecie innego trybu zamodwienia publicznego niz przetarg nieograniczony, wymaga
pisemnego uzasadnienia osoby odpowiedzialnej. Tre$¢ uzasadnienia winna by¢ zgodna z
wymogami przewidzianymi dla wybranego trybu zamowienia.

2. Dokumentacja zwigzana z udzieleniem zamowienia publicznego winna by¢
przechowywana przez okres 5 lat, a nastgpnie przekazana do archiwum.

§8

Zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia stosowania Ustawy lub uniknigcia
procedur udzielania zamdéwien publicznych okreslonych Ustawa, dzieli¢ zamowienia na
czescei oraz zaniza¢ wartosci zamowienia.

§9

Komisje przetargowe dzialajg zgodnie z regulaminem stanowigcym Zalacznik nr 1
do niniejszego Zarzadzenia
§10
Rozstrzygnigcia Komisji Przetargowych okreslonych w § 6 pkt. 1 niniejszego
zarzadzenia podlegaja zatwierdzeniu Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku, a w § 6 pkt. 2
i3 przez Dziekana Wydzialu, o ile dotyczy zakupow lub ustug na rzecz Wydziatu.
§11

Niniejsze Zarzadzenie nie narusza dotychczas wydanych przez Rektora przepisow w
sprawach decentralizacji gospodarki finansowej prowadzonej przez Wydzialy.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KTOR

yez, Adam Jamréz

TU w BIALYMSTOKU



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 3/98
Rektora zdnia 23.03.1998 r.

Regulamin Komisji Przetargowej.
1. Zadania Komisji.

1.1. Komisja powinna dziata¢ w niezmienionym skladzie przez caly czas trwania
postepowania przetargowego.

1.2. Wszyscy uczestniczacy w pracach Komisji sg zobowiazani do zloZenia o$wiadczenia,
ze nie podlegaja wylaczeniu z postgpowania przetargowego oraz przejmuja
odpowiedzialnos¢ za zachowanie poufnego charakteru dokumentéw przetargowych,
ktorych ujawnienie mogloby narazi¢ na uszczerbek interes uczelni lub produkcyjne czy
handlowe interesy firmy, ktora je wystawila.

1.3. Zakres kontaktow czlonkéw Komisji z ofertami jest ograniczony do niezbednego
minimum w celu prawidlowej realizacji wyzej wymienionych zadan.

| 1.4. Do zadan Komisji nalezy w szczegolnoscei :

e Sprawdzenie kompletnosci dokumentacji niezbgdnej dla opracowania ofert.

¢ Pozyskanie uczestnikow przetargu droga ogloszenia publicznego lub innych zaproszen.

o Przekazanie uczestnikom przetargu dokumentow niezbednych dla opracowania ofert
oraz udzielenia niezbgdnych wyjasnien.

* Sprawdzenie zgodnosci opracowania ofert z podanymi wymaganiami, warunkami
technicznymi i wzorami.

e Ustalenie kryteriow oceny ofert i ich znaczenia w konkretnych warunkach realizacji
zamoOwienia wraz z okresleniem procentowym lub punktowym danego kryterium w
ocenie oferty.

¢ Dokonanie analizy i oceny ofert i wskazanie oferty najkorzystniejszej, uniewaznieniem
przetargu lub uznaniem przetargu za nierozstrzygniety.

e Dokumentowanie przebiegu przetargu zgodnie ustawg o zamdowieniach publicznych oraz
z Zarzadzeniem Prezesa Urzgedu Zamowien Publicznych z dnia 29.12.1994 r. w sprawie
okreslenia wzoru protokolu postgpowania o zamoéwienie publiczne oraz dodatkowych
wymagan, ktorym musi odpowiadac¢ protokot. Umotywowanie podjetych decyzji.

e Zachowanie tajemnicy sluzbowej w zakresie tresci ofert, oraz uzyskanych wyjasnien
oferentow.

2. Tryb podejmowania decyzji Komisji.
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‘ 2.1. Komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscig glosow w trybie jawnym, jezeli nie
zoslanie zgloszony i przeglosowany wniosek o zastosowanie trybu tajnego. W razie
rownowagi glosow decyduje glos przewodniczacego Komisji.

2.2. Wszystkie posiedzenia Komisji sg protokolowane. Zgodnos¢ protokoléw Komisji ze

stanem faktycznym czlonkowie Komisji potwierdzaja swoimi podpisami.



2.3. W razie odrzucenia przez Komisj¢ wszystkich ofert, jezeli zadna z nich wedlug ocen
Komisji nie spelnia oczekiwan oglaszajacego przetarg przyczyny odrzucenia powinny
by¢ odnotowane w koncowym protokole a przetarg uznany za nierozstrzygnigty.

2.4. Przed podjgciem ostatecznej decyzji Komisja moze przeprowadzi¢ rozmowy z
oferentami lub zazada¢ pisemnych uzupelnien oferty.

3. Zakonczenie post¢gpowania przetargowego.

3.1. Po podjgciu decyzji Komisja przedstawia dokumenty do zatwierdzenia Rektorowi
Uniwersytetu w Bialymstoku /Dziekanowi /

3.2. Rektor / Dziekan/ w przypadkach uzasadnionych moze uniewazni¢ wynik przetargu
przeprowadzonego przez Komisjg.

3.3. W przypadku nierozstrzygnigcia lub uniewaznienia przetargu Rektor /Dziekan/
decyduje o podaniu uczestnikom przyczyn nierozstrzygnigcia lub uniewaznienia.



