Zarzgdzenie nr 4/ 98
Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku z dnia 23.03.1998 r.

w sprawie zakladowego planu kont

Na podstawie art. 10 ust. 2 Uslawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. nr 121
poz. 591) oraz 2 pkt. 4 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27 sierpnia 19911, w sprawie

zasad gospodarki finansowej uczelni (Dz.U. nr 84 poz. 380) zarzadzam co nasigpuje:

§ 1

Zasady ksiggowania operacji gospodarczych oraz zakladowy plan kont (ZPK) bedacy
wykazem kont ksiegi glowne] (ewidencji synletycznej ) Uniwersytetu w Bialymstoku

stanowia Zalagcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Rachunkowosé Uczelnt prowadzi si¢ przy uzyciu komputera przy zastosowaniu programu
tinansowo-ksicgowego ( FK). Wprowadzanie danych do programu nastg¢puje z dokumentow
podziclonych na nastgpujyce rejestry oznaczone symbolami:

B - wyciagi bankowe

RK - raporty kasowe

/. - zakup materialow 1 uslug

V -sprzedaz VAT

R - rozliczenia zaliczek

U - pozostate dokumenty

Modutami wspolpracujacymi z programem FK sg:

- srodki trwale

- gospodarka magazynowa

- place

- podatki

Wymieniony program wraz z modulami stanowi sie¢ ksiegowo-placowo-kadrowa, kiorej

dane sg chronione poprzez potrojng archiwacjg.




[

§ 3

. Skiadniki i prawa majatkowe o wartosci ponad 1000 zt. i przewidywanym okresie

uzylkowania dluzszym niz 1 rok zalicza si¢ do srodkow trwalych lub wartosct

niematerialnych i prawnych.

. Skiadniki majatkowe o warlosci rownej lub nizszej od 1000 z1. traktowane sa jak materialy

i po przckazaniu do uzytkowania nalezy odnosié je w cigzar kosztow. Podlegaja one
ewidencji pozabilansowej na koncic 050 - ,wyposazenie” - przy wartosciach wyzszych od

50 zi.

. Podstawq dokonywania odpisow amortyzacyjnych (umorzeniowych) od srodkow trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych jest plan amortyzacji okreslajacy stawki i kwoty

rocznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) poszezegélnych srodkow trwatych.

. Roczne stawki amortyzacyjne od srodkéw trwatych, ktorych wartos¢ poczatkowa w dniu

przyjecia do uzytkowania jest wyzsza niz 2.500 zt. ustala si¢ w oparciu o obowiazujace w
tym zakresie przepisy wydane przez Ministra Finansow. W przypadku gdy ich wartos¢
poczatkowa jest rowna lub nizsza niz 2.500z}. odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sig

jednorazowo w miesigcu oddania do uzytkowania i nie obejmuje planem amortyzacji.

. Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od wartosci niematerialnych i prawnych

dokonuje sie wg. stawki 30%.

. Umorzenie i amortyzacje srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych nalicza

si¢ od ich wartodci poczatkowej meloda liniowa, proporcjonalnie do okresu uzytkowania,

zgodnic z aktualnie obowigzujacymi stawkami umorzeniowo-amortyzacyjnymi.

§ 4

. Ewidencje analityczna rzeczowych skladnikéw majatku obrotowego stanowi ewidencja

ilosciowo-warosciowa, w ktdre] ujmuje sig obroty i stany dla kazdego skladnika w
jednostkach naturalnych i pienigznych, prowadzona wedlug miejsc ich magazynowania i

osob za nie odpowiedzialnych.

. Ksiggozbiory podlegajg ewidencji wartoSciowe].

. Do wyceny stanu i rozchodéw rzeczowych skiadnikéw majatku obrotowego stosuje si¢

ceny zakupu.




4. Rozchod materialdw ewidencjonowanych ilosciowo-wartosciowo ustalony jest wg. zasady
.pierwsze weszlo - pierwsze wyszlo™.

S. Materialy zakupione do bezposredniego zuzycia zalicza si¢ w koszly w momencie zakupu.

§ 5

1 Przy sporzadzaniu sprawozdan {inansowych ma zastosowanie porownawczy rachunek
7yskow 1 strat.
Rozbudowa kont zespolu 4-go winna zabezpieczy¢ potrzeby sprawozdawczosci oraz
rozliczenn wewnetrznych. Ewidencja kosztow w zespole 5-tym ma zabezpieczy¢ ustalenie
kosztow dzialalnosci dydakiyczne), kosztow wydzialowych, ogdlnouczelnianych oraz
. dzialalnosci badawcze;.

El

2. Konta 4.. ,Koszty wg. rodzajow” przeznaczone sg do ewidencji kosztow dzialalnosci
operacyjnej w ukladzie rodzajowym. Koszty te na koniec roku przenosi si¢ w cigzar konta
860 - ,,Wynik finansowy”. Nie ujmuje sig¢ na kontach 4.. :

- wartosci sprzedanych materialow 1 towarow (odpowiednio Wn 740}

- pozostatych kosztow operacyjnych (Wn 760)

- kosztoéw operacji finansowych, w tym rowniez odsetek [ prowizji (Wn 750}

- kosztow zwigzanych z usuwaniem szkdd losowych (Wn 770)

- kosztéw obciazajacych bezposrednio inwestycje (Wn 080).

§ 6
. Rachunek kosztow
1. rozliczenie kosztow wydzialowych:
a/ do dzialalnosci naukowo-badawcze] (koszty bezposrednie oprécz aparatury konta 560) -
- w wysokosci ustalonej przez Rektora
b/ pozostale koszty wydzialowe odnosi si¢ do dzialalno$ci dydaktyczne;.
2. Rozliczenie kosztow ogdlnouczelnianych (Wn 551):
a/ do dzialalnosci naukowo-badawczej (koszty bezposrednie oprocz aparatury konta 560)
- w wysokoscei ustalonej przez Rektora
b/ do Funduszu Pomocy Materialnej - w wysokosci ustalonej przez Rektora
¢/ do dzialalnoéci pomocnicze] (konto 729,710) - do wysokosei dochodu

d/ pozostale koszty ogdlnouczelniane odnosi si¢ do dzialalnosci dydaktycznej.




Narzuty kosztow ogdlnouczelnianych przenosi si¢ bezposrednio na:
a/ dziatalnosci dydakiycznej na konto 726 Wn (,,Koszt wlasny dz.dydaktycznej)
b/ dzialalnosel pomocniczej na konto 710 Wn, 729 Wn

¢f fundusz pomocy materialnej studentow na konto 854 Wn.

. W przypadku uzasadnionego braku moziiwoser uzyskania zewngtrznych obecych dowodow
zrodlowych mogg byé stosowane do udokumentowania pilnej operacji gospodarczej
dotyczacej zakupu materialow lub uslug, zastgpeze dowody ksiggowe, sporzadzone przez
osoby dokonujace tych zakupow.

2. Dowad zastepezy powinien zawierac: .
- okreslenie dowodu, miejsce 1 dalg jego wystawienia
- imig¢ i nazwisko wystawcy dowodu
- opis operacji oraz jej warto$é, okreslong takze w miar¢ mozliwodci w jednostkach

naturalnych (1losc, cena)
- dat¢ dokonania operacji, jej uzasadnicnie i przeznaczenie zakupu
- podpis wystawey dowodu

- okreslenie osoby zlecajycej zakup 1 jej podpis.
§ 8
Zakladowy Plan Kont moze by¢ modyfikowany w przypadku zmian w przepisach o .

gospodarce  [inansowej, zasadach prowadzenia rachunkowosci, a takze zasadach

opodatkowania.
§ 9

Zarzadzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania. Zasady przyjele w Zarzadzeniu slosuje sig

do operacji ksiggowych przeprowadzonych po utworzeniu Uniwersytetu w Biatymstoku tzn.

po 1.10.1997 ¢,

REKTOR
UNIZVERSYTETU w BIALYMSTOKU ™




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 4/98 Rektora Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 23.03.1998 1.

l. Ksiegowanie operacji gospodarczych na kontach syntetycznych, wycena aktywow 1

pasywoOw, prowadzenie kont ksiag pomocniczych  ( ewidencji analitycznej) 1 ich
powigzania 7z kontami ksiggi glownej odbywa si¢ w Uniwersytecie  zgodnic z zasadami
przedstawionymi w wydawniclwie Finans-Serwis ,,Zakladowy plan kont w $wietle ustawy
o rachunkowosci” ze stycznia 1995r., przy dostosowaniu symboli kont zawartych w
wydawniclwie do symboli kont wymienionych w zalaczniku nr 1 Zarzadzenia.

W przypadku gdy jakies konto zakladowego planu kont Uniwersytetu w Bialymstoku
odpowiada kilku kontom wersji rozwinigtej wykazu wyzej wymienionego wydawnictwa,
miaja do niego zastosowanie zasady przyjete dla wszystkich tych kont chyba, ze ninigjsze
Zarzadzenic postanowia inaczej. W przypadku gdy w miejsce jednego z przewidzianych w
wykazie wydawnictwa kont, w zakladowym planie kont Uniwersytetu utworzono kilka
konl. zasady uslalone dla tego jednego konta majgq zastosowanie do wszyslkich

utworzonych w Uniwersytecie kont.







ZAKELADOWY PLAN KONT
Uniwersytet w Bialymastoku
Symbol i rodzaj konta Nazwa konta
ool | Rzeczowy majatek trwatly
002 | Wartogci niematerialne { prawne
020 | Umorzenie wartodci niematerialpych i prawnych
040 |4 | Grunty w utytkowaniu wieczystym
050 P | Wyposazenie
051 P | Ksiegozbiory
052 P | obcigfenia pozabilansowe pracownikéw
070 | Umorzenie majatku trwalego (str. jak na 001}
080 | Inwestycje
051 P | Aparatura specjalna
059 P Wydatki z rezerwy rektorskie]j
101 | Kasa
102 | Kasa Srodk6w dewizowych
131 | Rachunek rozliczeniowy
132 | Srcdki pieniezne w drodze
135 5 | KEredyt bankowy dlugoterminowy
151 | Rachunkl krajowe w walutach obcych
181 | Rachunek &rodkéw inwestycyinych z KBN
189 | Rachunek &rodkéw Funduszu Swiadczefi Socjalnych
209 | Rozrachunki z dostawcawi i odbiorcami
210 | Konto do przekslegowafl pomiedzy K/P
218 | Podatek naliczony do deklaracji VAT
219 | Podatek naleiny do deklaracji VAT
220 | Rozliczenia podatkéw i ubezpieczef
231 | Rozrachunki z tytulu wynagrodzefi
234 | Rozrachunki z pracownikami
245 | Rozrachunki wewngtrzbraniowe
249 | Inne rozrachunki
261 | Rozliczenla wynagrodzefi
264 | Rozliczenle niedobordw i szkéd
265 | Rozliczenie nadwyiek
266 | Rozliczenle amortyzacji
268 | Roszczenia sporne z tytulu niedobordw 1 szkéd
289 Rozliczenie Funduszu Swiadczeri Socjalnych
300 | Rozliczenie zakupu
311 | Materiaty na skladzie
319 | Materlaly w przercbie
333 | Towary handlowe w bufetach
337 | Surowiec w stoldwkach
343 | odchylenia od cen ewidencyjnych towardw handlowych
400 5 | Amortyzacja
411 S | Materiaty
416 s | Aparatura
419 5 | Energia
426 s | Ustugi transportowe zewnetrzne
427 s | Ustugl remontowe zewngtyzne




Symiol i rodzaj konta
429
431
445
4150
462
463
16%
490
500
521
551
560
630
840
700
710
718
719
720
721
725
726
27
729
740
750
760
770
790
oo
801
820
841
845
850
852
854
B59
860
997
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Nazwa konta

Ustugi materialne

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoleczne

QGdpisy ma Fundusz

Ustugi bankowe

Delegacje - podrdze sluibowe

Usiugl niematerialne

Rozliczenie kosztblw

KOSZTY DZIABALNOSCI DYDAKTYCZNEJ
KOSZTY DZIALALNOSCI WYDZIALOWEJ
KOSZTY DZIAEALNOSCI OGOLNOUCZELNIANEJ
DZIALALNOSC BADAWCZA

Produkcja w toku

Rozliczenia miedzyokresowe
Sprzedaz ustug materialnych

Koszt wlasny pozostatych usiug
Zakup do deklaracji VAT

Sprzedaz do deklaracji VAT
Przychody dzialalnoSci dydaktyczne]
Sprzedaz prac badawczych

Sprzedad pozostalych uslug

Koszt wlasny dzialalnosci dydaktycznej

Koszt wlasny sprzedaiy prac badawczych

Koszt wiasny sprzedaiy innych uslug niematerlaln.

Sprzedat materiatéw
Przychody finansowe
Pozostate przychody operacyjne

Straty i zyski

Inne dochedy wewnetrzne

Fundusz zasadniczy

Fundusz z aktualizacji Srodkéw trwatych
Rozliczenie wyniku finansowego

Rezerwy

Dochody przysziych okresdw

Zaktadowy fundusz Swiadezer gocjalnych

Fundusze pozabudietowe - Fun.Budowy Uniwersytetu
Fundusz pomocy materialnej dla studentdw
Uczelniany Fundusz MNagrdd

Wynik finansowy

Konto techniczne pozabilansowe

techniczne 2FM

techniczne

Konto

Konto




