Uchwala nr 2437
Senatu Uniwersytetu w Bialymstoku
z dnia 22 maja 2019 r.

w sprawie ustalenia programu studiow podyplomowych:
Studia Podyplomowe Administracji Publicznej,
obowigzujgcego od roku akademickiego 2019/2020

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r., poz. 1668 z p6zn. zm.) Senat
Uniwersytetu w Biatymstoku uchwala, co nastepuje:

§ 1
1. Senat Uniwersytetu w Bialymstoku ustala, obowigzujacy od roku
akademickiego 2019/2020, program studiéw podyplomowych: Studia
Podyplomowe Administracji Publicznej.
2. Program studiow stanowi Zalgcznik do niniejszej Uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




EFEKTY UCZENIA SIE

studiéw podyplomowych
STUDIA PODYPLOMOWE ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ

1. Kwalifikacje nadawane po ukonczeniu studiow podyplomowych na poziomie: 7

Zatacznik

do Uchwaty nr 2437
Senatu UwB

z dnia 22 maja 2019 r.

2. Umiejscowienie kierunku w dyscyplinie/dyscyplinach naukowych, do ktorych odnoszag si¢ efekty uczenia si¢: nauki prawne

3. Ogoblne cele uczenia si¢: Celem uczenia si¢ jest praktyczne i teoretyczne przygotowanie sluchaczy do pracy urzedniczej w réznych rodzajach
administracji publicznej — tak rzadowej, jak i samorzadowej — oraz do stosowania prawa w instytucjach niepublicznych, jest przygotowany
do pelnienia kierowniczych funkcji w stuzbie cywilnej oraz samodzielnego wykonywania pracy w administracji.

4. Wskazanie, czy w procesie definiowania efektéw uczenia si¢ uwzgledniono zapotrzebowanie otoczenia spoteczno-gospodarczego: tak

5. Wymagania wstepne (oczekiwane kompetencje kandydata): ogélna wiedza o prawie i administracji, znajomo$é podstaw prawa cywilnego,

administracyjnego i finansowego

Symbol* opisu Symbol** OPIS ZAKLADANYCH

c%/arakterystyk OPIS CHARAKTERYSTYK )gfektu EFEKTOW UCZENIA SIE

Il stopnia PRK Il STOPNIA PRK uczenia sie Po ukonczeniu studiow podyplomowych absolwent:

WIEDZA
Wiedza: absolwent zna i rozumie: ma poglebiong wiedze z zakresu administracji publicznej
i prawa Dbedacego podstawa podejmowanych przez

- w poglebionym stopniu — wybrane fakty, obiekty i zjawiska | SP7_WGO01 | administracje¢ dziatan, a takze funkcji administracji oraz zasad
oraz dotyczace ich metody i teorie wyjasniajace zlozone jej dziatania, a takze miejscu w systemie nauk i relacjach

S P7S WG | zalezno$ci miedzy nimi, stanowigce zaawansowana wiedzg wzgledem innych nauk;

og6lng z zakresu dyscyplin naukowych lub artystycznych
tworzacych ~ podstawy  teoretyczne,  uporzadkowang
i podbudowang teoretycznie wiedz¢ obejmujgca kluczowe
zagadnienia oraz wybrane zagadnienia z zakresu

SP7_WG02

ma poglebiong wiedze¢ w o rdéznych rodzajach struktur
i instytucji  spotecznych (prawnych, ekonomicznych)
wykorzystywanych i uczestniczacych w ramach administracji
publicznej oraz istotnych elementach systemu administracji
publicznej;




zaawansowanej  wiedzy  szczegétowej —  wlasciwe
dla programu studiéw, a w przypadku studidow o profilu
praktycznym — rowniez zastosowania praktyczne tej wiedzy zna metody pozyskiwania danych niezbgdnych przy dziataniu
w dziatalno$ci zawodowej zwiazanej z ich kierunkiem sp7 WaGo3 | administracji, zna metody i narzgdzia analizy i interpretacji
- tekstow prawnych dotyczacych organow administracji i ich
- glowne tendencje rozwojowe dyscyplin naukowych, aparatu pomocniczego;,
do ktérych jest przyporzadkowany kierunek studidow -
w przypadku studiéw o profilu ogdlnoakademickim
Wiedza: absolwent zna i rozumie sp7 WKo1 | Zn@ zasady prawne i etyczne dziatalnosci administracji
- publicznej;
- fundamentalne dylematy wspotczesnej cywilizacji
- ekonomiczne, prawne, etyczne i inne uwarunkowania
S _P7S_WK | réznych rodzajow dzialalnosci zawodowej zwiazanej zna formy oranizacyj dzenia  dziatalnodci
z kierunkiem studiow, SP7_WKO02  oranizacyjhoprawne  prowadzenia - dziatainosct
- gospodarczej i roznice pomiedzy nimi;
- podstawowe zasady tworzenia i rozwoju roznych form
indywidualnej przedsigbiorczosci — w przypadku studiow
o profilu praktycznym
UMIEJETNOSCI
S P7S UW Umiegjetnosci: absolwent potrafi wykorzystywac posiadang
- = wiedz¢ — formulowac i rozwigzywac ztozone i nietypowe
problemy oraz innowacyjnie = wykonywaé¢  zadania
w nieprzewidywalnych warunkach przez:
— wilasciwy dobor zrddet 1 informacji z nich pochodzacych,
dokonywanie oceny, krytycznej analizy, syntezy, tworczej
interpretacji i prezentacji tych informaciji,
— dobor oraz stosowanie wlasciwych metod i narzedzi, w tym potrafi prawidtowo interpretowaé i ocenia¢ ztozone zjawiska
zaawansowanych technik informacyjno-komunikacyjnych, SP7_UOO1 |i procesy zwigzane =z administrowaniem sprawami
— przystosowanie istniejacych lub opracowanie nowych publicznymi;
metod i narzedzi
wykorzystywa¢  posiadang  wiedze¢ —  formutowac
i rozwigzywa¢ problemy oraz wykonywa¢ zadania typowe
dla dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studiow
—w przypadku studiow o profilu praktycznym
formuiowa(? I testowac hipotezy zwigzane z prostymi potrafi prognozowac procesy i zjawiska spoleczne (prawne,
S P7SUO problemami badawczymi SP7_UWO02 | ekonomiczne) w zakresie administracji publicznej i procedur
administracyjnych;




SP7_UWO03

potrafi wlasciwie analizowa¢ potrzeby publiczne realizowane
przez administracje;

Umiejetnosci: absolwent potrafi:
- kierowac praca zespotu;
- wspotdziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespotowych

SP7_U001

potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ do skutecznego
kierowania pracg jednostki organizacyjnej, w tym jej kontroli,

Potrafi wspotdziata¢ z innymi osobami i podmiotami w celu

i podejmowac wiodaca rolg w zespotach SP7_U002 prawidlowego podejmowania rozstrzygnie¢ administracyjnych
g ] Zyg yjny
KOMPETENCJE SPOLECZNE
SP7 KKO1 prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane

Absolwent jest gotow do krytycznej oceny posiadanej
wiedzy i odbieranych tresci.

z wykonywaniem zawodu;

posiada umiegjetnos¢ przygotowania typowych prac pisemnych
oraz przygotowania wystapien ustnych dotyczacych zagadnien

SP7_KKO02 | zwigzanych z prawem stosowanym przez administracjg
S P7S_KK publiczna, z  wykorzystaniem  podstawowych  ujeé
teoretycznych, a takze r6znych zrddet;
Absolwent jest gotow do uznawania znaczenia wiedzy | SP7_KKO03 | potrafi uzupetniaé i doskonali¢ nabyta wiedzg¢ i umiejetnosci;
w rozwigzywaniu problemow poznawczych i praktycznych
oraz zasi¢gania opinii ekspertéw w przypadku trudnosci | SP7_KKO04 | rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie;
z samodzielnym rozwigzaniem problemu.
Absolwent jest gotow do wypelniania zobowigzan
spotecznych, inspirowania i organizowania dziatalnosci | gp7 kgg | POtrafl wspotdziatac i pracowac w grupie, przyjmujac w niej
na rzecz $srodowiska spotecznego. - rozne role;
S_P7S_KO - - . —— —— - . —
- = Absolwent jest gotow do inicjowania dzialania na rzecz potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji
. . SP7_K002 . o . .
interesu publicznego. - okreslonego przez siebie lub innych zadania;
AbSOIV.Ven.t jest gotdw do mySlenia i dzialania w sposéb SP7_KOO03 | potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposob przedsiebiorczy
przedsigbiorczy.
Absolwent jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia rol
zawodowych z uw.zglegdmemem zmieniajacych si¢ potrzeb umie uczestniczy¢ w przygotowaniu i realizowaniu projektow
spotecznych, w tym: spotecznych (politycznych, gospodarczych, obywatelskich)
S _P7S_KR | —rozwijania dorobku zawodu, SP7_KRO01 .. ’ " '
uwzgledniajgc  aspekty prawne, ekonomiczne, etyczne

— podtrzymywania etosu zawodu,
— przestrzegania i rozwijania zasad etyki zawodowej oraz
dzialania na rzecz przestrzegania tych zasad.

(deontologiczne)




Objasnienia oznaczen.
*S_P7S WG — przykladowy symbol opisu charakterystyk Il stopnia PRK

** SP7_WGO01- przykladowy symbol efektu uczenia sie

S - dziedzina nauk spotecznych

H - dziedzina nauk humanistycznych

X - dziedzina nauk scistych i przyrodniczych
T - dziedzina nauk inzynieryjno-technicznych
L — dziedzina nauk teologicznych

P6 lub P7 — poziom PRK
S — charakterystyka typowa dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego

SP7 efekty uczenia sie dla studiéw podyplomowych na poziomie 7 PRK

W — wiedza (kategoria opisowa)

G —glebia i zakres

K - kontekst

U — umiejetnosci (kategoria opisowa)
W — wykorzystanie wiedzy

K — komunikowanie si¢

O - organizacja pracy

U — uczenie sig

K — kompetencje spoteczne (kategoria opisowa)
K - krytyczna ocena

O - odpowiedzialnosé

R - rola zawodowa

W — wiedza (kategoria opisowa)

G —glebia i zakres

K - kontekst

U — umiejetnosci (kategoria opisowa)
W — wykorzystanie wiedzy

K — komunikowanie si¢

O - organizacja pracy

U — uczenie sie

K — kompetencje spoleczne (kategoria opisowa)
K — krytyczna ocena

O - odpowiedzialnosé

R - rola zawodowa

01, 02, 03 i kolejne — numer efektu uczenia si¢




PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ
I. INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa studiow podyplomowych: Studia Podyplomowe Administracji Publicznej

2. Czas trwania studiéw podyplomowych: dwa semestry

Zatozenia ogolne:

Studia Podyplomowe Administracja Publiczna sa kierunkiem majacym na celu ksztatcenie
absolwentéw wszystkich kierunkoéw studiow licencjackich i magisterskich z zakresu podstawowych
zasad funkcjonowania administracji publicznej zarowno panstwowej jak i samorzadowe;.

Absolwent specjalnosci jest przygotowany do pracy urzgdniczej w réznych rodzajach administracji
publicznej — tak rzadowej, jak i samorzgdowej — oraz do stosowania prawa w instytucjach
niepublicznych, jest przygotowany do petnienia kierowniczych funkcji w stuzbie cywilnej oraz
samodzielnego wykonywania pracy w administracji.

Program studiow obejmuje zagadnienia z zakresu struktury 1 funkcjonowania administracji
publicznej, funkcjonowania organéw administracji, procedur, egzekucji oraz praktyki wydawania
decyzji administracyjnych

3. Ogolna liczba punktow ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji podyplomowych: 60 pkt

4. Ogolna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych: 196 godz.

5. Program uchwalony na posiedzeniu Rady Wydzialu Prawa dnia 26 kwietnia 2019r. , obowigzuje
od roku akademickiego 2019/2020

II. WYKAZ PRZEDMIOTOW
ilos¢ 5
PRZEDMIOTY ; . sposéb
godzin odniesienie do weryfikacji
punkty ,
ECTS zakladanych efektéw zakladanych
. uczenia efektow
Zagadnienia programowe W. uczenia
Modul I — Zagadnienia ogdlne 42
- Wstep do prawa — zasady legislacji 12
- Ustr6j administracji publicznej SP7_WGO05, SP7_UWO01, SP7_UWO04,
Podst konstytucyj 8 12 test
- Podstawy prawa konstytucyjnego 8 SP7_UWO05, SP7_KKO03, SP7_KK04;
- Prawo cywilne w administracji 8
- Wstep do zagadnienia interakcji prawa 6
publicznego i prywatnego
Modul II - Prawo administracyjne — cze$¢ ogélna 44
- Podstawowe instytucje prawa administracyjnego g SP7_WG02, SP7_WG04, SPT_WGOS,
- Zro6dia prawa administracyjnego 6 SP7_WKO01, SP7_WK02, SP7_UWO01,

- Wykl_adnia 1 interpretacja prawa 14 SP7_UWO04, SP7_UWO05, SP7_KKO03, test
administracyjnego

h - - 6 SP7_KK04, SP7_KO002, SP7_KO03,
- Prawo do dobrej administracji 8
- Instrukcja kancelaryjna 8 SP7_KRO1;
- Prawne formy dzialania administracji
Modul III - Regulacje europejskie w administracji 16 SP7_WG02, SP7_WG04, SP7_WG05,
- System prawny i instytucjonalny UE 10 6 SPT_UWO0L, SP7_UW02, SP7_UW03, test
- Korzystanie z funduszy unijnych w administracji 6 SP7_UWO04, SP7_UWO05, SP7_KKO03,
publicznej SP7_KKO04, SP7_K002, SP7_KRO1;
Modul IV — Prawo w samorzadzie terytorialnym 58 SP7_WGO01, SP7_WG02, SP7_WG04,

: - - - test

- Prawo samorzadu terytorialnego 10 SP7_WGO05, SP7_UWOL, SP7_UWO02,

- Tworzenie prawa miejscowego




- Prawo urzednicze 10 SP7_UWO03, SP7_UWO04, SP7_UWO05,
- Budzet i finanse samorzadowe 8 SP7_UWO06, SP7_KKO01, SP7_KKO03,

g SP7_KKO04, SP7_KO002, SP7_KRO01;
Modul V - Procedury w administracji 20 SP7_WG01, SP7_WG03, SP7_WG04,

SP7_UWO01, SP7_UWO02, SP7_UW03,
- Postgpowanie administracyjne
- Egzekucja administracyjna ig 18 SPT_UWO4, SP7_UWDS, SP7_UWO08, test
- Kontrola i nadzor z elementami kontroli 10 SP7_KKO01, SP7_KK02, SP7_KKO03,
zarzadczej w administracji o o 8 SP7_KKO04, SP7_K001, SP7_K002,
- Postepowanie przed sadami administracyjnymi SP7_KOO03, SP7_KROL:
196 60

I11. ZASADY, FORMY | WYMIAR ODBYWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

wraz z przyporzadkowang im liczbg punktéw ECTS

(jezeli program studiow podyplomowych przewiduje realizacje praktyk)

[nie dotyczy]

IV. WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Sposéb zaliczania studidow:

- zaliczenie testowe na ocene¢ pozytywna kazdego z modulow przedmiotowych

- obecno$¢ na zajeciach min. 80%




UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU
PLAN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
Obowigzuje od roku akademickiego 2019/2020

Nazwa studiow podyplomowych: Studia Podyplomowe Administracji Publicznej
Plan zatwierdzono na Radzie Wydziatu dnia 26 kwietnia 2019r.

Lp. Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu PKT Forma Liczba godzin zajec
usos ECTS Zaliczenia wyktady cwiczenia seminaria
1 Modut | - Zagadnienia ogélne 12 egzamin 42 -

- Wstep do prawa — zasady legislacji 12 h.

- Ustrdj administracji publicznej 8 h.

- Podstawy prawa konstytucyjnego 8 h.

- Prawo cywilne w administracji 8 h.

- Wstep do zagadnienia interakcji prawa publicznego i prywatnego 6 h.

2 Modut Il - Prawo administracyjne — czes¢ ogolna 14 egzamin a4 -

- Podstawowe instytucje prawa administracyjnego 8 h.

- Zrédta prawa administracyjnego 8 h.

- Wyktadnia i interpretacja prawa administracyjnego 6 h.
- Prawo do dobrej administracji 6 h.

- Instrukcja kancelaryjna 8 h.

- Prawne formy dziatania administracji 8 h.

3 Modut 1ll - Regulacje europejskie w administracji 6 egzamin 18 -

- System prawny i instytucjonalny UE 10 h.
- Korzystanie z funduszy unijnych w administracji 8 h.

4 Modut IV - Prawo w samorzadzie terytorialnym 10 egzamin 34 -

- Prawo samorzadu terytorialnego 10 h.
- Tworzenie prawa miejscowego 8 h.

- Prawo urzednicze 8 h.

- Budzet i finanse samorzadowe 8 h.

5 Modut V — Procedury w administracji 18 egzamin 58 -

- Postepowanie administracyjne 30 h.

- Egzekucja administracyjna 10 h.

- Kontrola i nadzor z elementami kontroli zarzadczej w administracji 10 h.
- Postepowanie przed sgdami administracyjnymi 8 h.

Razem: 60 196




